CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

N

el ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO DE LICITACAO N° 024/2015
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N°. 009/2015
REGIME: PRESTACAO DE SERVICOS

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada, para prestagao de servigos de implantagao,
compreendendo conversdo de dados, treinamento, suporte técnico/operacional e manutencao
de sistema integrado composto dos modulos de orcamento, financas e contabilidade publica,
protocolo e controle de processos € documentos, recursos humanos e folha de pagamento,
materiais e servi¢os, patrimonio, apoio ao controle interno e a prestacao de contas, controle de
frota, em arquitetura web disponibilizada na internet, na modalidade “software as a service —
SAAS” e no padrao minimo de qualidade do sistema integrado de administracdo financeira e
controle previsto no decreto federal n® 7.185/2010 e a que se refere o art. 48, paragrafo Unico,
inciso III da lei complementar n® 101 de 4 de maio de 2000, com hospedagem da base de

dados do tomador do servigo no ambiente de informatica do licitante.

RECIBO
A Empresa CNPJ n°.
, retirou Edital de Pregao n°.
/ e deseja ser informada de quaisquer alteracdes, respostas a

esclarecimentos e impugnacdes pelo e-mail:

, 408 / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO PODERA SER REMETIDO AO DEPARTAMENTO DE
COMPRAS PELO E-MAIL: compras@cmc.mg.gov.or PARA EVENTUAIS
COMUNICACOES AOS INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.

]



CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

SUMARIO

1 = PREAMBULO.........coiviueeeieeeeeeeeeeee et ses s s 3
J 0) 21 ) 51 N © T OO OO OO 4
3 — DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DE IMPUGNACAO DO

ATO CONVOCATORIO.........oooeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
4—DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO.........ocoooeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s, 5
5— DO CREDENCIAMENTO .......ooooviiiviiiiiieeeeeeeeeeee e 6
6— DAS PROPOSTAS COMERCIALIS............cooovmemeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 8
7 = DA HABILITACAO ... 9
8 — DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO........cooooovimereeeeeeeeeseeseeererneae. 16
9 —DOS RECURSOS ......ooomimieeeeeeeeeeeeeee e ses e se e 20
10— DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO ... 22
11 = DA CONTRATACAO ...t 22
12 = DO PAGAMENTO ...cooooiioieeeeeeeeeeeee et 23
13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS ......ovimiieeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeee s 24
14-DA EXECUCAO ...t 26
15-PERIODO DE VIGENCIA ........ooiiieieeeeeeeeeeeeee e 26
16- DISPOSICOES GERALIS ...t 27
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA DA LICITACAO ......oooovivieeeeeeeeeeeeeeeeeens 28
ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA SERVICOS................... 104
ANEXO III- MODELOS DE DECLARAGCOES .......coooiioieieieeeeeeeeeeeeeeeeee e 106
ANEXO IV DO EDITAL- MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME
OU  EPPo.oooeoeeeeeee e e, 114
ANEXO V- MINUTA DO CONTRATO.......oomoeioeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeee e e 115

]



CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

B ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO SERVICOS
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N°. 009/2015

1 - PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM, por intermédio do Departamento de compras,
realizara a licitagdo na modalidade pregdo presencial, tipo menor prego Global, em sessao
publica, no Plenario, situado na Praca Sdo Gongalo n° 18, Centro, Contagem/MG, para
contratagdo de empresa especializada, para prestacdo de servicos de implantagdo,
compreendendo conversdo de dados, treinamento, suporte técnico/operacional e manutencao
de sistema integrado composto dos modulos de orcamento, financas e contabilidade publica,
protocolo e controle de processos € documentos, recursos humanos e folha de pagamento,
materiais e servigos, patrimonio, apoio ao controle interno e a prestacao de contas, controle de
frota, em arquitetura web disponibilizada na internet, na modalidade “software as a service —
SAAS” e no padrdo minimo de qualidade do sistema integrado de administracdo financeira e
controle previsto no decreto federal n® 7.185/2010 e a que se refere o art. 48, paragrafo nico,
inciso III da lei complementar n® 101 de 4 de maio de 2000, com hospedagem da base de
dados do tomador do servico no ambiente de informatica do licitante, com especificacao

contida nesse Edital e em seus Anexos.

Este pregdo sera regido pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Federal n°.
10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006,
Decreto n°® 3.555/2000, Portaria desta casa legislativa n° 013-2011 e demais condigdes fixadas

neste edital.

1.1 O pregio sera realizado pelo (a) Pregoeiro (a) Erica Pereira de Souza, ¢ Equipe de
Apoio, constituida pelos seguintes servidores: Luciene Morato de Andrade, Aender Alves
Pereira , Ana Maria do Nascimento e Polyanna Coelho Lucio , designados através da portaria

n° 011/2014, de 06 de Junho de 2014.

1.2 A abertura da sessdo de pregdo terd inicio no dia 18 (dezoito) de Dezembro de 2015,

as 14:00 (quatroze) horas.
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1.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica,
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas no

sistema e na documentacao relativa ao certame.
2 —OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada, para prestacdo de
servicos de implanta¢dao, compreendendo conversdao de dados, treinamento, suporte técnico/
operacional e manutengdo de sistema integrado composto dos moédulos de orgamento,
financas e contabilidade publica, protocolo e controle de processos € documentos, recursos
humanos e folha de pagamento, materiais e servicos, patrimonio, apoio ao controle interno e a
prestagao de contas, controle de frota, em arquitetura web disponibilizada na internet, na
modalidade “software as a service — SAAS” e no padrao minimo de qualidade do sistema
integrado de administrag¢do financeira e controle previsto no decreto federal n® 7.185/2010 ¢ a
que se refere o art. 48, paragrafo tnico, inciso III da lei complementar n® 101 de 4 de maio de
2000, com hospedagem da base de dados do tomador do servigo no ambiente de informatica
do licitante, conforme discriminados no anexo I- termo de referéncia e II- planilha de precos

parte integrante do presente edital.

3 — DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO

3.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio poderao ser realizados
por qualquer pessoa, inclusive licitante, e deverdo ser enviados ao (a) Pregoeiro (a), até o

2° (segundo) dia util antes da data fixada para recebimento das propostas.

3.2 Os pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados ao (a) Pregoeiro (a), por

escrito, por meio do e-mail compras@ cmc.mg.gov.br.

3.2.1 Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo se
identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do representante que pediu
esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as

informacdes para contato (endereco completo, telefone, fax e e-mail).

3.2.2  Os esclarecimentos serdo prestados pelo (a) Pregoeiro (a), por escrito, por meio

de e-mail aqueles que enviaram solicitacdes de retirada do Edital no prazo de
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24(vinte e quatro) horas e disponibilizados para todos no site da Camara de

Contagem: http://www.cmc.mg.gov.br

33 Qualquer pessoa, inclusive licitante, podera impugnar os termos do presente Edital até
0 2° (segundo) dia util antes da data fixada para recebimento das propostas, cabendo

ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre a impugnag¢ao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.3.1 O interessado devera apresentar instrumento de impugnagdo dirigido ao (a)
Pregoeiro (a), a ser protocolizado junto a Camara de Contagem, no setor de
Protocolo, situado na Praga Sdo Gongalo n°® 18, Centro, Contagem/ MG, no
horario de 09h00min (nove) as 18h00min (dezoito) horas, observado o prazo
previsto no subitem 3.3 deste ato convocatorio, fundamentando o alegado e, se

for o caso, juntar as provas que se fizerem necessarias;

3.4 Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, a decisdo serd comunicada aos

interessados.

3.5 Os pedidos de impugnagdes e esclarecimentos, bem como as respectivas respostas, serao
divulgados pelo (a) Pregoeiro (a) no Portal da Camara de Contagem por meio do

endereco http:/www.cmc.mg.gov.br

3.5.1 As respostas aos pedidos de impugnacdes e esclarecimentos aderem a esse
Edital tal como se dele fizessem parte, vinculando a Administragdo e os

licitantes.

3.6 Qualquer modificagdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagao

das propostas.

4 —DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar da presente licitacdo pessoas juridicas legalmente autorizadas a
atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitagdo, que atendam a todas as exigéncias

contidas neste Edital.

4.2 Nao poderao participar da presente licitacdo as empresas que:
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4.2.1 Encontrarem-se em situacdo de faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, dissolugdo, liquidagdo ou empresas estrangeiras que nao

funcionem no Pais.
4.2.2 Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal.

4.2.3 Forem declaradas inidoneas para licitar e contratar com a Administragdo Publica

Federal, Estadual ou Municipal.

4.3.4 Possuam como diretores, responsaveis técnicos ou socios, servidor, empregado ou
ocupante de cargo comissionado do Municipio de Contagem ou que tenham tido
vinculo h4d menos de 180(cento e oitenta) dias anteriores a data da publicagdao deste

Edital.
4.3.5 Estejam constituidas sob a forma de consorcio.
4.3.6 Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas.

4.4 E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na

presente licitacao.
4.5 Cada licitante apresentara uma so proposta de acordo com as exigéncias deste Edital.

4.6 O licitante arcard integralmente com todos os custos de preparacdo e apresentacdo de sua

proposta, independente do resultado do procedimento licitatorio.
4.7 A participagao no certame implica aceitar todas as condi¢des estabelecidas neste Edital.

5 =DO CREDENCIAMENTO

5.1 No inicio da sessdo publica de realiza¢do do pregdo, o representante do licitante devera
se apresentar para credenciamento, junto ao (a) Pregoeiro (a), devidamente munido de
documento que o credencie a participar deste certame e a responder pelo licitante,
devendo ainda identificar-se, exibindo a Cédula de Identidade ou outro documento
equivalente e contrato social consolidado e/ou contrato social e suas alteracdes
autenticados em cartério ou pela Equipe de Apoio da Camara de Contagem, neste caso,

poderdo ser autenticado no momento de seu credenciamento todos os documentos do
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item 5 pelo (a) Pregoeiro (a) ou membro da equipe de apoio. O credenciamento devera

ser realizado na data e horario estipulado dia 18/12/2015 de 14h00min as 14h15min.

5.2 O credenciamento far-se-a através de instrumento publico ou particular de procuragao,

com firma reconhecida, conforme modelo contido no Anexo III deste edital, ou

documento que comprove os necessarios poderes especiais para formular ofertas e lances

de precos, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do licitante.

5.2.1

522

No caso de socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa licitante,
devera ser apresentada copia autenticada do Estatuto ou Contrato Social
juntamente com as alteragdes que comprovem sua capacidade de representacio
legal, com expressa previsao dos poderes para exercicio de direitos e assungao
de obrigagdes. Em caso de administrador eleito em ato apartado, devera ser

apresentada copia da ata de reunido ou assembléia em que se deu a eleigdo.

No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragdo, com
firma reconhecida de dirigente, s6cio ou proprietario da empresa licitante,
devera ser apresentada no momento do credenciamento, copia autenticada do
respectivo Estatuto ou Contrato Social acompanhado da ultima alteragdo
estatutaria ou contratual, e ata de eleicdo da Diretoria em exercicio, no qual
estejam expressos os poderes do signatario para exercerem direitos e assumir

obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

5.3 A empresa licitante deverd apresentar declaracio dando ciéncia de que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme modelo contido no Anexo III deste

edital.

5.3.1

A Microempresa ¢ a Empresa de Pequeno Porte que apresentarem restrigdes na

documentacdo relativa a comprovacdo de regularidade fiscal deverdo apresentar

Declara¢do, assumindo o compromisso de promover sua regularizacdo, caso

formule o lance vencedor, conforme modelo contido no Anexo III deste edital e

deverdo apresentar dentro do envelope de habilitagdo, as certiddes, ainda que

irregulares.
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5.4 O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei
Complementar Federal n°. 123/06 devera comprovar a condi¢do de Microempresa ou de
Empresa de Pequeno Porte, no momento do seu credenciamento, conforme

DECLARACAO - MODELO ANEXO V.

5.5 As declaragdes de que tratam as cldusulas do item “credenciamento” deverdo ser
apresentadas FORA DE QUALQUER ENVELOPE, juntamente com os documentos

exigidos para credenciamento.

6 —DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 ENVELOPE 01:

6.1.1 A proposta comercial devera ser elaborada em conformidade ao modelo
constante do Anexo II deste edital e impressa em papel timbrado da empresa, em
uma via, com suas paginas numeradas e rubricadas, sendo a ultima assinada pelo
representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras,
ressalvas, entrelinhas ou omissdes, que acarretem lesdo ao direito dos demais
licitantes, prejuizo a Administragdo ou impegam exata compreensdao de seu

conteudo.

6.1.2 A proposta comercial deverd ser entregue pessoalmente ao (a) Pregoeira (a),
em envelope indevassavel, fechado, na sessdo publica de abertura deste
certame, conforme endereco, dia e hordrio especificados no predmbulo deste

Edital.

6.1.3 O envelope devera conter em sua parte externa e frontal a seguinte

identificacao:

ORGAO/ENTIDADE:

PREGAO PRESENCIAL N° 009-2015

ENVELOPE N°. 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE: CNPJ:
REPRESENTANTE LEGAL: TELEFONE/FAX:

6.1.4 Todas as condicdes estabelecidas serdo tacitamente aceitas pelo proponente no

ato da entrega de sua proposta comercial.

]
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O prazo de validade da proposta sera de 60(sessenta) dias contados da data de

abertura da sessao publica estabelecida no predambulo deste Edital.

As propostas deverdo apresentar preco unitario e global, sendo vedada
imposi¢do de condi¢des ou opgdes, somente admitidas propostas que ofertem

apenas um prego.

O preco global proposto devera atender a totalidade da quantidade exigida, por
lote ou item, ndo sendo aceitas aquelas que contemplem apenas parte do

objeto.

Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos
sociais, financeiros e trabalhistas, taxas, frete até o destino e quaisquer outros
onus que porventura possam recair sobre o servigo, objeto da presente

licitacdo, os quais ficardo a cargo Unica e exclusivamente da contratada.

Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente
nacional, e ser cotados com, no maximo, duas casas decimais. Nao sendo
observada esta regra, serdo desconsideradas as casas decimais a partir da

terceira, sem arredondamento.

O licitante que apresentar no ato do credenciamento a declaragdo que se
compromete a regularizar sua situagdo fiscal no prazo estipulado pela Lei
Complementar 123/06 e for declarado vencedor, devera regularizar sua
situagdo fiscal no prazo estipulado pela Lei e nos encaminhar a documentagao
dentro deste prazo, sob pena de inabilitagdo. O licitante declarado vencedor
deverd enviar, juntamente com os documentos de habilitagdo a proposta

comercial adequada aos valores finais ofertados durante a sessao do pregao

7 — DA HABILITACAOQO

Para fins de contratagdo, serd exigida do licitante a comprovacao das condi¢des de habilitacao

consignadas nesse edital.
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7.1 REGULARIDADE JURIDICA:

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.5

Documento de identificacao, com foto, do responsavel pelas assinaturas das
propostas comerciais, das declaragdes constantes no Anexo III deste Edital e

do contrato.

7.1.1.1 Se for o caso, apresentar procuracdo conferindo poderes ao(s)
responsavel(s) pela empresa para praticar atos junto a

Administragao Publica.
Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresarias ou cooperativas e, no caso de sociedade de
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacdo de seus

administradores;

Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade nao empresaria, acompanhado de prova da diretoria

em exercicio;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo Orgao competente, quando a atividade assim o

exigir.

7.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.2.1

7.2.2

7.2.3

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da

Fazenda - CNPJ;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado e/ou municipal ,
relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto do certame;

Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual da sede do licitante;
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7.2.6

7.2.7
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Prova de regularidade com a Fazenda Federal
Prova de regularidade Municipal.

Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS;

Certificado de Situacdo Regular perante o Sistema de Seguridade Social —
INSS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagdo das Leis do Trabalho.

A comprovagao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a
apresentacao das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com

efeitos de negativas.

73 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.3.1

Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperagdo judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo
patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida

nos ultimos 06 (seis) meses;

7.3.2 Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira

da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios,

podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés)

meses da data de apresentagcdo do involucro 2.

a)

As empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei das Microempresas e das

Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL) estdo dispensadas do balango

patrimonial e das demonstragdes contdbeis apenas para fins fiscais, mas, para a

presente licitacdo, € obrigatoria a apresentacdo destes documentos.

b)

O Balango patrimonial e as demonstragdes contabeis apresentados deverao

estar assinados por Contador ou Técnico de Contabilidade, neles constando a

1

g
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indicagdo do nimero de registro destes junto ao Conselho Regional de Contabilidade.
c)  Os balangos patrimoniais deverao estar acompanhados dos Termos de Abertura
e dos Termos de Encerramento, com o devido registro na Junta Comercial ou 6rgao
equivalente.
d) A comprovacdo da boa situagdo financeira da licitante serd baseada na
obtenc¢do de indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que 1

(um), a serem calculados pela CMC por meio das seguintes formulas:

LG =AC +RLP
PC+ELP

LC= AC

PC
onde:
AC = Ativo Circulante;
RLP = Realizavel a Longo Prazo;
PC = Passivo Circulante;
ELP = Exigivel a Longo
Prazo;
LG = Indice de Liquidez Geral: deveré ser maior que 01;

LC = Indice de Liquidez Corrente: devera ser maior que 01.

e) No caso de o licitante apresentar resultado inferior a 1 (um), em qualquer um dos
indices apresentados no item 7.3.2, o mesmo devera apresentar comprovagdao de
Capital Social integralizado ou o valor do patrimdnio liquido minimo de 5% sobre o

valor do lance vencedor.

7.4 QUALIFICACAO TECNICA:

7.4.1 Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitacdo, estabelecidas no
Anexo I e II, através da apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de
desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito piblico ou privado,

comprobatdrios da capacidade técnica para atendimento do objeto da presente

1
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licitagdo. Serdo aceitos atestados fornecidos pela propria CONTRATANTE aos

seus fornecedores desde que solicitados pela licitante antes da sessdo do pregao e

inclusos dentro do envelope de habilitagdo. Os atestados deverdo conter:

a. Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco,

telefone, fax);

b. Local e data de emissao;

c. Nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das

informacdes;

d. Comprovante de capacidade de fornecimento de, pelo menos, 50% (cingiienta por

cento) da quantidade apresentada no Anexo I deste Edital;

e. Periodo de fornecimento/prestacdo de servigo;

f.  Outros.

g. Para atendimento do quantitativo indicado no item 7.4.1 - d, ¢ admitido o somatorio de

atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitagao.

7.5 DECLARACOES:

7.5.1

7.5.2

7.5.3

Declaragao de que o licitante ndo ¢ declarado inidoneo para licitar e contratar
com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a
Administragdo Publica Municipal. Conforme modelo contido no Anexo III

deste Edital.

Declaragdo de que o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores
menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, e que
em nenhuma hipdtese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na
condi¢do de aprendiz, na forma da lei. Conforme modelo contido no Anexo III

deste Edital.

Declaracdo de que recebeu os documentos necessarios € que tomou ciéncia de
todas as informagdes e das condi¢des para o cumprimento das obrigacdes
objeto da presente licitacdo. Conforme modelo contido no Anexo III deste

Edital.
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7.5.5

7.5.6

7.5.7
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Declaracdo emitida pela empresa licitante de que ndo ha fato superveniente
impeditivo a participagdo na licitagao. Conforme modelo contido no Anexo III

deste Edital.

Declaracdo emitida pela empresa licitante de disponibilizacdo de responsavel

técnico. Conforme modelo contido no Anexo III deste Edital.

Declaragcdo de que nao figuram em seu quadro societario servidores publicos
do Municipio de Contagem. Conforme modelo contido no Anexo III deste

Edital.

Todas as declara¢des devem ser firmadas em impresso timbrado proprio do

licitante, devidamente assinadas, por seu representante legal.

7.6 DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

7.6.1

7.6.2

O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela
Prefeitura de Contagem poderd apresentd-lo como substituto de documento
dele constante, exigido para este certame, desde que este esteja com a validade
em vigor no CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade
expirada, tal ndo poderd ser utilizado, devendo ser apresentado documento

novo com a validade em vigor.

7.6.1.1 Serao analisados no CRC somente os documentos exigidos para
este certame, sendo desconsiderados todos os outros documentos do

CRC, mesmo que estejam com a validade expirada.

7.6.1.2 No caso de documentagdo que ndo foi exigido no CRC e constante
no rol de exigéncia deste Edital, deverd ser apresentada a

documentacao complementar.

Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de copia autenticada por cartdério competente ou em
copia simples acompanhada do respectivo original para ser autenticada pelo (a)

Pregoeiro (a) ou por membro da sua Equipe de apoio ou servidor publico do

1
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7.6.3

7.6.4

7.6.5

7.6.6

7.6.7
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Departamento de compras, neste caso, devera ser autenticado em até 1(um) dia

util antes da sessao publica.

A entrega do ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento
equivalente, documento de identificagdo e procuragdo da licitante visando
comprovar a qualidade de representante da mesma, no termo previsto no ITEM
5 deste edital, DISPENSA a inclusao do mesmo documento no envelope

(DOCUMENTOS DE HABILITACAO).

Para fins de habilitacdo, a verificagdo pelo 6rgdo promotor do certame nos
sitios oficiais de orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal

de prova.

A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletronicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade, a verificagdo da autenticidade devera ser conferida

posteriormente pelo pregoeiro, antes da homologagao do certame.

O ndo atendimento de qualquer das condigdes aqui previstas provocard a

inabilita¢do do licitante vencedor.

Os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues pessoalmente ao (a)
Pregoeiro(a), em envelope indevassavel, fechado, na sessao publica de abertura
deste certame, conforme enderego, dia e horario especificados no preambulo

deste Edital.

7.6.7.1 O envelope devera conter em sua parte externa e frontal a seguinte

identificacao:

ORGAO/ENTIDADE:

PREGAO PRESENCIAL N°:009/2015
ENVELOPE N°. 2 — HABILITACAO
PROPONENTE:  CNPJ:
REPRESENTANTE LEGAL:
TELEFONE/FAX:

1
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8 — DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1 No horario indicado no Preambulo deste edital ao (a) Pregoeiro (a) iniciard a sessao

publica do pregdo presencial.

8.2 DOS LANCES:

8.2.1

8.2.2

8.2.3

824

825

8.2.6

Credenciados todos os representantes dos licitantes interessados em participar

do certame, sera iniciada a sessdao do Pregao.

Declarada a abertura da sessao pelo (a) Pregoeiro (a), ndo mais serao admitidos
novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes ‘“Proposta

Comercial” e “Documentos de Habilitagdo”.

Serao abertos os envelopes contendo as PROPOSTAS COMERCIAIS, sendo

feita a sua conferéncia e posterior rubrica.

As propostas comerciais dos respectivos licitantes serdo analisadas, verificando
o atendimento a todas as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Edital
e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem

em desacordo.

As propostas classificadas serdo ordenadas em ordem crescente a partir da
proposta de menor preco, selecionando-se aquelas que tenham apresentado

valores superiores em até 10% (dez por cento), relativamente aquela de menor

prego;

8.2.5.1 Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas nas
condi¢des definidas no item 8.2.5, ao (a) Pregoeiro (a) selecionara
as melhores propostas, em ordem crescente de valor, até o maximo
de 03 (trés), quaisquer que sejam os precos oferecidos, para que

seus autores participem dos lances verbais;

Se duas ou mais propostas apresentarem o mesmo prego, realizard o sorteio

para a apresentagdo da ordem dos lances.
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8.2.7

8.2.8

8.2.9
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As licitantes classificadas fardo seus lances verbais de forma sucessiva,

iniciando pelo detentor do maior preco, em valores distintos e decrescentes.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado, implicard para o
licitante sua exclusdo desta etapa, sendo mantido o ultimo lance por ele

ofertado, para fins de ordenacao dos licitantes no final da sessao.

Quando acordado entre o (a) Pregoeiro (a) e todos os licitantes participantes,
poderé ser definido percentual ou valor de redugdo minima entre os lances € o

tempo maximo para sua formulacao.

8.3 DO JULGAMENTO

8.3.1

83.2

83.3

8.3.4

83.5

O critério de julgamento sera o de menor Prego Global, obtido de acordo com

o Anexo II - Planilha de Precos.

Encerrada a etapa de lances, o (a) Pregoeiro (a) examinara a aceitabilidade da

melhor oferta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.3.2.1 Caso nao sejam realizados lances, serd verificada a conformidade

entre a proposta de menor preco e o valor estimado da contratagao.

Caso haja apenas uma proposta, esta serd aceita desde que atenda a todos os
termos do Edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da

contratacao.

O (a) Pregoeiro (a) podera negociar com o autor da melhor oferta com vistas a

reducdo do preco;

Aceita a oferta de menor prego, o (a) Pregoeiro (a) ird proceder com a abertura
do envelope de “HABILITACAO” para verificagio do atendimento as

exigéncias do item 7.

8.3.5.1 Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a
proposta que nao atender as exigéncias fixadas neste Edital ou

apresentar precos manifestamente inexeqiiiveis.
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8.3.5.2 Caso o (a) Pregoeiro (a) entenda que o prego ¢ inexeqiiivel, devera
estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exeqiiibilidade de

S€u prego.

8.3.5.3 Para demonstracdo da exeqiiibilidade do preco ofertado, serdo

admitidos:
8.3.5.3.1 Planilha de custos elaborada pelo licitante;

8.3.5.3.2 Documento que comprove contratacio em

andamento com precos semelhantes;

8.3.5.4 Verificada a inexequibilidade do preco, o (a) Pregoeiro (a) podera
convocar os licitantes detentores das ofertas imediatamente
superiores, na ordem de classificagdo, para apresentacdo da

documentacdo e proposta comercial.

8.3.6 Se a melhor proposta ou lance ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as
exigéncias habilitatorias, serdo convocados os demais licitantes, na ordem de
classificagdo, para exame de seus documentos de habilitacdo, até a apuracao de

uma proposta que atenda ao Edital.

8.3.7 Apds a apuragdo da melhor proposta valida, observada a classificacdo das
propostas até o momento, serd assegurado as Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte o direito de preferéncia a contratacao, observadas as seguintes

regras:

8.3.7.1 O (a) Pregoeiro (a) convocara a Microempresa ou a Empresa de
Pequeno Porte detentora da melhor proposta dentre aquelas que
estejam na situagdo de empate, ou seja, cujos valores sejam iguais
ou superiores até 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor
apresentado pelo proponente vencedor, para que apresente novo
lance, inferior, ao melhor lance, no prazo de 05 (cinco) minutos,

sob pena de preclusao do direito de preferéncia.
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8.3.13
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8.3.7.2 Realizado novo lance, nos termos do subitem anterior, o (a)
Pregoeiro (a) examinara a aceitabilidade deste, quanto ao objeto e

valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.3.7.3 Sendo aceitavel a nova oferta de prego, a confirmagdo das
condi¢des habilitatérias da Microempresa e da Empresa de Pequeno

Porte obedecera ao procedimento previsto no item 8.3.5.

Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para

a devida e necessaria regularizacao.

A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo deste item, implicard a

decadéncia do direito a contratacao.

Se houver a necessidade de abertura do prazo para a Microempresa ou a
Empresa de Pequeno Porte regularizar sua documentagao fiscal, o (a) Pregoeiro
(a) devera suspender a sessao de pregdo. O (a) Pregoeiro (a) registrard em ata
que todos os presentes ficam intimados a comparecer na data, horario e local

informados para a retomada da sess@o de pregdo.

Se a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar proposta de
precos ou ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o (a) Pregoeiro(a)
convocara as pequenas empresas remanescentes que estiverem na situagdo de
empate prevista no subitem 8.3.7.1, na ordem classificatdria, para o exercicio

do mesmo direito.

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a Microempresa ou
a Empresa de Pequeno Porte sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o

objeto do certame.

Caso ndo haja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte dentro da situacao
de empate ou ndo ocorra a apresentacdo de novo lance ou nao sejam atendidas
as exigéncias documentais de habilitacdo, sera declarado vencedor o licitante

originalmente detentor da melhor oferta.
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8.3.14 O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta véalida nao

tiver sido apresentada por Microempresa ou por Empresa de Pequeno Porte.

8.3.15 Apos a aplicagao do critério de desempate, se houver, o (a) Pregoeiro (a)

podera negociar com o autor da melhor oferta com vistas a reducao do preco;

8.3.16 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o (a) Pregoeiro (a)
declarara o licitante vencedor que devera encaminhar a proposta comercial
com os valores unitarios e global devidamente ajustados no prazo maximo de
02 (dois) dias, para o seguinte endereco: Praga Sdo Gongalo n° 18, Centro
Contagem MG- 2° ANDAR, Departamento de Compras. O licitante vencedor,
EPP ou ME, poderd fazer uso dos beneficios constantes no art. 43 da Lei
Complementar 123/06, para os documentos fiscais irregulares, desde que
apresente a declaracdo constante do anexo III e as certiddes, ainda que

irregulares, no dia da sessdo de licitagao.

8.3.17 Nao serdao aceitos valores unitarios ou globais superiores aos constantes da

proposta comercial original.

8.3.18 Verificada a regularidade da documentagdo o (a) Pregoeiro (a) adjudicard o

objeto do certame ao licitante vencedor.

8.4 O (a) Pregoeiro (a) fara ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel para consulta no site

http:/www.cmc.mg.gov.br.

8.4.1 Os envelopes “Documentos de Habilitacdo” das licitantes desclassificadas

serdo devolvidos ao término da sessdao do pregao.
9 — DOS RECURSOS

9.1 Declarado o vencedor, fracassado ou deserto o lote qualquer licitante podera manifestar

imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata.

9.1.1 O (a) Pregoeiro (a) negard admissibilidade ao recurso quando interposto

sem motivagao ou fora do prazo estabelecido.
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9.2

9.3

94

9.5

9.1.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de recorrer dos

licitantes importara decadéncia do direito de recurso.

9.13 Admitido o recurso serd concedido o prazo de 3 (trés) dias tuteis para

apresentacao de suas razoes.

9.14 Os demais licitantes ficardo automaticamente intimados a apresentar
contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do término do prazo

do recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos autos.

9.1.5 O licitante podera também apresentar as razdes do recurso na sessao do
pregdo, as quais serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os
demais licitantes automaticamente intimados a apresentar contra-razoes no
prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da lavratura da ata, sendo-lhes

assegurada vista dos autos.

A apresentacdo das razdes de recurso e das contra-razdes, assim como documentos
complementares, sera efetuada obrigatoriamente mediante protocolo junto a Camara de
Contagem, situada na Pragca Sdo Gongalo N° 18, Centro de Contagem/MG, no horario
de 09h00min (nove horas) as 18h00min (dezoito horas), observados os prazos previstos

no item 9.1.

Os recursos e contrarrazoes de recurso devem ser enderegados ao (a) Pregoeiro (a), que

podera:

9.3.1 Motivadamente, reconsiderar a decisdo;

9.3.2 Motivadamente, manter a decisdo, encaminhando o recurso para a Autoridade
Competente.

Nao serdo conhecidos os recursos quando ndo forem apresentadas as razdes ou estas

forem apresentadas fora dos prazos estabelecidos.

Os recursos terdo efeito suspensivo e seu acolhimento importard a invalida¢do apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento, exceto quando manifestamente protelatorios

ou quando o (a) Pregoeiro (a), reconsiderar sua decisdo.
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9.6 Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
encerramento do prazo para apresentacao de contrarrazdes, ou do encaminhamento do

recurso a autoridade competente, no caso de manutencao da decisao pelo (a) Pregoeiro

(a).

9.7 As decisdes de eventuais recursos serdo divulgadas mediante publicacio no Diario
Oficial do Municipio de Contagem e disponivel no site da Camara de Contagem

situado a http://www.cmc.mg.gov.br.

9.8 Na auséncia de manifestagdo de inten¢do de interposi¢ao de recursos ou apods decisdao
dos mesmos, o (a) Pregoeiro (a), devolverd os envelopes de “HABILITACAO”
inviolados aos licitantes desclassificados podendo, todavia, reté-los até o encerramento

da licitacao.

10 —DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 O (a) Pregoeiro (a) adjudicard o objeto da licitagdo ao licitante vencedor, quando
inexistir recurso ou quando reconsiderar sua decisao, com a posterior homologac¢ao do

resultado pela autoridade competente.

10.2 Decididos os recursos porventura interpostos e, constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicara o objeto ao licitante vencedor

e homologara o procedimento licitatorio.

11 — DA CONTRATACAOQ

11.1 Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante declarado

vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato, conforme minuta do Anexo V.

11.1.1 O adjudicatario devera comprovar a manutencao das condicdes de

habilitagdo para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

11.1.2 Caso o adjudicatario nao apresente situagdo regular no ato da assinatura do
termo de contrato ou instrumento equivalente, ou recuse-se a assina-lo,
serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de

classificacao.
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11.1.3 Na hipdtese de convocacdo dos licitantes remanescentes no pregdo, o
licitante deverd manter sua ultima proposta registrada, podendo negociar
este preco, ndo havendo necessidade de cobrir o preco da proposta mais

vantajosa, art. 11, inciso XXII Decreto 3.555/2000.

11.2 O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora devera
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, dentro do prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis a contar do recebimento da comunicagdo, através de fax, carta postal ou

e-mail.

11.3 Qualquer solicitacdo de prorrogagdo de prazo para assinatura do termo de contrato ou
instrumento equivalente, decorrentes desta licitagdo, somente sera analisada se

apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

12 - DO PAGAMENTO

12.1 Os pagamentos serdo efetuados, apds a prestagdo do servico, pela Geréncia Financeira,
por ordem bancéria, em conta corrente indicada para este fim pela CONTRATADA, com
prazo ndo superior a 10 (dez) dias a contar do recebimento da nota fiscal-fatura,
condicionados a manutencdo de regularidade dos requisitos de habilitagdo previstos no Edital

da CONTRATADA perante a CAMARA DE CONTAGEM.

12.2 As Notas Fiscais que apresentarem incorrecoes serdo devolvidas 8 CONTRATADA e o
prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo do documento,

considerado valido pelo CONTRATANTE.

12.3 Na hipotese de irregularidade, a CONTRATADA devera regularizar sua situacao perante
o cadastro. O prazo para pagamento serd interrompido, reiniciando a contagem a partir da data

de sua regularizacao.

12.4 O pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA perante a CAMARA
DE CONTAGEM, garantindo a manutencao dos requisitos de habilitagdo previstos no Edital.

12.5 Qualquer irregularidade ou atraso ocorrido na apresentagdo da fatura ou nota fiscal, ou

dos documentos exigidos como condigdo para pagamento por parte da CONTRATADA,

|
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importara na interrup¢ao da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo

prazo apo0s a regularizagdo da situagao.

12.6 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela CONTRATANTE, desde que o Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo monetaria entre as datas do
vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagao “pro-rata” do IPCA, ou outro

indice que venha substitui-lo

12.7 A despesa decorrente desta licitagdo é estimada em R$ 296.331,20 (duzentos ¢ noventa e
seis mil trezentos e trinta e um reais e vinte centavos) e correrd por conta da(s) dotacao(s)

or¢amentaria(s): 01.031.0002.2109.33.90.39 — Outros servigos de terceiros.

13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1- A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecucdo parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicacao das seguintes

sangdes pelo CONTRATANTE:
131.1Adverténcia por escrito;
13.1.2 multa, conforme os limites méximos pelo;

13.1.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até¢ o trigésimo dia de

atraso, sobre o valor do servi¢o nao realizado;

13.1.2.2-10% (dez por cento) calculada sobre o valor total do Contrato, na
hipotese da recusa injustificada em assinar o Contrato, dentro de 05 (cinco)
dias uteis contados da data de sua convocagdo, prorrogavel por igual

periodo, a critério da administragao;

13.1.2.3-10% (dez por cento) sobre o valor do servigo ndo realizado, no
caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios
ou defeitos ocultos que o tornem improprio ao uso a que ¢ destinado, ou

diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacdes contratadas.




CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

B ESTADO DE MINAS GERAIS

13.1.2 Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administrag¢ao, de acordo com os prazos estabelecidos no

art. 87 da Lei n°® 8.666/93.

13.1.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratante
ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior, conforme dispde o

art. 87 da Lei n°® 8.666/93.

13.2 Sao consideradas situagdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das

obrigacdes contratuais:

13.2.1 ndo atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servigos

prevista em contrato ou instrumento equivalente;

13.2.2 Retardamento imotivado de fornecimento de bens, de servico ou de suas

parcelas;

13.2.3 Paralisagdo do servico ou de fornecimento de bens, sem justa causa e

prévia comunicacao a Administragdo Publica Municipal;

13.2.4 Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou

inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

13.2.5 Alteracdo de substincia, qualidade ou quantidade da mercadoria

fornecida;
13.2.6 Prestacao de servigo de baixa qualidade;

13.3 A san¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas no

item 13.1

13.4 A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente

devidos pela CONTRATANTE.
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13.5 As sangdes relacionadas nos itens 13.1.3 e 13.1.4 também poderao ser aplicadas aquele

que:
13.5.1 Deixar de apresentar documentagao exigida para o certame;
13.5.2 Apresentar declaracdo ou documentacao falsa;
13.5.3 Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitagdo;
13.5.4 Nao mantiver a proposta;
13.5.5 Falhar ou fraudar a execu¢ao do futuro contrato;
13.5.6 Comportar-se de modo inidoneo;
13.5.7 Cometer fraude fiscal.

13.6 A aplicagdo das sancdes observara o devido processo administrativo,
respeitando-se a ampla defesa e o contraditorio de acordo com o disposto no art.

86 da Lei 8666/93.

14-DA EXECUCAO

14.1 Os servicos deverao ser prestados, rigorosamente, dentro das especificacdes
estabelecidas na proposta vencedora e no respectivo contrato, implicando a nao observancia
dessa condicdo na recusa dos mesmos, ndo se responsabilizando a Cadmara Municipal de

Contagem por qualquer indenizacao.

14.3 As demais condi¢des de execucdo do contrato do objeto licitado dar-se a nas condigdes

estabelecidas no Anexo I — termo de referéncia.

15-PERIODO DE VIGENCIA

15.1 O prazo inicial da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, havendo a possibilidade de ser
prorrogado posteriormente, por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 48 (quarenta e

oito) meses, conforme artigo 57 inciso IV da Lei 8666/93.

g
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16- DISPOSICOES GERAIS

16.1 Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e ap6s encaminhamento da proposta

nao serao aceitas alegacdes de desconhecimento.

16.2 E facultado o (a) Pregoeiro (a) ou & Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e a
afericao do ofertado, bem como solicitar a elaboracdao de pareceres técnicos destinados a

fundamentar as decisdes.
16.3 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do pregio.

16.4 O objeto do contrato decorrente da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou

supressoes conforme previsto no paragrafo 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

16.5 O (a) Pregoeiro (a) no julgamento das propostas e da habilitagao podera relevar omissoes
puramente formais e sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e de sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, acessivel a
todos os interessados, sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a

complementar a instru¢gdo do processo.
16.6 E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o servigo, objeto deste pregio.

16.7 A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdo de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e

devidamente fundamentado.

16.8 Quando todas as licitantes forem inabilitadas, o (a) Pregoeiro (a) poderd fixar-lhes o
prazo de 08(oito) dias uteis para a apresentagdo de novos documentos escoimados das

causas referidas no ato inabilitatorio.
16.9 Serdo exigidos para reapresentacdo apenas os documentos desqualificados e ndo aceitos.

16.10 Este edital encontra-se disponivel gratuitamente no site www.cmc.mg.gov.br ou podera

ser obtido na Rua Praga Sao Gongalo n° 18 - Centro Contagem /MG, solicitado por
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telefone

CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
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(31) 3198-5141, (31) 3198-5142, para envio por email:

compras@cmc.mg.gov.br. Este Edital possui 124 paginas numeradas, sendo:

16.10.1
16.10.2
16.10.3
16.10.4
16.10.5
16.10.6
16.10.7

Indice do Edital: pagina 2;

Normas da Licita¢do: paginas 3 a 28;

Anexo I — Termo de Referéncia: paginas 29 a 103;

Anexo II — Proposta Comercial: paginas 104 a 105;

Anexo III — Modelos de Declaragdes: paginas 106 a 113;

Anexo IV- Modelo de declaragao de condigdo de ME ou EPP: pagina 114
Anexo V — Minuta de Contrato: paginas 115 a 124.

Contagem, 23 de novembro de 2015

Erica Pereira de Souza-
Pregoeira
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA DA LICITACAO

1. OBJETO

O presente termo tem como objeto o licenciamento de uso tempordrio de Sistema
Integrado de Administragdo Publica composto por moddulos, incluindo os servicos de
implantacdo compreendendo conversdo de dados e treinamento, suporte técnico operacional, e
manuten¢do do software que garanta sua adequagdo as alteragdes legais e as exigidas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, bem como as exigidas por 6rgaos legisladores

municipais e federais, conforme as condi¢des e especificacdes estabelecidas nesse documento.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a contratagdo de empresa especializada para fornecimento de servigos técnicos
especializados em implantagdo, suporte e manutengdo de um Sistema Integrado de
Administragdo Publica, desenvolvido na plataforma tecnoldégica Web de forma nativa, em
conformidade com os padrdes tecnologicos de interoperabilidade e de acessibilidade do
Governo Federal, utilizando uma base de dados tnica para os modulos de orgamento, finangas
e contabilidade publica, protocolo e controle de processos e documentos, recursos humanos e
folha de pagamento, materiais e servi¢os, patrimonio, controle de frota e administracdo para
todos os setores. Modulos esses necessarios para atender plenamente as exigéncias da NCASP
— Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico ¢ do Tribunal de Contas de Minas
Gerais.

O Sistema devera promover a integracao das informagdes provenientes de diversas areas

da Camara Municipal de Contagem como:

e (Compras x Or¢camento/Financeiro/Contabilidade;
e Almoxarifado x Or¢camento/Financeiro/Contabilidade;
e Patrimonio x Or¢camento/Financeiro/Contabilidade;
e Folha de Pagamento x Or¢amento/Financeiro/Contabilidade;
e Frotas x Or¢camento/Financeiro/Contabilidade;
O Sistema devera trazer os seguintes beneficios:

e FEliminacao das tarefas e informacdes em duplicidade;
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e Visdo plena do ciclo de vida das informagdes;

e Automagdo e padronizagdo dos processos das diversas areas da Camara;

e Facilidade na obten¢ao de informacdes;

e Melhoria na imagem dos servicos publicos e do Governo Municipal,

e Maior transparéncia da Gestao;

e Redugdo dos gastos com equipamentos de informatica e servigos
especializados.

e Ser acessavel em ambiente WEB sendo funcionais através dos browser,
padrao Internet Explorer 11.0 ou superior, Mozila Firefox 37.0.2, Crome
ou superior, desejavel tambem acesso por dispositivos moveis, tais como
tablets e celulares.

Qualquer que seja o software, publico, livre ou proprietario, a sua implantacdo ird
implicar na execugdo das atividades de parametrizagdo, configuracdo, customizacgao, testes e
liberacao definitiva do Sistema para os usuarios, migracao de dados, treinamento, suporte e
manutencdo que garantam as alteracdes legais, corretivas e/ou evolutivas, e para esse efeito,
as atualizagdes de versdo do Sistema ndo terdo custos.

A migracdo de dados ¢ uma etapa critica do Projeto de Implantacdo de qualquer
sistema e devera ser realizada de forma controlada e com qualidade. A contratada devera
analisar o banco de dados do sistema de origem de forma a identificar as informacdes a serem
migradas para o novo sistema e das transformacgdes necessarias para que estas informagodes
sejam armazenadas de forma precisa e consistente no novo ambiente.

As atividades acima descritas sdo servicos comuns de informatica, apesar de
complexos, e com amplas opgdes de mercado.

O software de gestdo publica ¢ um bem comum, no sentido de que, em qualquer um,
independente do tipo de licenga adotado, os padrdes de desempenho e qualidade podem ser
avaliados de forma objetiva através de especificagdes usuais de mercado. A padronizagao do
software de gestdo publica significa a possibilidade de substituigdo de um por outros, com
padrdes de eficiéncia e qualidade comuns.

Nao obstante a necessidade de se adequar o software as especificidades da Camara,
essas adaptagdes (servigos de parametrizagdo e customizagdo) ndo descaracterizam sua
classificacdo como bem comum.

O principio da legalidade e isonomia, previstos no art. 37, inciso XXI, da CF e no art.

3° da Lei n. 8666/93, devem constituir os alicerces do procedimento licitatorio, que tem como
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objetivo ndo so possibilitar a melhor escolha, mas também resguardar a igualdade de direitos
a todos os estabelecidos no mercado.

Portanto, a modalidade de pregdo ¢ a melhor forma de buscar, através de um processo
competitivo transparente, com garantia de igualdade de condi¢des, o menor prego para
aquisicao de software de gestdo publica, e servigos envolvidos de implantagdo, suporte e
manutencao.

A contratada devera garantir a contratante acesso irrestrito a base de dados a qualquer

momento, de forma que esta possa promover consultas ou extracao de dados.

3. MIGRACAO DE DADOS

A CONTRATADA devera converter ¢ importar todos os dados preexistentes dos
sistemas em uso a partir da entrega, pela Camara Municipal, de copia integral do banco de
dados relacional utilizado. A metodologia empregada serd a producdo de programas
especificos, que deverdo acessar esses arquivos e inseri-las no Banco de Dados a ser utilizado
pela Camara Municipal, de forma a gerar cOpia auténtica e fiel dos dados originais. A
identificagdo dos dados atuais para a produgdo dos programas de conversdo sera realizada por
meio de “Engenharia Reversa”, ou seja, serdo realizados os procedimentos necessarios para
identificar, classificar e compatibilizar os dados existentes para a nova estrutura proposta,
utilizada pelos modulos ofertados.

A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, fornecer toda a documentagao técnica da

solugdo, insusceptivel de direito autoral, conforme preceitua o art. n° 111 da Lei 8.666/93.

4. TREINAMENTO

A CONTRATADA devera realizar todos os treinamentos na cidade de Contagem, em
local indicado pela Camara Municipal, ou nas dependéncias da CONTRATADA, se assim for
acordado entre as partes. Nos prazos estipulados, a CONTRATADA devera fornecer,

antecipadamente, em meio digital o material didatico, respeitando as seguintes orientagoes:

e Material didatico para treinamento, em portugués;
e Ter avaliagdo positiva dos treinados;

e Apresentagdes, filmes e outros recursos audio visuais, em portugués;
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e Cumprir a carga horéria estabelecida no plano de treinamento;

e Emitir certificados para os participantes treinados.

O treinamento sera aceito apds atender os requisitos de servigos descritos abaixo:

e O Plano de Capacitagdo para todos os treinamentos devera conter,
no minimo, carga horéria, nimero de turmas e de participantes por
turma, instrutores com sua qualificacdo técnica para efetuar o
treinamento referido, pré-requisitos, conteido programatico,
material didatico a ser distribuido (apostilas, copias de apresentacao
em Microsoft PowerPoint ou similar, etc), recursos utilizados, como
por exemplo equipamentos, softwares, filmes, slides;

e Treinamento presencial na lingua portuguesa, realizado no local
indicado pela Camara Municipal;

e (Cronograma de treinamentos deve respeitar o Plano Geral do
Projeto;

e Material didatico uma cépia por aluno, na lingua portuguesa;

e C(Certificado de participacdo, deve ser emitido a todos os
participantes que tiverem comparecido a mais de 70% (setenta por
cento) das atividades de cada treinamento;

e Treinamento devera ser aprovado pelos alunos através de avaliacdo

individual, com um minimo de 70% de aprovacao.

Ao final da instalagao do ambiente de testes de conformidade, o acesso aos servidores
de aplicagao, banco de dados e outros necessarios ao teste, devera ser impedido. A proponente
devera emitir um relatorio informando todos os softwares com suas versdes, servidores,
SGBD e outros instalados no hardware disponibilizado. A partir deste momento, ndo sera

permitida nenhuma intervengdo no ambiente de teste.

5.INSTALACAO E ACESSO AO SERVICO

A CONTRATADA devera manter a instalacdo e configuragcdo dos softwares bésicos e
do Sistema Integrado contratado no(s) hardware(s) de sua propriedade ou em ambiente de

Data Centers ou em Cloud Computing (Nuvem), garantindo acesso aos mesmos a Camara a
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qualquer tempo, de acordo com as suas necessidades, e garantindo o seu perfeito
funcionamento durante a vigéncia do contrato, exceto no caso de falhas conexao com internet

na estrutura da Camara.

5.1 PRAZOS DE IMPLANTACAO

O cronograma para implantagao dos médulos, a partir da entrega de copia do banco de

dados, devera atender os prazos abaixo estabelecidos:

e Modulo de Or¢amento, Contabilidade e Finangas, Administrador e de Autenticagdo:
até 01 (um) més apds a assinatura do contrato;

e Modulos de Materiais, Patrimonio, Frotas, Recursos Humanos e Folha de
Pagamento: até 02 (dois) meses ap0s a assinatura do contrato;

e Apoio ao Controle Interno e Prestacdo de Contas e Portal de Servigos na Internet: até
01 (um) més apds a implantacao de todos os modulos dos itens a) e b).

e O processo de migragdo ndo poderd ser superior a 60 (sessenta) dias da entrega de

copia do banco de dados.

6. SERVICOS DE SUPORTE TECNICO DO SISTEMA

A Contratada deverd fornecer os servicos de suporte técnico do Sistema Integrado
imediatamente apds a implantacdo do primeiro modulo ofertado, para garantir os niveis de
servicos definidos abaixo.

Os servigos de suporte, remoto ou local, deverdo ser realizados nos horarios

comerciais de segunda a sexta feira, € o inicio do atendimento ocorrera da seguinte forma:

Prioridade 1 — Parada total do sistema produtivo:
Prazo maximo: 4 (quatro) horas;

Prioridade 2 — Sistema produtivo comprometido:
Prazo maximo: 8 (oito) horas;

Prioridade 3 — Erro detectado numa funcionalidade:

Prazo maximo: 2 (dois) dias;
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A CONTRATANTE devera garantir acesso remoto, pela CONTRATADA, as
maquinas dos usuarios e servidores onde estiverem instalados os softwares basicos, o banco
de dados e o Sistema Integrado, para permitir um diagnéstico e solugdo mais eficiente dos
chamados dos usuérios.

A CONTRATADA devera fazer o monitoramento permanente do funcionamento do
banco de dados e do Sistema Integrado gerando relatérios mensais sob demanda e alertas em
caso de interrup¢dao ou mau desempenho daqueles. A CONTRATADA sera responsavel por
manter o Sistema Integrado em perfeito funcionamento dentro de niveis de desempenho
aceitaveis, sem custo adicional, exceto no caso de problemas de hardware, infraestrutura de
rede, conexdo com internet e banco de dados.

A CONTRATADA arcara integralmente com todas as despesas referentes as visitas
técnicas, como transporte, hospedagem, alimentagdo. A CONTRATADA estard obrigada a
realizar pelo menos uma visita técnica por més de no méaximo 8 (oito) horas, durante a

vigéncia do contrato.

7. SERVICOS DE MANUTENCAO DO SISTEMA INTEGRADO

Os servigos de manutengdo do Sistema Integrado sera realizado para corrigir erros e
defeitos de funcionamento, e para adequa-lo as alteracdes da Legislacao Federal.

A critério da CONTRATADA o Sistema poderéd sofrer alteracdes com objetivo de
acrecentar novas funcionalidades e melhorias nas existentes.

A CONTRATADA fornecera as atualizagdes do Sistema Integrado sem custo
adicional e de forma controlada e continua, ¢ sem necessidade de interrupcdo do seu

funcionamento.
8. INTERFACE DE TROCA DE INFORMACOES
A CONTRATADA devera promover a integracdo a demais softwares existentes na

Céamara Municipal, através de web services. A manutencdo e atualizagdo desses web services

serdo de responsabilidade da CONTRATADA, mediante termo aditivo ao contrato.

&
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9. CRITERIOS DE AVALIACAO DO SISTEMA INTEGRADO A SER
CONTRATADO

O possivel licitante vencedor deverd comprovar que o sistema integrado ofertado
atende 80% dos requisitos funcionais de cada modulo e 100% dos requisitos ndo funcionais
descritos no item 9.1.

Para aceitagdo da solucao, depois de finalizado o pregdo e antes da adjudicacao, o
pretenso licitante vencedor deverd agendar dia e hora com cada Gerente ou servidor
designado para validar o preenchimento dos requisitos previstos neste termo de referéncia, em
especial no item 9.1.

Verificadas a ndo aceitacdo da solucdao serdo convocados os demais licitantes para
avaliagdo dos requisitos de habilitagdo e posterior avaliagdo da solugdo, que ocorrerd de
acordo com a ordem de classificagdo dos licitantes.

Os requisitos descritos abaixo serdo avaliados seqiiencialmente obedecendo a ordem
logica entre eles. Nao serd permitida a apresentacdo do requisito subsequente sem que o
anterior, do qual dependa, seja declarado como avaliado.

Os responsaveis pela avaliacdo apresentardo o resultado da avaliagdo expresso por

Atende ou Nao Atende. Um erro de execucao de qualquer natureza implica a rejeicdo da

funcionalidade.
Nao serdo considerados erros de operacdo somente os erros de ortografia, lay-out de
interface, lay-out de relatorios e consultas, porém, nesses casos, o aceite sera dado com

ressalva.

9.1. CARACTERISTICAS TECNICAS ESPECIFICAS DO SISTEMA INTEGRADO

9.1.1 - Requisitos funcionais por Modulo do Sistema de Gestao Administrativa e

Financeira Integrado

Modulo: Elaborac¢ao do PPA e do Or¢amento

1. Permitir a elaboragdo do PPA - Plano Plurianual ¢ a sua atualizagdo, com
possibilidade de articulagdo e geragdo da proposta orcamentéria anual.

2. Permitir o estabelecimento de indicadores para a avaliagdo dos programas;

o
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3. Permitir o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para as agdes e
consequente para os seus programas. Permitir definir a unidade de medida para as
metas quantitativas;

4. Permitir definir um macro objetivo para as acdes.

5. Permitir que um mesmo programa esteja vinculado a varios orgdos e unidades de
governo através de suas acoes;

6. Permitir a vinculagdo de uma mesma agdo de governo para varios programas
governamentais;

7. Permitir a elaborag@o dos seguintes relatorios do PPA:

Detalhamento das A¢des por Entidade/Orgéo/Unidade

IS

Detalhamento das Ag¢des por Fonte

Detalhamento das A¢des por Tipo

& o

Detalhamento dos Programas Cadastrados
Vinculo das A¢des com o Programa
Detalhamento dos Programas Vinculados com as Ag¢des

Resumo PPA Orgio/Programa

= @ oo

Resumo PPA Orgio/Unidade/Fonte — Consolidagio
Resumo PPA Orgio/Unidade/Programa/Fonte

—

Receita Categoria Econdmica e Fonte de Recurso

k. Anexo de Metas e Prioridades da LDO

—.

1. Quadro Detalhamento Despesa por UO
m. Nat. da Despesa Segundo Cat. Econdmicas Consolidado

n. Nat. da Despesa Segundo Cat. Econdmicas por Orgio

0. Programas Finalisticos
p. Resumo das Agdes por Fungdo/Subfungao
g. Programas por Macro Objetivo

i

Programas e A¢des por Funcao/Subfungao

s. Resumo dos Programas por Macro Objetivo

t. Receita por Categoria Econdmica

u. Receita dos Recursos Vinculados por Orgio

v. Receita por Destina¢ao das Fontes de Recursos
w. Quadro da Educagdo Anexo I

x. Quadro da Educacao Anexo 11

)
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10.
11.
12.

13
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y. Quadro da Educagdo Anexo III

z. Quadro da Saude Anexo I-B

aa. Quadro da Saude Anexo I1I-B

Armazenar a descricdo detalhada dos objetivos para cada agdo governamental
(projetos/atividades e operacdes especiais), vinculando o produto resultante de sua
execucao;

Emitir relatorio do Detalhamento das A¢des por Entidade/Orgido/Unidade

Emitir relatério do Detalhamento dos Programas Vinculados as Ag¢des

Emitir relatoério do Resumo do PPA - Programa/Fonte

Emitir relatorio do Detalhamento das A¢des por Fontes de Recursos

. Emitir relatorio do Previsao da Receita por Categoria Econdmica
14.
15.

Permitir o desdobramento das ac¢des, criando niveis analiticos para o planejamento;
Permitir a elaboracdo de todos os quadros orcamentirios abaixo, anexos
demonstragdes previstos na lei 4.320/64 e complementados pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei complementar n°® 101 de 04/05/2000), das normas
complementares dos tribunais de contas, dos orgdos de controle do regime
previdencidrio, e dos gastos com saude e educagao.

Quadro Detalhamento Despesa UO

o ®

Quadro Detalhamento Despesa Orgao
Quadro Detalhamento Despesa Consolidado

Programa Trabalho UO

e o

Programa Trabalho Orgio
Demonst. Consolidado PT por Proj. Ativ.

Demonst. Consolidado PT por Vinculo

= oo

Demonst. Despesa Orgaos e Fungdes
Quadro Saude Anexo XIV
Quadro Saude Anexo XV

—

—.

k. Receita Cat. Econ. Fontes Recursos
1. Quadro de Evolugdo da Despesa
m. Nat. Desp. Cat. Econ. Orgéo e UO
n. Nat. Desp. Cat. Econ. Art. 6°

0. Nat. Desp. Cat. Econ. Consolidado
p. Nat. Desp. Cat. Econ. Orgio

=
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Receita Segundo Categorias Economicas
Quadro de Evolucao da Receita
Demonst. da Receita e Despesa

Quadro da Educagdo Anexo I

Quadro da Educagdo Anexo II

Quadro da Educagao Anexo III

16. Possuir tabelas para parametrizagdo dos relatorios que correspondem aos quadros

or¢amentarios.

17. Cadastrar as leis: LOA - Lei Orcamentaria Anual, LDO - Lei de Diretrizes

Orcamentarias (dentro das possibilidades do automatismo) € o PPA - Plano Plurianual.

18. Emitir todos os anexos da LDO:

a.

b.

k.

1.

Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias

Demonstrativo I - Metas Anuais

Demonstrativo II - Avaliacdo do Cumprimento das Metas Fiscais Do Exercicio
Anterior

Demonstrativo III - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés
Exercicios Anteriores

Demonstrativo IV - Evolu¢ao do Patriménio Liquido

Demonstrativo V - Origem e Aplicagao dos Recursos Obtidos com Alienagao
de Ativos

Demonstrativo VI - Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS
Demonstrativo VI - Proje¢ao Atuarial do RPPS

Demonstrativo VII - Estimativa e Compensagdo da Renuncia de Receita
Demonstrativo VIII - Margem de Expansdo das Despesas Obrigatorias de
Carater Continuada

Metodologia de Calculo e Premissas

Previsdo da Receita

19. Permitir a visualizagdo e emissdo de relatdrios garantindo a consisténcia na

compatibilidade de valores entre os trés instrumentos

20. Permitir, no momento em que se elabora a LOA, que se adeque os valores estimados e

fixados com os valores antes mencionados no PPA ;
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Permitir a visualizagdo, bem como emissdo de relatdrio comparativo entre os valores
descritos no PPA com os valores estimados e fixados na LOA, possibilitando a
analise e posterior adequagdo dos mesmos.

Permitir a elaboracdo do orgamento para o proximo exercicio financeiro em paralelo
com a execuc¢ao do atual.

Permitir a visualizagdo, bem como emissao dos relatérios solicitados pelo Tribunal de
Contas referentes aos Gastos com a Educagao e com Pessoal.

Permitir a visualizacdo, bem como emissdao de todos os balangos orgamentarios,
financeiros e patrimoniais previsto na Lei 4.320/64, em formato oficial, de forma
automatica e através de informagdes simplificadas.

Permitir a visualizagdo, bem como emissdo do relatorio da proposta or¢amentaria
municipal consolidada (administragdo direta e indireta) conforme exigido pela Lei
4320/64 e suas atualizagdes;

Permitir a visualizagdo, bem como emissao de todos os anexos de orgamento, global e
por oOrgdo, fundo ou entidade da administragdo direta, autdrquica e fundacional,
exigidos pela Lei N°. 4320/64 e suas atualizacdes;

Permitir a demonstragao da receita e despesa segundo as categorias econdmicas;
Permitir elaboragao da receita segundo as categorias economicas e natureza da despesa
segundo as categorias econdmicas;

Permitir a visualizacdo, bem como emissdo do Demonstrativo de Fun¢des, Programas
e Subprogramas por Projetos e Atividades (adequado ao disposto na portaria 42/99 do
Ministério do Or¢gamento e Gestao);

Permitir a visualiza¢dao, bem como emissdo do Demonstrativo da Despesa por Fungao,
Programas e Subprogramas, conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao
disposto na portaria 42/99 do Ministério do Or¢amento e Gestdo);

Permitir a visualiza¢do, bem como emissdo do Demonstrativo da Despesa por Orgaos
e Func¢des (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Or¢amento e
Gestdo);

Permitir a descentralizagdo da execu¢do no nivel desejado da estrutura organizacional
de acordo com a autonomia conferida a unidade setorial gestora ou executora pela
unidade orgamentaria, resguardando, em qualquer circunstancia, o controle central.
Permitir o controle do or¢gamento por fonte de recursos tanto na despesa, como na

receita.
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34.
35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.

42.

43.

44,
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Permitir a listagem da classificagdo or¢gamentaria
Permitir a composicdo dos digitos formadores da classificacdo or¢camentaria da
maneira como se apresentam atualmente ou venham a ser modificados.
Permitir o controle automatico dos limites fixados na Lei Or¢amentaria para abertura
de créditos suplementares.
Permitir o remanejamento de créditos or¢amentarios e adicionais de acordo com a Art.
167, VI da constitui¢ao.
Permitir bloqueios orcamentarios ou reservas de dotagdes.
Emitir relatorios para controle de bloqueios orgamentarios:

a. Demonst. Mensal Bloqueios Orgamentarios

b. Demonst. Bloqueios Or¢amentéarios/Empenhos

c. Bloqueios Orcamentarios

d. Lista de Bloqueios Orgamentarios
Controlar ¢ demonstrar o movimento dos créditos orcamentarios e adicionais e saldos
através de relatorios:

a. Controle dos saldos or¢gamentarios através dos seguintes relatorios:

b. Saldos Orcamentarios

c. Quadro Detalhamento Despesa Class. Resumida

d. Demonstragao de Créditos Abertos

e. Posicdo de Créditos Suplementares
Permitir a visualizagdo, bem como emissdo do relatério que agrupa os programas
governamentais de acordo com seus objetivos comuns;
Permitir a visualizagdo, bem como emissdo dos relatorio que demonstra as metas
fisicas e financeiras dos programas e acdes de governo;
Permitir a visualizacdo, bem como emissdo do relatério da proposta orcamentéria
municipal consolidada (administragao direta e indireta) conforme exigido pela Lei
4320/64, Constituicao Federal e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF);
Permitir a visualizagdo, bem como emissdo de todos os anexos de or¢amento, global e
por orgdo, fundo ou entidade da administragdo direta, autdrquica e fundacional,

exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei Complementar 101/2000 (LRF);
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Modulo: Execucio do Or¢amento

10.
11
12.
13.
14.
15
16.

Permitir a geréncia e a atualizagdo das tabelas de Classificacdo Economica da Receita
e Despesa, de componentes da Classificagdo Funcional Programatica e de Fontes de
Recursos especificadas nos anexos da Lei 4320/64 e suas atualizagdes, em especial a
portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Or¢camento e Gestao, Portaria Interministerial
163 de 04/05/2001 e Portaria STN 300, de 27/06/2002 ou supervenientes;

Visualizar e emitir relatorios com a situacao dos créditos remanejados até o momento,
permitindo sua anélise

Permitir reserva de saldos or¢amentarios por 6rgaos

Permitir a visualizacdo, bem como emissao dos relatérios de acompanhamento da
receita mensalmente, comparando-a com o que foi estimado, permitindo o seu
gerenciamento;

Permitir todo o controle das dotagcdes orcamentarias através de fichas, ou seja da
classificacdo resumida.

Permitir as emissdes de Empenhos, Liquidagdes dos Empenhos, Suplementacdes de
Créditos, Redugoes de Créditos, Criacdo de Créditos Especiais e Extraordinarios e
Bloqueios de Dotagdes, através de fichas.

Permitir a integragdo com o sistema de RH e folha de pagamento, a geracao do
empenho por tipo de folha de pagamento;

Permitir a integragdo com o mddulo de licitagdes e compras, para geracdo do empenho
por item de compra, e controlar o saldo por item.

Permitir vincular uma liquidacdo a nota de entrada por compra, documento de
incorporacdo de bens por compra, manuten¢do de veiculos e abastecimento de
combustiveis e controlar o saldo por item.

Permitir consulta da liquidagao por nota fiscal emitida do fornecedor.

. Permitir a a Anulagdo de Empenho desde que nao esteja liquidado

Permitir a Anulagdo de NAP desde que a despesa ndo esteja paga.
Permitir a Inscri¢do Individual de Restos a Pagar Nao processados

Permitir a Inscri¢ao Individual de Restos a Pagar (Processados)

. Permitir a Anulacdo de Restos a Pagar (Nao Processados)

Controlar o Adiantamento Financeiro e a sua Prestacdo de Contas gerando a guia de

devolucdo de forma automatica quando for o caso.
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17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Controlar Auxilio ¢ Subvengoes

Contralar Diarias de Viagem

Apurar de forma automatica as despesas com transferéncias orcamentarias para
Consorcio de Saude e outros.

Permitir a visualizacdo, bem como emissdo de todos os relatérios orgamentarios
previstos em lei, bem como, varios outros relatérios e graficos gerenciais.

Manter a tabela cadastral contendo todas as categorias econdmicas de acordo com a
legislagdo vigente

Permitir o cadastramento e identificacdo, das fontes de financiamento (receitas) da
administracao direta e indireta do ente;

Gerar a proposta orcamentaria para o ano seguinte utilizando o or¢amento do ano em
execug¢do e permitir a atualizagdo do conteudo e da estrutura da proposta gerada;
Disponibilizar no inicio do exercicio, o or¢amento liberado para a execugdo
orcamentaria.

Permitir a atualizacao total ou seletiva da proposta orcamentaria através da aplicagcao
de percentuais ou indices;

Armazenar dados do or¢amento e disponibilizar a consulta global ou detalhada por
orgao, fundo ou entidade da administragdo direta, indireta, autarquia e fundacao;
Permitir a inclusdao de informagdes oriundas das propostas orcamentarias dos O0rgaos
da administragdo indireta para consolida¢do da proposta orcamentaria do municipio,
observando o disposto no artigo 50 inciso III da Lei Complementar 101/2000 (LRF);
Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacdo da legislagdo de
autorizagao e resguardando o historico das alteracdes de valores ocorridas;

Permitir a integracdo total das rotinas da execu¢do orcamentaria e possibilitar o
acompanhamento da evolugdo da execugdo orcamentaria;

Executar o orcamento da despesa destacando, inclusive nos relatérios, a despesa
empenhada, saldo de créditos, despesa liquidada, a despesa em liquidagdo, saldo de
empenhos, despesa paga e o saldo de liquidagao.

Permitir emitir relatério para Controle de Dotagdo Or¢amentédria que informe os
documentos de provisdao, os empenhos realizados e¢ o saldo da provisdo, permitindo
filtrar por unidade gestora.

Permitir gerar os seguintes Relatorios de Acompanhamento Individual:

a. Posicdo Individual de Credor




b.

C.
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Posi¢ao Individual de Empenho

Posicao individual do processo

33. Gerar os seguintes relatorios para o Controle Mensal da Execugdo da Despesa por

Unidade Orgamentéria:

o ®

& o

= @ oo

—

J.
k.

Demonstrativo Mensal da Execu¢ao da Despesa

Demonstrativo Mensal da Execugdo da Despesa Consolidado

Demonstrativo Mensal da Execugdo da Despesa Item Classificagao
Demonstrativo Mensal da Execu¢ao da Despesa por UO

Demonstrativo Mensal da Execu¢ao da Despesa por Elemento de Despesa
Demonstrativo Trimestral da Execucao da Despesa

Demonstrativo Mensal da Execu¢do da Despesa por Fonte de Recursos
Demonstrativo Mensal da Execu¢ao da Despesa por Item de Despesa
Demonstrativo Mensal da Execu¢ao da Despesa com Bloqueios Or¢amentarios
Demonstrativo Mensal da Execugdo da Despesa por Orgéo

Demonstrativo Mensal da Execu¢do da Despesa do Exercicio

34. Gerar o seguintes relatorios para o controle Mensal da Execuc¢do da Despesa por

Unidade Gestora:

a.
b.
c.
d.

C.

Demonstrativo Mensal da Execuc¢ao da Despesa

Demonstrativo Mensal da Execugdo da Despesa por Item
Demonstrativo Mensal da Execu¢ao da Despesa/Publicagao
Demonstrativo Mensal da Execu¢ao da Despesa por Classificagdo/Item

Demonstrativo por Objeto de Gasto

35. Emissao de Documentos por unidade gestora ou executora e faixa numeracao.

a.
b.
C.
d.

e.
f.

Nota de Empenho

Nota de Anulagdo de Empenho

Nota de Autorizagao de Pagamento (NAP)
Nota de Anulacao de NAP

Nota Anulacdo Restos Pagar ndo Processados

Recibo Parcelamento Restos Pagar Processados

36. Emitir realatério com a Posicdo de Empenho por credor, unidade gestora ou grupo de

unidade gestora, por natureza de despesa ou item de despesa.

=
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37.

38.
39.
40.

41.

42.

43.

44,

45.
46.
47.
48.
49.

50.
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Emitir relatério com a Relacdo Diaria de Notas de Autorizacdo de Pagamento (NAP)
por credor, unidade gestora ou grupo de unidade gestora, ou fonte de recurso, estejam
elas com ou sem ordem de pagamento.

Emitr relatério com a Relagdo de Itens da NAP

Emitir relatério com a Relagdo Diaria de NAPs Canceladas no periodo.

Emitir Relacdo de Credores no periodo, permitindo filtrar por grupo de unidade
gestora ou unidade gestora.

Emitir Rela¢do de Gastos com Publicidade

Emitir Posi¢do Mensal de Empenhos, permitindo filtrar por Unidade
or¢amentaria,Grupo UG,Classificacdo programatica,Natureza da despesa,Fonte de
recurso, Tipo de empenho e Por centro de custo

Emitir Posi¢do de Empenhos por Periodo, permitindo filtrar por Por periodo, Grupo
UG,UG/UE,Grupo UO,UO,Grupo UG*,Fungdo,Natureza da despesa,ltem da
despesa,Fonte de recurso,Credor,Modalidade de licitacao

Emitir Demonstrativo Mensal da Despesa por grupo de unidade gestora, elemento e
fonte de recurso mostrando o Créd. / Or¢am.Autoriza¢des, Crédito Autorizado,
Crédito Provisionado, Saldo de Crédito, Emp. no Mé&s/Emp. até o Més, Saldo de
Provisdo, Lig. no Més/Liq. até o Més, Saldo de Empenho, Pag. no Més/Pag. até o
Meés, Saldo de Liquidagao

Emitir Rela¢do Diaria de Notas de Empenho

Emitir Rela¢do Diaria de Anulacdao de Notas de Empenho

Emitir Relacdo Analitica de Notas de Empenho por Data

Emitir Relatorio da Posicao de Liquidagdes por Periodo

Emitir Relagdo de Documentos para Arquivamento

e Despesa Orgamentaria

e Despesa Extraorgamentaria

e Restos a Pagar

e Restituicdo da Receita

Emitir no minimo os seguintes Relatorios de Didrias de Viagem:

e Prestacdo de Contas

e Inadimplentes

e Posicdo Mensal de Didrias de Viagem

e Posi¢dao Mensal de Diarias de Viagem (Contabilidade)

&
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.
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e Relagdo Geral de Diarias de Viagem

Gerar o Controle Analitico da Execuc¢ao Orcamentaria permitindo filtrar por periodo e
definir uma faixa de codigos reduzidos (fichas orgamentarias)

Emitir no minimo os seguintes relatorios de Restos a Pagar:

e Posi¢ao Individual de Restos a Pagar

e Posicdo Mensal de Restos a Pagar

e Relacdo de Anulagdo de Restos

e Demonstrativo RP Pagos Cancelados

Emitir no minimo os seguintes Relatérios de Adiantamento Financeiro:

e Demonstrativo dos Adiantamentos Concedidos

e Posicao Mensal de Adiantamento Financeiro

e Prestacdo de Contas de Adiantamentos

e Relagdo de Adiantamento Financeiro

e Relacdo de Inadimplentes - Adiantamentos Financeiros

e Relacdo de Inadimplentes de Recursos Antecipados

e Relagdo Geral de Adiantamento Financeiro

Emitir o Demonstrativo Mensal da Execu¢do da Despesa por UG segregando as
despesas em liquidagao.

Emitir o Demonstrativo Mensal da Execucdo da Despesa por UO segregando as
despesas em liquidacao.

Permitir a inclusdo de novas receitas ndo previstas no or¢amento € que estas possam
ser processadas pela Tesouraria;

Permitir o controle da execucdo da receita, emitindo os respectivos documentos
processuais e demonstrando o acompanhamento com sele¢ao de periodos.

Permitir gerar e emitir o Mapa de Arrecadacdo Bancéria permitindo a distingdo entre
receita orgamentaria e extraorcamentaria.

Permitir gerar e emitir o Mapa de Classificagdo da Receita informando se tratar de
estorno de receita ou nao.

Permitir gerar e emitir uma Guia de Receita a partir de uma receita orcamentéaria ou
extraorgamentaria, ¢ anulacao de despesa orgamentaria do exerciciio.

Permitir que na guia de receita de anulagcdo de despesa orcamentaria seja informado o

numero do empenho e da nota de autorizacdo de pagamento.
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62. Permitir cadastrar Receita por Fonte de Recurso na Execucdo
63. Gerar no minimo os seguintes relatdrios da execucao orcamentaria da receita:

a. Demonstrativo Mensal de Execug¢ao por UG

b.  Demonstrativo Bimestral de Execucao por UG

c. Demonstrativo Trimestral de Execu¢do por UG

d. Demonstrativo Quadrimestral de Execu¢ao por UG
e. Demonstrativo Anual de Execu¢ao por UG

f. Extrato Diario de Arrecadacao

g. Mapa de Arrecadagdo Bancéaria

h. Minuta Diaria da Receita

1. Anulacao de Despesa Orgamentaria

j. Extrato da Receita por Origem e por Banco

k. Comparativo da Receita Arrecadada e Classificada
1. Extrato da Receita por Banco

m. Receita Extraor¢amentaria
n. Execucdo da Receita p/ Fonte de Recurso

0. Quadro Geral da Receita

Modulo: Administracdo Financeira

1. Gerar relatorios de tesouraria como:

Relacao Diaria de Pagamentos

IS

Boletim Diario

Extrato Bancario

& o

Conciliagao Bancaria
Posicao de Bancos
Contas a Pagar nao Liberadas

Lista de Descontos

= oo

Lista de Descontos Diarios

—

Apuragao Decendial da Receita

Relagao de Transf. Numerario

—.

k. Aplicagdo por Natureza de Despesa

1. Relagdo de Notas Fiscais;




2.

15.
16.
17.

18.
19.

20.
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Gerar fluxo de caixa permitindo o seguinte detalhamento:

a. Receita a realizar

b. Liquidagdes em Aberto

c. Liquidagdes com ordens de pagamento em Aberto
d. Liquida¢des com débito em Conta em Aberto

e. Saldos de Notas de Empenho
f. Saldos de Restos a Pagar
g. Parcelas de Nota de Empenho
h. Parcelas de Restos a Pagar;
Permitir o controle bancario;
Permitir a visualiza¢cdo, bem como emissao de recibos;
Permitir a visualizagdo, bem como emissao de borderos eletronicos e em papel,;
Permitir o controle da aplicagdo financeira;
Permitir a conciliagdo bancaria;
Manter os oficios de transferéncias bancarias;

Permitir a Programagao financeira;

. Emitir Diario e Razo;

. Permitir a contabilizacdo e baixa automatica da folha de pagamento;

. Permitir a visualizagdo, bem como emissao e controle de cheques emitidos;
. Permitir controlar conta corrente;

. Permitir o registro de toda a movimentacdo financeira: pagamentos (Or¢amentarios e

Extra-Or¢amentarios), realizacdes de receitas (Orcamentarias e Extra-Or¢amentarias)
e transferéncia de numerario (caixa, bancos etc.);

Permitir registrar transferéncia de numerario entre unidades gestoras distintas;
Permitir a emissao de cheques e respectivas copias;

Permitir a configuragdo automatica do formulario de modelo do cheque, informando
apenas o numero da institui¢ao financeira vinculada ao cadastro de contas bancarias;
Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de conciliagdo bancaria;
Permitir a conciliagdo automatica de toda a movimentacao de contas bancarias dentro
de um periodo determinado;

Permitir a geracdo de border6s em meio magnético, ajustaveis conforme as
necessidades do estabelecimento bancéario de acordo com o layout FEBRABAN

(Federacao Brasileira de Bancos);




21.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.
36.

37.
38.
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Permitir total integragdo com o sistema contdbil permitindo a contabilizacdo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

Manter o Controle Financeiro com a consulta e emissao de relatorios da posigdo
financeira da entidade com base na arrecadacdo e nas despesas liquidadas e/ou
empenhadas.

Permitir a configuracdo para emissdao de cheques de acordo com o padrao de cada
banco.

Permitir a emissao de cheques;

Permitir a exportacdo de varias informagdes referentes & execucdo orcamentaria de
forma que o usuario possa trabalhar nas mesmas para a emissao de relatorios;

Permitir a emissao de Ordem de Pagamento com mais de uma nota de autorizagdo de
pagamento;

Permitir o parcelamento de empenhos;

Permitir o parcelamento de restos a pagar;

Permitir executar rotina da programagao financeira ¢ o planejamento do cronograma
de desembolso mensal, com a possibilidade de defini¢do das provisdes de crédito e das
cotas de despesa que devem ser atribuidas as unidades gestoras.

Permitir a exportagdo anual das informacdes referentes a DIRF (Declaragao do
Imposto de Renda Retido na Fonte) de forma que as mesmas possam ser importadas
pelo sistema da Receita Federal;

Permitir a integracdo total com o Moédulo de Execucdo Orgamentaria de forma a
controlar os saldos dos empenhos e ordens de pagamentos de acordo com as suas
respectivas baixas;

Permitir a interfase bancéria para pagamento da despesa, assim como a extragdo de
cheques e relacdes bancarias (borderds) diretamente do sistema;

Permitir a rotina de transferéncia de numerario entre contas bancarias;

Permitir a visualizagdo, bem como emissdao de relatorios da posi¢ao imediata das
contas bancarias;

Permitir a elaboracdo automatica de conciliagdes bancarias;

Permitir a visualizagdo, bem como emissao da demonstracdo de contas a pagar, para
determinagdo do fluxo de caixa e do comprometimento da disponibilidade financeira;
Permitir o controle da execugao de convénios de receita.

Permitir o controle das transferéncias orcamentarias de consorcios.
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Médulo: Contabilidade

1. Permitir a visualizagdo, bem como emissao de relatérios contabeis:

Balancete Financeiro Analitico

o ®

Balancete Financeiro Sintético

Balancete Financeiro Diario

& o

Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico
Balancete de Verificagdo do Razao Sintético
Diério

Razao

= @ oo

Emissao da Incorporagao de Camara

Saldos de Contas do Razdo

—

j.  Movimento de Numerario;

2. Permitir a contabilizagdo automatica dos atos da execugdo orcamentaria e financeira
para Orgdo, fundo, despesas obrigatorias ou entidade da administracdo direta,
autarquica e fundacional;

3. Permitir a classificagao dos langamentos or¢gamentérios, financeiros € patrimoniais €
permitir a transferéncia para a Contabilidade, e emissao dos relatorios contabeis;

4. Permitir a utilizagdo do Empenho para comprometimento dos créditos or¢amentarios,
a Nota de Liquidagao para a liquidagdo de despesas e a Ordem de Pagamento para a
efetivacao de pagamentos;

5. Permitir que os empenhos globais e por estimativas sejam passiveis de
complementacdo ou anulagdo parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam
passiveis de anulagdo parcial ou total,

6. Permitir a inscri¢ao individual de restos a pagar;

7. Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando atender o artigo
9 da Lei Complementar 101/2000 (LRF);

8. Permitir que seja iniciado més ou ano, mesmo ndo tendo ocorrido o fechamento
contabil do exercicio anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

9. Permitir os langamentos automaticos provenientes dos modulos, compra de materiais,

patrimoénio e frotas;
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10.

11

12.

13.

14.

15

16.
17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no

encerramento do exercicio;

. Permitir, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacdes

relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos etc.;

Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contabeis e partidas dobradas;

Assegurar que as contas sO recebam langcamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado;

Permitir a utilizagdo de tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupos

de contas, para auxiliar a apuracao de impropriedades contabeis;

. Permitir o encerramento definitivo da contabilidade para os diferentes meses, para a

apuracdo do resultado e para a apropriacdo do resultado, ndo permitindo lancamentos
nos meses ja encerrados;

Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;

Possuir consisténcia que nao permita a exclusdo ou cancelamento de langamentos
contabeis;

Permitir o estorno de langamento nos casos aplicaveis;

Possuir a integracdo com o Mddulo de Patrimonio permitindo o cadastro automatico
do bem na liquidagao do empenho;

Permitir a apropriag¢do de custos na emissdao do empenho;

Permitir a classificagdo de retengdes orcamentdrias e/ou extra-orgamentarias na
emissao ou liquidacdo do empenho;

Permitir elaborar, atualizar e divulgar na Internet as informagdes previstas na
Instru¢do Normativa 28/99 do TCU, nos termos da Lei n.° 9.755/98, e geradas pelo
Sistema de Org¢amento, Controle Financeiro e Contabilidade, compreendendo:
Tributos Arrecadados, Balangos Orc¢amentarios, Demonstrativos de Receitas e
Despesas, Orcamentos Anuais, Execu¢ao dos Orgamentos.

Permitir a utilizacdo de objeto de despesas na emissdo de empenho para
acompanhamento de gastos da entidade;

Permitir o controle de reserva (bloqueio) de dotagdes, possibilitando seu
complemento/anulagdo e baixa através da emissao do empenho;

Permitir o controle de empenho referente a uma fonte de recurso;




CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

B ESTADO DE MINAS GERAIS

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Permitir o controle dos empenhos de recursos antecipados (Adiantamento,
Subvengdes, Auxilios e Contribuigcdes);

Permitir que a numeragdao dos empenhos seja feita de forma individual por unidade
gestora ou de forma global;

Permitir a integracdo de todos os langamentos deste modulo de forma automatica para
atender a Portaria 916/STN, emitindo os anexos previstos na mesma;

Possuir a integragdo total com Modulo Or¢camentario;

Possuir a integragcdo total com o Cadastro de Credores de forma a permitir os
langamentos de empenhos, ordem de pagamento extra etc.;

Dispor de plano de contas e roteiro de contabiliza¢dao orientados para os modulos de
forma distinta: orcamentario, financeiro, patrimonial;

Permitir a visualizagdo, bem como emissao relatorios como: demonstrativo da receita,
despesa, RGF, RREO consolidado e individual por unidade gestora;

Permitir mais de uma liquidagao por nota de autorizagdo de pagamento;

Permitir a geragdo de arquivo TXT para importacdo de dados para os sistemas do
Tribunal de Contas;

Gerar automaticamente a contabilidade, efetuando lancamentos programados de
abertura, movimento e encerramento de exercicio em todos os sistemas contabeis
(orcamentario, financeiro e patrimonial), mediante tabela parametrizada, dispensando
a identificacdo de eventos ou de débitos, créditos e historicos;

Permitir a apresentacdo das demonstragdes contdbeis, quando couber, separadas por
sistema (or¢camentario, financeiro e patrimonial);

Dispor de rotina especifica para fechamento definitivo da contabilidade, impedindo
inclusoes, exclusoes ¢ alteragdes de dados nas fases de encerramento ¢ balango;
Permitir a consolidacdo automatica das demonstragdes contabeis na forma do Art. 50,
I1I da LC 101/2000;

Permitir a visualizagdo, bem como emissdao do Diario Geral e o Razao Contabil de
qualquer periodo do exercicio financeiro;

Permitir a transferéncia dos saldos contdbeis para o controle do exercicio seguinte;
Permitir o registro contabil da despesa liquidada a pagar, assim como dos Restos a
Pagar ndo Processados, seguindo-se seus controles individuais nos exercicios
seguintes;

Permitir o langamentos contédbeis especificos de acertos e regularizagdes;
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43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51

52.

53

54.

55.

56.

57.

58.

Permitir destaque, na contabilidade org¢amentaria, do estdgio do empenho e, na
contabilidade orgamentaria e financeira, dos estagios de liquidagao e pagamento;
Permitir o cadastro das ordens de pagamento extra-or¢amentarias, com a possibilidade
da classificacdo dos descontos, quando houver, fazendo com que, ao pagar a OP extra,
as retengdes sejam automaticamente baixadas.

Controlar a execugdo da despesa segundo o estdgio de empenho, liquidagdo e
pagamento, permitir a visualizacdo, bem como emissdo dos respectivos documentos
processuais e demonstrar seu acompanhamento, com sele¢do de periodos;

Permitir o controle de cada empenho em aberto e de cada inscricdo em restos a pagar e
dos saldos de todas as contas sintéticas e analiticas anteriores a implantagao;

Permitir a liquidacao, num s6 processo de despesa, de varios empenhos do mesmo
credor e processar, a0 mesmo tempo, tantos descontos quantos necessarios;

Permitir o controle de diarias e adiantamentos, inclusive das respectivas
comprovagdes, € emissao automatica e imediata dos documentos de concessao;
Permitir a apresentacdo da despesa por item ou qualquer item da classificagdo
orcamentdria, independente do controle da execu¢do na forma expressa na Lei
Orcamentaria Anual;

Controlar individualmente os restos a pagar;

. Permitir a visualizagdo, bem como emissao de documentos de pagamento de despesas

extra-orgamentarias;

Inscrever automaticamente os empenhos em aberto no final do exercicio em restos a

pagar,

. Dispor de mecanismo para inclusdo de rendimentos sujeitos a inclusdo na DIRF e

permitir a geracdo automatica deste documento fiscal;

Disponibilizar rotina de aposicdo e controle de assinaturas dos relatorios e documentos
processuais;

Gerar relatorio para pagamento PASEP mensal;

Gerar relatério para pagamento do INSS auténomo;

Permitir a visualizagdo, bem como emissdo dos relatorios da Lei 4.320/64 e dos
solicitados nos moldes da instru¢ao normatica do TCE;

Gerar balango geral para publicacao;
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59.

60.

61.

62.

63.

64.
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Gerar arquivos do MANAD — Manual Normativo de Arquivo Digital, instrumento de
que se serve a Auditoria Fiscal Federal para validar as informacdes dos entes publicos
no SVA — Sistema de Validacao e Autenticacdo dos Arquivos Digitais.

Permitir avaliar se os documentos gerados na execucdo orcamentdria atendem as
regras de validagdo exigidos pelo TCE-MG, e gerar relatorios de inconsisténcias
mostrando individualmente os registros de dados invalidos com as regras violadas.
Permitir enviar dados para Prefeitura de Contagem para a consolidagao das contas
do municipio;

Permitir que os dados enviados pela Camara possam ser importados para o banco de
dados da Prefeitura para a emissao dos anexos consolidados exigidos pelos Tribunais
de Contas dos Estados: Anexos Bimestrais, Anexos Quadrimestrais, Anexos do
Ultimo Bimestre, anexos apos o encerramento do exercicio, prestagdo de contas anual;
Permitir a geragdo de relatdrios e arquivos em meio eletrdnico solicitados na LRF
com vistas a atender aos artigos 52 e 53 (Relatério Resumido da Execugdo
Orcamentaria), artigos 54 ¢ 55 (Relatério da Gestao Fiscal) e artigo 72 (Despesas com
servigos de terceiros), observadas as portarias 757/2009 e 249/2010 da Secretaria do
Tesouro Nacional, de 14/12/2001 e a Lei 9755/98,;

Permitir a visualiza¢do, bem como emissdo de relatorios ou arquivos exigidos pelo

TCE para prestagao de contas da Lei de Responsabilidade Fiscal;

Modulo: Almoxarifado

Possuir cadastros basicos com no minimo:
e Tipo de garantia,

e Tipo de instrumento,

e Natureza do objeto,

e Tipo de termo aditivo,

e Destinagao de recursos,

e FElemento de despesa,

e Fabricante,

e Motivo de apostilamento,

e Assinaturas,
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N kAW

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

e Tipo de modelo de contrato,
e Modelo de contrato,
e Grupo de locais e locais de entrega
Possuir cadastro de centro de custo integrado com o modulo de contabilidade, e
relacionado a uma unidade gestora.
Possuir cadastro de unidades de medida;
Possuir cadastro de grupos e classes de servigos por unidade administrativa;
Possuir cadastro de grupos e classes de materiais por unidade administrativa;
Possuir cadastro dos itens de materiais integrado aos demais médulos e sistemas afins;
Possuir cadastro da localizagdo dos materiais de forma parametrizavel, permitindo o
cadastro por niveis de forma hierdrquica.
Possuir rotina de abertura de exercicio para movimentacao de estoque;
Possuir cadastro de almoxarifados permitindo a configuracdo de uso de catdlogo de
materiais proprio;
Permitir a definicdo dos seguintes parametros associados a um material por
almoxarifado:

a. Estoque minimo;

b. Estoque médio;

c. Estoque maximo.

d. Tempo de reposicao;

e. Ponto de reposicao.
Possuir cadastro de centros de custo com hierarquizagdo até 4 niveis no minimo,
planejamento de entrega de requisigdes e recebimento dos materiais;
Possuir cadastro de cotas por centro de custo e material, permitindo o controle de cotas
de quantidades mensais ou anuais para cada requisitante;
Permitir o cadastro e manutengao dos itens dos almoxarifados;
Permitir a classificagdo prévia dos itens, informando se um determinado item ¢ para
consumo direto ou estocavel (a ser requisitado ao almoxarifado), e se estd em uso ou
nao;
Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais para apropriacdo e controle do
consumo;
Permitir associar centros de custos a almoxarifados especificos;

Permitir que um almoxarifado utilize catalogo proprio;
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18.

19.
20.
21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.
30.
31.

32.
33.
34.

Permitir a emissdo de relatorios destinados a Prestacdo de Contas do Estado no

minimo dos seguintes:

a. Existéncias fisicas

b. Demonstrativo mensal

c. Termo de verificagdo

d. Pronunciamento do dirigente

e. Declaragao do setor contabil

f. Transferéncia de responsabilidade

g. Termo de entrega
Possuir controle da localizagao fisica dos materiais no estoque;
Permitir a geragao de solicitacdo on-line de materiais para o almoxarifado;
Permitir controlar o atendimento a solicitacdo de materiais e autorizagdo para
requisi¢do de compra;
Manter o controle efetivo sobre as requisi¢des de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisi¢des e o controle sobre o saldo nao atendido das requisigoes;
Efetuar célculo automatico do preco médio cotado dos materiais;
Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposicdo dos materiais, e emitir
relatorio para produtos que atingirem o estoque minimo de seguranca;
Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;
Manter e disponibilizar em consultas e relatorios, informacdes historicas relativas a
movimentagdo do estoque para cada material, de forma analitica;
Tratar a devolugdo de materiais ao almoxarifado por requisicao;
Possuir integracdo com o sistema de compras/Licitagdes permitindo verificar o
andamento dos processos de compras, bem como as fases dos processos licitatorios
cadastrados com base nas solicitagdes de Compras;
Tratar a entrada de materiais recebidos em doacao;
Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado;
Possibilitar a andlise de consumo mensal de itens por centro de custo (em qualquer
nivel da hierarquia da secretaria);
Permitir o controle das aquisi¢des de materiais de aplicagdo imediata;
Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis via relatorio;

Restringir o acesso dos usudrios somente a almoxarifados especificados;
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35.
36.

37.

38.

39.
40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

Restringir o acesso dos usudrios somente a centros de custos especificos;

Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas por centros de custos
definidos, os quais sdo previamente relacionados aos usuarios do sistema;

Permitir o controle quantitativo por material individual para os centros de custos, por
almoxarifado em que os itens estejam lotados, gerenciando as quantidades maximas
que podem ser requisitadas por més aos almoxarifados, alertando sobre os eventuais
estouros de limites;

Possuir registro de entradas e controle de pendéncias de entrega de itens totalmente
integrado ao sistema de Compras/Licitagdes.

Permitir o cadastro de estoque inicial;

Registrar as entradas de materiais por compras, doacdo, permuta, cessao de uso,
devolugcdo de requisicdo e transferéncias entre almoxarifados, transformacdo e
empréstimo permitindo o controle por fonte de recursos, fabricante, data de
fabricacdo, data de vencimento e lote;

Possuir integragdo com sistema contabil para reconhecimento da despesa pela entrada
por compra antes mesmo da liquidacdo, de tal forma a refletir automaticamente a
despesa no Demonstrativo de Execu¢do Org¢amentaria da Despesa e no Balango
Financeiro;

Possuir integragdo com o sistema contabil para os langamentos de todas as entradas e
saidas no almoxarifado;

Permitir a emissdo de protocolo de entrega de material por fornecedor, solicitante e
data de entrega;

Registrar as saidas de materiais por requisicdo com gerenciamento de cotas por centro
de custo, devolu¢do de compras, transferéncias entre almoxarifados e baixa;

Possuir integragdo com sistema contabil efetuando langamentos automéaticos do
consumo pela requisi¢do de saida e outras baixas;

Possuir rotinas de acompanhamento dos inventarios com bloqueio da movimentagao,
relatorio para conferéncia, registro da conferéncia, analise de discrepancias, emissdo
do relatorio para prestacdo de contas;

Possuir rotina de recebimento e elaboragdo eletronica (on-line) das requisicoes de
materiais provenientes dos centros de custo, permitindo o planejamento de entrega dos
materiais pelo(s) almoxarifado(s) de forma automatizada; permitir envio e controle da

movimentagdo de material pelo sistema;

&
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48.

49.

50.
51.
52.
53.
54.

55

Permitir a movimentacdo em diversos almoxarifados por unidade dentro da mesma
base de dados;

Permitir a emissao de relatério da posicao de estoques, geral ou por grupo/classe/item
de materiais, anual ou mensal, consolidado ou por almoxarifado;

Permitir a emissdo de relatdrio do movimento dos centros de custo por material;
Permitir a emissao de relatério do movimento dos materiais por centro de custo;
Permitir a emissao de relacao de materiais vencidos e a vencer;

Permitir a emissdo de relatorio da curva ABC, fisica e financeira;

Permitir a emissdo de relatorio de estatisticas para andlise dos estoques baseada na

movimentagao dos dois ultimos anos;

. Permitir a emissao de ficha de estoque;
56.
57.
58.
59.
60.
6l.
62.

Permitir a emissao de relacao de materiais sem movimentagao por periodo;
Permitir a emissao de relatério de consulta de estoque;

Permitir a emissao de relatério de movimentagao de Estoque;

Possuir rotina de bloqueio de movimentacao para fins de inventario;
Permitir a emissao de relagdo para conferéncia de estoque;

Registrar a conferéncia do inventario;

Permitir a emissao de relatério de analise de discrepancias no estoque;

Modulo: Licitacoes e Compras

Possuir cadastro de unidades administrativas, como secretarias, fundos etc,
compartilhado com os outros mddulos do sistema.

Permitir gerenciar as licitagdes de todas as unidades em um tnico banco de dados.
Permitir o usudrio visualizar e selecionar a unidade para iniciar uma licitagcdo, compra
direta, contratos, € pregao.

Possuir rotina de encerramento de exercicio;

Permitir o registro dos valores limite por modalidade de licitacdo;

Permitir cadastrar um modelo de ata de licitagdo com inser¢do de varidveis de texto
para preenchimento automatico com dados armazenados;

Permitir o registro das comissdes de licitagdo com ou sem emissao da agenda de

eventos;

=
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23

Permitir gerenciar todos os processos de compras, licitagdes e contratos, cadastro e
habilitacao de fornecedores;

Permitir a fixagcdo de cotas financeiras para as Secretarias e a partir das requisi¢des de
compras, controlar os totais solicitados e remanejar as cotas entre elas;

Permitir o cadastramento das solicitacdes de compras através de qualquer terminal de
computador que tenha acesso ao banco de dados e respeitando as devidas permissodes
dos usuarios;

Permitir autorizagdes eletronicas das solicitagdes de compras pelos responsaveis de
cada procedimento de compras;

Registrar os processos licitatorios identificando o namero do processo, objeto,
requisi¢des de compra a atender, modalidade de licitagcdo e datas do processo;

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento de
processos licitatorios, registrando a habilitacdo, proposta comercial e emissdo de
mapas comparativos de precos;

Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando as portarias e datas de designa¢ao ou exoneracao e expiracao;
Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;
Permitir a emissao de relatérios de envio obrigatorio aos Tribunais de Contas do
Estado;

Manter o controle efetivo sobre as requisi¢des de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisi¢des e o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicdes;
Controlar o cancelamento das solicitagdes de compras;

Permitir integracdo com a contabilidade permitindo andlise contabil dos pedidos de
compras, bem como a classificacdo orgamentaria (prévia) dos mesmos;

Permitir o registro do extrato contratual, da carta contrato, da execu¢do da autorizagdo
de compra, da ordem de servico, dos aditivos, rescisdes, suspensao, cancelamento e
reajuste de contratos;

Permitir integracdio com a execucdo orcamentdria gerando automaticamente as
autorizacdes de empenho e a respectiva reserva de saldo;

Permitir o parcelamento de ordens de compra;

. Formalizar os processos de acordo com as modalidades exigidas em Lei bem como

por Dispensa ou Inexigibilidade;
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24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.
31.

32.
33.
34.

35.

36.
37.

38.

Permitir que documentos como Minutas de Editais, Editais de Licitacdo, autorizagdes
de fornecimento, ordens de execugdo de servigos, autorizagdo de empenho, extrato
contratual, cartas contrato, deliberagdes e pareceres possam ser formatados pelo
usuario, possibilitando-o selecionar campos constantes do sistema bem sua disposi¢ao
dentro do documento;

Permitir integragdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as
tabelas comuns aos dois sistemas de licitacdes sdo unicas, de modo a evitar a
redundancia e a distor¢ao de informagdes;

Permitir a classificagdo or¢amentdria no momento do cadastramento dos pedidos de
compras;

Permitir o bloqueio das cotas financeiras no momento da solicitagdo de empenho;
Efetuar a andlise de limites de compras por grupos, subgrupos ou itens, de acordo com
as parametrizagdes feitas pelo usudrio;

Permitir o controle gerencial nos pedidos de compras, os quais sdo devidamente
liberados eletronicamente pelo gestor de cada unidade, antes de chegar a etapa de
efetivacdo da compra;

Controlar a devolugdo eletronica com filtro por usudrio ou por unidade;

Permitir integracdo total com o sistema de almoxarifado permitindo cadastrar
solicitagdes somente com itens validados pela contabilidade e classificados como itens
de compras pelos responsaveis dos almoxarifados;

Possuir cadastro dos processos de compra;

Possuir rotina de requisicao de compras;

Permitir associar uma requisicdo a uma solicitacdo de itens de almoxarifado nado
atendida;

Possuir rotina de elaboragdo da pesquisa de pregos;

Possibilitar pesquisa pregos (compra direta) e vinculagdo a mais de uma elaboragao;
Possuir rotina de Autorizagdo de Fornecimento ou Minuta de Empenho vinculada a
um contrato, aditivo, compra direta ou licitacdo, controlando o saldo dos itens
empenhados;

Possuir cadastro individualizado das licitagdes para alienagdo, compra, concessao,
locacdo, permissdo, servigo e obras, sendo mantido o controle e gerenciamento

completo para a modalidade de pregdo presencial, incluindo as rotinas de
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39.

40.

41

45.

46.

47.

48.

49.
50.

51

52.

53.

54.

(credenciamento, registro das propostas escritas, sessdo publica de lances verbais,
avaliacdo das propostas e negociacao final);

Possui rotina de requisicdo de fornecimento que permita controlar a autorizagdo de
fornecimento, permitindo a busca dos itens por requisi¢do de compra;

Possuir rotina de autorizacdo da requisicdo de fornecimento por orgido central

responsavel pela solicitacao de empenho;

. Permitir o controle de documentacao exigida de cada fornecedor;
42.
43.
44,

Permitir o controle das publicagdes;

Permitir emissdo de cartas-convite aos fornecedores;

Possuir rotina de protocolo de entrega e recebimento de documentos dos fornecedores
por licitacdo, com emissao de recibo;

Registrar as diferentes fases do processo de licitagdo como pareceres, atas, recursos,
homologacao, revogacao e anulacao;

Possuir rotina de apuragdo automatica de pesquisa de pregos

Permitir a apuracdo dos fornecedores habilitados usando um dos critérios
disponibilizados: menor prego, técnica, técnica e preco, maior lance, menor lance,
maior desconto;

Possuir rotina de julgamento da licitagdo, com emissdo do mapa de apuragdao e mapa
de precos;

Possuir rotina de adjudicagdo da licitagdo por lote;

Possuir rotina de arquivamento de documentos modelo para carta convite, pareceres,

contratos, atas, recursos, homologacao, adjudicacdo, revogacao e anulacao;

. Permitir o registro dos contratos e termos aditivos de prestacdo de servigos, compras,

registro de precos e convénios;

Registrar e fazer acompanhamento fisico, por item, dos fornecimentos previstos,
realizados e anulados;

Permitir avaliar se os documentos gerados atendem as regras de validacdao exigidos
pelo TCE-MG, e gerar relatorios de inconsisténcias mostrando individualmente os
registros de dados invélidos com as regras violadas.

Permitir acompanhamento financeiro baseado na movimentagdo feita no Sistema

orcamentario, Financeiro ¢ contabil;
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55.

56.

57.

58.

59.
60.
61.
62.

63.

64.

65.

66.
67.

68.

69.
70.
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Permitir a emissdo das posi¢des individual e consolidada dos contratos, geral ou por
fornecedor baseada na movimentacao feita no Modulo de Or¢camento, Administracao
Financeira e Contabilidade Publica.

Permitir a emissdo de Relagdo de compras de um determinado periodo e por tipo de
material. Permitir filtrar apenas as compras que foram estocadas em determinado
almoxarifado.

Permitir a emissao do histérico de compras por exercicio e ou fornecedor, agrupando
as informagdes por material adquirido.

Permitir a emissdo de relatério das autorizagdes de fornecimento por fornecedor,
empenhadas ou ndo num determinado periodo.

Servigos em autorizagdes de fornecimento

Saldo or¢amentario do processo de compra por material.

Permitir a emissao de relatério da situacdo Atual das Licitacdes;

Permitir a emissao de relatorio de Licitagdes em que um Fornecedor Participou e/ou
venceu,;

Permitir a emissao de relacao Periddica das Licitagdes;

Possibilitar que seja informado o prego unitario ou total das propostas e lances;
Permitir o remanejamento de quantidades dos itens para créditos orgamentarios
diferentes;

Permitir o cadastro dos itens de apostilamento;

Possibilitar a consulta ou edi¢do dos dados das varias fases da licitacdo, visualizando
os itens por fornecedor ou fornecedores por item;

Emitir relatério da posicdo dos contratos num periodo por data de assinatura do
contrato, ou da vigéncia, mostrando o valor total empenhado, liquidado e pago.
Grafico de economicidade.

Relatorio de compras diretas, dispensa e inexigibilidade.

Moédulo: Fornecedores

1.

Cadastro de fornecedores totalmente integrado com Sistema de Compras/Licitagdes e
Contratos, Contabilidade e Or¢camento Publico, Protocolo, Almoxarifado, Patrimonio

e Frotas, e Folha de Pagamento;
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Permitir o registro das atividades econdmicas de acordo com defini¢des do Cadastro

Economico do Municipio e/ou CNAE (Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas);

Permitir o cadastro de documentos que serdo exigidos na licitagdo e no cadastro de

fornecedores;

Permitir o controle dos documentos entregues por um fornecedor com respectivas

datas de validade;

Permitir especificar a abrangéncia dos servigos prestados por um fornecedor indicando

a classe;

Permitir controlar se o fornecedor esté ativo ou nio.

O cadastro de fornecedores deve ter no minimo os seguintes atributos:

a.

Identificagao unica, Data cadastro*,CPF/CNPJ*, Inscricao
municipal,Nome/Razao social,

Nome fantasia,Natureza(Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica), Pessoa de Direito
Publico (Interno/Externo),, Tipo de constitui¢ao da empresa
(Associagdao,Empresario Individual,Limitada,Sociedade Anonima,Sociedade
Civil,Sociedade de Profissionais),

Data de constituicdo,Registro profissional,Inscricdo estadual,Codigo de
referéncia,

Porte da empresa (Microempresa,Pequena Empresa,Média Empresa,Grande
Empresa)

Dados do registro (Nimero do Registro,Orgio responsavel pelo registro),
Endereco completo Pais Logradouro Bairro CEP Codigo da cidade Cidade
Estado

Referéncia IBGE,Referéncia TCE,Data limite para inabilitacdo,Motivo para
inabilita¢ao

Ramo de atividade,Descri¢do do objeto social,Linha de fornecimento de

materiais e de servigos.

8. Permitir avaliar pendéncias dos fornecedores irregulares no cadastramento e permitir

gerar aviso de documentacao entregue com vencimento esgotado;

9. Emissdo de cartas, de acordo com a necessidade de adverténcia ao fornecedor;

10. Permitir imprimir a ficha completa do fornecedor com as seguintes opg¢des de

impressao:

a.

Dados Pessoais
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12.
13.

14.
15.

16.
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b. Diretoria e/ou pessoas que assinam pela empresa
c. Ramo de atividade
d. Linhas de Fornecimento para Materiais

e. Linhas de Fornecimento para Servicos
f. Documentos de Habilitacao

g. Dados Representante

. Dispor de cadastro unico de pessoas integrado com os demais modulos e sistemas

afins; no qual permite inclusdo de documentos obrigatérios de habilitacdo para fins de
licitagdo do fornecedor, cadastro de atividades e linhas de fornecimento, informagdes
bancarias e sécios;

Possuir rotina de Analise de Balango;

Permitir avaliar a situacdo dos fornecedores com alguma restricao, gerando alerta ou
bloqueio nas rotinas de Emissdo de Certificado. Pesquisa de Pregos, Licitagdo,
Autorizacdo de Fornecimento, Contratos, Entrada de Materiais, Nota de Empenho,
Nota de Autorizagdao de Pagamento ¢ Ordem de Pagamento;

Permitir o controle de acompanhamento da documentagdo exigida do fornecedor;
Acompanhar a posi¢do financeira do fornecedor, baseado na movimentagdo feita no
Modulo Or¢amentario, Financeiro ¢ Contabil;

Gerar os seguintes relatorios relacionados ao cadastro de fornecedor:

Pedido de inscri¢ao

o ®

Documentagao exigida

Fornecedores

/e o

Fornecedores com certificado vencido
Fornecedores irregulares
Fornecedores por material/servigo

Posic¢ao individual de fornecedor

5= @ oo

Fornecedores por linha de fornecimento de materiais

—

Fornecedores por linha de fornecimento de servigos

Moédulo: Pregao

1.

Permitir o cadastro de Pregoeiro e equipes de apdio com possibilidade de adequagdo

da equipe conforme processo;
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11.
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15.
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17.

18.

19.

CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

Possuir parametros que definem critério de encerramento e apuragdo do lote / item /
global conforme situacao deste;

Permitir integracao total do Modulo de Pregdo com Modulo de Compras e Licitagdes
evitando redigitagdes: descricdo dos itens, unidade de medida, quantidade, data e hora
do certame etc.;

Permitir que a definicdo de lotes / itens e forma de julgamento sejam importados
automaticamente do modulo de licitagdes;

Permitir que o Valor de Referéncia seja importado automaticamente do sistema de
licitagdo conforme cotag@o previamente registrada;

Permitir o Credenciamento de Empresas com respectivos representantes;

Permitir o registro das propostas de pregos, com possibilidade de inser¢ao por lote e
por fornecedor;

Possuir ordenacdo das Propostas por nome do fornecedor ou por valor;

Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado
em percentual (%) respeitando a legislacdo vigente;

Possibilitar que o pregoeiro classifique fornecedores definindo nimero minimo e
maximo de participantes para rodadas de lances;

Permitir o registro dos lances em ordem cronolodgica (data, hora, minuto e fra¢do de
minuto);

Informar o valor minimo do lance e automaticamente o fornecedor que dara o lance
seguinte;

Permitir a ordenacdo automaticamente os ganhadores dos lotes conforme rodada de
lances;

Permitir a classificacdo dos ganhadores automaticamente quando ndo houver lances,
permitindo desempate quando propostas tém valores iguais;

Permitir a classificacdo Técnica do Fornecedor, e se ndo aprovado, disponibiliza
automaticamente os ganhadores seguintes para classificacao;

Permitir a negociacdo com os ganhadores com reclassificacdo automatica;

Permitir a habilitagdo dos ganhadores com reclassificagdo automatica em caso de ndo
habilitacao;

Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para
situagdo do lote ou item;

Permitir a Emissao de Ata: totalmente configuravel conforme ocorréncias do certame;
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20.
21.
22.
23.

Permitir a emissdo de Lista de Presenca;
Permitir a emissao de Relatério de Propostas;
Permitir a emissdo de Relatorio de Lances;

Permitir a emissdo de Mapa de Apuracdo de Ganhadores;

Médulo: Patrimonio

1.

10.
11.
12.
13.
14.

Possuir cadastro de unidades administrativas, como secretarias, fundos etc,
compartilhado com os outros modulos do sistema.

Permitir gerenciar o patrimonio de todas as unidades em um unico banco de dados.
Permitir que o usuario visualize e selecione a unidade para iniciar uma incorporagao
ou desincorporacao

Possuir cadastro de usudrios associadas as unidades administrativas para controlar o
acesso aos dados por unidade.

Possuir cadastro de grupos e classes pertencentes a classificacdo de materiais. Este
cadastro ¢ Unico a partir do qual ¢ feita uma integragdo com sistema de materiais e
Servicos;

Possuir cadastro de itens pertencentes a classificagdo de materiais. Este cadastro ¢
unico a partir do qual ¢ feita uma integragao com o sistema de materiais e servigos ;
Possuir cadastro de unidades de aquisi¢do, para compras e distribui¢do de materiais.
Este cadastro ¢ Unico a partir do qual é feita uma integragdo com o sistema de
materiais e Servicos ;

Possuir cadastro de unidades administrativas ou setores ou centros de custos onde se
localizam os bens patrimoniais integrado ao catalogo tnico utilizado pelos demais
sistemas. Este cadastro ¢ unico a partir do qual ¢ feita uma integracdo com o sistema
de materiais ¢ servigos ;

Possuir cadastro de fornecedores e cedentes de bens patrimoniais;

Possuir cadastro de recebedores/outorgados de bens patrimoniais;

Possuir cadastro de responsaveis pela guarda e conservacao de bens patrimoniais;
Possuir cadastro de Locais/salas

Permitir associar um local/sala a um ou mais centros de custo.

Possuir cadastro que permite a forma de incorporagdo do bem patrimonial (compra,

doacgdo, cessao de uso, permuta, etc.);

5
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15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33
34.

35
36.

Possuir cadastro da situagao dos bens (em uso, baixado, etc.);

Possuir cadastro de tipos de seguros;

Possuir cadastro de estado de conservagao de bens;

Possuir cadastro de Proprietarios de bens moveis e imoveis;

Possuir cadastro de Motivos de baixas de bens;

Possuir cadastro de cddigos contabeis de bens patrimoniais integrados com o sistema
de Orcamento, administra¢ao Financeira ¢ Contabilidade Publica;

Possuir cadastro de campos complementares utilizados na incorporacdo de bens
imoveis;

Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros orgados da
administracao publica;

Permitir o controle do responsével pelos bens patrimoniais e sua devida localizagao;
Permitir a emissao e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou
coletivo dos bens;

Permitir o cadastramento dos bens méveis de forma individual ou por lote;

Permitir a inclusdo de bens moveis por lote com numeragdo automatica os mesmos a
partir do ultimo niimero existente;

Permitir mais de um bem no mesmo documento de incorporacao;

Permitir a exclusdo de bens moéveis por lote a partir de um documento com mais de
um bem,;

Permitir a transferéncia dos bens de forma global, ou seja, todos os bens que estdo em
um determinado local para outro;

Permitir o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagao, sessao e
baixa);

Controlar prazos de garantia dos bens fabricante;

Registrar e emitir relatorios das manutengdes preventivas e corretivas dos bens;

. Permitir a emissao de etiquetas de controle patrimonial;

Permitir integracdo com modulo de controle de estoque de forma a vincular o bem a
uma classificagdo Unica de itens, podendo o usudrio responsavel acrescentar

informacdes complementares;

. Permitir emissdo de relatorios destinados a prestacdo de contas;

Permitir a emissdo de nota de transferéncia de bens;
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37.

38.

39.

40.
41.

42.
43.

44,
45.

46.

47.

48.

Permitir integracdo com o moddulo de contabilidade permitindo a contabilizagdo
automatica da incorporagdo, da depreciacao e da reavaliagdao dos bens;

Permitir integragdo com o mddulo de contabilidade para reconhecer a despesa pela
incorporacdo por compra, baixando automaticamente o saldo da provisdo, de tal forma
a refletir no Demonstrativo de Execucdo Org¢amentaria da Despesa e no Balango
Financeiro;

Possibilitar a vinculagdo entre itens patrimoniais (agregacao), de forma que possam
ser tratados como um unico bem, possibilitando sua desvinculacdo a qualquer
momento;

Manter registro historico de todas as movimentagdes dos itens patrimoniais;

Permitir que os bens sejam movimentados, dentro do sistema, pelo cddigo interno ou
pela placa de identificagao;

Permitir o registro do processo licitatorio, empenho e nota fiscal referentes ao item;
Permitir a transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global
de itens;

Permitir consultas e emissdo de relatdrios por unidade administrativa;

Permitir a incorporacdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por
proprietario, de forma que os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma
que os bens proprios. Deve, ainda, possibilitar a integragdo com o modulo de controle
de frota;

Possuir cadastro e incorporacdo de bens moveis, contendo as informacgdes sobre a
forma de aquisi¢do e caracteristicas que identifiquem os bens incorporados, suas
localizagdes, responsaveis com validagdo do empenho, licitacdo e classificagdo
contabil;

Possuir rotina para transferéncia interna dos bens moveis entre os diversos
setores/centros de custo e respectivos responsaveis, podendo ser total (selecao total de
bens) ou parcial (sele¢ao individual de bens). Durante a transferéncia ¢ permitido que
os bens sejam bloqueados administrativamente de forma a permitir um gerenciamento
centralizado;

Possuir rotina para transferéncia interna de todos os bens sob a guarda de um
responsavel para outro, nos casos de exoneragao, troca de chefia, etc. Essa modalidade

de transferéncia visa evitar a digitacdo de todos os bens sob a guarda do cedente,
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54.
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56.
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quando da necessidade de transferéncia. O sistema mantém um histdrico de todos os
documentos de transferéncias;

Possuir rotina de Transferéncia de Bens a Terceiros, utilizada exclusivamente para as
transferéncias externas, entre instituigdes de direito publico, registrando o
outorgado/recebedor, contrato, clausulas, condigdes, prazos, forma de transferéncia,
etc.;

Possuir rotina de Devolug¢ao de Bens Cedidos a Terceiros, para recebimento de bens
cedidos a terceiros;

Possuir rotina de Baixa de Bens, destinada a documentar a desincorporacao de bens do
acervo publico, mantendo-se o historico do bem para posteriores consultas;

Permitir a emissao do Termo de Guarda e Responsabilidade, documento numerado,
exclusivamente sob a forma de relatério, para fins de formalizacdo da
responsabilidade e guarda de bens destinados a determinado servidor. Sua geracdo
pode ser parametrizavel por responsavel, isto €, todos os bens sob sua guarda,
independente da localizacdao, ou emitido para uma tUnica localizagdo e pertencentes
aquele responsavel.

e O sistema deve manter um historico de todos os termos de guarda.

Permitir a emissdo de inventario setorial, relatério sintético ou analitico dos bens,
podendo ser geral ou parametrizavel por setor/centro de custo;

Possuir rotina de Seguros de Bens Moveis, constituida de: Cadastro de seguros,
Relacao de Bens passiveis de seguros, Relagao de bens segurados (em vigor), Relagdo
de bens com seguros a vencer;

Possuir cadastro e incorporacdo de bens imdveis, contendo as informagdes sobre a
forma de aquisicao e caracteristicas que identifiquem os imdveis. Controle de seguros,
e cadastro de termos de permissdo de uso. Deve permitir o uso de campos criados pelo
usuario de forma parametrizavel;

Possuir rotina para transferéncia interna de bens sob a guarda de um responséavel para
outro;

Permitir a emissdo de documento de Transferéncia de Bens a Terceiros, utilizado
exclusivamente para as transferéncias externas, entre institui¢des de direito publico,
registrando o outorgado/recebedor, contrato, clausulas, condigdes, prazos, forma de

transferéncia, etc.;

o
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58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

Possuir rotina de Baixa de Bens, destinada a documentar a exclusao de bens do acervo
publico. Devera conter informacdes e procedimentos processuais que autorizaram a
baixa (solicitacdo, parecer juridico e autorizacdo), motivo, etc.;

Possuir rotina de atualizagdo monetaria dos bens, através de correcdo e depreciacao;
Possuir rotina de valoragdo dos bens através de reavaliacdo;

Permitir que todos os relatérios sejam para diversos formatos de arquivos (pdf, .xls,
txt);

Permitir a emissdo da Relacdo para Inventdrio, relatério parametrizavel por
setor/centro de custo ou geral, destinado a auxiliar no processo de inventario;

Possuir rotina de Bloqueio e Desbloqueio da Movimentagdo, destinada a impedir ou
liberar a movimenta¢do dos materiais (transferéncias) para fins de inventario;

Possuir rotina de Registro de Inventario, destinada ao registro da situagdo do bem
durante e ap0s o inventario, parametrizavel por ordem de patriménio, descri¢do, centro

de custo ou responsavel;

. Mostrar a situagdo do bem, a saber: Localizado e pertencente ao setor; Localizado,

mas pertencente a outro setor; € Nao localizado, ou em processo de localizagdo; Em
levantamento;

Possuir rotina de Andlise de Discrepancias, destinada a analisar o documento de
registro de inventario de forma a listar as discrepancias encontradas durante o registro;
Permitir a emissdo de documento de Transferéncia Automdtica de Bens, para
transferéncia automatica dos bens localizados mas pertencentes a outro setor;

Permitir a emissao de inventario de bens patrimoniais, com a relacdo parametrizavel
de todos os bens moveis;

Possuir rotina de Encerramento de Exercicio, utilizada para bloquear os bens
patrimoniais de forma a evitar qualquer alteracdo referente a valores financeiros e
datas (incorporagdo/aquisi¢do);

Permitir avaliar se os documentos gerados atendem as regras de validacdao exigidos
pelo TCE-MG, e gerar relatorios de inconsisténcias mostrando individualmente os
registros de dados invélidos com as regras violadas.

Possuir rotina de Atualizagdo de Caracteristicas, destinada a alterar e atualizar as
caracteristicas de bens moveis, tais como: marca, modelo, cor, etc.;

Emitir relatério do Extrato da movimentacdo mensal separando bens proprios e de

terceiros com os totais de entrada e saida, ¢ o saldo inicial e final.

el
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73.

74.

75.

76.
77.

78.

79.

80.

81.

82.
83.

84.

85.

86.

87.

Emitir relatorio de Termo de Guarda e Responsabilidade, contendo os bens sob a
responsabilidade e guarda de um respectivo responsavel;

Permitir a emissdo de relatério de Bens Incorporados e Desincorporados, relacionando
os bens incorporados e desincorporados, parametrizavel por exercicio e tipo de bem
(proprio ou de terceiros) em ordem de patrimdnio ou classificagdo contabil;

Permitir a emissao de relatorio das Variagdes Patrimoniais, incluindo as depreciagoes,
correcoes e reavaliagcdes;

Permitir a emissdo do Inventario de Bens Moveis;

Permitir a emissdo de relatorio de Movimentacao de Bens ou Relagdo mensal ou anual
da movimentacao financeira de bens com saldos anterior e atual, entradas e saidas;
Permitir a emissao de relatorio de Bens Moveis cedidos a Terceiros, contendo os bens
que estdo cedidos a outras instituicdes;

Permitir a emissao de relatério de Movimentagao de Bens Moveis, com o historico de
toda a movimentagao do patrimdnio, desde a sua incorporagdo até a sua baixa;
Permitir a emissao de relatorio de transferéncia periddica de bens, sintético ou
analitico dos documentos de transferéncias internas;

Permitir a emissdo de relatério parametrizadvel das existéncias fisicas, por data para
demonstragdo do acervo patrimonial;

Permitir a emissao de relatério de bens que estdo em manutengao.

Permitir a emissdo de relatorio ou Relagdo de Bens Imdveis, sintético ou analitico dos
bens, podendo ser geral ou parametrizavel por responsavel;

Permitir a emissao de relatorio de Movimentacao de Bens Imoéveis, com o historico de
toda a movimentagao do patriménio, desde a sua incorporagdo até a sua baixa;
Permitir a emissdo de relatorio de Bens Imodveis cedidos a Terceiros, com a relacao de
bens imdveis que estdo cedidos a outras instituigdes;

Permitir a emissao de relatério de Movimentagao de Bens, com a relagdo mensal ou
anual da movimentacdo financeira de bens com saldos anterior e atual, entradas e
saidas;

Permitir a emissao de relatério de Termos de Permissdo de Uso, com a relagdo dos

termos de permissao de uso emitidos pela Instituicao;

e
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Modulo: Frotas

10.

11

Possuir integragdo com de centros de custos utilizados pelos modulos de Compras,
Licitacdes e Estoque, Patrimonio;
Possuir integragdo com o médulo de contabilidade para contabilizagdo automatica do
consumo de combustivel e a despesa com manutencdo de equipamentos/veiculos,
baixando automaticamente o saldo da provisdo, refletindo no Demonstrativo de
Execucdo Or¢amentaria da Despesa e no Balanco Financeiro;
Possuir cadastro de Tabelas, compreendendo:

e Motoristas - Registrar os motoristas de veiculos e maquinas;

e Combustiveis - Registrar os tipos de combustiveis para veiculos e maquinas;

e Espécie de Veiculos e maquinas - Registrar as espécies/tipos de veiculos e

maquinas;

e (adastro de Garagens - Registrar o Cadastro de garagens de veiculos;
Possuir integragdo com Cadastro Unico de Credores e Fornecedores do Municipio;
Permitir o cadastro dos postos de combustiveis credenciados da rede de abastecimento
no cadastro unico de fornecedores;
Permitir cotagdo de combustiveis por posto/data, possibilitando analise da variagao de
pregos por periodo;
Permitir o cadastro de pegas e acessorios utilizadas nos veiculos;
Permitir o cadastro de convénios com as cotas de abastecimento por local, em
qualquer nivel de hierarquia da secretaria conveniada, possibilitando o controle
gerencial de inicio e término de cada convénio e da cota de combustivel (quantidade
de litros) disponibilizada;
Permitir o cadastro dos tipos de contratacao de veiculos (por km rodado, por hora, fixo
mensal etc.);
Permitir o cadastro dos veiculos com identificagdo do proprietario, local de lotagdo do
veiculo, classificagdo do veiculo (proprio, contratado ou conveniado) e os dados de

acordo com os padroes do DETRAN;

. Permitir a associagao de acessorios aos veiculos cadastrados;
12.
13.

Permitir o cadastro dos motoristas associando-os ao veiculo de sua responsabilidade;
Permitir o controle de saldrios/custos mensais dos motoristas através da integracao

com o Modulo de Folha de Pagamento;
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

28.

Permitir o cadastro das manutengdes dos veiculos a partir da nota fiscal dos servigos
prestados, registrando na integra todas as informagdes constantes na nota fiscal,
Permitir o registro das notas de abastecimento por veiculo/data, possibilitando o
controle de quilometragem versus quantidade de litros abastecida;
Permitir o vinculo da nota de abastecimento com a Nota de Autorizacdo de Pagamento
no Sistema de Contabilidade;
Permitir o registro das liberagdes dos veiculos a cada saida do patio;
Permitir o registro do retorno dos veiculos ao patio;
Permitir o controle de circulagdo dos veiculos, a partir do registro do solicitante (local
que requisitou o veiculo), do motorista, da data/hora/quilometragem da saida e
data/hora/quilometragem da chegada;
Permitir o registro de horas produtivas e/ou improdutivas a partir de cada circulagdo
registrada;
Permitir a apuragdo, mediante relatérios, da quilometragem rodada por veiculo em
cada local solicitado ou geral por local;
Permitir a apuragdo, mediante relatdrios, do fornecimento de combustivel por veiculo,
por posto ou por data de abastecimento;
Permitir a apuragdo, mediante relatorios, das manutencdes efetuadas por veiculo no
periodo;
Permitir a apuracdo, mediante relatorios, das manutengdes efetuadas no periodo;
Permitir a apuracdo, mediante relatdrios, das circulagcdes de veiculos registradas por
veiculo ou por solicitante no periodo;
Permitir a apuragdo, mediante relatérios, das manutengdes de servigos ou de pegas por
veiculo.
Integrar ao controle de bens moéveis, gerenciando todos os veiculos ou maquinas do
patrimonio publico
Possuir cadastro de Veiculos e Maquinas, contendo as informagdes necessarias ao
registro e controle de veiculos e maquinas a saber:

e Possuir cadastro de Lubrificagdes - Registrar as lubrificagdes ou trocas de oleo

efetuadas nos veiculos e maquinas;
e Possuir cadastro de Troca de Pneus - Registrar as trocas de pneus efetuadas nos

veiculos e méaquinas;




29.

30.

31.

32.

33.
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Possuir cadastro de Movimentagao de veiculos - Registrar as movimentagoes

realizadas pelos veiculos e maquinas;

e Possuir cadastro de Seguros - Registrar os seguros obrigatorio e facultativo dos
veiculos e méaquinas;

e Possuir cadastro de Multas de Transito - Registrar as multas de transito dos
veiculos e méaquinas;

e Possuir cadastro de Ocorréncias diversas - Registrar as ocorréncias diversas
dos veiculos e maquinas;

e Possuir cadastro de limpeza e higienizacao;

Permitir a emissao dos seguintes relatdrios

relacdo de veiculos e maquinas;

e historico das manutengoes;

e Veiculos e Maquinas em Manutengao;

e Veiculos e Maquinas Passiveis de Seguro;
e Veiculos e maquinas Segurados;

e vencimentos de seguros;

e Relagdo periddica de Abastecimentos;

e Relacdo Peridédica da Movimentagao;

e Relacdo Periddica de Troca de Pneus;

e Relagao Periddica de Lubrificagdes;

Permitir a emissdo de documento de controle de Manutengdes, para registro e controle
de manutengdes em bens moéveis, incluindo prestador de servigo, tipo de manutengao,
prazo, descri¢do, orcamento com pegas € mao de obra, valor, etc.;

Pesquisa Avancada de Veiculos onde seja possivel montar a pesquisa selecionando
atributos do veiculo, caracteristicas e destinacao;

Permitir a emissao de relatorio periddico da movimentagao de bens que sofreram ou
sairam para manutencao;

Permitir avaliar se os documentos gerados atendem as regras de validagdo exigidos
pelo TCE-MG, e gerar relatorios de inconsisténcias mostrando individualmente os

registros de dados invalidos com as regras violadas.

2
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34.

35.

Controle de reserva de veiculos contendo a data inicial e a data final da reserva do
veiculo, juntamente com a hora prevista da saida e da chegada, o local da partida e o
destino e um campo para descrever o motivo da viagem e/ou da reserva do veiculo.

Controle de Agenda de Motoristas / Escala de viagens contendo a data da partida e a
data chegada, juntamente com a hora prevista da saida e da chegada, o local da partida

e o destino, e com um campo para descrever o motivo da viagem.

Modulo: Recursos Humanos e Folha de Pagamento

10

13

Permitir armazenar os dados das folhas de todas as unidades, com secretarias, 6rgaos,
autarquias, num mesmo banco de dados;

Permitir controlar o acesso do usudrio por unidade administrativa;

Permitir a captagdo e manutencdo de informagdes pessoais e funcionais de pessoal
ativo ou inativo, registrando a evolug¢ao historica;

Permitir no cadastramento a inser¢ao de foto;

Garantir a disponibilidade e seguranca das informagdes historicas, as verbas e valores
de todos os pagamentos e descontos;

Controlar os dependentes de servidores, realizando a sua baixa em relagao ao imposto
de renda e salario familia automatica, na época e nas condigdes devidas;

Permitir a emissao de relatério com o detalhamento do calculo (média em horas,
média em valores, Gltimo valor etc.) para fins de célculo do décimo terceiro salario,
rescisoes e férias;

Manter o registro das informagdes historicas necessarias as rotinas anuais, 13° Salario,
rescisoes de contrato e férias;

Permitir o controle do tempo de servigo efetivo, fungdo publica, contratos e

comissionados;

. Permitir a emissao de certiddes de tempo de servigo;
11.
12.

Disponibilizar informagdes para o célculo da concessdo de aposentadoria;
Permitir o registro e o controle da promog¢do e progressdo de cargos e saldrios dos

servidores;

. Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido

consignados em folha;

2|
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais;

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de
piso ou teto salarial,

Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

Permitir o controle automéatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes,
tais como saléario familia, dependéncia econdmica e auxilios creche e educacao;
Permitir a comparagdo, por funcionério, do calculo da folha atual em relacdo ao
calculo das folhas anteriores, com critica quando aos valores divergentes;

Possuir rotina de calculo de beneficios tais como: Vale Transporte e Auxilio
Alimentacao;

Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha, como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e agoes
judiciais;

Possuir rotina de calculo de rescisoes de contrato de trabalho e demissdes;

Possuir integragdo com o Sistema de Contabilidade que permite o empenho da folha;
Permitir a geragdo de informagdes anuais como DIRF, RAIS nos padroes da legislagdo
vigente;

Permitir a geracdo de Comprovante de Rendimentos Pagos, no padrdo da legislagao
vigente;

Permitir a emissao de contra cheques,

Permitir configurar e emitir etiquetas para contra cheque;

Permitir geragao de arquivos para crédito em conta corrente bancaria;

Possuir bloqueio do calculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta) para
servidores com término de contrato (Temporario/Estdgio Probatdrio) dentro do més, o
qual devera ser rescindido ou prorrogado;

Permitir que posi¢des superiores dentro do organograma possam ter acesso as
informagdes historicas dos servidores hierarquicamente subordinados;

Permitir o cadastramento de contratos de trabalho (estagidrios, temporarios e efetivos),
prevendo a possibilidade de cadastramento de diversos contratos para um mesmo

servidor e sinalizando a indisponibilidade da contratagdo simultanea;
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31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

Possuir cadastro de beneficiarios de pensdo judicial e das verbas para pagamento por
ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas formulas, conforme
determinagao judicial;

Permitir o cadastramento de aperfeicoamento profissional e atos legais;

Permitir o controle de beneficios concedidos por tempo de servigo (anuénio,
quiinqiiénio, licenga prémio, progressdes salariais e outros), com controle de
prorrogagdo ou perda por faltas e afastamentos;

Possuir quadro de vagas por lotacao (previsto e realizado);

Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo
vinculo, quanto ao acimulo de bases para INSS e FGTS, e também quanto aos limites
de piso e teto salarial;

Permitir o calculo de Folha Retroativa com encargos (IRRF/Previdéncia), para
admissoes do més anterior que chegaram com atraso para cadastramento;

Permitir o célculo de Folha Complementar COM ou SEM encargos
(IRRF/Previdéncia), para pagamento de diferencas de meses anteriores, a serem pagas
no més da Folha Atual;

Permitir a emissdo de Rescisdo Complementar, a partir do lancamento do valor
complementar via movimento de rescisdo pela competéncia do pagamento, gerando
automaticamente o registro destes valores na Ficha Financeira do més, para integragao
contabil e demais mddulos.

Permitir o registro dos Atos Legais (Portarias, Decretos, Requisi¢des) e outros
documentos legais;

Permitir a manutencdo do movimento de Ato Legal por servidor, independente da
Movimentagdo de Pessoal, Afastamentos e Beneficios;

Permitir a emissdo da Certiddo Tempo de Servico com grade de Efetividade;

Permitir a emissao de graficos e relatérios com a evolucao do gasto mensal com a
folha de pagamento e das admissdes/demissdes, podendo selecionar ou nao pelo
organograma do 6rgao;

Permitir a emissdo do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) individual ou por
grupo de funcionarios

Permitir o gerenciamento e atualizagdo de todas as informagdes cadastrais, pertinentes
ao PPP, como alteragdo de cargos, mudanga de agente nocivo, transferéncias,

descri¢do dos cargos e atividades exercidas pelo funcionario;
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45.
46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.
53.

54.

55.

56.
57.

58.

59.

60.

61.

Restringir as alteragdes no calculo da folha apos ter sido feita a integrag@o contabil;
Possuir gerador de Relatérios, com opg¢ao de imprimir ou exportar para planilhas
eletronicas, o qual permite selecdo, filtro e ordenagao por qualquer campo do cadastro
e emissdo dos valores recebidos ou descontados, agrupados ou ndo;

Permitir a emissdo de todos os relatdrios, inclusive Contra cheques, de folhas antigas
com o mesmo conteudo da época;

Permitir o usudrio elaborar os célculos dos recebimentos e descontos da folha e suas
incidéncias legais, com ou sem controle de valores minimos e maximos;

Controlar contra cheques negativos, permitindo gerar um crédito para o funcionario e
depois descontar esta divida nos proximos pagamentos automaticamente;

Controlar automaticamente as parcelas dos empréstimos, emitindo no Contra Cheque
a parcela atual e o total de parcelas dos empréstimos;

Permitir a integragdo via arquivo com qualquer entidade que tenha convénio com a
Prefeitura: empréstimos bancarios, farmacias, cooperativas etc. Permitir ainda que as
parametrizacdoes sejam feitas pelo usuario do sistema com possibilidade de
comparagao.

Permitir a digitagdo e integracdo das freqiiéncias dos diversos setores;

Controlar automaticamente o pagamento parcial (dias trabalhados) para as admissoes,
demissoes e afastamentos;

Gerar, através de arquivo, contra cheque eletronico, atendendo as especificagdes das
instituicdes financeiras;

Permitir atualiza¢des globais de informagdes cadastrais, com filtros definidos pelo
usuario;

Permitir integragdo, através de arquivos, com sistemas de ponto;

Permitir lancamento dos recebimentos e descontos com critica e controle de
inconsisténcias;

Permitir o lancamento de Proventos/Descontos Globalmente, individualmente por
nome ou matricula e por cddigo do Provento/Desconto;

Calcular automaticamente as diferengas salariais provenientes de aumento de salario
retroativo;

Permitir se integrar com o SIPREV - Sistema Integrado de Informacgdes
Previdenciarias;

Gerar planilhas eletronicas exigidas pelo Tribunal de Contas do Estado;
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62.

63.
64.
65.
66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.
78.

Gerar os arquivos exigidos pela Fiscaliza¢do da Secretaria da Receita Previdencidria —
SRP.;

Permitir o cadastro e emissao das CAT’s (Comunicagdo de acidente do trabalho);
Permitir a emissao de Ficha de Salario Maternidade exigida pelo INSS;

Permitir a emissdo de guias para pedido de Seguro desemprego;

Permitir o cadastro de todos os dados referentes a pensdao alimenticia, nome e
endereco do pensionista. Possibilita inclusao de mais de uma pensao por servidor em
agéncias bancarias distintas;

Controlar as fung¢des em carater de confianca, exercidas e averbadas, que o servidor
tenha desempenhado dentro ou fora do 6rgdo, para pagamento de quaisquer beneficios
como quingiiénios, biénios, anuénio, pd de giz, etc.;

Registrar e controlar a lotacdo e a localizacdo, inclusive de servidores cedido;

Efetuar controle de freqiiéncia;

Permitir a emissao de relatério com a movimentacao de pessoal no periodo: admitido,
demitidos, cedidos e recebidos em cedéncia;

Registrar os atos de elogio, adverténcia e punigdo aos servidores, assim como registro
de atendimentos de servigo social;

Efetuar o controle de férias, acompanhando os periodos aquisitivos, escala de férias
emitindo recibo e aviso de férias;

Efetuar o controle automatico de vale-transporte e vale-alimentagao baseado nos dias
trabalhados levando em conta férias, afastamentos, etc;

Permitir tratar adequadamente os diferentes tipos de processamento: normal, tipo
(mensalistas, diaristas), categorias (administrativa, técnica, chefias), adiantamento de
saldrios, férias contratuais, vale-transporte, saldrio familia, adicional por tempo de
servico;

Permitir processar o pagamento do pessoal ativo, inativo, pensionistas e pensao
judicial, tratando adequadamente os diversos regimes juridicos (CLT, aposentado,
auténomo estatutario, etc.), adiantamentos salariais, folha complementar, férias, 13°
salario;

Permitir o procedimento do adiantamento do 13° salario parcelado ou integral em
diversas situagdes;

Processar o rateio entre os diversos pensionistas no calculo do pagamento;

Processar o pagamento por tarefa, por exemplo: aulas dadas, plantdes, etc.;




79.
80.

81.

82.

83.

84.
85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.
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Permitir a incorporacao da ampliagdo de carga horaria na folha de pagamento;
Calcular e processar os valores relativos as contribui¢des sindical e patronal para
previdéncia, IRPF,SEFIP, opcionalmente PIS/PASEP, gerando os arquivos
necessarios para envio das informagdes aos 6rgaos responsaveis;

Efetuar automaticamente o calculo de adicionais por tempo de servigo e a concessao,
gozo ou transformagdo em abono pecuniario da licenca-prémio assiduidade;

Calcular a disponibilidade de saldo para consignacdo facultativa (margem
consignavel);

Permitir a inclusdo manual de valores de produtividade fiscal, provenientes do Sistema
de Administragao Tributaria e Arrecadagao Municipal,

Fornecer dados relativos a folha mensal, para contabilizacao;

Processar o arquivo magnético relativo ao PIS/PASEP, langando os valores a serem
pagos diretamente na folha;

Gerar as informagdes anuais, como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos
Pagos, nos padrdes da legislagao vigente;

Manter historico para cada funcionario, com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos permitindo consulta ou emissdo de relatorios individuais ou globais;
Permitir a emissdo de relatorios que detalhem por entidade beneficiaria os valores
descontados para a mesma;

Permitir a emissdo de contra cheque, permitindo a inclusdo de textos e mensagens;
Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria;
Permitir a emissao de relatérios para controle dos valores da folha, incluindo:
Evolucdo por natureza de despesa, em relacdo a periodo anterior selecionado pelo
usuario, global ou por unidade administrativa;

Dispor de rotina de auditoria, para confronto dos contra-cheques e da folha mensal,
para identificagdo e apuragdo de possiveis diferengas.

Permitir o cadastro de formula das verbas; cuja inclusdo possa ser feita por qualquer
usuario do sistema, sem intervengao de técnico na area de informatica;

Permitir a emissdo de relatorios que acompanham a expectativa de aposentadoria e
que auxiliam na previsao de necessidade de novos ingressos de pessoal;

Permitir a emissao de relatorio gerencial, contendo, por unidade administrativa, as

diversas formas de admissao, lotag¢do atual e historica, vacancias e cedéncias;
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97.

98.

99.

100.

101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.
112.

113

114.

Permitir o registro e acompanhamento do Plano de Carreira (estrutura funcional,

cargos e respectivas atribui¢des, funcdes e perfil profissional minimo desejado;

Permitir a emissdao de relatorio por unidade administrativa, informando por

funciondrio o periodo aquisitivo de férias, saldo de férias, data limite de utilizacdo e

data do inicio das ultimas férias gozadas;

Calcular automaticamente a contagem de tempo para concessdo de beneficios,

integrada as licengas registradas pelo historico funcional;

Gerar os relatorios para a contagem de tempo de servigo;

Emitir e controlar as portarias de admissao, exonera¢ao, nomeagao, etc.;

Permitir a geracdo de informativos e mala direta diversos configurdveis pelo

proprio usuario;

Controlar os beneficios com concessdo automdtica com contagem de tempo

propria, considerando as licengas e os afastamentos do servidor;

Permitir a emissdo de ficha financeira acompanhando a evolugdo dos eventos de

pagamento e descontos do servidor;

Permitir a emissdo de comprovantes de rendimentos mensal e anual pela Internet

e Intranet, para uso proprio e declaragdo de imposto de renda, com senha

individualizada por servidor;

Permitir o controle e histérico de processos administrativos e disciplinares;

Sinalizar através de e-mail's vencimentos de férias regulamentares e beneficios;

Possuir rotina de cadastramento de hordrios que permitam totalizar as horas

trabalhadas facilitando a visualizagdo de: minutos de atraso, horas-extras,

adicional noturno, dentre outras;

Bloquear o registro do ponto de servidores que estejam afastados como:

tratamento de saude, licengas, férias, etc;

Permitir a integracdo com o moédulo do protocolo para o registro de solicitagdes

referentes aos servidores;

Permitir a confec¢do de crachds e visualizagdo através de foto;

Permitir a apuracao de frequéncia de acordo com o sistema de ponto atual;

. Cadastro de conjuge com: nome, data de casamento, enderego, CPF, data de
nascimento

Permitir a importagdo e exportagdo de arquivos
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115.

118.
119.

120.
121.
122.
123.
124.
125.
126.
127.

128.

129.

130.

131.

132.

133.

134.

135.

136.
137.
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Possibilitar o controle de usudrios e grupos de usudrios, com autoriza¢des em nivel

de funcao em cada rotina (pesquisa, inclusdo, exclusao e alteracao)
116.
117.

Controlar os tipos de afastamentos dos empregados

Efetuar calculo de todas as modalidades de Rescisdo de Contrato de Trabalho. Com
levantamento simultdneo dos valores pendentes a recuperar do ex-servidor
(descontos).

Efetuar o calculo de horas extras no décimo terceiro salario

Permitir o cadastramento e classificacdo das rubricas da folha de pagamento, de
acordo com o plano de contas da contratante

Cadastro de profissionais (médicos, enfermeiros, e outros) de acordo com a NR4
Cadastro de entidades (hospitais, clinicas, laboratérios, ambulatorios e outros)
Permitir o cadastro de doengas ocupacionais e acidentes de trabalho

Permitir a emissdao da CAT

Permitir o controle de afastamento dos servidores acidentados

Possibilitar o controle de distribuicao de EPI/EPC

Possibilitar o controle de EPI’s por servidor

Permitir que cada servidor emita seu proprio comprovante de
pagamento(contracheque) via internet. Com dados exclusivos do mesmo.

Permitir a criacdo de comissdes e vinculagdo com membros da instituicao.
Possibilitando o langamento automatico de proventos que a comissdo proporciona
a seus membros.

Permitir o langamento em lote da freqiiéncia dos servidores.

Possibilitar a integragao contabil da folha de pagamento.

Possibilitar a emissdo do perfil profissiografico baseado nas informag¢des do PPRA
e laudos técnicos.

Possuir ficha médica parametrizavel

Possuir cadastro dos exames audiométricos para servidores

Possuir cadastro de exames médicos dos tipos: admissional, demissional, mudanca
de funcao, periodico, e de retorno.

Possibilitar a consulta aos exames ocupacionais, ambulatoriais (complementares)
e audiométricos realizados.

Permitir o cadastro e emissao de resultados dos exames ambulatoriais

Possibilitar o controle da realizagdo dos exames pelos servidores.
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138. Possuir ferramenta de extracdo de informagdes que permita ao usuario criar suas
proprias consultas e relatorios customizados, conforme suas necessidades

139. Possibilitar a visualizagdo e impressao das féormulas de célculo.
140. Gerar arquivo texto para empresa fornecedora do vale transporte
141. Permitir emitir os seguintes relatdrios:

e Folha de Pagamento

e Relatério de Contracheque

¢ Ficha financeira

e Relatoério de Situacao da Folha

e Auditoria por servidor

e Apropriagdo da Folha

e Folha do Ponto

e Ficha do Ponto

e Vale transporte

e Recibo de Férias

e Controle Geral de Cargos

e Relatorio de Cargos

e Relatério de Lotagao

e Relatério de Aviso de Férias

e Movimentagao de Pessoal

e Quadro de Vagas por Lotacao

e Relagao de Dependentes

e Relacdo de Aniversariantes

e Ficha Funcional

e Informagdo Curricular

e Beneficiario PJ

e Ficha de Salario Maternidade

e GPS

e Pagamento em Espécie

e Declaracio de encargos de familia para fins de IR

e Relatério de Limite Consignavel

e Servidores nao vinculados ao plano de carreira

|
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e Relatorio Pontuagdo Orgio
e Relatorio PPP
e Relatorio de Pensionista
e Relatério de Conjuge
e Situagdo de servidores
e Relatério de aposentados
e Emissdo de Exames Médicos
e Relatorio de Contribuicao
e C(Cartdo de Ponto
e Apuragdo de Frequéncia
142. Permitir o gerenciamento do desenvolvimento do servidor, através de
planejamento e execucdo de programa de treinamento.
143. Registro de cursos e respectivos participantes
144. Cadastrar tabela de treinamentos necessarios ao cargo.
145. Cadastrar tabela de caracteristicas comportamentais do cargo.
146. Cadastrar candidatos inscritos e classificados com dados pessoais, endereco, nota
final, data de nomeacao, data de posse, com a possibilidade de importacdo de dados
do cadastro da empresa organizadora do concurso.
147. Controlar a ordem de chamada com emissao do decreto de posse, observando
reserva legal de vagas.
148. Manter registro e acompanhamento do processo seletivo.
149. Permitir o agendamento das etapas do processo seletivo.
150. Possibilitar a determinagao dos tipos de selecdo e suas respectivas composigoes.
151. Possibilitar a determinacgao dos tipos de requisi¢ao de pessoal.
152. Permitir o cadastro de habilidades, atitudes, perfil profissional, curriculo.
153. Realizar o cruzamento das habilidades e formagdo apresentadas com a formacao e
0s requisitos necessarios ao pleno exercicio do cargo e fungao.
154. Possibilitar o registro de experiéncia/tempo em empresas anteriores.
155. Registrar as necessidades de treinamento no ato do suprimento da vaga.

156. Permitir o cadastro e controle de processos judiciais.
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Modulo: Protocolo e Controle de Tramitacio de Documentos e Processos

10.
11.

Possuir cadastro de usuarios integrado aos outros mddulos da solucao;

Possuir cadastro de perfil de acesso e central de atendimento;

Permitir vincular um usuério a um 6rgdo e definir o seu perfil de acesso e central de
atendimento;

Possuir cadastro de interessados integrado ao cadastro unico de pessoas fisicas e
juridicas e compartilhado pelos outros modulos da solugao;

Permitir a parametrizagdo para formatacdo do numero do processo permitindo
numeragao seqiiencial unica dentro do ano;

Permitir a emissdao de documento de arrecadagdo de taxas de expediente diversas,
cujas guias possuem codigo de barras para recebimento pela rede bancaria (boleto de
cobranga);

Permitir a juntada de processos por anexa¢ao ou apensacao;

Permitir a tramitacdo individual e por grupo, sendo que por grupo, permitir que o
usuario selecione os processos a serem enviados a um determinado local;

Possuir rotina de manuten¢do que permita alterar o assunto e o interessado de um
protocolo em tramitagao.

Possuir rotina para tramitacado manual dos protocolos;

Permitir no minimo as seguintes acdes sobre um protocolo:

e Anexar

e Apensar

e Arquivar

e Tramitar

e Encerrar

e Desapensar

e Desentranhar

e Desarquivar

e Devolugao de Protocolo

e Suspender

e Reativar

e (Cancelar encerramento
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

Possuir rotina para confirmacdo de recebimento em lote, ou seja, de varios protocolos
de uma vez;

Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizagao
fisica e controle de temporalidade;

Manter o histdrico da tramitacdo do processo;

Permitir anexar documentos digitalizados.

Permitir a emissao de etiquetas de protocolo;

Permitir a emissdo de comprovante de protocoliza¢do para o interessado no momento
da inclusao do processo;

Permitir ao usuario que o envolvido em uma tramitacdo do processo possa, a qualquer
tempo, adicionar informagdes complementares a0 mesmo;

Permitir a exclusdo total de um processo, com todas as suas movimentacdes;

Permitir o cadastramento de situagdes para os processos, possibilitando o uso destas
no momento da tramitagao dos processos;

Fornecer dados ao “Controle de Processos e Tramitacdo — Internet”, dados esses
referentes a cada processo cadastrado, assegurando inviolabilidade dos dados pessoais
do requerente, bem como dos proprios processos, utilizar inclusive recursos de
criptografia nos dados a serem transferidos;

Prover sigilo das informagdes permitindo que somente o proprio requerente consulte
dados relativos aos seus processos;

Prover sigilo quanto as informacgdes pessoais de cada requerente cadastrado no
sistema;

Permitir ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas fases
de sua tramitagao;

Disponibilizar informacgdes ao usudrio referente aos documentos necessarios para
abertura de processos, de acordo com o assunto;

Permitir a emissao de relatorio de encaminhamento dos processos a um determinado
local, para que o setor possa atestar o recebimento;

Permitir o cadastro de rotas predefinidas para determinados tipos de processo e
assuntos, informando automaticamente ao usuario nestes casos, qual o proximo
encaminhamento;

Permitir a distingdo entre protocolo, documento e processo;

Manter os cadastro basicos:

5



30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.
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e entidade;

e 0Orgios;

e providéncias;

e situagdo de documentos e processos;

e tipos de documentos;

e acdes do protocolo;

e requisitos.

Possuir tabelas parametrizadas para codificagdo e classificacdo de documentos e
processos, assunto, prazo de tramitagdo, tempo de arquivamento e demais atributos
necessarios a identificacdo, controle e andamento de documentos e processos;

Permitir a captura da logomarca da entidade e inser¢do nos documentos e processos;
Permitir a numeragao unica para protocolo de documentos e de processos dos diversos
orgados da administragao;

Possuir rotinas de protocolo de documentos e de inclusdes e exclusdes em processos
(anexar ou apensar, desentranhar, substituir ou transferir documentos), tramitagao
interna com histdrico, visualizagdo geral ou restrita, pesquisa e dados de identificagdo
do responsavel e 6rgdo, interessado, assunto, tipo de documento, modo de entrada e
situacao atual;

Controlar a conducdo interna de documentos e processos em transito, mediante
chamada visual de confirmag@o do recebimento nos 6rgaos de entrada e saida;
Pesquisar processos por critérios diferentes e parametrizados, inclusive sob
combinacao dos mesmos;

Controlar a tramitagdo dos processos com historico, dos documentos inseridos,
imprimir formuldrio para condu¢do e coleta de assinatura de recebimento, emitir
comprovantes de protocolo e imprimir etiquetas de identificagdo com codigos de barra
Possibilitar a numeragao individualizada por tipo de documento;

Possuir rotina de Controle sobre a numeragao dos documentos;

Possuir rotina de Controle de Arquivamento de documentos e processos;

Permitir as seguintes consultas sobre a situa¢do do protocolo:

e Pendente de Decisdo

e Pendente de Recebimento

e Aguardando Confirmacao

o
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Possuir a consulta do protocolo mostrando todas as tramitacdes com a data de
recebimento e de tramitacao;

Possuir ferramenta de gestao que demonstre por 6rgao, assunto, interessado, periodo e
tipo de protocolo, o total de protocolos pendentes de confirmagdo, pendentes de
decisdo, pendentes de recebimento e concluidos.

Permitir a impressao da ficha completa da tramitagao de um protocolo;

Permitir a emissao de etiquetas para uma faixa de numeragdao de protocolo e um
padrdo de etiqueta especificado.

Permitir a configurag@o de etiquetas definindo até § (oito) atributos de tabelas a serem
1mpressos.

Permitir a emissao de relatorios de documentos por periodo, tempo de tramitacao e
desvios de temporalidade, interessado, responsavel, 6rgdo, tipo de documento, e
situacao;

Permitir a emissao relatorios de processos por periodo, tempo de tramitacao, desvios
de temporalidade, interessado, providéncia, 6rgdo e situagao, etc.;

Permitir a emissdo de relatorios de documentos e processos pendentes de confirmagao
de recebimento;

Permitir a emissao de graficos gerenciais e de avaliacdo do protocolo e controle dos
processos;

Permitir a emissdo de graficos que possibilitam analisar o desempenho dos diversos

setores e exibir comparativos gerais entre os diversos tipos de processos;

Moédulo: Portal de Servigos na Internet

Esse modulo deve gerar as informagdes detalhadas para acesso publico e os relatdrios e

demonstrativos de natureza orcamentaria, financeira e contabil previstos na legislagdo,

utilizando webservices', com no minimo as seguintes consultas:

—_—

Consultas de protocolo e tramitacdo de processos e documentos
Consulta de despesas empenhadas, liquidadas e pagas por exercicio, més e credor
Consulta de receita extraorcamentaria por exercicio € més

Consulta de processos de licitagao

1 . P ~ .1e . ~ . . ~ . ~ .
Web service é uma solucdo utilizada na integragdo de sistemas e na comunicagdo entre aplicagdes diferentes.
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Consulta de contratos com fornecedores

Consulta de adiantamento e didrias de viagem;

Consulta e emissao de contracheque via internet, com definicdo de acesso por
funcionario

Consulta e emissdao de comprovante de rendimentos, com definicdo de acesso por

funcionario.

Modulo: Controle Interno e Presta¢ao de Contas

10.

Permitir consolidar todos os dados necessarios para a Prestagao de Contas que atenda
as exigéncias de integridade e o leiaute de dados do SICOM, do TCE-MG.

Permitir cadastrar as regras de validagdo dos dados emitidos em Instrucdes e
especificagdes do TCE-MG para validar os dados consolidados antes de envid-los ao
TCE-MG através da interface disponibilizada na Internet.

Permitir avaliar se os dados consolidados atendem todas as regras de validagdo
exigidas pelo TCE-MG, e gerar relatorios de inconsisténcias;

Permitir cadastrar as diferentes versdes do leiaute de remessa de dados do SICOM,
permitindo selecionar a versao do leiaute para geracao do arquivo de dados;

Permitir comparar os dados consolidados com os documentos gerados pelos mddulos
integrados apontando divergéncias para cada um e por atributo(exemplo: elemento de
despesa sintético, codigo da rubrica invalido).

Gerar os dados para SICOM em formato exigido pelo TCE e no leiaute valido a época
mantendo o historico de todas as versdes validas.

Permitir gerar informacdes para avaliagdo da aplicacdo dos recursos nos termos
exigidos pelo TCE.

Permitir o cadastramento de normas adotadas na administracao,contendo as exigéncias
para auditoria contabil, financeira,orcamentaria e patrimonial exigida no Art. 70 da
CF/ 88;

Verificar e controlar os atos de execucdo orcamentaria de prévia executada, emitindo
relatorios analiticos e sintético, que demonstrando os resultados gerenciais

Permitir a integracao com todos os mddulos da solugdo integrada, permitindo o acesso

a consultas e emissao de relatorios de competéncia do Controle Interno;
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11. Permitir a atualizacdo das rotinas e procedimentos adotados pela administracdo
referentes ao Controle Interno

12. Possibilitar que sejam informados nos procedimentos a referéncia a legislagdo quando
necessario;

13. Estabelecer rotinas vinculadas aos setores da administracdo responsaveis pela
execucao;

14. Permitir a criagdo de modelos de formularios no formato check-list, abrangendo as

rotinas e procedimentos adotados pela administra¢ao

Médulo: Administrador

1. Permitir cadastrar ou alterar os dados da entidade municipal e associar o brasdo que
sera utilizado por todos os outros médulos.

2. Permitir controlar os cadastros de uso geral de todos os mddulos:

e Pessoa fisica e juridica

¢ Unidade administrativa

e Centros de custo

e Feriados

e Municipios

e Configuracao de etiquetas

3. Permitir cadastrar regras de negbcio utilizadas por qualquer rotina do sistema para
avaliar uma condi¢@o necessaria para a integridade dos dados.

4. Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar os dados de sistemas e modulos,
contendo informacodes sobre a situacao deles, se ele esta no mesmo ambiente ou nao.

5. Permitir configurar a execucao de um sistema e modulo remotamente.

6. Permitir acessar servi¢os de sistemas remotos para execucdo de rotinas e troca de
dados através de padrao XML

7. Permitir acompanhar a execucdo de processos assincronos e o registro de log de
execucao.

8. Permitir interromper a execu¢ao de um processo assincrono.

9. Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar as rotinas pertencentes a cada sistema,
e seus respectivos métodos.

10. Permitir controlar as permissdes de cada método de um rotina

|
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Permitir cadastrar novas rotinas desenvolvidas no mesmo padrdo do sistema, sem
alterar o funcionando das rotinas existentes.

Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar menus e submenus, para serem
exibidos (e a sua ordem de visualizagdo) em formato grafico tipo darvore,
estabelecendo uma ligacdo entre menus/submenus e rotinas existentes.

Permite que os menus e submenus sejam controlados através de permissoes.

Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar grupos de usudrios ou perfis de acesso.
Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar usudrios, de modo a dar-lhes acesso
aos sistemas, e inclui-los dentro de um ou varios grupos de usudrios.

Permitir copiar as permissdes de um grupo ou perfil para outro.

Permitir definir data de expirag¢do para o acesso de um usuario.

Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar o acesso aos menus/submenus para um
determinado grupo de usuarios.

Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar o acesso a agdes especificas (pesquisar,
alterar, excluir, inserir etc) de uma tela para um determinado grupo de usuarios.
Permitir pesquisar, alterar, excluir ou inserir o cadastro basico de pessoas, sendo que
este sera usado por outros sistemas de forma mais especifica e de acordo com suas
necessidades.

Permitir pesquisar, alterar, excluir ou inserir o cadastro basico de unidades
administrativas da entidade, classificando elas em niveis e permitindo criar uma
estrutura hierarquica entre elas. Esse cadastro serd usado por outros sistemas de acordo
com suas necessidades.

Permitir pesquisar, alterar, excluir ou inserir o cadastro basico de centros de custo,
definindo uma estrutura de co6digo customizavel as necessidades do cliente.

Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar uma estrutura de ajuda, baseado em
assuntos e formada pelo proprio gestor, que facilite solucionar as dividas dos usuarios
€ que ndo constem em manuais oficiais. Também ¢ sensivel ao contexto, ou seja, um
assunto pré-cadastrado pode ser atribuido a uma tela especifica e ser lido sempre que o
usuario achar necessario.

Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar os servigos (webservices) referentes a
um determinado sistema.

Permitir gerar de forma automatica a documentagdo de um webservice necessaria para

sua utilizagdo por outro sistema de terceiros ou portal da servigos na internet.

&
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26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

Permitir controlar as tabelas e campos utilizados pelas rotinas do sistema, formando
um dicionario de dados dos sistemas/moddulos de facil acesso.
Permitir determinar quais rotinas de um sistema ou médulo estao sujeitas a auditoria

Permitir gerar e visualizar um log de auditoria contendo no minimo as seguintes

informacoes:
e Mobdulo
e Usuario

e Tabela acessada

e Tipo de operagao: alteragdo, exclusao, insercao, outras

e Valores dos atributos antes e depois da operacao de alteragao

e Data, hora, minuto e segundo da operacao

Permitir gerar e visualizar um log de acesso contendo o registro de acesso de todas as
rotinas por usuario com data, hora, minuto e segundo da operagao.

Permitir gerar e visualizar um log de erro contendo o registro de qualquer excegdo
gerada pelo sistema numa operacao.

Permitir configurar o controle de dupla custodia, recurso que ira exigir para uma
determinada operacdo uma segunda senha de acesso.

Permitir requisitar e gerar uma certifica¢do digital no padrao ICP-Brasil.

Permitir configurar procedimentos administrativos e operacionais e vincula-los as
rotinas do sistema em uma determinada seqiiéncia.

Permitir bloquear, por um periodo determinado a execucdo de uma determina etapa
de um procedimento administrativo/operacional sem alterar o acesso de um perfil ou
usuario.

Permitir a emissao de relatorios dos grupos e suas permissoes

Permitir a emissao de relatorio das regras de negdcio aplicadas a cada sistema, modulo
e rotina.

Permitir a emissao de relatério da relagdo dos usudrios por grupo de acesso.

Moédulo: Controle de Acesso Integrado

1.

Gerenciamento e manutencao de recursos, servigos e usudrios: ativar/desativar.

- Exemplo de recursos: Apache Tomcat, SGDB Oracle, SGDB PostgreSQL, Apache PHP

2.

Cadastro de servidores locais e remotos: permitir alterar endereco de localizagao




3.
4.
5.
6.
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Associagdo de recursos e servidores (hardware)
Permitir definir parametros especificos de cada recurso instalado em um servidor
Permitir definir parametros especificos de cada servigo associada a um recurso

Interface de acesso com login tinico ou através de certificacdo digital para todos os

sistemas

7. Possuir gerenciador de conteudo para configurar a interface de acesso

8. Permitir a utilizacdo de certificacdo digital para controle de acesso de sistemas. A

hierarquia de certificacdo tem a CONTRATADA como AC-Raiz, o cliente como AC —

Autoridade Certificadora, os 6rgaos (e-CPNPJ), e usudrios (e-CPF)

9. Garantir a conformidade com normas internacionais para padronizagdo da seguranca

da informagao, administracdo dos ativos de TI, interoperabilidade dos servicos

prestados:

Controle centralizado.

Auditabilidade.

Ambiente padronizado e monitorado eletronicamente para mitigar problemas
com interrupg¢ao de servigos.

Diminuir riscos, custos diretos e indiretos com incidentes de quebra de
seguranca, vazamento de informacdes, dano a imagem, e fraudes.

Promover disponibilidade, interoperabilidade e escalabilidade.

Promover um tnico ponto de entrada para servigos fornecidos.

Promover opcionalmente um tnico ponto de entrada para sistemas instalados.
Garantia da integridade dos servigos fornecidos.

Garantia da integridade dos recursos utilizados.

Garantia da integridade dos servidores utilizados.

10. Em relagdo a Seguranca da informacao o sistema ird promover:

O

o

(@)

Confidencialidade,
Integridade,
Disponibilidade,
Autenticidade,

Nao repudio.

9.1.2 Requisitos nao Funcionais Obrigatdrios
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12.

13.

14.

15.

16.

CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

Solu¢do implementada em plataforma web de forma nativa e acessada usando
tecnologias e protocolos de Internet, e que, do ponto de vista do usudrio, ndo ¢
instalada localmente na infraestrutura do cliente (on-premise), mas utilizada através da
web.

Garantir que os formularios da solu¢do (HTML e seus variantes) ndo apresentem erros
que inviabilizem seu funcionamento quando submetidos a ferramenta de validagao
MARKUP  VALIDATOR  fornecida pela W3C, disponivel no link
http://www.w3.org/QA/Tools/.

Tempo que o sistema leva para exibir uma pagina solicitada deve ser em média de 5
segundos se nao houver restri¢ao de trafego.

O sistema ndo devera ter limite de quantidade de usuérios concorrentes € nominais.

A solucdo deve suportar um niimero ilimitado de usuérios cadastrados.

Interface grafica padrao ambiente WEB via Internet/Intranet.

Apresentar a camada Web desenvolvida em JSP ou PHP.

Ser multiexercicio, multiusuario e multiempresa ou multiunidade.

Permitir o cadastro de regras de negdcio e sua vinculagdo com qualquer rotina do

sistema.

. Possuir solugao modularizada de modo a permitir facil implementacao gradual.

11.

Permitir facil configuragdo / reconfiguragdo da solucdo apdés uma troca de
equipamentos servidores, através de recursos de virtualizagdo e clonagem.

O sistema deve ser desenvolvido para execucdo no servidor de aplicagdo/contéiner
Tomcat Jakarta 5.5.26, ou Apache 2.0.

Possuir o desenvolvimento com o conceito de componentizagao.

Possibilitar distribuir o processamento no minimo em trés camadas logicas bem
definidas e distintas, Camada de Apresenta¢ao, Camada Intermediaria e Camada de
Persisténcia de Dados.

Possibilitar que as regras de apresentagdo ou interface com usuario a serem
implementadas, por questdes de performance e distribuicdo de carga de
processamento, nao sejam implementadas nos respectivos objetos visuais, sem
prejuizo da reusabilidade.

Possuir total integragdo entre as funcdes da solu¢do, ndo sendo considerado como

integragdo processos de importacao e exportacdo de dados. A referida integracdo deve
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
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garantir que uma Unica transacao executada pelo usuario desencadeie todas as agdes a
ela pertinentes, tornando os processos da solucao totalmente integrados entre si.
Possuir integragao com Correio Eletronico para possibilitar o envio e recebimento de
mensagens € arquivos.

Para o modulo de portal de servigos, a capacidade de acesso simultdneo deve ser
ilimitado.

Prover instalagdo, configuracdo, administracdo e suporte, além de todas as licencas
necessarias ao funcionamento da solu¢do, para os ambientes de homologacdo e
producao.

O sistema deve ser desenvolvido utilizando um dos sistemas gerenciadores de banco
de dados Oracle versao 10 G ou superior, Postgresql versao 8.x ou superior, Mysql
versdo 5.1 ou superior, Microsoft SQL server.

Possibilitar que o método de acesso ao banco de dados seja realizado por SQL.

O sistema deve permitir acesso de qualquer local que disponha de um computador
com acesso a rede de dados da Camara Municipal de Contagem, utilizando apenas um
Navegador;

Integragdo com ferramentas de escritorio (MS Office 97 ou superior e Open Office) e
servicos de Agenda e Correio Eletronico compativeis com IMAP, SMTP e POP3.
Permite trabalhar em rede local (intranet) ou remota (extranet / internet) baseada em
comunica¢do TCP/IP.

Ser operado a partir de estagdes de trabalho locais ou remotas, conectadas a LAN (via
Ethernet) ou a WAN (via Frame Relay, X25, SLDD, VPN), sem restricdes de
desempenho ou tempo de resposta, considerando os limites tecnologicos do tipo de
acesso utilizado se ndo houver restri¢cdes de infraestrutura do cliente e fornecedores.
Em todo o sistema, manter o mesmo padrdo de leiaute e operagdo nas telas dos
diversos modulos.

O sistema devera prover interface com os sistemas da Camara Municipal de Contagem
Municipal através das tecnologias de WebServices/XML.

O sistema devera ser construido orientado para a arquitetura E-PING, que define um
conjunto minimo de premissas, politicas e especificagdes técnicas que regulamentam a
utilizacdo da Tecnologia de Informacdo e Comunicagdo (TIC) no governo federal,
estabelecendo as condic¢des de interacdo com os demais Poderes e esferas de governo e

com a sociedade em geral.
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O sistema deve ser executado nos sistemas operacionais Linux Red Hart Advanced
server 3.0 ou superior; ou servidor apache 2.050 ou superior; servidor de apliacagdo
web container — Tomcat Jakarta 5.5.9 ou superior, ou e EJB conteiner (opcional) —
borland application server 6.5.

O sistema deve permitir a execucdo em maquinas RISC e CISC

Ser operado por intermédio de estagdes de trabalho da Camara Municipal de
Contagem Municipal, executando os sistemas operacionais NT Workstation, Windows
2000, Windows XP, Windows Vista e Linux, utilizando, exclusivamente, os
navegadores Microsoft Internet Explorer versdo 9 ou superior e Fire Fox 30 ou
superior, sem a necessidade de utilizacdo ou instalagdo de emuladores ou softwares
adicionais nos computadores para acesso ao sistema.

O sistema devera possibilitar a geragdo de certificagdo digital inclusive para assinatura
de documentos.

Certificados digitais utilizados pelo sistema sdo verificados contra listas de revogagao
e contra lista de CA’s confiaveis.

O sistema devera prever senha criptografada com chave 128 bits

Os mecanismos de autenticacdo e autorizacdo através de login e senha deve ser inico
para todos os modulos da Solugao.

Implementar time-out a nivel de sistema.

Garantir a integridade das informagdes em nivel de banco de dados permitindo
desfazer transa¢des incompletas.

Garantir que nos acessos ¢ atualizagdes externas a solugdo, pela Internet, seja utilizado
software de criptografia com chave de 128 bits ou mais.

Permitir criptografia na transmissdo de dados, com chave de 128 bits ou mais.

Utilizar rotina de backup / restauracdo de arquivos do proprio Banco de Dados.
Permitir rollback automatico de transagdo interrompida.

Controlar integridade referencial no banco de dados e na solugao.

Acesso a partir de uma estrutura de menus padronizada.

Tratar o retorno de informacdes de consultas on line efetuadas pelos usudrios através
do controle e paginagao dos dados, evitando o trafego de grandes volumes de dados do
servidor para a estagdo cliente em um unico pedido de leitura.

Permitir armazenar e acessar dados ndo estruturados, tais como: imagens, sons, texto,

planilhas, entre outras.
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46.

47.

48.
49.
50.

Possuir mecanismo de busca direta que permita a localizacdo rapida de uma rotina no
menu de cada mddulo da Solugao.

O sistema devera possuir Ajuda e Assistente orientando o preenchimento de cada
campo.

As mensagens, inclusive de erros, e telas do sistema devem ser exibidas em portugués.
Disponibilizar ajuda on-line, por funcao, sensivel ao contexto.

Permitir a personalizacao de contetido de ajuda on-line por adicao de texto ou edigao

do texto existente.

Exemplo: O responsavel pela administragdo do conteido da ajuda pode adicionar

esclarecimentos ou alterar o conteudo das descri¢des, de modo a facilitar o entendimento das

fungdes.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

Manter o histdrico dos processos assincronos executados.

Permitir a consulta do histérico dos processos assincronos executados.

Permitir gravar e consultar um log da execugdo dos processos assincronos executados
como por exemplo do fechamento da contabilidade.

O sistema devera disponibilizar os dados de forma simples e direta, com terminologia
usada na administra¢do publica.

O sistema devera possibilitar que uma consulta gerada seja visualizada em tela,
impressa ou exportada para o formato do XLS ou CSV. Deve permitir adicionar esse
recurso em qualquer tela de consulta do sistema.

Toda mensagem de erro produzida deve ser clara e significativa, disposta de forma
padrao em todas as rotinas, de modo a permitir que o usudrio possa se recuperar do
erro ou cancelar a operacao.

Todos os campos de preenchimento obrigatdrio devem ser indicados na tela, através
de simbolo.

Emitir mensagens de confirmacao, erro ou aviso decorrentes do resultado da operagao
no sistema.

Disponibilizar no sistema relagdo das alternativas de solu¢do decorrentes das
mensagens de erro ou de aviso do sistema.

Possuir um repositério unico de dados de usuarios, perfis e grupos de usuarios, sendo
esse repositorio compartilhado por todos os componentes da solucao.

Permitir que os procedimentos de autenticacdo e de autorizagdo de acesso sejam

realizados com recursos da propria solugdo (recursos representados pelos requisitos
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aqui relacionados) ou sejam delegados a uma solucdo externa dedicada a esse fim. A
op¢ao por uma ou outra forma deve ser configuravel na solucao.
Possuir funcionalidades para gestao do cadastro dos usuarios incluir, alterar, excluir e
consultar dados de usuarios)
Possuir funcionalidade que permita, a cada usudrio, alterar sua propria senha.
Possuir funcionalidade que permita, a usudrios autorizados, realizar o bloqueio da
conta de um usuario.
Possuir opcionalmente funcionalidade que permita configurar um periodo de validade
padrao (default) para as contas de usudrio cadastradas na solugao.
. Possuir funcionalidade que permita a criagdo e a gestdo (consulta,
alteracdo, exclusao) de grupos de usudrios (perfis de acesso).
Permitir que um mesmo usudrio perten¢a a mais de um grupo de usuarios.
Permitir que se copie as permissdes de um grupo para outro.
Garantir que usudrios s6 tenham acesso as funcionalidades da solucao apos sua devida
autenticacao.
Possuir funcionalidade para defini¢do de perfis de usudrio, permitindo a atribui¢do de
permissoes de acesso por perfil, garantindo que:
. As permissoes de acesso definidas para um perfil de usuario sejam
automaticamente herdadas por todos os usudrios vinculados ao perfil.
. Alteracdes feitas nas permissdes de acesso de um perfil sejam
automaticamente refletidas nos usudrios a ele vinculados.
Possuir funcionalidade em cada médulo que permita a configuragdo de dominios de
acesso, permitindo que permissoes de acesso sejam concedidas por dominio.Deve ser
possivel, com esse recurso, conceder permissdo a um usudrio para realizar
determinada acdo somente no dominio correspondente a sua Unidade Administrativa,
ficando este impossibilitado de realizar a mesma a¢do em outras Unidades.
Garantir que somente usuarios autorizados sejam capazes de conceder e revogar
permissdes de acesso no sistema.
Garantir que alteragdes em permissdes de acesso sejam imediatamente refletidas sobre
o sistema.
Os modulos da solugdo ofertada atuando de forma integrada utilizando um wunico
banco de dados, baseado em um modelo de dados corporativo, permitindo a troca de

informagdes compartilhdveis entre os modulos, sem utilizacdo de banco intermediario

=
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ou arquivo texto para todos os modulos: orgamento, finangas e contabilidade publica,
protocolo e controle de processos e documentos, recursos humanos e folha de
pagamento, materiais e servigos, patrimonio, apoio ao controle interno e a prestagao de
contas, informacdes legislativas, administracdo, controle de frota e portal de servigos

74. Conter rotinas para a realizacdo de correcdes ou anulagdes por meio de novos
registros, assegurando a inalterabilidade das informacgdes originais incluidas apds sua
contabilizacdo, de forma a preservar o registro historico de todos os atos

75. Seguranca e consisténcia da informagao, observados os requisitos minimos da Portaria
n° 548 de 22 de novembro de 2010 do Ministro da Fazenda, a saber:

a. registro das operagdes de inclusdo, exclusdo ou alteragdo de dados efetuados
pelos usuarios e contera no minimo: cédigo do usudrio, operagdo realizada,
tabela de dados, data e hora da operacao, atributos antes e depois da alteragao.

76. Possibilidade de fornecimento de um API para acesso pela web, através de Web

Services, interfaces REST, SOAP, entre outros protocolos.

10 — PRAZO DE VIGENCIA DE CONTRATO:

O prazo total de execucdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais
e sucessivos periodos, limitada sua duragdo a 48 (quarenta e oito) meses, na forma da

legislagdo aplicavel.

11 - PRECO DE REFERENCIA:

O valor estimado para a contratagdo pretendida ¢ R$ 296.331,20 (duzentos e noventa e

seis mil trezentos e trinta € um reais e vinte centavos).

12- DOTACAO ORCAMENTARIA

01.031.0002.2109.31.90.39- (Outros servigos de terceiro PJ)

13- CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco global

o
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14- OBRIGACOES DA CONTRATADA:

1) Executar os servigos de acordo com o Edital e seus anexos, assim como no contrato.

2) Refazer, reparar e corrigir servigos executados com falhas e/ou incorre¢cdes de qualquer
natureza,sempre as suas expensas, desde que verifiquem defeitos ou incorregdes resultantes da
execugdo irregular ou nao correspondente as especificacdes contidas no edital e em seus
anexos.

3) Realizar os treinamentos dos servidores, quando solicitado, atendendo as disposi¢des do
edital e seus anexos;

4) Manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo durante a vigéncia do contrato;

5) Manter o ambiente de operacdo em WEB (internet) dos sistemas em regime de
disponibilidade Integral, 24 (vinte e quatro) horas didrias, 7(sete) dias por semana;

6) Fornecer, gerenciar e manter toda a infraestrutura necessaria a operacao dos sistemas, bem
como manter estrutura de armazenamento de dados, “Backup”, conectividade , seguranca,
gerenciamento de comunicagao de dados;

7) Todas as licengas de uso de software, proveniente desta contratacdo, sdo de
responsabilidade da CONTRATADA;

8) Assegurar o acesso remoto aos sistemas aos servidores ou prepostos da Contratante,
devidamente atualizados e em prefeitas condigdes de utilizacdo, exclusivamente via internet,
pela URL fornecida pela CONTRATADA;

9) Fornecer a CONTRATANTE, sempre que solicitada, copia de seguranca diaria dos dados
dos sistemas;

10) Informar a CONTRATANTE, por email ou telefone, ¢ com até 08(oito) horas de
antecedéncia, sobre as interrup¢des necessarias para manutencdes de hardware e software que
demandem mais de 01(uma) hora de duragdo, salvo em casos de urgéncia, assim entendido
aquele que coloque em risco o regular funcionamento dos softwares;

11) Utilizar programas de seguranca regularmente atualizados no servidor, a fim de prover
protecdo contra a invasdo por terceiros (hackers), ndo sendo, no entanto, responsavel no caso
de ataques inevitaveis pela superagao da tecnologia existente no mercado;

12) Informar a CONTRATANTE sobre todas as atualizagdes realizadas nos sistemas,
oferecendo a possibilidade de atualizagdes realizadas nos sistemas, oferecendo a possibilidade

de atualizacdes de versdes, mantidas as respectivas concessdes de uso;
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15— OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

1) Exercer a fiscalizacdo dos servigos prestados pela CONTRATADA;

2) Assegurar o fiel cumprimento do Contrato;

3) Prestar informagdes e esclarecimentos que sejam importantes ao cumprimento Contratual;
4) Notificar por escrito e com antecedéncia, quaisquer débitos porventura existentes (multas,
danos causados ¢ outros);

5) Realizar o pagamento ao CONTRATADO conforme especificado no edital e seus anexos,
assim como no contrato.

6) Por em pratica as recomendacdes feitas pela CONTRATADA no que diz respeito as
condi¢des, ao uso e ao funcionamento dos Softwares;

7) Disponibilizar, se for o caso, servidor da CONTRATANTE para receber treinamento sobre
o sistema adotado pela CONTRATADA;

8) A CONTRATANTE reserva-se o direito de exercer, quando lhe convier, fiscalizagdo sobre
os servigos contratados e, ainda, aplicar penalidades ou rescindir o Contrato, caso a
CONTRATADA descumpra o Contrato;

9) Designar um ou mais servidores responsaveis pela fiscalizacdo do Contrato, devendo este
anotar e registrar todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacao das
falhas ou defeitos observados para o fiel cumprimento do Contrato. Tal fiscalizagdo nao

exclui nem reduz as responsabilidades da empresa em relagdo ao acordado.

16- SANCOES

O atraso e a inexecucgdo parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento das
obrigacdes assumidas e permitem a aplicagdo das seguintes san¢des pelo CONTRATANTE:
I - adverténcia por escrito;
II - multa, nos seguintes limites maximos:
a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do

servigo nao realizado;
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b) 10% (dez por cento) calculada sobre o valor total do Contrato, na hipdtese da recusa
injustificada em assinar o Contrato, dentro de 5 (cinco) dias tuteis contados da data de sua

convocacao, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragao;

¢) 10% (dez por cento) sobre o valor do servi¢o nao realizado, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem improprio ao
uso a que ¢ destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas.
IIT - suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, de acordo com os prazos estabelecidos no art. 87 da Lei 8666/93.

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratante ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior, conforme dispde o art. 87 da Lei n°

8.666/93.

17- HABILITACAO:

Incluir nas exigéncias de documentacao- Habilitagdao, além dos documentos basicos:

e Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da licitante,
vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao do envelope 2.

e As empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei das Microempresas e das
Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL) estao dispensadas do balango
patrimonial e das demonstragdes contabeis apenas para fins fiscais, mas, para a
presente licitagdo, ¢ obrigatoria a apresentacao destes documentos.

e O Balango patrimonial e as demonstragdes contdbeis apresentados deverdo estar
assinados por Contador ou Técnico de Contabilidade, neles constando a indicagdo do
numero de registro destes junto ao Conselho Regional de Contabilidade.

e Os balangos patrimoniais deverdo estar acompanhados dos Termos de Abertura e dos

Termos de Encerramento, com o devido registro na Junta Comercial ou o6rgao
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equivalente.
A comprovacdo da boa situacdo financeira da licitante sera baseada na obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que 1 (um), a serem

calculados pela CMC por meio das seguintes formulas:

LG=AC +RLP
PC+ELP

LC= AC

PC
onde:
AC = Ativo Circulante;
RLP = Realizavel a Longo Prazo;
PC = Passivo Circulante;
ELP = Exigivel a Longo
Prazo;
LG = Indice de Liquidez Geral: devera ser maior que 01;
LC = Indice de Liquidez Corrente: devera ser maior que 01.
No caso de o licitante apresentar resultado inferior a 1 (um), em qualquer um dos
indices apresentados no item acima, o mesmo deverd apresentar comprovacao de
Capital Social integralizado ou o valor do patrimdnio liquido minimo de 5% sobre o

valor do lance vencedor.

QUALIFICACAO TECNICA:

Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com
as caracteristicas e quantidades do objeto da licitacdo, estabelecidas no Anexo I e I,
através da apresentagdo de no minimo 01 (um) atestado de desempenho anterior,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatérios da
capacidade técnica para atendimento do objeto da presente licitagdo. Serdo aceitos
atestados fornecidos pela propria CONTRATANTE aos seus fornecedores desde que
solicitados pela licitante antes da sessao do pregao e inclusos dentro do envelope de

habilitacdo. Os atestados deverdo conter:
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h. Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco,
telefone, fax);

1. Local e data de emissao;

j. Nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a assinatura do responsavel pela veracidade das
informacdes;

k. Comprovante de capacidade de fornecimento de, pelo menos, 50% (cinqgiienta por

cento) da quantidade apresentada no Anexo I deste Edital;

1. Periodo de fornecimento/prestagdo de servigo;
m. Outros.
n. Para atendimento do quantitativo indicado no item d, ¢ admitido o somatério de

atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitagao.

Contagem, 18 de Novembro de 2.015.

Elaborado por Carlos Alberto Brugger
Gerente de Tecnologia da Informaciao da CMC
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA SERVICOS

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO PRESENCIAL N.°009/2015
MENOR PRECO GLOBAL.

(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR | PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE
NA PROPOSTA

Razdo Social

CNPJ

Endereco

Telefone/Fax

Nome do

Representante Legal

CPF do
Identidade do
Representante
Representante Legal
Legal
DESCRICAO DA PROPOSTA
Valor Unitario- Quantidade Valor Total (a)
Manutengdio MENSAL (meses) ANUAL
RS 12 RS
Implantagio Valor Total (a)
RS
Migragdo de dados Valor Total (a)
R$
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Treinamento Valor Unitario- Quantidade (UN) Valor Total (a)

por pessoa

R§ 10 RS

VALOR GLOBAL RS

CONFORME
Duragao do contrato

MINUTA

CONFORME
Condigdes de pagamento MINUTA DO

CONTRATO
Prazo de Validade da Proposta 60 DIAS

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,
frete até o destino e quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre o Servigo,
objeto da presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas da solicitagdo de

propostas ¢ seus anexos.
EXECUCAO DOS SERVICOS

Conforme descritos no termo de referencia- ANEXO I e Edital.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO III- MODELOS DE DECLARACOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROCURACAO
A , CNPJ n° , com sede na
, neste ato representado pelo(s) <diretores

ou sdcios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao
e enderego> pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, como Procurador(a)

o(a) Senhor(a) <nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,

profissdo e endereco>, a quem confere amplos poderes para representar a outorgante nos atos
necessarios no Pregdo n°®.009/2015, Processo n® 024/2015 conferindo-lhe ainda, poderes
especiais para apresentar proposta, lances verbais, negociar precos e demais condigdes,
interpor e desistir de recursos, apresentar declaragdes, firmar compromissos ou acordos,

podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA AO (A)
PREGOEIRO(A) NA FASE DE CREDENCIAMENTO, FORA DE QUALQUER
ENVELOPE.

PROCURACAO COM, FIRMA RECONHECIDA EM CARTORIO
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESSO N° 024/2015
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2015
DECLARACAO DE HABILITACAO

A ,CNPJ n° , com sede na

, neste ato representado pelo(s) <diretores

ou sdcios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao
e enderego> pelo presente instrumento declara sob as penas da lei, que cumpre plenamente os

requisitos de habilitacao para participagdo no Pregao n°009/2015

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA AO (A)
PREGOEIRO (A) NA FASE DE CREDENCIAMENTO, FORA DE QUALQUER
ENVELOPE.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESO N° 024/2015
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2015
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A , CNPJ n° , com sede na

, declara, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem

fatos impeditivos para sua habilitagdo, no presente processo licitatorio, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA NO
ENVELOPE DE HABILITACAO
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESO N° 024/2015
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2015

DECLARACAO DE RESTRICAO REGULARIDADE FISCAL DA ME OU EPP

A ,CNPJ n° , com sede a

, neste ato representado pelo(s) <diretores

ou sécios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao
e endereco> pelo presente instrumento, na condicao de

<Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte>, declara que

apresenta restricdes na documentagao relativa a regularidade fiscal e assume o compromisso
de promover sua regularizagdo no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, prorrogavel por igual
periodo, caso formule o lance vencedor.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA (SOMENTE NO CASO DA
EMPRESA - ME OU EPP, TIVER RESTRICAO FISCAL) SER APRESENTADA AO
(A) PREGOEIRO (A) NA FASE DE CREDENCIAMENTO, FORA DE QUALQUER
ENVELOPE.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESSO N° 024/2015
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2015

DECLARACAO DE MENORES

A , CNPJ n° , com sede a

, declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de trabalho noturno,

perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de qualquer trabalho
por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, na forma da lei.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA DENTRO DO
ENVELOPE DE HABILITACAO
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROCESO N°024/2015
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2015

DECLARACAO DE IDONEIDADE

(Nome da Pessoa JuridiCa), ........ccccccceeeveeieiiieeiieeeciieeciee e , declara, sob as

penas da lei, que néo foi declarada INIDONEA para licitar ou contratar com a Administragéo

Publica e que se submete as condi¢cdes do Edital em todas as fases da licitagao.

Por ser expressdo de verdade, firma a presente.

de de 2015.

(Empresario, s6cio ou preposto)

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA DENTRO DO
ENVELOPE DE HABILITACAO
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROCESO N° 024/2015
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2015

DECLARACAO DE QUE NAO FIGURA EM SEU QUADRO SOCIETARIO
FUNCIONARIOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE CONTAGEM

DECLARACAO

A (O) (empresa), por

meio de seu representante legal o Sr.(a) declara para

sua habilitacdo no processo n°024/2015, Pregao Presencial n° 009/2015, de que ndo consta em

nosso quadro societario nenhum funcionario publico do Municipio de Contagem.

Contagem, de de 2015.

Assinatura

Representante Legal

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA DENTRO DO
ENVELOPE DE HABILITACAO
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESSO N° 024/2015
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2015

DECLARACAO RECEBIMENTO DE EDITAL E INFORMACOES

DECLARACAO

A (O) (empresa), por meio de seu
representante legal, declara que recebeu os documentos necessarios € que tomou ciéncia de
todas as informagdes e condi¢des para o comprimento das obrigagdes, objeto desta licitacao.

Contagem, de de 2015.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA DENTRO DO
ENVELOPE DE HABILITACAO
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ANEXO 1V DO EDITAL- MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU
EPP

DECLARACAQ

o

A empresa , CNPJ n

, declara, sob as penas da lei, por intermédio de seu

representante legal, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como

(indicar a condi¢do na qual a empresa se enquadra:

Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP), conforme previsto no artigo 3°
da Lei Complementar Federal n® 123/2006, e que ndo estd sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste mesmo artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido, no que couber, nos artigos 42 a 49 da citada lei.

Contagem, de de 2015.

Nome e assinatura de representante legal do licitante

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA AO (A)
PREGOEIRO (A) NA FASE DE CREDENCIAMENTO, FORA DE QUALQUER
ENVELOPE, SOMENTE PARA EMPRESAS QUE SE ENQUADRAM NA CONDICAO
DE ME OU EPP E QUE QUEIRAR USUFRUIR DOS BENEFICIOS DA LEI 123/2006,
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CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO

Contrato prestacdo de servigcos que entre
si celebram a CAMARA MUNICIPAL
DE CONTAGEM e a empresa

PROCESSO N° 024/2015

PREGAO N° 009/2015

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM, pessoa juridica de direito pablico,
inscrita no CNPJ sob o n°® 18.561.209/0001-90, com sede na Praca Sao Gongalo, n° 18,
Centro, Contagem/MG, neste ato representada pelo Presidente da Mesa Diretora,

Vereador Gil Antonio Diniz, na qualidade de CONTRATANTE, ¢ a Empresa -----------

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ

sob o n. , com sede e administracdo na Rua , n° ,
--, no Municipio de ------- , Estado de MG, aqui representada por ------------- , portador da
CIn® - , inscrito no CPF sob o n°® ---------—--- , residente na Rua , n°

--------------- /MG , doravante denominada CONTRATADA, tém entre si justo e
acordado o presente instrumento de contrato, devidamente autorizado, decorrente do
Pregdo Presencial 009/2015, que se regera pelas normas da Lei Federal n° 8.666 de 21
de junho de 1993 e suas altera¢des posteriores, pela Lei Federal © 10.520, de 17 de julho
de 2002, pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, pelo Decreto n°
3.555/2000, pela portaria n°® 013/2011 deste Legislativo, pelas demais condigdes fixadas
no edital, nos anexos do edital e proposta da CONTRATADA datada de / /2015, e

pelas condi¢des que estipulam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada, para prestacao de

servicos de implanta¢dao, compreendendo conversdao de dados, treinamento, suporte técnico/

operacional e manutengdo de sistema integrado composto dos modulos de orgamento,

finangas e contabilidade publica, protocolo e controle de processos e documentos, recursos
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humanos e folha de pagamento, materiais e servicos, patrimonio, apoio ao controle interno e a
prestagdo de contas, controle de frota, em arquitetura web disponibilizada na internet, na
modalidade “software as a service — SAAS” e no padrao minimo de qualidade do sistema
integrado de administrag¢do financeira e controle previsto no decreto federal n® 7.185/2010 ¢ a
que se refere o art. 48, paragrafo tnico, inciso III da lei complementar n® 101 de 4 de maio de
2000, com hospedagem da base de dados do tomador do servigo no ambiente de informatica
do CONTRATANTE, de acordo com as especificagdes e detalhamentos do ANEXO I e
ANEXO II do PREGAO PRESENCIAL n° 009/2015 que, juntamente com a proposta da

CONTRATADA, passam a integrar este instrumento, independentemente de transcrigao.
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

O preco do presente contrato é de R$ ( ) no qual ja estdo incluidas todas as
despesas especificadas na proposta da CONTRATADA, sendo o(s) seguinte(s) preco(s)

unitario(s) por item:

Valor Unitério- Quantidade Valor Total (a)
Manutencio MENSAL (meses) ANUAL
RS 12 RS
Implantagdo Valor Total (a)
RS
Migragdo de dados Valor Total (a)
RS
Treinamento Valor Unitario- Quantidade (UN) Valor Total (a)
por pessoa
RS 10 RS
VALOR GLOBAL RS
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CLAUSULA TERCEIRA - DO LOCAL E DO RECEBIMENTO

A CONTRATADA obriga-se a executar o objeto descrito no Anexo I e II do Edital do Pregao

n°. 009/2015, nos enderegos indicados pela Camara Municipal de Contagem.
I - A execugdo do objeto dar-se-4 nas condigdes estabelecidas no Anexo I .

II — O recebimento do objeto, pela CONTRATANTE, dar-se-4 por meio dos seguintes

procedimentos, observando o disposto no art. 74 da Lei Federal n°. 8.666/93:

a) provisoriamente, apds 07 (sete) dias corridos contados da solicitacdo, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade do objeto com as especificagdes contidas no Anexo I,

e, encontrada alguma irregularidade, sera fixado prazo para correcao pela CONTRATADA;

b) definitivamente, apds 07 (sete) dias corridos contados do recebimento provisoério pela
CONTRATANTE, mediante a verificagdo do atendimento as especificagdes contidas no
Anexo I e consequente aceitacao.

IIT — Havendo necessidade de correcdo do servico executado por parte da CONTRATADA, os
prazos de pagamento serdo suspensos, passando a correr a partir da nova entrega e da

reapresentacdo da Nota fiscal, considerada valida pelo CONTRATANTE.

IV — Em caso de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, a CONTRATANTE

reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicagdo de sangdes.

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO

PARAGRAFO PRIMEIRO-. Os servigos deverdo ser prestados, rigorosamente, dentro das
especificagdes estabelecidas na proposta vencedora e no respectivo contrato, implicando a nao
observancia dessa condicdo na recusa dos mesmos, ndo se responsabilizando a Camara

Municipal de Contagem por qualquer indenizagao.

PARAGRAFO SEGUNDO As demais condigdes de execucao do contrato do objeto licitado
dar-se a nas condigdes estabelecidas no Anexo I — termo de referéncia, parte integrante deste

contrato.
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CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os pagamentos serdo efetuados, apds a prestagdo do servigo,
pela Geréncia Financeira, por ordem bancéria, em conta corrente indicada para este fim pela
CONTRATADA, com prazo ndo superior a 10 (décimo) dias a contar do recebimento da nota
fiscal-fatura, condicionados & manutencdo de regularidade dos requisitos de habilitacao

previstos no Edital da CONTRATADA perante a CAMARA DE CONTAGEM.

PARAGRAFO SEGUNDO - As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas
a CONTRATADA e o prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da
reapresentacao do documento, considerado valido pelo CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO- O pagamento fica condicionado a regularidade da
CONTRATADA perante a CAMARA DE CONTAGEM, garantindo a manutengio dos

requisitos de habilitacao previstos no Edital.

PARAGRAFO QUATRO - Qualquer irregularidade ou atraso ocorrido na apresentacdo da
fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento por parte da
CONTRATADA, importard na interrupcdo da contagem do prazo de vencimento do

pagamento, iniciando novo prazo ap6s a regularizacao da situagao.

PARAGRAFO QUINTO - Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento
provocados exclusivamente pela CONTRATANTE, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao
monetaria entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagao

“pro-rata” do IPCA, ou outro indice que venha substitui-lo.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A despesa decorrente desta contratagdo correra por conta da(s) dotacao(s) or¢gamentaria(s):

01.031.0002.2109.33.90.39 — Outros servigos de terceiros PJ.
CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES

Constituem obrigacdes das partes:
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PARAGRAFO PRIMEIRO - DA CONTRATANTE

1) Exercer a fiscalizacdao dos servicos prestados pela CONTRATADA;

2) Assegurar o fiel cumprimento do Contrato;

3) Prestar informagdes e esclarecimentos que sejam importantes ao cumprimento Contratual;
4) Notificar por escrito e com antecedéncia, quaisquer débitos porventura existentes (multas,
danos causados e outros);

5) Realizar o pagamento ao CONTRATADO conforme especificado no edital e seus anexos,
assim como no contrato.

6) Por em pratica as recomendacdes feitas pela CONTRATADA no que diz respeito as
condi¢des, ao uso ¢ ao funcionamento dos Softwares;

7) Disponibilizar, se for o caso, servidor da CONTRATANTE para receber treinamento sobre
o sistema adotado pela CONTRATADA;

8) A CONTRATANTE reserva-se o direito de exercer, quando lhe convier, fiscalizagdo sobre
os servigos contratados e, ainda, aplicar penalidades ou rescindir o Contrato, caso a
CONTRATADA descumpra o Contrato;

9) Designar um ou mais servidores responsaveis pela fiscalizagdo do Contrato, devendo este
anotar e registrar todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regulariza¢ao das
falhas ou defeitos observados para o fiel cumprimento do Contrato. Tal fiscalizagdao nao

exclui nem reduz as responsabilidades da empresa em relagdo ao acordado.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA CONTRATADA

1) Executar os servigos de acordo com o Edital e seus anexos, assim como no contrato.

2) Refazer, reparar e corrigir servigos executados com falhas e/ou incorre¢des de qualquer
natureza,sempre as suas expensas, desde que verifiquem defeitos ou incorregdes resultantes da
execugdo irregular ou ndo correspondente as especificagdes contidas no edital e em seus
anexos.

3) Realizar os treinamentos dos servidores, quando solicitado, atendendo as disposi¢des do
edital e seus anexos;

4) Manter as condicdes de habilitagdo e qualificacdo durante a vigéncia do contrato;

5) Manter o ambiente de operacdo em WEB (internet) dos sistemas em regime de

disponibilidade Integral, 24 (vinte e quatro) horas diarias, 7(sete) dias por semana;
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6) Fornecer, gerenciar e manter toda a infraestrutura necessaria a operacao dos sistemas, bem
como manter estrutura de armazenamento de dados, “Backup”, conectividade , seguranca,
gerenciamento de comunicacgdo de dados;

7) Todas as licengas de uso de software, proveniente desta contratacdo, sdo de
responsabilidade da Contratada

8) Assegurar o acesso remoto aos sistemas aos servidores ou prepostos da Contratante,
devidamente atualizados e em prefeitas condigdes de utilizacdo, exclusivamente via internet,
pela URL fornecida pela CONTRATADA;

9) Fornecer a CONTRATANTE, sempre que solicitada, copia de seguranca didria dos dados
dos sistemas;

10) Informar a CONTRATANTE, por email ou telefone, ¢ com até 08(oito) horas de
antecedéncia, sobre as interrupgdes necessarias para manutencdes de hardware e software que
demandem mais de 01(uma) hora de duracgdo, salvo em casos de urgéncia, assim entendido
aquele que coloque em risco o regular funcionamento dos softwares;

11) Utilizar programas de seguranca regularmente atualizados no servidor, a fim de prover
protecdo contra a invasdo por terceiros (hackers), ndo sendo , no entanto, responsavel no caso
de ataques inevitaveis pela superacdo da tecnologia existente no mercado;

12) Informar a CONTRATANTE sobre todas as atualizagdes realizadas nos sistemas,
oferecendo a possibilidade de atualizacdes realizadas nos sistemas, oferecendo a possibilidade

de atualizacdes de versdes, mantidas as respectivas concessoes de uso;
CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES

O atraso e a inexecucdao parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento das

obrigacdes assumidas e permitem a aplicagdo das seguintes san¢des pelo CONTRATANTE:

I - adverténcia por escrito;

IT - multa, nos seguintes limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
servigo ndo realizado;

b) 10% (dez por cento) calculada sobre o valor total do Contrato, na hipdtese da recusa
injustificada em assinar o Contrato, dentro de 5 (cinco) dias tuteis contados da data de sua

convocagdo, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracao.
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¢) 10% (dez por cento) sobre o valor do servi¢o nao realizado, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem improprio ao
uso a que ¢ destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas.
III - suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, de acordo com os prazos estabelecidos no art. 87 da Lei 8666/93.

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que o contratante ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da sanc¢do aplicada com base no inciso anterior, conforme dispde o art. 87 da Lei n°

8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Sio consideradas situa¢des caracterizadoras de descumprimento
total ou parcial das obrigacdes contratuais:

I - ndo atendimento as especificagdes técnicas relativas a bens, servigos prevista em contrato
ou instrumento equivalente;

IT - retardamento imotivado de fornecimento de bens, de servigo ou de suas parcelas;

III - paralisagdo do servigo ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia comunicagao
a Administra¢do Publica Municipal;

IV - entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o
uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

V - alteracdo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

VI - prestacao de servico de baixa qualidade;

PARAGRAFO SEGUNDO - A sangdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as

demais sangdes previstas nesta clausula.

PARAGRAFO TERCEIRO - A multa serd descontada da garantia do contrato e/ou de
pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - A aplicagio das sangdes observard o devido processo
administrativo, respeitando-se a ampla defesa e o contraditorio de acordo com o disposto art.

86 da Lei 8666/93.
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CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

PARAGRAFO PRIMEIRO - A fiscalizagio da execugdo do contrato sera exercida pela
Geréncia de Tecnologia da Informacdao e /ou Geréncia de Controle e/ou pelo servidor da
CONTRATANTE : Aender Alves Pereira, cargo de Analista Técnico - Ciéncias Contébeis,
aos quais competirdo velar pela perfeita execu¢ao do objeto, em conformidade com o previsto

no Anexo I do Edital, na proposta da CONTRATADA e neste instrumento.

PARAGRAFO SEGUNDO - Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢io ou
desconformidade na execugdo do contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a
CONTRATADA, por escrito, para ado¢do das providéncias necessarias para sanar as falhas

apontadas.

PARAGRAFO TERCEIRO - A fiscalizagio de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execug¢do do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza

técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

PARAGRAFO QUARTO - O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou
em parte, o objeto da contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus

anexos ¢ da proposta da CONTRATADA.
CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

O prazo inicial da contratacio ¢ de 12 (doze) meses, havendo a possibilidade de ser
prorrogado posteriormente, por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 48 (quarenta e

0ito) meses, conforme artigo 57 inciso IV da Lei 8666/93.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REAJUSTAMENTO

Os pregos propostos pelas Licitantes poderdo ser reajustados tendo como base a variacao
acumulada do IPCA no periodo, ou outro indice que venha substitui-lo desde que seja

cumprido o periodo minimo de 12 (doze) meses de contrato.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES

O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 65 de Lei n.° 8.666/93,

desde que devidamente fundamentado e autorizado pela autoridade competente.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA RESCISAO

De acordo com o art. 79 da Lei n°. 8.666/93, a rescisao do Contrato podera ser:

I - por ato unilateral e escrito da Administracdo nos casos enumerados nos incisos I a XII e
XVII do artigo 78 da supracitada Lei;

IT - amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo respectivo, desde que
haja conveniéncia para a Administracao;

III - judicial, nos termos da legislacdo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Na hipétese de a rescisdo ser procedida por culpa da
CONTRATADA, fica a CONTRATANTE autorizada a reter a garantia do contrato e/ou

pagamentos eventualmente devidos, até o limite do valor dos prejuizos comprovados.

PARAGRAFO SEGUNDO- Quando a rescisido ocorrer com base nos incisos XII a XVII do
art. 78 da Lei n°. 8.666/93, sem que haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida dos

prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

A tolerancia com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA nao

importard, de forma alguma, em alterag¢@o contratual.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE providenciara a publicacao do extrato do contrato na Imprensa Oficial
de Contagem em obediéncia ao disposto no paragrafo Unico do art. 61 da Lei Federal n.°

8.666/93.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Contagem para dirimir quaisquer davidas ou litigios

decorrentes deste Contrato.
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E por estarem ajustadas, firmam este instrumento em 03 (trés) vias, de igual teor, juntamente

com as testemunhas que também o assinam.

Contagem, de de 2015.

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

TESTEMUNHAS:
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