CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO NUMERO 011/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO NUMERO 054/2021
PREGAO PRESENCIAL NUMERO 009/2021

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O
FORNECIMENTO DE AGENDAS E CADERNOS EXECUTIVOS PERSONALIZADOS
PARA OS SERVIDORES DO QUADRO ADMINISTRATIVO DA CAMARA MUNICIPAL
DE CONTAGEM, CONFORME QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES PRESENTES
NO TERMO DE REFERENCIA.

Pregio destinado a participacdo exclusiva das Microempresas — ME, Empresas de Pequeno
Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, em cumprimento ao disposto no

artigo 48, da Lei Complementar n° 123/2006, alterado pela Lei Complementar n° 147/2014.

« ABERTURA
Dia 22/11/2021, de 14h00min as 14h30min (Credenciamento e entrega dos envelopes de
proposta e habilitagao) e 14h3 1min (Abertura das propostas)

* LOCAL.: Plenario da Camara Municipal de Contagem, Praga Sao Gongalo, 18 - Centro, Contagem
- MG, 32017-170.

« CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACOES: Na internet, no site
http://www.cmec.mg.gov.br ou na sala da Comissdo Permanente de Licitagdo, a Pragca Sdo Gongalo,

18 - Centro, Contagem - MG, 32017-170.

* ESCLARECIMENTOS: através do e-mail compras@cmc.mg.gov.br.

« REFERENCTIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.
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CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO NUMERO 011/2021

PREGAO PRESENCIAL NUMERO 009/2021

1 PREAMBULO E DISPOSICOES PRELIMINARES

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM, com sede a Praca Sao Gongalo, 18 -
Centro, Contagem - MG, 32017-170, inscrita no CNPJ sob o n° 18.561.209/0001-90,
torna publico a aberura no dia 22/11/2021 as 14h00min, do Processo Licitatorio
nimero 054/2021, na modalidade de Pregao Presencial nimero 009/2021, do tipo
menor preco por ITEM, regido pela Lei Federal naimero 10.520, de 17 de julho de 2002,
Lei Federal nimero 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Complementar numero 123, de
14 de dezembro de 2006, Decreto n°® 3.555/2000, Portaria desta casa legislativa n°
013/2011, suas alteracdes e demais condi¢des fixadas neste edital, cuja finalidade ¢ a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE
AGENDAS E CADERNOS EXECUTIVOS PERSONALIZADOS PARA OS
SERVIDORES DO QUADRO ADMINISTRATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE
CONTAGEM, CONFORME QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES PRESENTES
NO TERMO DE REFERENCIA.

1.1 Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) Pregoeiro(a) da Camara Municipal de
Contagem, Sra. Thassia Dantbia Batista Ledo e sua Equipe de Apoio, constituida pelos
seguintes servidores: Ana Dalva Lago Oliveira; Aline Cristina de Mello; Nikollas Gomes
Beraldo; e Alessandro da Silveira, designados através da Portaria N.° 029/2021, de 10 de
junho de 2021.

Data: 22 de novembro de 2021.

Horario: De 14:00 as 14:30 horas (Credenciamento e entrega dos envelopes de
proposta e habilitacio)

Horario: 14:31 horas (Abertura das propostas)

Local: Plenirio da Camara Municipal de Contagem, Praca Siao Gongalo, 18 -

Centro, Contagem - MG, 32017-170.

1.2 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica,
observarao obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo registradas

no sistema e na documentagao relativa ao certame.
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2 OBJETO

2.1 A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE AGENDAS E CADERNOS
EXECUTIVOS PERSONALIZADOS PARA OS SERVIDORES DO QUADRO
ADMINISTRATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM, CONFORME
QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES PRESENTES NO TERMO DE REFERENCIA,
conforme discriminados nos anexos: I- Termo de Referéncia e II- Planilha de Precos parte

integrante do presente edital.

2.2 Este pregdo ¢ destinado a participagdo exclusiva das Microempresas — ME,
Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEIL, em
cumprimento ao disposto no artigo 48, da Lei Complementar n° 123/2006, alterado pela

Lei Complementar n°® 147/2014.
2.3 Justificativa da Despesa e Estimativa

2.3.1 Nos termos da Solicitagdo de Compras n® 65/2021, emitida pela Diretora de
Comunicagao, Sr.* Kelly Cristina Gongalves, justifica-se a aquisi¢ao para fornecimento
de agendas e cadernos executivos personalizados para os servidores do quadro

administrativo da Camara Municipal de Contagem, conforme segue:

2.3.2 A quantidade sera de 300 (trezentas) agendas personalizadas de cada modelo, para
distribuicao e utilizacdo dos servidores do quadro administrativo da Camara Municipal

de Contagem

2.3.3 E recorrente, ¢ de conhecimento amplo, que os grandes problemas de uma
organizagdo podem comegar por conta da sua ma gestdo e planejamento, ou falta delas.
A agenda em si serve para ter um controle do que foi marcado para o dia, prazos,
estimativas e alguns vislumbres de recursos ou esforgos que serdo necessarios
desempenhar. Dessa forma, termos um planejamento prévio de nossas acdes, das
atividades da organizac¢do, do setor, ou do profissional. Tendo uma visdo geral do que
sera feito, podemos partir para outras questdes como, por quem e como sera feito. Todos

esses pontos devem ser levados em conta para otimizacao de processos.

2.3.4 Diante do que foi dito, a agenda ¢ um instrumento importante na vida de uma
pessoa organizada, pois auxilia na lembranga de compromissos e nas anotagdes diversas.
A Camara Municipal de Contagem ¢ um 6rgao com atribui¢des constitucionais diversas
e, para cumpri-las, precisa que seu capital humano trabalhe sempre de forma organizada

e eficiente.
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2.3.5 Por fim, o controle através de Sistemas Eletronicos tornou-se fundamental nos

ultimos anos, contudo, a utilizacdo da agenda como controle paralelo ndo deixou de ser
relevante para o planejamento, organizacdo e controle de atividades. Desta feita, a
presente aquisicao ¢ de suma importancia para o desempenho das fungdes dos servidores

desta Casa Legislativa.
2.4  Da Possibilidade da Contratacio pela Modalidade Pregiao

2.4.1 Diferentemente das outras modalidades de licitacdo, o pregdo apresenta como

requisito basico a “aquisi¢cdo de bens e servigos comuns”, € ndo o valor do objeto licitado.

2.4.2 Para um melhor entendimento do objetivo da modalidade licitatéria Pregdo e da

definicao de bens e servicos comuns, Tolosa Filho, bem pontuou:

[...] o pregdo destina-se a contratacdo de bens e servigos comuns, assim
considerados aqueles cujos padrdes possam ser objetivamente definidos pelo
edital, com a utilizagdo de especificagdes usuais no mercado, observada a
normatizagdo técnica estabelecida pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT). (TOLOSA FILHO, 2005, p. 7)

2.4.3 Nesse diapasdo, a conceituagdo do que sejam bens e servigos comuns, definida na
Lein® 10.520/02, se amolda ao processo em tela, uma vez que foi possivel definir padrdes

de desempenho ou qualidade, segundo especificagdes usuais no mercado.
2.5 Do Valor Estimado da Licitacao

2.6 A Camara Municipal de Contagem reserva-se ao direito de s6 divulgar o valor
estimado apos o encerramento da etapa de lances do pregdo, com fulcro no inc. III do art.
3° e inc. IIT do art. 4°, ambos da Lei Federal do Pregdo, n°® 10.520/02. Precedentes:
Acoérdao n° 1789/2009 — Plenario Acordao 3028/2010 — Segunda Camara e Acoérdao n°
2080/2012 — Plenario todos do Tribunal de Contas da Unido.

3 DOTACAO ORCAMENTARIA / AREA SOLICITANTE

3.1  Orgdo solicitante: Diretoria de Comunicacio.
3.2 Natureza da Despesa:
e 33.90.39 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica - 48 — Servigos Graficos

3.3  Alegislacgdo estabelece que o responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia
¢ a area requisitante, departamento esse capaz de propiciar avaliacdo do custo pela
administracdo diante de orcamento detalhado, definicdo dos métodos, estratégia de

suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o preco de mercado, cronograma
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fisico financeiro, se for o caso, critério de aceitacdo do objeto, deveres do contratado e do
contratante, procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, prazo de

execugao e sancoes, de forma clara, concisa e objetiva.

3.4  Responsavel Técnico pela elaboragao do Termo de Referéncia: Leidna Rosevane
Duarte, Diretora de Compras, Licita¢do e Contratos, Matricula 5614 e Kelly Cristina

Gongalves, Diretora de Comunicac¢do, Matricula 3362.

3.5 Conforme Acérdao n® 4848/2010, ndo constitui encargo do Pregoeiro realizar
pesquisas de pregos no mercado € em outros entes publicos, sendo atribui¢do, tendo em
vista a complexidade dos diversos objetos licitados, dos setores ou pessoas competentes

envolvidas na aquisi¢cao do objeto.

3.6  Responsaveis pela Cotagdo e Mapa Analitico de Precos Leidna Rosevane Duarte,

Diretora de Compras, Licitagdo e Contratos, Matricula 5614.

4 CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

4.1 Copia deste edital encontra-se disponivel na internet, no = site
http://www.cmec.mg.gov.br ou, ainda, podera ser obtida na sala da Comissdo Permanente

de Licitagdao, no horario de 09h00Omin as 12h0OOmin e de 13h00min as 18h00min,

mediante apresentagao de CDR ou outro meio compativel.

4.2  As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame
obrigam-se a acompanhar as publicagdes referentes ao processo no site
http://www.cmc.mg.gov.br, bem como as publicagdes no Diario Oficial de Contagem,

quando for o caso, com vista a possiveis alteragdes e avisos.

4.3  Os pedidos de esclarecimentos, referentes ao processo licitatorio, poderdo ser
realizados por qualquer pessoa, inclusive licitante, e deverdo ser enviados a Pregoeira, até

0 2° (segundo) dia util antes da data fixada para recebimento das propostas.

4.4 Os pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro, por

escrito, por meio do e-mail: compras@cmc.mg.gov.br.

44.1 Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo se
identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se
pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as informagdes para contato

(endereco completo, telefone, fax e e-mail).

4.4.2  Cabera ao Pregoeiro, auxiliado dos responséaveis pela elaboracao deste Edital e

seus anexos, responder aos pedidos de esclarecimento no prazo de até 2 (dois) dias uteis,
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contados da data de seu recebimento.

443  As respostas do Pregoeiro aos pedidos de esclarecimentos poderdo ser
disponibilizadas no site http:/www.cmc.mg.gov.br, consequentemente, nao havera
respostas individualizadas, devendo o autor do pedido de esclarecimentos e/ou

impugnagao tomar ciéncia das respectivas respostas no site supramencionado.

4.5 Serdo disponibilizadas, além das respostas, outras informacdes que o Pregoeiro
julgar importantes, razao pela qual os interessados devem consultar o site acima com

frequéncia.

4.6  Impugnagdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa,
através do e-mail compras@cmc.mg.gov.br ou pessoalmente, na sala da Comissao
Permanente de Licitagdes, a partir da publicagao do aviso do edital até¢ 02 (dois) dias tteis

antes da data fixada para abertura das propostas.

4.6.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado dos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e
seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados da

data de recebimento da impugnagao.

4.7 A Camara Municipal de Contagem nao aceitard impugnagao realizada por outra

forma que ndo as estabelecidas no item anterior.

4.8 A decisdo do Pregoeiro podera ser enviada ao impugnante via e-mail e disponibilizada

no site http://www.cmc.mg.gov.br.

4.9  Asrespostas aos pedidos de impugnagdes e esclarecimentos aderem a esse Edital

como se dele fizessem parte, vinculando a Administracdo e os licitantes.

4.10 Quaisquer modificacao no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicag¢do em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,

exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

4.11  Alegagoes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado nao

serdo consideradas para reclamacdes futuras ou de forma a desobrigar a sua entrega.

5 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1  Somente poderdo participar da presente licitacdo as Microempresas — ME,
Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI aptas ao
cumprimento do objeto licitado e legalmente autorizadas a atuarem no ramo pertinente

ao objeto desta licitagdo,que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital.
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5.2 Nao poderao participar da presente licitacdo as empresas que:

5.2.1 Encontrarem-se em situagdo de faléncia, concordata, recuperagdao judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, dissolugdo, liquidagdo ou empresas estrangeiras que

ndo funcionem no Pais.

5.2.1.1 A vedacdo acima ndo se aplica nos casos de processo de recuperacgdo judicial em
que haja pela comprovagao de aprovacdo e¢ homologacao do plano de recuperagao,

mediante apresentagdo de copia da decisdo judicial respectiva.

5.2.2  Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Administracdo Publica

Municipal.

5.2.3  Tenham sido declarados inidoneos ou impedidos de licitar e contratar em

qualquer esfera de Governo.

5.2.4  Possuam como diretores, responsaveis técnicos ou socios, servidor, empregado
ou ocupante de cargo comissionado do Municipio de Contagem ou que tenham tido
vinculo hd menos de 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da publicacdo deste

Edital.

5.2.5  Estejam constituidas sob a forma de consorcio.

5.2.6 Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou
juridicas.

5.2.7 Que ndo sejam Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte ou equiparada.
5.2.8 Demais hipoteses proibidas pela legislacao vigente.

53 A observancia das vedagdes do item anterior ¢ de inteira responsabilidade do

licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

5.4 E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante

na presente licitacao.

5.5 O licitante arcard integralmente com todos os custos de preparacdo e
apresentacdo de sua proposta, independente do resultado do procedimento licitatorio.
5.6 A participagdo no certame, sem prévia impugnagdo, implica aceitar todas as

condicdes estabelecidas neste Edital.

6 DO CREDENCIAMENTO

6.1  No inicio da sessdo publica de realizagdo do pregdo, o representante do licitante
devera se apresentar para credenciamento, junto a Pregoeira, devidamente munido de

documento que o credencie a participar deste certame e a responder pelo licitante,
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devendo ainda identificar-se, exibindo a Cédula de Identidade ou outro documento
equivalente e ato constitutivo, contrato social consolidado e/ou contrato social e suas
alteragoes, autenticados em cartdrio ou pela Pregoeira, Equipe de Apoio ou servidor da
Diretoria de Compras da Camara de Contagem, neste caso, poderdo ser autenticados no

momento de seu credenciamento todos os documentos do item 6.

6.2 O credenciamento devera ser realizado na data e horario estipulado, dia
22/11/2021 de 14:00 as 14:30, impreterivelmente, e serd efetuado conforme ordem de
chegada dos interessados. Vencido esse prazo, as 14:31 horas, a pregoeira declarara
encerrado o credenciamento, momento em que, iniciard a abertura dos envelopes
contendo as propostas comerciais, oportunidade em que ndo serdo aceitos novos

proponentes.

6.3 O credenciamento far-se-4 através de instrumento publico ou particular de
procuragdo, com firma reconhecida, conforme modelo contido no Anexo III deste edital,
ou documento que comprove os necessarios poderes especiais para formular ofertas e
lances de pregos, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do

licitante.

6.3.1  No caso de socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa licitante,
devera ser apresentada copia autenticada do Estatuto ou Contrato Social juntamente
com as alteragdes que comprovem sua capacidade de representacdo legal, com expressa
previsdao dos poderes para exercicio de direitos e assuncdo de obrigagdes. Em caso de
administrador eleito em ato apartado, devera ser apresentada copia da ata de reunido ou

assembléia em que se deu a eleicao.

6.3.2  No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragao, com firma
reconhecida de dirigente, so6cio ou proprietdrio da empresa licitante, devera ser
apresentada no momento do credenciamento, copia autenticada do respectivo Estatuto ou
Contrato Social acompanhado da ultima alteragdo estatutaria ou contratual, e ata de
elei¢do da Diretoria em exercicio, no qual estejam expressos os poderes do signatdrio para

exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

6.3.3 A empresa licitante devera apresentar declaragao dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme modelo contido no Anexo III deste
edital, a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n°. 10.520, de 17/07/2002, assinadas

pelo Representante Legal, sob pena, de ndo ser credenciado para participar do certame.

6.3.4 A Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ou Equiparada que apresentarem
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restricoes na documentacdo relativa a comprovacdo de regularidade fiscal deverdo
apresentar declaragdo, assumindo o compromisso de promover sua regularizacdo, caso
formule o lance vencedor, conforme modelo contido no Anexo III deste edital e deverdo

apresentar dentro do envelope de habilitagdo, as certiddes, ainda que irregulares.

6.4 O licitante deverd comprovar a condi¢do de Microempresa ou de Empresa de
Pequeno Porte ou Equiparada, no momento do seu credenciamento, conforme declaragao

- Modelo Anexo IV.

6.5 As declaragdes de que tratam as clausulas do item “credenciamento” deverao ser
apresentadas FORA DE QUALQUER ENVELOPE, juntamento com os documentos

exigidos para credenciamento.

6.6 As declaragdes a que se referem os subitens 6.3 ¢ 6.4 deste Edital deverao ser
entregues pela licitante quando do CREDENCIAMENTO de seu representante, conforme
subitem 6.5, ou caso a empresa ndo queira credenciar um representante legal, devera
entregar diretamente a Pregoeira ou protocolizar na Presidéncia deste legislativo
municipal, um envelope em SEPARADO, com os dizeres CREDENCIAMENTO (dentro
deste envelope deverao constar além destas declaragdes, os demais documentos do item
6 — credenciamento) sob pena de ser DECLARADO NAO PARTICIPANTE E/OU
PERDA DO DIREITO aos beneficios que lhe sdo conferidos pela Lei Complementar
Federal n°® 123/2006.

6.7 O representante legal da licitante que nao se credenciar perante o Pregoeiro ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociagdo de precos, de declarar a
inten¢do de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposi¢do de recursos, enfim,
para representar a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” ou

“Documentagdo” relativos a este Pregao.

6.8 Nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e mantido o seu
preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenagdo das propostas e apuragao

do menor prego.

6.9 O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungao de sua capacidade

legal para a realizagdo das transacdes inerentes ao Pregdo Presencial.

6.10 A Pregoeira deixa claro que ndo sera disponibilizada, aos licitantes, copia

reprografica de qualquer dos documentos solicitados. Toda a documentagdo mencionada
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nos itens acima deverd ser apresentada em via a ser disponibilizada de forma definitiva,

sob pena de ndo credenciamento.

7 DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

7.1 A proposta comercial devera ser elaborada em conformidade ao modelo constante
do Anexo II deste edital e impressa em papel timbrado da empresa, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, sendo a ultima assinada pelo representante legal da
empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes,
que acarretem lesdo ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administragdo ou

impecam exata compreensdo de seu conteudo.

7.2 A proposta comercial devera ser entregue em envelope indevassavel, fechado,
pessoalmente a Pregoeira, na sessdo publica de abertura deste certame, conforme
endereco, dia e horario especificados no preambulo deste Edital ou protocolizado na
Presidéncia deste legislativo municipal, neste caso, enderegado a Pregoeira até o dia e

horario marcado de inicio da sessao.

7.3 O envelope devera conter em sua parte externa e frontal a seguinte identificacgao:

ENVELOPE N°. 1 - PROPOSTA COMERCIAL
CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM/MG
EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021
PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL:

TELEFONE:

7.4 Todas as condicdes estabelecidas serdo tacitamente aceitas pelo proponente no

ato da entrega de sua proposta comercial.

7.5 O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias contados da data de

abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital.

7.5.1 Se o prazo citado ndo estiver expresso, serd considerado como aceito para efeito

de julgamento o prazo de validade da proposta como de 60 (sessenta) dias.

7.5.2 Se, por motivo de for¢a maior, a adjudicacao ndo puder ocorrer dentro do periodo
de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada prorrogagao
da validade das mesmas a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo,

caso persista o interesse da Camara Municipal de Contagem.
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7.5.3 A prorrogacao da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem

anterior, dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

7.6  Nos pregos propostos deverdao estar incluidos todos os tributos, encargos sociais,
financeiros e trabalhistas, taxas, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura
possam recair sobre o fornecimento/servigo, objeto da presente licitagdo, os quais ficardo

a cargo unica e exclusivamente da CONTRATADA.

7.7  Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional,
e ser cotados com, no maximo, duas casas decimais. Nao sendo observada esta regra,

serdo desconsideradas as casas decimais a partir da terceira, sem arredondamento.

7.8 A Camara Municipal de Contagem nao est4 obrigada a adquirir o quantitativo total
dos anexos I e II, sendo certo que somente pagara o que efetivamente for fornecido,
servindo os quantitativos do anexo I e Il e o valor total do contrato apenas como

parametros de limites maximos para aquisi¢ao e pagamento durante a vigéncia contratual.

7.9  Poderao ser desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste
Edital, seus anexos, que sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes

de dificultar o julgamento.

7.10 As propostas poderdo ser corrigidas automaticamente pelo Pregoeiro, caso
contenham erros de soma e/ou multiplicacdo, bem como divergéncias entre o prego
unitario e o total do item, hipotese em que prevalecerd o unitario. Sendo a proposta
corrigida o representante da empresa, se estiver presente na sessdo devera assinar a
proposta.

7.11  Apresentagdo da proposta implicard na plena aceitacdo, por parte do licitante, das

condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

8 DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1 Para fins de contratacdo sera exigida do licitante que ofertar o menor preco, a

comprovagao das condi¢des de habilitacdo consignadas nesse edital.

8.2 O envelope devera conter em sua parte externa e frontal a seguinte identificacdo:
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ENVELOPE N°. 2—- DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM/MG

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021
PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL:

TELEFONE/FAX:

8.3 DA HABILITACAO JURIDICA:
8.3.1 Documento de identificagdo, com foto, do responsdvel pelas assinaturas das
propostas comerciais, das declaragcdes constantes nos Anexos III e IV deste Edital e do

contrato.

8.3.1.1  Se for o caso, apresentar procuracdo conferindo poderes ao(s) responsavel(s)

pela empresa para praticar atos junto 8 Administracdao Publica.
8.3.2 Registro comercial se tratar de firma individual;

8.3.3  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades de a¢des, acompanhadode documentos de elei¢do ou

designacao de seus administradores;

8.3.4  Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de provas da diretoria em

exercicio;

8.3.5 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdao para funcionamento expedido

pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.4 DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
8.4.1 Prova de regularidade de inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica (CNPJ);

8.4.2  Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do

Estado;

8.4.3 Prova de regularidade com a Fazenda Federal (relativos aos Tributos Federais,

Divida Ativa e Seguridade Social/INSS).

Péagina 13 de 45



CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

8.4.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.5 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico

(FGTS), emitida pela Caixa Econdmica Federal.

8.4.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,

mediante a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.4.7 O Pregoeiro e sua equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal
na internet para certificagdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, em observancia a Instru¢do Normativa n°. 1.863, de
27/12/2018, da Secretaria da Receita Federal do Brasil, confirmando, ainda, a
autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 6rgaos

emissores, para fins de habilitagao.

8.4.8 Procedida a consulta, ao Pregoeiro ou sua Equipe de Apoio certificard a

autenticidade através de carimbo proprio.

8.5 DA QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA:

8.5.1 Certidao negativa de faléncia ou concordata ou liquidag¢do extrajudicial ou de
execucao patrimonial, expedida pelo (s) distribuidor (es) judicial (is) da sede da empresa,
sendo valida pelo tempo maximo de 90 (noventa) dias que antecederem o recebimento
dos envelopes. Nos casos em que o PROPONENTE se encontrar em Recuperagao
Judicial ou Extrajudicial, a certidao positiva emitida pelo distribuidor da sede devera ser
acompanhada de certidao judicial comprobatoéria do acolhimento do plano de recuperagao

judicial bem como contemplando a possibilidade de participagdo em certames licitatorios.

8.6 DA QUALIFICACAO TECNICA:
8.6.1 Comprovagdo de aptidao técnica através de atestado(s) emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando o fornecimento

satisfatorio do objeto idéntico ou similar ao pregao.

8.6.1.1 O Atestado de Capacidade Técnica deverd ser emitido em papel timbrado,
contendo nome, endereco completo, CNPJ, telefone de contato e os servicos da
PROPONENTE, viabilizando eventual apuracdo de veracidade, bem como a devida

identificacao do responsavel pela assinatura do atestado.

8.6.1.2 Nao sera conhecido e nem considerado valido o atestado ou declaracao de

capacidade técnica emitido por empresa pertencente a0 mesmo grupo empresarial da
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licitante, sendo considerado como empresa pertencente ao mesmo grupo da controlada
pela licitante, a empresa controladora da licitante ou que tenha uma pessoa fisica ou

juridica que seja sdcia da empresa emitente e/ou da licitante.

8.6.1.3 Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante em seu proprio nome, nem

algum outro que ndo tenha originado de contratacao.

8.7 DECLARACOES:
8.7.1 Declaracao de que o licitante ndo ¢ declarado inidoneo para licitar e contratar
com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a Administraciao

Publica Municipal. Conforme modelo contido no Anexo III deste Edital.

8.7.2  Declaracao de que o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores menores
de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, € que em nenhuma
hipotese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, na

forma da lei. Conforme modelo contido no Anexo III deste Edital.

8.7.3  Declaracao de que recebeu os documentos necessarios e que tomou ciéncia de
todas as informacdes e das condi¢des para o cumprimento das obrigagdes objeto da

presente licitagdo. Conforme modelo contido no Anexo III deste Edital.

8.7.4  Declaracdo emitida pela empresa licitante de que ndo ha fato superveniente
impeditivo a participacao na licitacdo. Conforme modelo contido no Anexo III deste

Edital.

8.7.5 Declaracdo de que ndo figuram em seu quadro societario servidores publicos

doMunicipio de Contagem. Conforme modelo contido no Anexo III deste Edital.

8.7.6  Todas as declaragdes devem ser firmadas em impresso timbrado proprio do

licitante, devidamente assinadas, por seu representante legal.

8.8  DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

8.8.1 O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela
Prefeitura de Contagem podera apresenta-lo como substituto de documento dele
constante, exigido para este certame, desde que esteja com a validade em vigor no CRC.
Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, tal ndo podera ser

utilizado, devendo ser apresentado documento novo com a validade em vigor.

8.8.1.1  Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para este certame,
sendo desconsiderados todos os outros documentos do CRC, mesmo que estejam com a

validade expirada.
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8.8.1.2  No caso de documentacdo que nao foi exigido no CRC e constante no rol de

exigéncia deste Edital, devera ser apresentada a documentagdo complementar.

8.8.2  Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou em copia
simples acompanhada do respectivo original para ser autenticada pela Pregoeira ou por
membro da sua Equipe de apoio ou servidor publico da Diretoria de compras, neste caso,

devera ser autenticado em até 1(um) dia 1til antes da sessao publica.

8.8.3 A entrega do ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento
equivalente, documento de identificacdo e procuracdo da licitante visando comprovar a
qualidade de representante da mesma, no termo previsto no item 6 deste edital,
DISPENSA a inclusao do mesmo documento no envelope (DOCUMENTOS DE
HABILITACAO).

8.8.4 Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo 6rgdo promotor do certame nos

sitiosoficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

8.8.5 A Administracdao nao se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos
meios eletronicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade, a
verificag¢do da autenticidade deverd ser conferida posteriormente pela Pregoeira, antes da

homologacdo do certame.

8.8.6 O nao atendimento de qualquer das condi¢des aqui previstas provocara a

inabilitagdo do licitante vencedor.

8.8.7 Os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues em envelope indevassavel,
fechado, pessoalmente a Pregoeira, na sessdo publica de abertura deste certame, conforme
endereco, dia e horario especificados no preambulo deste Edital ou protocolizado na
Presidéncia deste legislativo municipal, neste caso, enderegado a Pregoeira até o dia e

horario marcado de inicio da sessao.

9 DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

9.1 No horério indicado no Predmbulo deste edital a Pregoeira iniciara a sessdo

publica do pregdo presencial.

9.2  DOS LANCES:
9.2.1 Credenciados todos os representantes dos licitantes interessados em participar
do certame, serd iniciada a sessdo do Pregdo.

9.2.2  Declarada a abertura da sessdo pela Pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos
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proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes “Proposta Comercial” e

“Documentos de Habilitagao”.

9.2.3 Serao abertos os envelopes contendo as PROPOSTAS COMERCIAIS, sendo

feita a sua conferéncia e posterior rubrica.

9.2.4 Os célculos integrantes da proposta comercial serdo devidamente conferidos e,
em caso de diferenca entre os resultados constantes da proposta e os resultados apurados

pela CMC na operagao aritmética de conferéncia, prevalecerao estes ultimos.

9.2.5 Havendo divergéncia entre o preco unitario e prego total, prevalecerd o prego
unitario. Havendo divergéncias entre prego numérico e preco por extenso, prevalecerd o

prego por extenso.

9.2.6  As propostas comerciais dos respectivos licitante serdao analisados, verificando o
atendimento a todas as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, sendo imediatamente DESCLASSIFICADOS aquelas que estiverem em

desacordo.

9.2.7 As propostas classificadas serdo ordenadas em ordem crescente a partir da
proposta de menor preco, selecionando-se aquelas que tenham apresentado valores

superiores em até 10% (dez por cento), relativamente aquela de menor preco;

9.2.8 Quando nao forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas nas condi¢des
definidas no item 9.2.7, a Pregoeira selecionard as melhores propostas, em ordem
crescente de valor, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam os precos oferecidos,

para que seus autores participem dos lances verbais;

9.2.9  Se duas ou mais propostas apresentarem o mesmo prego, realizard o sorteio para

a apresentacao da ordem dos lances.

9.2.10 As licitantes classificadas fardo seus lances verbais de forma sucessiva,

iniciando pelo detentor do maior preco, em valores distintos e decrescentes.

9.2.11 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado, implicara para o
licitante sua exclusdo desta etapa, sendo mantido o ultimo lance por ele ofertado, para

fins de ordenagao dos licitantes no final da sessao.

9.2.12 Quando acordado entre a Pregoeira e todos os licitantes participantes, podera
ser definido percentual ou valor de redu¢do minima entre os lances e o tempo maximo

para sua formulagao.
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9.3.1 As propostas serdo julgadas e a adjudicacdo sera feita as propostas que
apresentarem o MENOR PRECO POR ITEM, obtido de acordo com o Anexo II -

Planilha de Pregos, desde que atendidas todas as especificagdes constantes deste Edital.

9.3.2 Encerrada a etapa de lances, a Pregoeira examinara a aceitabilidade da melhor

oferta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

9.3.2.1 Caso nao sejam realizados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta

de menor prego e o valor estimado da contratagao.

9.3.2.2 A Pregoeira, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas

formais que ndo afetem o seu conteudo.

9.3.3 Caso haja apenas uma proposta, esta sera aceita desde que atenda a todos

os termos do Edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratagdo.

9.3.3.1 A Pregoeira podera negociar com o autor da melhor oferta com vistas a reducao

do prego;

9.3.4  Aceita a oferta de menor prego, a Pregoeira ird proceder com a abertura do

envelope de “HABILITACAOQ” para verificagdo do atendimento as exigéncias do item 8.

9.3.4.1 Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que nao
atender as exigéncias fixadas neste Edital ou apresentar precos manifestamente

inexequiveis.

9.3.42 Caso a Pregoeira entenda que o preco ¢ inexequivel, devera estabelecer prazo

para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco.

9.3.4.3 Para demonstragao da exequibilidade do preco ofertado, serdo admitidos:
a) Planilha de custos elaborada pelo licitante;

b) Documento que comprove contratacdo em andamento com precos semelhantes;

9.3.44  Verificada a inexequibilidade do prego, a Pregoeira poderd convocar os
licitantes detentores das ofertas imediatamente superiores, na ordem de classificagdo,

para apresentagdao da documentagdo e proposta comercial.

9.3.5 Se a melhor proposta ou lance nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender
as exigéncias habilitatorias, serdo convocados os demais licitantes, na ordem de
classificagdo, para exame de seus documentos de habilitacdo, até a apuracdo de uma

proposta que atenda ao edital.

Péagina 18 de 45



CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

mﬁ*“.

9.3.6 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, serad
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis, prorrogavel por igual periodo, para a devida e

necessaria regularizacao.

9.3.7 A ndo regularizagdo da documentagdao, no prazo deste item, implicard a

decadéncia do direito a contratagdo.

9.3.8  Se houver a necessidade de abertura do prazo para a Microempresa ou a Empresa
de Pequeno Porte ou Equiparada regularizar sua documentagdo fiscal, a Pregoeira
devera suspender a sessdo de pregdo. A Pregoeira registrara em ata que todos os presentes
ficam intimados a comparecer na data, hordrio e local informado para a retomada da

sessao.

9.3.9  Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, a Pregoeira declarara
o licitante vencedor que devera encaminhar a proposta comercial com os valores unitarios
e totais devidamente ajustados no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, para o seguinte
endereco: Praga Sao Gongalo, 18 - Centro — Contagem, Diretoria de Compras, Licitagdes
e Contratos, sob pena de DESCLASSIFICACAO e de aplicagio, a critério da CMC, das

penalidades previstas no item 14 do edital e de outras penalidades legalmente admissiveis.

9.3.10 A empresa vencedora EPP ou ME ou equiparada, podera fazer uso dos beneficios
constantes no art. 43 da Lei Complementar 123/06, para os documentos fiscais
irregulares, desde que apresente as declaracdes constantes nos anexos Il e IV, no ato do
credenciamento, ¢ as certidoes, ainda que irregulares, no dia da sessao de licitagdo, dentro

do envelope de habilitagao.

9.3.11 Nao serdo aceitos valores unitdrios ou globais superiores aos constantes da

proposta comercial original.

9.3.12 Verificada a regularidade da documentacao a Pregoeira adjudicara o objeto do

certame ao licitante vencedor.

9.3.13 A Pregoeira fard ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel para consulta no

site http:/www.cmc.mg.gov.br ¢ fornecera Xerox da Ata original assinada aos

licitantes presentes.

9.3.14 Os envelopes  “Documentos de  Habilitagdo” dos  licitantes
DESCLASSIFICADOS, que ndo foram abertos, serdo devolvidos ao término da sessdo

do pregdo, caso ndo haja recurso ou apos decisao dos mesmos.
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9.3.15 Na auséncia de manifestacdo de intencdo de interposicdo de recursos ou apds
decisdo dos mesmos, a Pregoeira devolvera os envelopes de “HABILITACAO”, que ndo
foram abertos, inviolados aos licitantes CLASSSIFICADOS, podendo, todavia, reté-los
até o encerramento da licitagdo. Neste caso, os envelopes ficardo em poder da Pregoeira
até a data de assinatura do contrato ou da aceita¢do da nota de empenho pela vencedora
do certame, sendo que as licitantes somente poderdo retira-las apds a referida data, na
Diretoria de Compras deste legislativo municipal, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da notificagdo encaminhada pela Camara Municipal de Contagem, a partir do
qual os mesmos serdo automaticamente destruidos sem que caiba as licitantes qualquer

tipo de reclamagdo ou indenizacao.

10 DOS RECURSOS

10.1  Declarado o vencedor ou licitagdo fracassada o item/lote qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intengao de recorrer, cuja sintese serd lavrada em

ata.

10.1.1 A Pregoeira negara admissibilidade ao recurso quando interposto sem motivagao

ou fora do prazo estabelecido.

10.1.2 A falta de manifestagdo imediata ¢ motivada da intencdo de recorrer dos

licitantes importara de cadéncia do direito de recurso.

10.1.3 Admitido o recurso serd concedido o prazo de 3 (trés) dias tteis para apresentagdo

de suas razoes.

10.14 Os demais licitantes ficardo automaticamente intimados a apresentar
contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do término do prazo do recorrente,

sendo-lhes assegurada vista dos autos.

10.1.5 O licitante podera também apresentar as razoes do recurso na sessao do pregao,
as quais serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes
automaticamente intimados a apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias uteis,

contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista dos autos.

10.2 A apresentagdo das razdes de recurso e das contrarrazdes, assim como
documentos complementares, sera efetuada obrigatoriamente mediante protocolo junto a
Camara de Contagem, situada na Praga Sao Gongalo N° 18, Centro de Contagem/MG,
no horério de 09h00min (nove horas) as 18h00min (dezoito horas), observados os prazos

previstos no item 10.1.
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10.3  Os recursos e contrarrazdes de recurso devem ser enderegados a Equipe de
Pregdo, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias tteis, na hipdtese do item
10.1 deste Titulo ou Presidente da Camara Municipal, nos casos de anulagao ou

revogacao, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, que podera:
10.3.1 Motivadamente, reconsiderar a decisio;

10.3.2 Motivadamente, manter a decisdo, encaminhando o recurso para a Autoridade

Competente.

10.4 Nao serao conhecidos os recursos quando nao forem apresentadas as razdes ou

estas forem apresentadas fora dos prazos estabelecidos.

10.5 Os recursos terdo efeito suspensivo e seu acolhimento importard a invalidagdo
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento, exceto quando manifestamente

protelatorios ou quando a Pregoeira reconsiderar sua decisao.

10.6 Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
encerramento do prazo para apresentagdo de contrarrazdes, ou do encaminhamento do

recurso a autoridade competente, no caso de manutencao da decisao pela Pregoeira.

10.7 As decisoes de eventuais recursos serdo divulgadas mediante publicagdo no
Diario Oficial do Municipio de Contagem e disponivel no site da Camara de Contagem

situado a http://www.cmec.mg.gov.br.

11 DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1 A Pregoeira adjudicara o objeto da licitacdo ao licitante vencedor, quando
inexistir recurso ou quando reconsiderar sua decisdo, com a posterior homologagao do

resultado pela autoridade competente.

11.2  Decididos os recursos porventura interpostos e, constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicara o objeto ao licitante vencedor

e homologara o procedimento licitatorio.

11.3  Se a licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
deixar de assinar a nota de empenho, ndo tendo solicitado prorrogagdo de prazo com
justificativa aceita pelo gestor, a pregoeira examinara as propostas subsequentes e a
habilitagao dos licitantes, seguindo a ordem de classificacdo, até a apuracao da proposta
que atenda ao edital, podendo ainda negociar o preco, sem prejuizo das penalidades

cabivelis.
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12 DA CONTRATACAO

12.1 O adjudicatario devera comprovar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo

para assinar a nota de empenho.

12.2  Caso o adjudicatario nao apresente situagdo regular no ato da assinatura da nota
de empenho, ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes,

observada a ordem de classificacao.

12.3  Na hipodtese de convocagdo dos licitantes remanescentes no pregdo, o licitante
devera manter sua tltima proposta registrada, podendo negociar este preco, ndo havendo
necessidade de cobrir o prego da proposta mais vantajosa, art. 11, inciso XXII Decreto

3.555/2000.

12.4  Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridos apds a assinatura da nota de
empenho, de comprovada repercussao nos pregos contratados, implicardo na revisao

destes para mais ou para menos, conforme o caso.
12.5 Constituem Obrigacoes da CONTRATADA:

12.5.1 Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacdes expressamente previstas
neste Instrumento e de outras decorrentes da natureza dos fornecimentos a serem

prestados;

12.5.2 Manter, durante a execugao deste Contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas para contratacdo com o Servigco Publico, de conformidade com a

Lei Federal n® 8666/93 ¢ Lei Federal 10.520/02;

12.5.3 Assumir todas as despesas e encargos de qualquer natureza com o pessoal
necessario ao atendimento do objeto do presente Instrumento, inclusive assumindo a
responsabilidade pelo atendimento de encargos de natureza trabalhista, previdenciaria,

tributaria, comercial e, inclusive, de acidente de trabalho relativo 4 méo de obra utilizada;

12.5.4 Zelar e garantir a boa qualidade do fornecimento, em consonancia com oS
parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas

pelo Poder Publico;

12.5.5 Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte os materiais em
que se verifiquem danos e/ou defeitos de qualquer natureza bem como providenciar a
substituicdo dos mesmos, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, contados da

notificagcdo que lhe for entregue oficialmente;
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12.5.6 Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar a

CONTRATANTE ou terceiros, tendo como agente a CONTRATADA, na pessoa de

prepostos ou estranhos;

12.5.7 Responsabilizar-se por todos os tributos, taxas e impostos devidos em decorréncia

do fornecimento e entrega dos produtos contratados;

12.5.8 Realizar a entrega dos itens no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,
contados do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento emitida pela
CONTRATANTE e da aprovagao da amostra, durante o hordrio comercial (09:00h as
11:00h e de 14:00 as 17:00h), na Praga Sdo Gongalo, 18 - Centro — Contagem - CEP:
32.017-730, bem como de acordo com as demais especificacdes contidas no Termo de

Referéncia;

12.5.9 Responsabilizar-se pelo transporte do produto de seu estabelecimento até o local

determinado pela CONTRANTANTE, bem como pelo seu descarregamento;

12.5.10Garantir a boa qualidade do produto, respondendo por qualquer falha, procedendo

a substitui¢do sempre que necessaria;

12.5.11Respeitar e cumprir a garantia dos materiais de acordo com o Termo de

Referéncia.
12.6  Constituem Obrigacoes do CONTRATANTE:

12.6.1 Acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto constante do Termo de Referéncia,
nos moldes da Lei Federal n°® 8.666/93, através da Diretoria de Comunicagao, podendo

recusar o material entregue em desacordo com as obrigagdes assumidas pela contratada;

12.6.2 Proporcionar a CONTRATADA o acesso as informacdes e documentos

necessarios ao desenvolvimento dos fornecimentos;

12.6.3 Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer
irregularidade, imprecisdo ou desconformidade verificada na execug¢dao do contrato,
assinalando-lhe prazo para que a regularize, sob pena de serem-lhe aplicadas as sang¢des

legais e contratuais previstas;

12.6.4 Promover o recebimento provisorio e o definitivo no prazo fixado;
12.6.5 Efetuar o pagamento no prazo fixado no contrato.

12.7 GESTOR

12.7.1 A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera feita pela Diretora de Comunicagao,
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Sra. Kelly Cristina Gongalves, Matricula 3362, que também conferird e autorizard o

recebimento do objeto desta licitagdo.

13 DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da
nota fiscal no Orgdo Competente, 4 vista do respectivo Termo de Recebimento Definitivo

do objeto ou Recibo.

132 As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
CONTRATADA e seu vencimento ocorrera 30 (trinta) dias apds a data de sua

apresentacao valida.

13.3 O pagamento sera feito via depodsito em conta corrente (indicada na proposta) em

nome da CONTRATADA.

13.4 A emissao da Nota Fiscal devera constar a quantidade do objeto licitado e devera

ser atestada pelo Orgdo Competente.

13.5 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente

regularizados.

14 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 A recusa do adjudicatario em assinar a nota de empenho, dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugdo parcial ou total
do objeto caracterizam descumprimento das obrigacdes assumidas e permitem a

aplicacdo das seguintes sang¢des pelo CONTRATANTE:
14.1.1 adverténcia por escrito;
14.1.2 multa, nos seguintes limites maximos:

14.1.2.1- 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até¢ o trigésimo dia de atraso, sobre o

valor do servigo/fornecimento nao realizado;

14.1.2.2- 10% (dez por cento) calculada sobre o valor do empenho, no caso de atraso

superior a 05 (cinco) dias uteis contados da data de sua convocagao;

14.1.2.3- 10% (dez por cento) sobre o valor do fornecimento ndo realizado, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que
o tornem improprio ao uso a que ¢ destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das

especificagdes contratadas.
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14.1.3 Podera ser aplicada multa no valor equivalente a até 5% (cinco por cento) do

prego total da proposta final apresentada a licitante que:

a) Desistir do certame apds a abertura o encerramento da sessdo, salvo motivo

superveniente aceito pela PREGOEIRA;
b) Desistir de lances ofertados, salvo motivo superveniente aceito pela PREGOEIRA;

c) Nao entregar a proposta comercial ajustada ao preco correspondente a seu lance
vencedor ou entrega-la em desacordo com o exigido neste edital, bem como entregé-la

fora do prazo estipulado pela CONTRATANTE;
d) apresentar documentacao falsa;
e) comportar-se de modo inidoneo;

f) no caso de EPP, ME ou Equiparada, cumpridos os requisitos do item 8.8 do edital, ndo
comprove a regularidade dos documentos fiscais no prazo estipulado na Lei
Complementar 123/06, no caso de existir alguma restricio quando de sua declaracio

como vencedor do certame.

14.1.4 Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragao por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nos termos do art. 87, III da

Lei n® 8.666/93.

14.1.5 Impedimento de licitar e contratar com todos os 6rgdos e entidades da Unido, do
Estado, do Distrito Federal ou do Municipio pelo prazo de até 5 (cinco) anos, com base

no art. 7°, da Lei n® 10.520/02.

14.1.6 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, nos termos do art. 87, IV, da Lei 8.666/93, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo

aplicada com base no art. 87, I1I da Lei 8.666/93.

14.1.7 Sao consideradas situagdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial

das obrigacdes contratuais:

14.1.7.1nd3o atendimento as especificagdes técnicas relativas a bens, servigos ou obra

prevista em contrato ou instrumento equivalente;

14.1.7 2retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execugdo de obra, de
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servigo ou de suas parcelas;

14.1.7.3 paralisagdo da presta¢do de servicos ou fornecimento, sem justa causa e prévia

comunica¢do a Administragdo Publica Municipal;

14.1.7.4entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada

para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;
14.1.7.5alteracao de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
14.1.7.6fornecimento de produtos ou servigos de baixa qualidade;

142 A san¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sang¢des

previstas neste item 14.

143 A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela

CONTRATANTE.

14.4  As sancgodes relacionadas nos itens 14.1.4 a 14.1.6 também poderao ser aplicadas

aquele que:

14.4.1 Deixar de apresentar documentacdo exigida para o certame;
14.4.2 Apresentar declaragao ou documentagao falsa;

14.4.3 Ensejar o retardamento da execucao do objeto da licitagao;
14.4.4 Nao mantiver a proposta;

14.4.5 Falhar ou fraudar a execugdo do futuro contrato;

14.4.6 Comportar-se de modo inidoneo;

14.4.7 Cometer fraude fiscal.

145 A aplicagdo das sangdes observara o devido processo administrativo,
respeitando-se a ampla defesa e o contraditorio de acordo com o disposto art. 86 da Lei

8666/93.

15 DA EXECUCAO

15.1 Os objetos deste Termo de Referéncia deverao ser entregues, conforme demanda
e Autorizagao de Fornecimento, as expensas da CONTRATADA, na Praga Sao Gongalo,
18 - Centro — Contagem - CEP: 32.017-730, dentro do prazo e de acordo com a solicitagdo
da CONTRATANTE;
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15.1.1 Junto a Autorizagdo de Fornecimento, a CONTRATANTE disponibilizara as

artes e “modelos similares” dos impressos a serem produzidos pela empresa
CONTRATADA, sendo a CONTRATADA responsavel pela diagramacao e revisao de

todas as artes.

15.1.2 Quando da execucdo dos pedidos, devera ser entregue uma amostra para a

aprovacao da CONTRATANTE, na qual dara a autorizagdo para a impressao.

15.2  As entregas deverdo ser realizadas nos horarios de 09:00h as 11:00h e de 14:00h
as 17:00h;

15.3  Os quantitativos da contratagdo sdo estimados e os pedidos serdo realizados a

partir da entrega da Autoriza¢do de Fornecimento paraa CONTRATADA;

15.3.1 A CONTRATANTE nao esta obrigada a adquirir o quantitativo total, sendo certo
que somente pagara o que efetivamente for fornecido/prestado, servindo os quantitativos

apenas como parametros de limites maximos para aquisi¢do e pagamento;

154 Para os fornecimentos, proceder-se-a4 da seguinte forma, de acordo com as

necessidades e conveniéncias do CONTRATANTE:

15.4.1 O prazo de entrega dos itens serd de, no maximo, 15 (quinze) dias corridos,

contados do recebimento da Autoriza¢do de Fornecimento e da aprovagao da amostra;

15.4.2 A autorizagdo de fornecimento deverd ser devidamente preenchida com as

informagdes relativas ao fornecimento.
15.4.3 O recebimento dar-se-a, conforme abaixo:

15.43.1 A simples assinatura de servidor em canhoto de fatura ou conhecimento

de transporte implica apenas recebimento provisorio.

15.4.3.2 O recebimento definitivo dar-se-4& com o ateste da fatura, apds a

verificacao da conformidade com a especificacao constante do Termo de Referéncia.

15433 A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar/receber ou
trocar os itens em desacordo com o previsto no edital, contrato e seus anexos ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto ou em mas

condig¢des de consumo, podendo rescindir o contrato nos termos do previsto no artigo 78

da Lein® 8.666/93.

154.3.4 Se os impressos finais ficarem divergentes do que restou aprovado pela

CONTRATANTE, a CONTRATADA tera o prazo de 02 (dois) dias corridos, a contar da
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notificagdo, para efetuar as corregdes, que serdo realizadas Unica e exclusivamente as suas

expensas, inclusive os de reparagao.

15.43.5 Havendo necessidade de corregdo por parte da CONTRATADA, apos a
aprovacao dos itens, os prazos de pagamento serdo suspensos € sera considerado o
fornecimento em atraso, ficando a CONTRATADA sujeita a aplicacdo de multa e outras
sancoes sobre o valor considerado em atraso e, conforme o caso, a estabelecidas na Lei e

neste instrumento.

15.5 Toda a logistica e custos empregados na realizacao da entrega ficardo a cargo da

CONTRATADA.

15.6  Deverdo ser submetidas a apreciagdo e a aprovacao prévia da CONTRATANTE
quaisquer medidas que impliquem alteracdo do quantitativo e qualidade dos produtos

contratados.

16 DA FISCALIZACAO E GARANTIA

16.1 O acompanhamento, a fiscalizagdo, o recebimento e a conferéncia do objeto desta
licitagdo, sera realizado pela servidora Kelly Cristina Gongalves, Diretora de

Comunicacgado, Matricula 3362.
16.2 O prazo de garantia sera conforme Codigo de Defesa do Consumidor;

163 A CONTRATADA assumird inteira responsabilidade quanto a qualidade do

produto entregue;

16.4 O recebimento nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito
desempenho do material fornecido ou do servigo executado, cabendo-lhe sanar quaisquer

irregularidades detectadas.

16.5 A CONTRATANTE podera, a qualquer momento e quando couber, encaminhar
o produto fornecido para exame de qualidade, quantidade ou caracteristicas e, em caso de
parecer desfavoravel, podera rescindir a contratagdo, sem prejuizo da aplicagao de multa

e de outras penalidades legalmente admissiveis.

17 DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 O licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara na
imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem
prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.
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17.2  Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento

da proposta ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento.

17.3 Todos os documentos, inclusive os originais serdo anexados ao processo
licitatério, uma vez incluidos, serdo devolvidos somente mediante solicitagdao por escrito
e protocolado perante a Comissdo de Licitacdo pela licitante, ocasionando assim o

desentranhamento dos mesmos.

17.4 Na andlise da documentagdo e no julgamento das Propostas Comerciais, o
Pregoeiro podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de

profissionais especializados.

17.5 Toda a documentagao apresentada neste edital e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em

outro sera considerado especificado e valido.

17.6  Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na

Camara Municipal de Contagem.

17.7  E facultado a Pregoeira ou a Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo € a
aferi¢do do ofertado, bem como solicitar a elaboragao de pareceres técnicos destinados a

fundamentar as decisOes.

17.8  E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do

pregao.

17.9 A Pregoeira no julgamento das propostas e da habilitagdo podera relevar omissoes
puramente formais e sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas,
dos documentos e de sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, acessivel
a todos os interessados, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer

ou a complementar a instru¢do do processo.

17.10 A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdo de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito

e devidamente fundamentado.

17.11 Para atender a seus interesses, a Camara Municipal de Contagem podera alterar

quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos pregos unitarios ofertados, obedecidos
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aos limites estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal nimero 8.666/93.

17.12 A Camara Municipal de Contagem podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva,

a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

17.13 Fica eleito o foro da Comarca de Contagem, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitagdo, valendo esta cldusula como

renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

17.14  Este edital encontra-se disponivel gratuitamente no site www.cmc.mg.gov.br ou
poderé ser obtido no Prédio da Camara Municipal de Contagem, Diretoria de compras,
localizada na Praga Sao Gongalo, 18 - Centro - Contagem, solicitado por telefone (31)
3359-9200, para envio por email: compras@cmc.mg.gov.br. Este Edital possui XX
paginas numeradas, sendo:

17.14.1 Indice do Edital: pagina 2;

17.14.2 Normas da Licitagdo: paginas 3 a 30;

17.14.3  Anexo I — Termo de Referéncia: paginas 31 a 35;

17.14.4  Anexo Il — Modelos de Propostas Comerciais: pagina 36;

17.14.5  Anexo III — Modelos de Declaragdes: paginas 37 a 44;
17.14.6  Anexo IV- Modelo de declaracdo de condi¢do de ME ou EPP: pagina 45.

Contagem, 05 de novembro de 2021.

Thassia Danubia Batista Leao

Pregoeira
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

SRR BTG TERMO DE REFERENCIA COMPLETO
| OE CONTAGEM SOLICITAGAO DE COMPRAS N° 065/2021
g REQUISICAD DE COMPRAS N° 115/2021
UNIDADE SOLICITANTE  _ FOLHA
DIRETORIA DE COMUNICACAD 15

L O8IETO

contratacdo de empresa especializada para o formnecimento de agendas e cadermos executivos
personalizados para os servidores do quadro administrativo da Camara Municipal de Contagem, conforma
quantitativos e especificagtes presentes no Termo de Referéncia.

2 HUSTIFICATIVA

2.1 Justificativa da Despesa & Estimativa

Mos termos da Solicitacde de Compras n2 6572021, emitida pela Diretora de Comunicagao, 5r.® Kelly
Cristina Gongalves, justifica-se a aquisicao para fornecimento de agendas e cadernos executivos
personalizados para os servidores do quadro administrativo da Camara Municipal de Contagem, conforme
SEEUE

& guantidade sera de 300 (trezentas] agendas personalizadas de cada modelo, para distribuicio e
utilizacao dos servidores do quadro administrativo da Camara Municipal de Contagem

E recorrente, e de conhecimento amplo, que os grandes problemas de uma organizagdo podem comegar
por conta da sua ma gest3o e planejamento, ou falta delas. A agenda am si serve para ter um controle do
que foi marcado para o dia, prazos, estimativas & alguns vislumbres de recursos ou esforgos gue serao
necessarios desempenhar. Dessa forma, termos um planejamento prévio de nossas agoes, das atividades
da organizagao, do setor, cu do profissienal. Tendo uma visZo geral do que sera feito, podemos partir para
putras questoes COMoD, por quem e como sara fefto. Todos esses pontos devem ser levados em conta para
otimizagao de processos.

Diante do que foi dito, 2 agenda € um instrumento importante na vida de uma pessoa organizada, pois
auxilia na lembranga de compromissos & nas anotagoes diversas. A Camara Municipal de Contagem & um
Orgdo com atribuigdes constitucionais diversas e, para cumpri-las, precisa gue seu capital humano
trabalhe sempre de forma organizada 2 eficente.

Por fim, o controle através de Sistemas Eletrénicos tornou-se fundamental nos witimos anos, contudo, a
utilizagdo da agenda como controle paralelo n3o deou de sar relevante para o plansjamento,

organizacao e controle de atividades. Desta feita, a presente aguisicdo & de suma importancia para o
desempenho das fungbes dos servidores desta Casa Legislativa.

2.2 Da Possibilidade da contratag3o pela Modalidade Pregao

Diferentemente das outras modalidades de licitagdo, o pregao apresenta como requisito basico a
"aquisicao de bens e servigos comuns”, & néo o valor do objeto licitado.

Para um meihor entendimento do objetive da modalidade licitatoria Pregdo e da definicao de bens &
servigos comuns, Tolosa Filho, bem pontuou:

[-] o pregio destina-se 3 contratagso de bens e servigos comuons, assim considersdos squeles
wujos padroes possam ser objetivamente definidos pelo edital, com a utilizagso de especificacbes
u=i@Eis no mercado, obsenvada 3 normatizacao tecnica estabelecids pela Associag3o Brasileira de
MNormias Técnicas (ABNT]. (TOLDSA FILHO, 2005, p. 7)
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Messe diapasao, a conceituacao do que sejam bens e servigos comuns, definida na Lei n2 10.520/02, se
amolda a0 processo em tefa, uma vez que foi possivel definir padries de desempenho ou quzlidade,
segundo especificacbes usuais no mercado.

2.3 Justificativa de Pregac Presendcial

Mas disposigoes da legislagao vigente, a opgao pelo Pregao Presencial decorre de prerrogativa de escolha
da Administragao fixada pela Lei n2 10.520,/02.

Diante da preferéncia ac pregdo eletrdnico & em atendiments da demands da Pregoeira, a Camara esta
em negociacao para contratacdao de um sistema para esse fim, que deverz ser utilizado o mais breve
possivel. Sendo assim, até sua contratacao, justificamos a adogdo da modalidade de licitagdo Pregio
Presencial em detrimento 2o Pregdo eletronico para a contratagdo de bens comuns, cujo critério de
julgamento sera o menor prego obtido por item.

Ao analisarmos @ experiéncia de pregoeiros do nosso Municipio, observa-se que ndo ha perdas na adogdo
da forma presencial, observando-se algumas vantagens:

- O pregio presencizl permite inibir @ apressntacio de propostas insustentavels gque atrasariam os
procedimentos da modalidade eletrdnica e aumentariam seus custos.
. Mo pregao presencial, a fase de habilitac2o @ mais rapida, porgue os documentos de habilitaggo

$a0 entreguss ma propria sess3ao de pregao, pois sequencialments, o pregoesiro analisa os referidos
documentos e comprovada a regularidade do licitante, ja ha a possibilidade de efetivar-se a habilitagdo da
mesma durante a sessao.

. Ha diversas vantagens da forma presencial do pregac sobre a eletronica, dentre as guais: a
possibilidade de esclarecimentos imediatos durante o preglo presencial e facilidade na negociacio de
pregas, verificacso das condigées de habilitacio e execucdo da proposta;

. A opgao pela modalidade presencial do preg3o ndo produz alteracdo no resultado final do certame.
Pelo contrario, permite maior redug3o de pregos em vista da interagdo do pregoeiro com as licitantes.

A luz de todo o exposto, atendidas as condicionantes insculpidas na Lei, justifica-se a pertinéncia & a
necessidade de contratacao de bens e servigos comuns atraves do Pregao Presencial, visto que em sua
forma Presencial sao atendidos os principios de impessoalidade, moralidade, celeridade, economicidade,
eficiéncia, competitividade e, consequentemente, obtencio do preco mais vantajoso para a Administragdo
Publica,

3. ESPECIFICACOES DAS AQUISIOES OU SERVICOS

3.1 Descrigao dos itens a serem adquiridos

ITEM ESPECIFICACAD DO MERCADORLA DU SERVICOD UNID. | OTDE
Agenda personafizada - Formato 200mam x 150mim.
CAPA/CONTRACAPA: Em papel@o 2,2 mm |capa durs) empastado & acoplado com

1 | gramatura superior a 240g, com 2 {dums) mpressdes; Cor 4x0, laminagao fosa | UN 300
(impress3o com sangria). Formo (guarda), em papel offset 120 g, cor 1x0.

WEOLO: Miolo personalizado, em papel &P 63 g/m®; com paginas da agenda diaria [1
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pagina para cada dia do ano); impressac 2 ¥ 2 cores; com  mdice  telefonico,
tabelas uteis & mapas coloridos, com 20 a 40 pagines de conteudo institucional [ ser
formecido pefa contratanta), em papel couche, gramatura 1158,

ACABAMENTO:. Encadernacao em wire-o [duplo anel) realizado com aremes
mietalicos duplos, mats robustos e sofisticados, nos quais os furos s3o quadrados.
EMBALAGEM: Caixa de papel.

ARTE: O layout da capa e do micko, bem como o contewsdo instrtucional, serao
fomecidos 3 Contratada pela Contratante junto 3 Autorizacao de Formecimento,

Caderno Exeoutivo Personalizado - Formato Z70mm x 200mem.

CAPS/CONTRACAPA: Em papeldo 2,2 mm [capa durs) empastado = acoplado com
gramatura superior 3 240s, com 2 (duas) Empressdes; Cor 4x0, laminagao fosca
[impress30 com sangria). Formo {guardz), em papel offset 120 g, cor 1x0.
KBOLO: Miolo personalizado, em papal AP 63 gfm®; impress3o 2 X 2 cores; com 160
2 folhas, contendo: Dados pesscais; Calendaric; Planemento anual & Mensal; UM 300
Agenda telefonica; e Folhas pautadas. Além de 20 3 40 pagmas de conteudo
institucional {a ser fornecido pela contratanta), em paped couche, gramatura 1158,
EMBALAGEN: Caixa de papel.

ARTE: O layout da capa e do miclo, bem como o contesdo Enstitucional, serdo
fomecidos 3 Contratada pela Contratante junto 3 Autonzagao de Formecimento,

4. LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAD DOS SERVICOS

4.1 05 objetos deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues, conforme demanda g Autorizagdo de
Fornecimento, as expensas da CONTRATADA, na Praga 530 Gongalo, 18 - Centro — Contagem - CEP: 32.017-
730, dentro do prazo e de acordo com a solicitagao da CONTRATANTE;

4.1.1 Junto 3 Autorizagao de Fornecimento, 3 CONTRATANTE disponibilizara as artes & “modelos similares”
dos impressos a serem produzidos pela empresa CONTRATADA, sendo 3 CONTRATADA responsavel pela
diagramacdo e revisao de todas as artes.

412 Quando da execucdo dos pedidos, devera ser entregue uma amostra pare & aprovagao da
CONTRATANTE, na qual dara a autorizacdo para a impressao.

4.7 Az entregas deverao ser realizadas nos horarios de 09:00h as 11:00h & de 14:00h 35 17:00h;

4.3 Os guantitativos da contratagdo s3o estimados e os pedidos serao realizados a partir da entrega da
autorizacao de Fornecimento para a CONTRATADA;

4.3.1 A CONTRATAMNTE n3o esta obrigada a adquirir o guantitativo total, sendo certo gue somente pagara
o gue efetivamente for fornecido/prestado, servindo os guantitativos apenas como parametros de fimites
maximaos para aquisiac e pagamento;

4.4 Para os fornecmentos, proceder-se-a da seguinte forma, de acordo com as necessidades e
conveniencias do CONTRATANTE:

441 O prazo de entrega dos itens sera de, no maximo, 15 (guinze) dias corrfidos, contados do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento e da aprovacso da amostra;

4.4.2 A autorizagao de fornecimento devera ser devidamente preenchida com as informagoes relativas ao
formecimeanto.

4.4.3 O recebimento dar-se-a, conforme abaixo:

4.4.31 A simples assinatura de servidor em canhoto de fatura ou conhecimento de transporte implica
apenas recebimento provisorio.

Péagina 33 de 45




‘=38 CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

B A—— TERMO DE REFERENCIA COMPLETO
OF CONTAGEM SOLICITAGAD DE COMPRAS N° 065/2021
= REQUISIGAC DE COMPRAS N° 1152021
UNIDALE SOLICITANIE FOLEA
CIRETORIA DE COMUNICACAD 45

4.4.3.2 0 recebimento definitivo dar-se-a com o ateste da fatura, apas a verificagdo da conformidade com
a especificacdo constante do Termo de Referéncia.

4.4.3.3 A CONTRATAMNTE reserva para 5i o direito de ndo aceitar/receber ou trocar os itens em desacordo
com o previste no edial, contrato e seus anexos ou em desconformidade com as mormas legais ou
tecnicas perfinentes ao seu objeto ou em mas condigdes de consume, podendo rescindir o contrato nos
termaos do previsto no artigo 78 da Lei n2 8.666/93.

4.4.3.4 58 os impressos finais ficarem divergentes do gque restou aprovado pela CONTRATANTE, a
COMTRATADA tera o prazo de 02 [dois) dias corridos, a contar da notificacdo, para efetuar as corregoes,
gue serao reafizadas dnica e exclusivamente as suas expensas, inclusive os de reparagdo.

4.4.35 Havendo necessidade de correc3o por parte da COMTRATADA, apos a aprovacac dos itens, 05
prazos de pagamento Serad suspensos e sera considerado o formecimentc em atraso, ficando a
COMTRATADA sujeita 3 aplicacdo de multa e putras sangbes sobre o valor considerado em atraso e,
conforme o caso, 3 estabelecidas na Lei e neste mstrumento.

4.5 Toda a logistica e custos empregados na realizacdo da entrega ficardo a cargo da CONTRATADA,

4.6 Deverao ser submetidas a apreciatdo e a aprovacao prévia da CONTRATAMNTE quaisguer medidas que
impliguem alteragdo do quantitativo e qualidade dos produtos contratados.

5. CRONDGRAMA DE FORNECEMENTO OU PRESTACAD DE SERVICOS

5.1 O prazo de entrega dos itens sera de, no maximao, 15 (guinze) dias corridos, contados do recebimenta
da Autorizacao de Fornecimento e da aprovacao da amostra.

6. PRAZOS E CONDICOES DE GARANTLA

6.1 O prazo de garantia sera conforme Cadigo de Defesa do Consumidor;

6.2 & CONTRATADA assumira inteira responsabilidade guanto a gqualidade do produto entregue;

6.3 0 recebimento ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito desempenho do material
fornecido ou do servige executado, cabendo-lhe sanar guaisquer irregularidades detectadas.

6.4 A CONTRATANTE podera, a qualquer momento & guando couber, encaminhar o produto fornecido
para exame de qualidade, quantidade ocu caracteristicas e, em caso de parecer desfaveoravel, poderd
rescindir @ contratacdoc, sem prejuizo da aplicagdo de mufta e de outras penalidades legaimente
admissiveis.

7. PRAZOS E CONDICUES DE PAGAMENTD

7.1 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta} dias, contados da apresentacdo da nota fiscal no
drgdo Competente, 3 vista do respectivo Termo de Recebimento Definitivo do objeto ou Recibo.

732 As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas 3 CONTRATADA e seu vencimento
ocorrera 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentagao valida.

7.3 O pagamento sera feito via depdsito em conta corrente (indicada na proposta) em nome da
CONTRATADA.

7.4 A emissao da Nota Fiscal devera constar a quantidade do objeto licitado e devera ser atestada palo
Drgdo Compatente.

75 Em caso de irregularidade na emissao deos documentos fiscais, o praze de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

B. QUALIRCACKD TECNICA

E.1 Comprovacac de aptidao técnica atraves de atestadols) emitidofs) por pessoa junidica de direito
publico ou privade, em papel timbrade, comprovando o fornecimento satisfatdrio do objeto idéntico ou
similar ao pregao.
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0. GESTOR DO CONTRATO E DA FISCALIZACAD

0.1 A fiscalizagdo da execurdo do contrato sera exercida pela sr.2 kelly Cristing Gongalves - Diretora da

Comunicagao, da CONTRATANTE, ao qual competira velar pela perfeita execugdo do objeto, na proposta
da CONTRATADA & neste mstrumento.

10, CONDICDES GERBIS

10.1 DOTACAD ORCAMENTARIA
1.01.1.01.031.0058 2062.33.50.39 - ftem 48 — Servifos Graficos

NIOME, MATRICULA E ASSINATURA DO RESPOMSAVEL PELA ELABORAGAD DATA

Leidna Rosevane Duarte

Diretora de Compras, Licitagdo & Contratos
ratricula 5614

DE ACORDD DD SETOR DEMAMNDAMNTE

21/10/2021
Kelly Cristina Goncalves
Diretora de ComMunicacao

Matricula 3362

DE ACORDO DO ORDENADDR DE DESPESA

vereador Alexsander Chiodi Maia

Presidents da Camara Municipal de Contagemy/paG
Matricula 1205
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ANEXO II - MODELOS DE PROPOSTAS COMERCIAIS

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO PRESENCIAL N.°009/2021

MENOR PRECO POR ITEM (preenchida em papel timbrado da proponente)
DADOS A CONSTAR NA
PROPOSTA
Razao Social

CNPJ

Enderego

Telefone/Fax

Nome do Representante Legal
Identidade do Representante Legal
CPF do Representante Legal

ITEM ESPECIFICACAO DA MERCADORIA UN. | QTDE.

PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Agenda personalizada - Formato 200mm x 150mm.

CAPA/CONTRACAPA: Em papeldo 2,2 mm (capa dura) empastado e acoplado com
gramatura superior a 240g, com 2 (duas) impressdes; Cor 4x0, laminagdo fosca
(impressdo com sangria). Forro (guarda), em papel offset 120 g., cor 1xO0.

MIOLO: Miolo personalizado, em papel AP 63 g/m?; com paginas da agenda diaria
(1 pégina para cada dia do ano); impressdo 2 X 2 cores; com indice telefonico,
tabelas Uteis e mapas coloridos, com 20 a 40 paginas de conteldo institucional (a UN 300 RS RS
ser fornecido pela contratante), em papel couche, gramatura 115g.
ACABAMENTO: Encadernagdo em wire-o (duplo anel) realizado com arames
metalicos duplos, mais robustos e sofisticados, nos quais os furos sdo quadrados.
EMBALAGEM: Caixa de papel.

ARTE: O layout da capa e do miolo, bem como o contetdo institucional, serdo
fornecidos a Contratada pela Contratante junto a Autorizagdo de Fornecimento.
Caderno Executivo Personalizado - Formato 270mm x 200mm.
CAPA/CONTRACAPA: Em papeldo 2,2 mm (capa dura) empastado e acoplado com
gramatura superior a 240g, com 2 (duas) impressdes; Cor 4x0, laminagdo fosca
(impressdo com sangria). Forro (guarda), em papel offset 120 g., cor 1xO0.

MIOLO: Miolo personalizado, em papel AP 63 g/m?; impressdo 2 X 2 cores; com
160 folhas, contendo: Dados pessoais; Calendario; Planejamento Anual e Mensal; UN 300 RS RS
Agenda telefénica; e Folhas pautadas. Além de 20 a 40 pdginas de conteudo
institucional (a ser fornecido pela contratante), em papel couche, gramatura 115g.
EMBALAGEM: Caixa de papel.

ARTE: O layout da capa e do miolo, bem como o conteldo institucional, serdao
fornecidos a Contratada pela Contratante junto a Autorizagdo de Fornecimento.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA:
Prazo de Validade da Proposta: | 60 (sessenta dias)
Entrega - prazo e condi¢oes: | Conforme edital e seus anexos.
Prédio da CMC- Praca Sao Gongalo, 18 - Centro
- Contagem.

01- Cota
Exclusiva

02- Cota
Exclusiva

Local de Entrega:

OBSERVACOES:

1. O quantitativo acima ¢ feito por estimativa, servindo apenas para o procedimento
licitatério, nao ficando a Camara Municipal de Contagem obrigada a adquirir o total desta planilha.

2. Os precos deverao ser apresentados de forma legivel e ndo sofrerdo reajuste no periodo do
contrato.

Declaro que serdo atendidas todas as condigdes comerciais estabelecidas no Anexo 1.
Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.
Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Pégina 36 de 45



CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO III- MODELOS DE DECLARACOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROCURACAO
A , CNPJ n°. , com sede na
, neste ato representado pelo(s)

<diretores ou sécios, com qualificagdo completa — nome, RG,

CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e enderego> pelo presente instrumento de
mandato, nomeia e  constitui, como  Procurador(a) o(a)  Senhor(a)

<nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e

endereco>, a quem confere amplos poderes para representar a outorgante nos atos
necessarios no Pregdao n°.009/2021 , Processo n°.054/2021 conferindo-lhe ainda, poderes
especiais para apresentar proposta, lances verbais, negociar precos e demais condigoes,
interpor e desistir de recursos, apresentar declaragdes, firmar compromissos ou acordos,

podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Data de validade da procuraciao

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA A
PREGOEIRA NA FASE DE CREDENCIAMENTO, FORA DE QUALQUER
ENVELOPE.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESSO N° 054/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021

DECLARACAO DE HABILITACAO

A ,CNPJ n°. , com sede na

, neste ato representado pelo(s)

<diretores ou socios, com qualificagdo completa — nome, RG,

CPF, nacionalidade, estado civil, profissdao e endereco> pelo presente instrumento declara
sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao para participacao

no Pregao n° 009/2021.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA A PREGOEIRA NA
FASE DE CREDENCIAMENTO, FORA DE QUALQUER ENVELOPE OU CASO A EMPRESA
NAO QUEIRA CREDENCIAR UM REPRESENTANTE LEGAL, DEVERA ENTREGAR
DIRETAMENTE A PREGOEIRA OU PROTOCOLIZAR NA PRESIDENCIA DESTE
LEGISLATIVO MUNICIPAL, UM ENVELOPE EM SEPARADO - COM OS DIZERES
CREDENCIAMENTO (DENTRO DESTE ENVELOPE DEVERAO CONSTAR ALEM DESTAS
DECLARACOES, OS DEMAIS DOCUMENTOS DO ITEM 6 - DO CREDENCIAMENTO).
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESO N° 054/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A , CNPJ n°. , com sede na

, declara, sob as penas da lei, que, até a presente data,

inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, no presente processo licitatorio, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA DENTRO
DO ENVELOPE DE HABILITACAO
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESO N° 054/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021

DECLARACAO DE RESTRICAO REGULARIDADE FISCAL DA ME OU EPP

A ,CNPJ n°. , com sede a

, neste ato representado pelo(s)

<diretores ou socios, com qualificagdo completa — nome, RG,

CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco> pelo presente instrumento, na

condi¢do de <Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte>,

declara que apresenta restricdes na documentacao relativa a regularidade fiscal e assume
o compromisso de promover sua regularizagdo no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogavel por igual periodo, caso formule o lance vencedor.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA (SOMENTE NO CASO DA EMPRESA ME OU EPP
OU EQUIPARADA QUE TIVER RESTRICAO FISCAL) SER APRESENTADA A PREGOEIRA NA
FASE DE CREDENCIAMENTO, FORA DE QUALQUER ENVELOPE OU CASO A EMPRESA NAO
QUEIRA CREDENCIAR UM REPRESENTANTE LEGAL, DEVERA ENTREGAR DIRETAMENTE A
PREGOEIRA OU PROTOCOLIZAR NA PRESIDENCIA DESTE LEGISLATIVO UM ENVELOPE
SEPARADO COM OS DIZERES CREDENCIAMENTO (DENTRO DESTE ENVELOPE DEVERAO
CONSTAR ALEM DESTA DECLARACAO, OS DEMAIS DOCUMENTOS DO ITEM 6-DO
CREDENCIAMENTO).
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PROCESSO N° 054/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARACAO DE MENORES

A , CNPJ n°. , com sede a

, declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de trabalho

noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de
qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, na
forma da lei.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA DENTRO
DO ENVELOPE DE HABILITACAO.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESO N° 054/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021

DECLARACAO DE IDONEIDADE

(Nome da Pessoa JUridica), ......ccccecveeeiiieniiiieeiie e , declara, sob

as penas da lei, que ndo foi declarada INIDONEA para licitar ou contratar com a

Administragdao Publica e que se submete as condi¢des do Edital em todas as fases da

licitagao.

Por ser expressao de verdade, firma a presente.

, de de 2021.

(Empresario, sdcio ou preposto)

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA DENTRO
DO ENVELOPE DE HABILITACAO.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESO N° 054/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021

DECLARACAO DE QUE NAO FIGURA EM SEU QUADRO SOCIETARIO
FUNCIONARIOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE CONTAGEM

DECLARACAO
A (O) (empresa),
por meio de seu representante legal 0
Sr.(a) declara para sua habilitagdo no processo

n® 054/2021 , Pregdo Presencial n° 009/2021, de que nao consta em nosso quadro
societdrio nenhum funciondrio ptblico do Municipio de Contagem.

Contagem, de de 2021.

Assinatura Representante Legal

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA DENTRO
DO ENVELOPE DE HABILITACAO.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCESSO N° 054/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2021

DECLARACAO RECEBIMENTO DE EDITAL E INFORMACOES

DECLARACAO

A (0) (empresa), por meio de
seu representante legal, declara que recebeu os documentos necessarios € que tomou
ciéncia de todas as informagdes e condi¢des para o comprimento das obrigacdes, objeto
desta licitacao.

Contagem, de de 2021.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA DENTRO
DO ENVELOPE DE HABILITACAO.
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE
MICROEMPRESAS — ME OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — EPP

DECLARACAOQO

A empresa , CNPJ n°

, declara, sob as penas da lei, por intermédio de seu

representante legal, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como

(indicar a condicdo na qual a empresa se

enquadra: Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP), conforme
previsto no artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, e que ndo esté sujeita a
quaisquer dos impedimentos do § 4° deste mesmo artigo, estando apta a usufruir do

tratamento favorecido estabelecido, no que couber, nos artigos 42 a 49 da citada lei.

Contagem, de de 2021.

Nome e assinatura de representante legal do licitante

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA (SOMENTE NO CASO DA EMPRESA ME
OU EPP OU EQUIPARADA QUE TIVER RESTRICAO FISCAL) SER APRESENTADA A
PREGOEIRA NA FASE DE CREDENCIAMENTO, FORA DE QUALQUER ENVELOPE OU
CASO A EMPRESA NAO QUEIRA CREDENCIAR UM REPRESENTANTE LEGAL, DEVERA
ENTREGAR DIRETAMENTE A PREGOEIRA OU PROTOCOLIZAR NA PRESIDENCIA DESTE
LEGISLATIVO UM ENVELOPE SEPARADO COM OS DIZERES CREDENCIAMENTO
(DENTRO DESTE ENVELOPE DEVERAO CONSTAR ALEM DESTA DECLARACAO, OS
DEMAIS DOCUMENTOS DO ITEM 6- DO CREDENCIAMENTO).
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