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OBJETO: Aquisicdo de MATERIAIS DE EXPEDIENTE, a fim de atender as demandas da
Camara Municipal de Contagem, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.
Pregdo destinado a participacdao exclusiva das Microempresas — ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, em cumprimento ao
disposto no artigo 48, da Lei Complementar n2 123/2006, alterado pela Lei
Complementar n2 147/2014.

Acolhimento das propostas: 30/09/2024 as 09h00min
Fim de acolhimento das Propostas: 10/10/2024 as 09h15min
Abertura das Propostas e Sessido de Lances: 10/10/2024 as 09h30min

0O encaminhamento das propostas devera ser efetuado até a data e horario fixado para
abertura das Propostas Comerciais.

N3o havendo expediente na data supracitada, a data limite para encaminhamento das
Propostas Comerciais, bem como a data para a sessao do Pregao ficarao prorrogadas para
o primeiro dia util subsequente, nos mesmos horarios.

Tipo Menor Prego

Proposta e Lance Menor Preco por Item

Modo de Disputa Aberto

A etapa de envio de lances na sessdo publica durard dez
minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessdo publica, inclusive
qguando se tratar de lances intermediarios.

Tempo de Disputa

Consultas ao Edital e
Divulgagao de

http://www.cmc.mg.gov.br e https://licitar.digital/, ou na
sala do Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo, a

Informagoes Praga Sao Gongalo, 18 - Centro, Contagem - MG, 32017-730.
Site para Realizagdo do . .
~ https://licitar.digital
Pregio ps://licitar.digital/
EsclareC|m~entos € Conforme item “4” deste edital.
Impugnacoes

Referéncia de Tempo Horario de Brasilia.

Do Valor Estimado para

- Orcamento Sigiloso.
Contratacao ¢ &

o
=
~

Intervalo Minimo entre
Lances

Os lances deverdo respeitar o INTERVALO MINIMO de
R$0,01.
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EDITAL DE LICITAGAO NUMERO 002/2024

& Vow?
PROCESSO ADMINISTRATIVO NUMERO 012/2024
PREGAO ELETRONICO NUMERO 002/2024

PREAMBULO
A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM, com sede a Praga S0 Gongalo, 18 - Centro, Contagem
- MG, 32017-730, inscrita no CNPJ sob o n? 18.561.209/0001-90, torna publico a aberura, no dia
10/10/2024 as 09h30min, do Processo Licitatério nimero 012/2024, na modalidade de Pregdo
Eletrénico nimero 002/2024, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, regido pela Lei Federal nimero
14.133/2021, Lei Complementar nimero 123, de 14 de dezembro de 2006, Portaria desta Casa
legislativa n® 005/2024, suas alteracdes e demais condicdes fixadas neste edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Pregdo sera realizado em sessdo publica, por meio da internet, mediante condi¢Ges de

seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases.

1.2 Os trabalhos serao conduzidos pelo(a) Servidor(a) da desta Casa Legislativa, Sra. Thassia
Danubia Batista Ledo, denominado Pregoeiro(a) da Camara Municipal de Contagem e sua Equipe
de Apoio, designada pela Portaria nimero 09 de 07/05/2024, publicado no dia 27/05/2024,
mediante a inser¢cdao e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a pagina
eletronica da PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, provedor do sistema eletrénico.

1.3 E solicitado que os licitantes observem a lisura, ética e o principio da moralidade e que
mantenham o decoro durante todo o Processo Licitatdrio, respeitando a dignidade e honradez
do(a) pregoeiro(as) e todos(as) da equipe de apoio. Qualquer ameaca, injuria, callnia,
difamacdo ou outro ato que atente contra essa Comissdo serd devidamente comunicada aos
drgdos competentes para que as medidas legais sejam tomadas.

2. DO OBJETO

2.1 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a AQUISICAO
DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, A FIM DE ATENDER AS DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE
CONTAGEM, CONFORME CONDICOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS
ANEXOS.

2.1.1 Nao sera admitida a subcontratagao total ou parcial do fornecimento do objeto deste
Edital.

2.2 Somente poderdo participar os interessados Pessoas Juridicas, Microempresas — ME,
Empresas de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedor Individual — MEI, nos termos da Lei
Complementar n2 123/2006, e suas alteracdes, do ramo pertinente ao objeto desta licitagdo que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste Edital e
seus Anexos.

2.2.1 Naimpossibilidade de se realizar a oferta dos ITENS, objeto do Edital, na prépria sessao,
pela auséncia de participacdo de empresas enquadradas como ME e EPP, sera designada nova
data para a sessdo, destinando os itens a ampla participagdo, que serd devidamente publicada.

2.3 A licitacdo sera dividida em 35 ITENS, conforme tabela constante do Termo de
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Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse

2.4 O critério de julgamento adotado sera o menor prego por ITEM, considerado o menor
dispéndio para a Administracdo, nos termos do art. 34 da Lei n? 14.133/2021, e observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2.5 ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.5.1 As especificagdes do objeto encontram-se no item 1 do Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

2.6 DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.6.1 A Camara Municipal de Contagem realiza o controle de todos os produtos adquiridos e
em estoque em seu Almoxarifado visando evitar a falta de algum item essencial para sua
atividade. No ultimo levantamento realizado, foi identificado o estoque baixo de alguns
materiais de expediente desta Casa, sendo, portanto, necessdrio a instrugao de novo processo
de compra.

2.6.2 Estes materiais incluem, mas ndo se limitam a, papel, canetas, pastas, grampeadores,
clipes, entre outros itens indispensaveis para a execugao das tarefas diarias. Eles sdo utilizados
para suprir as necessidades de fornecimento interno dos diversos setores desta Casa Legislativa
na obtenc¢do de materiais para o desenvolvimento das suas atividades didrias, uma vez que os
itens listados na presente demanda d3o suporte as tarefas e acGes operacionais.

2.6.3 A vista disso, a aquisi¢io tem por finalidade garantir que todos os setores da Camara
Municipal tenham os recursos necessarios para o desenvolvimento de suas atividades. Isso inclui
a elaboracdo de documentos oficiais, a organizacdo de processos administrativos, a
comunicagcdo interna e externa, e o suporte a todas as func¢des legislativas. Assim, a
disponibilidade continua de materiais de expediente assegura que as atividades da Camara
Municipal sejam realizadas de maneira eficiente e eficaz, evitando interrupg¢des e atrasos no
trabalho.

2.6.4 Pari passu, as especificacbes dos materiais listados a serem adquiridos foram
selecionados com base em critérios de qualidade, durabilidade e adequacdo as necessidades
dos diversos setores da Camara Municipal, seguindo ainda o disposto no Catalogo de Materiais
do Governo Federal - CATMAT. Além disso, os materiais serdo adquiridos de acordo com a
necessidade do Almoxarifado evitando desperdicios e melhorando a eficiéncia das compras
publicas.

2.6.5 Destaca-se, por fim, que a aquisicdo desses produtos devera ser realizada de forma
transparente, seguindo os procedimentos estabelecidos de compras publicas. Isso garante a
prestacdo de contas adequada dos gastos publicos e a utilizagdo responsavel dos recursos
financeiros da instituicdo.

2.6.6 Pelo exposto, a disponibilidade de materiais de expediente é essencial para o
desempenho das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Contagem.

3. DA CONDUGAO DO CERTAME

3.1 Caberd ao Agente de Contratagao, neste processo denominado pregoeiro, em especial:

3.1.1 Tomar decisGes em prol da boa conduc¢do da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
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nao, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

3.1.2 Acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratacdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratagdo; e

3.1.3 Conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes ag¢des:

a. Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdao desses
documentos, caso necessario;

b. Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c. Verificar e julgar as condi¢cbes de habilitacdo e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo desses documentos, caso necessario;

d. Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

e. Encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso: os documentos de
habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 12 do
art. 64 da Lei Federal n? 14.133, de 2021; e os documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

f. Negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;
g. Indicar o vencedor do certame;
h. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e,

i. Encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacédo e
para homologacao.

3.2 O Agente de Contratacdo e a comissao de contratagdo, no exercicio de suas fungdes,
poderdo valer-se de pareceres técnicos e/ou juridicos exarados por servidor/comissdo
devidamente constituidos, para embasar sua decisdo quando do julgamento das fases de
habilitacdo, proposta, bem como demais atos que necessitem de avalia¢do técnica.

3.3 Todas as agdes do pregoeiro e da comissdao de contratagdo serdo formalizadas via
Sistema Eletronico.

3.4 A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatéria deverd ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual. O
agente de contratacGes estara desobrigado da elaboracgdo de estudos preliminares, de projetos
e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de
minutas de editais.

3.5 A legislagdo estabelece que o responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia é a
area requisitante, departamento esse capaz de propiciar avaliagao do custo pela administracao
diante de orcamento detalhado, definicdo dos métodos, estratégia de suprimento, valor
estimado em planilhas de acordo com o preco de mercado, cronograma fisico financeiro, se for
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de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato, prazo de execucdo e sang¢des, de forma clara,
concisa e objetiva.

3.5.1 Responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar (ETP): Sra. Aline Cristina de Melo Siqueira,
matricula 3746, em conscio com o estudo o Sr. Vereador Alexsander Chiodi Maia, Presidente da
Cémara Municipal de Contagem/MG, Matricula 1205.

3.5.2 Responsavel Técnico pela elabora¢ao do Termo de Referéncia: Sra. Daniela Felicia
Morais de Castro Cunha Rocha, Diretora de Planejamento e Coordenacgdo Institucional,
matricula 3922, em conscio com o estudo o Sr. Vereador Alexsander Chiodi Maia, Presidente da
Camara Municipal de Contagem/MG, Matricula 1205.

3.5.3 Responsaveis pela Cota¢cao e Mapa Analitico de Pregos: Sra. Leidna Rosevane Duarte,
Diretora de Gestdo de Contratos, matricula: 5614.

4. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

4.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicacao da Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sessao publica.

4.2 A IMPUGNACAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DEVERAO ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema https://licitar.digital/.

4.3 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal da
LICITAR DIGITAL e no portal da Cimara Municipal de Contagem http://www.cmc.mg.gov.br, no

prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

4.4  Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

4.5 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame, salvo quando se amolda ao art. 55 paragrafo 12, da Lei n2 14.133/2021.

4.5.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

4.6  Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e vincularao
os participantes e a administracao.

4.7 As respostas as impugnacoes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos
de ordem geral, serdo cadastradas no sitio https://licitar.digital/, sendo de responsabilidade
dos licitantes, seu acompanhamento.

4.8 A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade empresdria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato
de designacdo do administrador, ou de procuragdao publica ou particular (instrumento de
mandato com poderes para impugnar o Edital).

4.9 Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administragado
o licitante que ndo o fizer até o terceiro dia Util que anteceder a abertura da sessdo, das falhas
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de recurso.

4.10 Alegacles posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado ndo serdo
consideradas para reclamacdes futuras ou de forma a desobrigar a sua entrega.

4.11 Nao serdo acolhidas as impugnacgdes apresentadas fora do prazo legal.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

5.1 Somente poderdo participar da presente licitacdo as Microempresas — ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI aptas ao cumprimento do
objeto licitado e legalmente autorizadas a atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitacao,
que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital, e que estejam com credenciamento
regular na PLATAFORMA LICITAR DIGITAL.

5.2 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar
n? 123/2006 e no artigo 42 da Lei n? 14.133/2021.

5.3 A obtencdo dos beneficios a que se referem os itens anteriores fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizacdo da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

5.4 Nao poderao participar desta licitacdao os interessados:

5.4.1 Se encontrem sob faléncia decretada, recuperagdo judicial ou extrajudicial sem
acolhimento do plano de recuperagédo pelo Juiz, na forma do artigo 52 da Lei 11.101/2005, sob
concurso de Credores, dissolucao ou liquidagao;

5.4.1.1 E possivel a participacdo de empresas em recuperacio judicial em licitacdes, desde que
demonstrada a capacidade economico-financeira da licitante para suportar os Onus da
contratagao.

5.4.2 Que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.4.3 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

5.4.4 Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

5.4.5 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

5.4.5.1 Este impedimento serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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5.4.6 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeixa,s e

trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que

desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

5.4.7 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.4.8 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicGes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

5.4.9 Nao poderad participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execuc¢do do contrato
agente publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n2 14.133, de
2021;

5.4.10 Em consodrcio;

5.4.10.1 A vedacdo de empresas consorciadas estd em consonancia com o ordenamento
juridico brasileiro e o seu conjunto de principios informadores, no qual a admissdo de consércios
justifica-se apenas em licitagdes que, pela complexidade do seu objeto, demandem um conjunto
de expertises que extrapole as exigéncias de empresa de pequeno e médio porte. Assim sendo,
essa hipotese ndo se aplica, vez que o objeto a ser contratado ja esta consolidado no mercado
e no ambito da administracdo publica, ja que sdo servicos comuns, prestados por diversas
empresas atualmente.

5.4.11 OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario).

5.4.12 Estrangeiros que nao tenham representacgao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.4.13 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 5.4.3 e 5.4.4 poderao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacao, de execuc¢ao da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

5.4.14 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econOémico.

5.4.15 O disposto nos itens 5.4.3 e 5.4.4 ndo impede a licitacdo ou a contratac¢do de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

5.4.16 Em licitagGes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderd
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participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidad
ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n? 14.133/2021.

5.4.17 A vedacdo de que trata o item 5.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

5.4.18 Podera ser constatado eventual descumprimento das vedac¢Ges elencadas no subitem
5.4 mediante consulta aos meios legais disponiveis, inclusive ao Cadastro Nacional das Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrénico www.portaldatransparencia.gov.br/ceis e
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica —
CADIMP, no endereco http://portalpmc.contagem.mg.gov.br/?se=cadimp.

2

5.5 Como condicao para participa¢ao no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “nao” em
campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragées:

5.5.1 Declaro que nao incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n2
14.133/21.

5.5.2 Declaro que atendo aos requisitos de habilitagcdo, conforme disposto no art. 63, inciso |,
da Lei Federal n2 14.133/21.

5.5.3 Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n? 14.133/21.

5.5.4 Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatdrio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade
dos documentos apresentados.

5.5.5 Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §12, da Lei Federal n?
14.133/21.

5.5.6 Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢Bes locais para o
cumprimento das obrigacées objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n2
14.133/21;

5.5.7 Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n2 14.133/21, que n3o
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicdo Federal/88.

5.5.8 Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art.
52 da Constituicdo Federal/88.

5.5.9 Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste
ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP, conforme a Lei Complementar n2 123/2006,
cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de
preferéncia, observado também o disposto nos §§ 12 ao 32 do artigo 42 da Lei Federal n.
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5.5.10 Assinalar se é ME, EPP ou N3o, outros enquadramentos

5.6 Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante todo o
processo do pregdo, desde a publicacdo até a homologacdo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante de sua desconexdo ou da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema ou pelo pregoeiro, bem como da perda do direito de exercer o
beneficio previsto na Lei Complementar n? 123/06.

5.7 A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as
sancdes previstas em lei e neste Edital.

6. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

6.1 O Pregdo é o nivel basico do registro cadastral na PLATAFORMA LICITAR DIGITAL que
permite a participacdo dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA
ELETRONICA.

6.2 O cadastro devera ser feito na PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, no sitio
https://licitar.digital/;

6.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacao das
transagdes inerentes a esta licitacao.

6.4 O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

6.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
PLATAFORMA LICITAR DIGITAL e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis pela
informacédo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

6.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitac3do.

7. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1 As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dota¢do or¢camentaria
propria, prevista no orgamento da Camara Municipal de Contagem para o exercicio de 2024, na
classificacdo abaixo:

Unidade Or¢camentadria: 1011;
Fungdo programatica: 01;
Subfuncdo: 031;

Programa: 0001;
Projeto/Atividade: 2001;
Natureza de Despesa: 33.90.30;
Item: 22;
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Fonte de Recursos: 01500000.

8. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1 Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento

8.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico da LICITAR
DIGITAL, até a data e horério estabelecidos neste edital, a proposta comercial com a descricdo
do objeto ofertado e o preco, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
dessa documentacao.

8.3 A critério dos licitantes, poderao ser enviados juntamente com a proposta comercial, os
documentos de habilitagao, a fim agilizar os trabalhos de andlise por parte da pregoeira e da
equipe de apoio, caso contrdrio, sera solicitado apds a fase de disputas para envio no prazo nao
inferior a 2 (duas) horas contados da solicitacdo, prorrogavel por igual periodo.

8.4 O envio da proposta e dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

8.5 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, § 12 da LC n2 123/2006.

8.6 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

8.7 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

8.8 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresenta¢do de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

8.9 N3o serd estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

8.10 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdao disponibilizados para avaliacgdo do Pregdo e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

8.11 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

8.12 DO ARQUIVO DA PROPOSTA INICIAL

8.12.1 O arquivo da Proposta Comercial Inicial, conforme Modelo do Anexo Il deste Edital,
contemplando o MENOR VALOR UNITARIO E TOTAL DO ITEM/LOTE, DEVERA ser anexado no
campo proéprio do sistema eletronico da LICITAR DIGITAL, até a data e horario marcados para
abertura das propostas.
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8.13 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA Wy e

8.13.1 O licitante enviard sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

8.13.1.1 Valor unitdrio e total para cada item ou lote de itens, em moeda corrente
nacional;

8.13.1.2 Marca de cada item ofertado;

8.13.1.3 Fabricante de cada item ofertado;

8.13.1.4 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a

especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de
validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no drgdao competente, quando
for o caso.

8.13.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

8.13.3 O licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratagao.

8.13.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugdo do objeto.

8.13.5 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

8.13.6 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

8.13.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.13.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicado.

8.13.9 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 DIAS, a contar da data de sua
apresentacao.

8.13.10 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas, quando participarem de licitagGes publicas.

8.14 Nos campos a serem preenchidos no sistema NAO PODERA conter nenhuma
identificacdo da licitante proponente (tais como nome, CNPJ, site da empresa, telefone, e-
mail, etc.). E VEDADA A IDENTIFICAGAO DO LICITANTE ANTES DO TERMINO DA ETAPA DE
LANCES POR QUALQUER MEIO, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO POR QUEBRA DE SIGILO.
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8.14.1 CASO O OBJETO SEJA DE PRODUCAO PROPRIA, PARA NAO HAVER INDICACAO DA
EMPRESA E CONSEQUENTE DESCLASSIFICACAO, O LICITANTE DEVERA PREENCHER COM
“MARCA PROPRIA”.

8.15 A identificagdo da licitante no arquivo da proposta inicial mencionada no item 8.12 e 0
envio dos documentos de habilitacdo sdo obrigatdrias e ndo viola a disposi¢ao contida no item
8.14.

8.16 DA PROPOSTA FINAL AJUSTADA AO VALOR ARREMATADO

8.16.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
4 (quatro) horas a contar da solicitagao do Pregoeiro no sistema eletronico.

8.16.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no
decorrer da execuc¢do do contrato e aplicagcdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

8.16.3 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de
um resultado, sob pena de desclassificagao.

8.16.4 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacGes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

8.16.5 As propostas que contenham a descricio do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

8.16.6 A Proposta Comercial, ajustada ao preco final, podera ser apresentada conforme Modelo
do Anexo Il, ou em modelo préprio, desde que contenha todas as informagoes ali previstas,
com identificacdo da empresa proponente, nimero do CNPJ, endereco, nimeros de telefone e
fac-simile, e-mail e assinatura do seu representante legal ou procurador, devidamente
identificado e qualificado, sem emendas, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissodes,
salvo se, inequivocamente, tais falhas ndao acarretarem lesées ao direito dos demais licitantes,
prejuizo a administracdo ou ndo impedirem a exata compreensado de seu conteudo.

8.16.7 A proposta de pregos ajustada devera conter, ainda:
a. Modalidade e numero da licitagao;

b. Especificacdo do objeto licitado, conforme este edital e anexos, sendo obrigatdrio constar
nome do fabricante, marca e modelo do produto ofertado, se houver;

c. Conter aindicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento;

d. No caso em que a marca possuir mais de um modelo, o licitante devera informa-lo;

e. Valor global da proposta, discriminando o valor unitario e total do(s) item(ns) que o compde,
se for o caso;

f. Osprecos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso;

g. Quando a divisdo do valor total/global pela quantidade licitada resultar em valor com mais
de 2 (duas) casas decimais, o valor unitario deverd ser adequado ao limite de duas casas
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decimais. O valor global de cada item/lote obtido apds a adequacdo devera ser igual ou inferi

ao valor arrematado;

h. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros,
observando as regras do item anterior;

i. Declaragdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, contados da assinatura;
j- Documentos complementares, quando for o caso, previstos nos anexos deste Edital.

8.17 Quando necessario, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro poderd estabelecer prazo para
que o licitante demonstre a exequibilidade de seus precos por meio de documentos.

8.18 No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdo do licitante, o
Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuragdo de
uma proposta ou lance que atenda as exigéncias deste Edital. Também neste caso podera o(a)
Agente de Contratacdo/Pregoeiro(a) negociar com a licitante para a obtencdo de melhor preco.

8.19 Of(a) Agente de Contratacdo/Pregoeiro(a), também, podera negociar o preco com o
licitante, para que sejam obtidas melhores condi¢des para a Administracgao.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

9.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

9.2.1 Acritério do(a) Agente de Contratagdo/Pregoeiro(a), a disputa dos ITENS poderd ocorrer
de forma simultanea.

9.2.2 Informacgdes relativas aos dados para acesso e encaminhamento da proposta, devem ser
feitas na pagina inicial do site https://licitar.digital/.

9.3 O(a) Agente de Contratacdo/Pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas,
desclassificando, desde logo, aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacdes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia, conforme art. 59 da Lei n? 14.133/2021.

9.3.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante conforme disposto
no item 8.14 deste edital.

9.3.2 A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.3.3 A nado desclassificacdao da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

9.4 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarado da fase de lances.

9.5 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
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9.6 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Agente

Contratacado e os licitantes.

9.7 Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverao estar conectados
ao sistema para participar da etapa de lances, exclusivamente pelo meio eletrénico, observado
o horario de duragdo e as regras estabelecidas neste edital.

9.7.1 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

9.7.2 O licitante poderd oferecer lance intermediario ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

9.7.3 O lance devera ser ofertado de acordo com o critério de julgamento indicada no
preambulo deste Edital.

9.8 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

9.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta deverd ser de R$0,01 (um centavo).

9.10 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a 20
(vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

9.11 O procedimento seguird o modo de disputa ABERTO:

9.11.1 Sera adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de DISPUTA ABERTO, em que
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacgdes.

9.11.2 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de dura¢do da sessao publica.

9.11.3 A prorrogagao automadtica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

9.11.4 Na&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrarse-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagao.

9.11.5 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo ou a comissao
de contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio
da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitacdo, para a definicdo das demais
colocagodes.

9.11.6 Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

9.11.7 Encerrada a etapa de que trata o subitem 9.11.6, o sistema ordenard e divulgara os
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9.11.8 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo
ser desconsiderados pelo Agente de Contratacgao.

9.11.9 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.12 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

9.13 No caso de desconexdo com o Agente de Contratac¢do, no decorrer da etapa competitiva
do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos
lances.

9.14 Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e terda reinicio somente apds
comunicacdo expressa do pregoeiro aos participantes do certame, publicada no
https://licitar.digital/, quando serdo divulgadas data e hora para a sua reabertura. E sera
reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro
aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

9.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.16 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparac¢dao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n?
123/2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538/2015.

9.17 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.18 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica
para tanto.

9.19 Casoa microempresaouaempresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

9.20 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

9.21 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao
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produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propos

que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

9.22 A ordem de apresentacdao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.23 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios
de desempate, nesta ordem:

9.23.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

9.23.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes;

9.23.3 Desenvolvimento pelo licitante de a¢Ges de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.23.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientag¢des dos
6rgaos de controle;

9.24 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

9.24.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do drgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

9.24.2 Empresas brasileiras;

9.24.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.24.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187/2009;
9.24.5 Sorteio.

9.25 Caso o lance vencedor esteja acima do valor estimado no processo, o(a) Pregoeiro(a)
devera solicitar contraproposta formal a Licitante, visando reduzir o valor arrematado.

9.26 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco definido para a contratacdo, o Agente de
Contratacdo podera negociar condi¢cGes mais vantajosas, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociacdo em condic¢des diferentes das previstas neste Edital.

9.27 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.28 O resultado da negociac¢do sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

9.29 O Agente de Contratagao solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 4
(quatro) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.29.1 E facultado ao Agente de Contratagdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
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solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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9.29.2 Nos casos em que a proposta ou o lance de menor valor, ndo for aceitavel ou se a licitante
desatender as exigéncias de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinard a proposta ou o lance
subsequente, verificando sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de um lance que atenda ao Edital.
Também neste caso poderad o(a) Pregoeiro(a) negociar com a licitante para a obtencdo de

melhor preco.

9.29.3 Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da
proposta.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.2  Serd desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que ndo obedecer as
especificacdes técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com
exigéncias do ato convocatério.

10.3  Serddesclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior
ao preco maximo fixado (Acérddo n® 1455/2018 - TCU - Plenario), ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

10.3.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios
simbodlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitagdo ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracgao.

10.3.1.1 No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela
Administragdo.

10.3.1.2 No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracgao.

10.4 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, s sera considerada apds
diligéncia do agente de contratacdo ou da comissdo de contratacdo, quando o substituir, que
comprove:

| - Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e,
Il - Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

10.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

10.6  Se houverindicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante
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10.7 Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.8 O Agente de Contratagao podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo nao inferior a 2
(duas) horas, sob pena de nio aceitagdo da proposta.

10.8.1 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratagao por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Agente de Contratacgao.

10.8.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagcao pelo Agente de Contratagao , destacam-
se os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catdlogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e
prazo indicados pelo Agente de Contratacdo sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletronico, sob pena de n3o aceitacdo da proposta.

10.9 Seapropostaou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratacdo examinara
a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.10 Havendo necessidade, o Agente de Contratacdo suspendera a sessdo, informando no
“chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.

10.11 O Agente de Contratagdo poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a
obtencao de melhor preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas das previstas neste
Edital.

10.11.1 Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.11.2 A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

10.12 Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n2 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

10.13 O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM, desde que observadas as
especificacdes e demais condi¢cGes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

10.14 Quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo apurados na proposta comercial serdo
corrigidos pelo Agente de Contratacao e Equipe de Apoio.

10.14.1 Serdo corrigidos os valores dos pregos unitarios e total dos itens, conforme a divergéncia
apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao valor do lance ofertado
na sessdo do pregdo ou o valor negociado com o Agente de Contratagdo, apos diligéncia e
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10.15 O Agente de Contratacdo poderd, no julgamento das propostas, desconsiderar
evidentes falhas formais sanaveis e que nao afetem o seu conteudo.

10.16 Devera ser levado em consideragdo o valor estimado no mapa de pregos.
10.16.1 Os precgos propostos deverdo ser inferiores ou iguais ao valor estimado.

10.17 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o Agente de Contratacgdo verificara
a habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

11. DA FASE DE HABILITAGAO

11.1 Os documentos previstos neste edital e Termo de Referéncia, sdo necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, e serdo
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021.

11.2 COMO CONDICAO PREVIA AO EXAME DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO DO
LICITANTE DETENTOR DA PROPOSTA CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR, O PREGOEIRO
VERIFICARA O EVENTUAL DESCUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO,
ESPECIALMENTE QUANTO A EXISTENCIA DE SANCAO QUE IMPECA A PARTICIPACAO NO
CERTAME OU A FUTURA CONTRATACAO, MEDIANTE A CONSULTA AOS DOCUMENTOS
INSERIDOS NA PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, E AINDA NOS SEGUINTES CADASTROS:

a) Cadastro de fornecedores Impedidos de licitar em Contagem/MG, no endereco
http://portalpmc.contagem.mg.gov.br/?se=cadimp;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

11.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica, podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

11.2.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sang¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

11.2.2.1 Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

a) Atentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

b) O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassifica¢do.
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de condigdo de participacao.

11.2.4 No caso de inabilitagcdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/ 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

11.3  Caso atendidas as condi¢cGes de participacdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada
por meio da PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade
fiscal e trabalhista, a qualificacdo econémico-financeira e a habilitagao técnica.

11.3.1 E dever do licitante atualizar previamente as comprova¢des constantes da
PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, para que estejam vigentes na data da abertura da sessao
publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacdo atualizada.

11.3.2 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito
em encontrar a(s) certiddo(&es) valida(s).

11.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no prazo nao inferior a 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitacao.

11.5 Somente haverd a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.

11.6  N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

11.7 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

11.7.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

11.8  Osllicitantes deverdao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacgado relacionada
nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

11.9 Habilitagdo juridica:

11.9.1 Empresdrio individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.9.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.9.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como

Pagina 20 de 99



‘V \
FOLHAN®

CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

o . - . - N &
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto‘Qusy, e
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

11.9.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de mar¢o de 2020.

11.9.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

11.9.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

11.9.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971,

11.9.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

11.9.9 Documento oficial de Identificacdo do Representante legal da empresa.
11.10 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

11.10.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

11.10.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.10.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.10.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

11.10.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.10.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.10.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;
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os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

11.10.9 Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

11.10.10 Declaragdo a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

11.10.11 Declaragdo de pleno conhecimento e aceitacdao das normas estabelecidas na
Portaria n2 005/2024 da Camara Municipal de Contagem, e das condicdes gerais da contratacdo;

11.10.12 Declaragdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

11.11 AQualificagdo Economico-Financeira:

11.11.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

11.12 Qualificagao Técnica:

11.12.1 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

11.12.1.1 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢Ges e
peculiaridades da contratagao;

11.12.2 Comprovacao de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

11.12.2.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Nao sera(do) aceito(s) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) pelo préprio licitante.
b) Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

11.12.2.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

11.12.2.3 O fornecedor disponibilizara todas as informac¢des necessarias a comprovagao
da legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdopia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do CONTRATANTE e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11.13 Especificacdo da ME e EPP:
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11.13.1 A microempresa — ME e a empresa de pequeno porte — EPP deverdo apresentar toda

documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigao.

11.13.2 Havendo restrigdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, mediante requerimento, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Contagem, para regularizagdo
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

11.13.3 A prorrogacdo do prazo para a regularizagdo fiscal dependerda de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Agente de Contratacao(a).

11.13.4 Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 05 (cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.

11.13.5 Conforme os §§ 12 e 22 do Art. 43 da Lei Complementar 123/2006, a ndo regularizagio
da documentagdo, no prazo previsto no item 11.12.2, implicara na decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no artigo 90, da Lei Federal nimero 14.133/21,
sendo facultado ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
nos termos do item 8.25 do Titulo 8, ou submeter o processo a Autoridade Competente para
revogacao.

11.13.6 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da
mesma.

11.14 Condigdes Gerais de Habilitacao:

11.14.1 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

11.14.2 Os documentos relativos a regularidade fiscal e outros documentos que constem neste
edital e termo de referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior
ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

11.14.3 Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal e outros
documentos que constem neste edital e termo de referéncia, quando a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

11.14.4 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacado e classificagao.

11.14.5 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente de
Contratagdo examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

11.14.6 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
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qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor
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em 6rgdo da imprensa oficial.

11.14.7 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

11.14.8 Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgado expedidor
deverado ser datados nos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura do pregao.

11.14.9 Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.

11.14.10 Recebida a documentagdo da empresa que teve sua proposta classificada, o
Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio fardo a analise frente as exigéncias do Edital, podendo
inabilitar a empresa que ndo atender as exigéncias da habilitacdo, convocando os demais
interessados pela ordem de classificagcdo, além das providéncias cabiveis para apuracdo da
pratica de eventual crime, na forma da lei federal vigente, e suas alteragGes.

11.14.11 Sob pena de inabilitacdo, os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar em nome do Licitante, com nimero do CNPJ e enderego respectivo.

11.14.12 Em se tratando de filial, os documentos de habilitagdo juridica e regularidade
fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prdpria natureza, sdo emitidos
somente em nome da matriz, mantendo esta a responsabilidade pela entrega dos documentos
mencionados.

11.14.13 A Camara Municipal de Contagem ndo se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrénicos, hipétese em que, em face do ndo saneamento das
falhas constatadas, o licitante sera inabilitado.

11.14.14 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagdo.

11.14.15 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

11.14.16 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, caso
houver, em havendo inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

11.14.17 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

11.14.18 Demais documentos constantes no Termo de Referéncia, anexo a este edital.

12, DOS RECURSOS E CONTRARRAZOES

12.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n? 14.133, de 2021.
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12.2 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licita

qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, devera o licitante
interessado manifestar, imediatamente, a sua intencdo de recorrer, em campo préprio do
sistema.

12.2.1 Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica, ndo inferior a
10 (dez) minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
sob pena de preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

12.2.1.1 O licitante cuja proposta comercial tenha sido desclassificada antes da etapa de lances
podera manifestar a sua inten¢do de interpor recurso.

12.2.1.2 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

a) aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

b) o prazo para apresentacdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

¢) na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n2 14.133, de
2021, o prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata
de julgamento.

12.3 As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, pelo sistema
eletronico, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura
da ata de habilitacdo, ou inabilitacdo, ou na hipdtese de adogao da inversdo de fases prevista no
§ 12 do art. 92 do Portaria n2 005/2024.

124 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgac¢do da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

125 Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

12.6 O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam
ser aproveitados.

12.7 N3do serdo acolhidos os recursos apresentados fora do prazo legal, nem os recursos
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para
representar o licitante.

12.8 A falta de manifesta¢do imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do
direito de recurso ficando o Pregoeiro autorizada a adjudicar o objeto a licitante declarada
vencedora.

12.9 O recurso de que trata o caput deste item serd dirigido a autoridade que tiver editado
o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de
3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motiva¢do a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
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12.10 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.11 Recursos sobre assuntos meramente protelatérios, que ndo possuam fundamentacgdo
legal e que ndo demonstrarem claramente as inten¢ées do mesmo, ou/e ndo forem impetrados
no momento oportuno, ndo serdo aceitos e serdo indeferidos de plano, sem prejuizo sdao demais
sangoes.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situacdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2 Quando houver erro na aceitacdao do pregco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006.
Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

13.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13.2.1 A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo
com a fase do procedimento licitatdrio.

13.2.2 A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no CADASTRO
DA PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacio, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o
objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei Federal n? 14.133,
de 2021.

14.2 Serd permitida a adjudicacdo e a homologacdo parcial do procedimento licitatério,
qguando o seu objeto for dividido em itens/lotes.

15. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

15.1 No ato da assinatura do contrato ou documento equivalente, o contratado devera
prestar declaracdao de que cumprird a cota de aprendiz a que esta obrigado pelo Art. 429 e
seguintes da Consolidacado das Leis do Trabalho, conforme Anexo IV deste edital.

15.2 O fornecedor que se recusar a prestar a declaragdo, ndo podera contratar com a
Camara Municipal de Contagem.

15.3 No caso previsto no artigo 95 da Lei 14.133/21, a emissdo da Nota de Empenho estara
condicionada a apresentacao prévia da declaragdo assinada (Anexo IV deste edital).
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prevista na CLT, no primeiro faturamento do contrato ou documento equivalente, sob pena das
sancdes previstas neste edital e no termo de contrato firmado.

15.5 Fica o fiscal do contrato responsavel pela verificagdo periddica do cumprimento do
disposto no item 15.4.

15.6 Obriga¢c6es do CONTRATANTE

15.6.1 Fiscalizar a execugdo do objeto, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
empresa CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacGes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

15.6.2 Comunicar a empresa CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na entrega dos
produtos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

15.6.3 Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplica¢do de qualquer sangao;

15.6.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo acordado, apds a entrega da nota
fiscal/fatura no setor competente;

15.6.5 Orientar a empresa contratada quanto a execuc¢do do objeto;
15.6.6 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto;

15.6.7 Rejeitar, no todo ou em parte, os itens/servicos em desacordo com as especifica¢bes do
Termo de Referéncia;

15.6.8 Preparar e encaminhar os expedientes referentes ao pagamento da execu¢do dos
servigos prestados.

15.7 Obriga¢c6es da CONTRATADA

15.7.1 Cumprir o objeto contratado com estrita observancia as especificagdes relativas ao item
para o qual foi adjudicado, no prazo, local e demais condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia, cumprindo fielmente todas as disposi¢des pactuadas, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

15.7.2 Atender todos os pedidos de fornecimento encaminhados pelo CONTRATANTE;

15.7.3 Responsabilizar-se pela entrega, no prazo e nas condi¢des descritas no Termo de
Referéncia;

15.7.4 Responsabilizar-se pelo transporte do produto de seu estabelecimento até o local
determinado pelo CONTRANTANTE, bem como pelo seu descarregamento;

15.7.5 Garantir a boa qualidade do produto entregue, mantendo-a durante toda a execugao
do objeto, respondendo por qualquer irregularidade e procedendo com a substituicao sempre
que o caso requeira;

15.7.6 Os produtos fornecidos deverao estar em consonancia com os parametros de qualidade
fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes e padrdes existentes, expedidas pelo Poder
Publico, especialmente as editadas pelos drgdos competentes, tais como: INMETRO e ABNT;

15.7.7 Manter, durante a execucdo, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas
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Federal n? 14.133/21;

15.7.8 Assumir todas as despesas e encargos de qualquer natureza com o pessoal necessario
ao atendimento do objeto do presente Instrumento, inclusive a responsabilidade pelo
atendimento de encargos de natureza trabalhista, previdencidria, tributdria, comercial e de
acidente de trabalho relativo a méao de obra utilizada;

15.7.9 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, imediatamente, as suas expensas,
no total ou em parte, os materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execuc¢do ou de materiais empregados, independentemente das penalidades
aplicaveis ou cabiveis, nos termos do Termo de Referéncia;

15.7.10 Repor, dentro do prazo, o(s) produto(s) devolvido(s) pelo CONTRATANTE que se
encontrem defeituoso(s) ou em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e
Contrato;

15.7.11 Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar a
CONTRATANTE ou terceiros, tendo como agente a CONTRATADA, na pessoa de prepostos ou
estranhos;

15.7.12 Responsabilizar-se por todos os tributos, taxas e impostos devidos em decorréncia do
fornecimento e entrega dos produtos contratados;

15.7.13 Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CONTRATANTE;

15.7.14 Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 2 (dois) dias que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

15.7.15 Guardar e fazer com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacgbes e
documentos fornecidos pelo CONTRATANTE sendo vedada toda e qualquer reproducao, a
menos que solicitado pelo CONTRATANTE, ainda que alcancado, e mesmo apds, o término da
presente contratagdo;

15.7.16 Estar ciente que todas as informagdes, resultados, relatérios e quaisquer outros
documentos obtidos e/ou elaborados pela empresa CONTRATADA na execucdo dos
fornecimentos/servigos contratados serdo de exclusiva propriedade do CONTRATANTE, n3o
podendo a empresa CONTRATADA utiliza-los, divulga-los, reproduzi-los ou veicula-los, para
qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo do contratante, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legislacdo patria vigente;

15.7.17 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelos drgdos de controle e pelo
CONTRATANTE

15.7.18 Cumprir o disposto no artigo 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, ou seja, é proibido o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

16. DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

16.1 Recebimento
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16.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entre,zq,vng

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

16.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

16.1.3 O recebimento definitivo ocorrerda no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

16.1.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

16.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cao do
atendimento das exigéncias contratuais.

16.1.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

16.1.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

16.1.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

16.2 Liquidagao
16.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10

(dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

16.2.1.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

16.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

16.2.2.1 o prazo de validade;
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16.2.2.2 a data da emissao; wy =
16.2.2.3 os dados do contrato, se for o caso, e do drgao contratante;
16.2.2.4 o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
16.2.2.5 o valor a pagar; e
16.2.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

16.2.3 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da
regularizagao da situa¢do, sem Onus ao contratante;

16.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

16.2.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

16.2.6 A Administragcdo devera realizar consulta ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administracdo Publica - CADIMP, no enderego
http://portalpmc.contagem.mg.gov.br/?se=cadimp, para: a) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

16.2.7 Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situag¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

16.2.8 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

16.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

16.2.10 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto
ao SICAF e ao CADIMP.

16.3 Prazo de pagamento
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da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

16.3.2 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo sera reduzido pela metade.

16.3.3 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice Sistema Especial de Liquidagdo e Custddia — SELIC de correcdo
monetaria (conforme o Cédigo Tributario de Contagem, o indice de atualizagdo de valores é a
Taxa SELIC-Sistema Especial de Liquidacdo e Custddia, divulgado pelo Banco Central do Brasil-
BACEN).

16.4 Forma de pagamento

16.4.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

16.4.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.4.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagcdo
aplicavel.

16.4.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

16.4.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17. DO ESTUDO DA SOLUCAO E DAS ESPECIFICACOES DAS AQUISICOES OU SERVICOS

17.1 Descricdo da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificacdo do produto.

17.1.1 A descricdo da solugdao como um todo é o fornecimento de materiais de expediente,
conforme descri¢cdes deste Termo de Referéncia e mediante escolha por pregdo Eletronico,
tendo como embasamento legal a Lei 14.133, do dia primeiro de abril de 2021.

17.1.2 A CONTRATADA devera fornecer os produtos do objeto deste Termo de Referéncia,
novos e de primeiro uso, nas embalagens originais devidamente lacradas, ou seja, sem avarias
e/ou danos no manuseio, devendo estar protegidos da incidéncia solar direta, do calor excessivo
ou umidade, cumprindo todas as recomendagbes do fabricante e demais normas técnicas, na
quantidade e no local, de acordo com as especificagdes e demais condi¢Ges exigidas neste Termo
de Referéncia.

17.1.3 As embalagens e rotulos dos produtos devem atender aos critérios estabelecidos na
legislagdo vigente.

17.1.4 A utilizagdo dos insumos listados neste Termo de Referéncia é a solugdo técnica mais
adequada pois reflete o indicativo legal necessario para o funcionamento dos servicos publicos
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realizados pela Camara Municipal de Contagem, zelando pelo cumprimento das nor
vigentes.

17.1.5 Osinsumos requisitados sao padronizados conforme o CATMAT do Sistema Integrado de
Administracao e Servigos Gerais — SIASG, acrescidas das descricdes complementares apenas para
que garantam que os itens ofertados atendam a necessidade técnica da Administracdo, o que
torna a solugdo indicada a Unica capaz de atender as necessidades da Instituicdo.

17.1.6 Critérios para aceitagdo da proposta: Serdo avaliados todos os aspectos constantes da
descricao do item (CATMAT e Complementar) conforme item 1.1.2 do Termo de Referéncia,
Anexo I.

17.1.7 Condig¢oes de garantia, conforme item 6 do Termo de Referéncia, Anexo I.
17.2  Da especificagdo detalhada do objeto a ser contratado

17.2.1 A especificagdo dos itens encontra-se na tabela descrita no item 1.1.2 do Termo de
Referéncia, Anexo I.

18. DO CRONOGRAMA DE FORNECIMENTO, DO LOCAL, DAS CONDIGCOES DE EXECUGCAO E
DA GARANTIA

18.1 O objeto devera ser entregue de forma integral, no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
pedido do CONTRATANTE, quando enviado por e-mail, formulado sob Autorizacdo de
Fornecimento, em remessa Unica a cada pedido formulado;

18.2  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e for¢ca maior;

18.3  As entregas deverdo ser realizadas em dias Uteis, em horario pré-determinado, de
09:00h as 11:00h e de 14:00h as 17:00h, respeitando a presencga do funciondrio responsavel pela
conferéncia, na Praga Sdo Gongalo, 18 - Centro — Contagem - CEP 32.017-730;

18.4 Todas as despesas e encargos incidentes sobre o transporte dos produtos do objeto
deste Termo de Referéncia até o local de entrega como: frete, impostos, taxas e outras sdo de
responsabilidade da CONTRATADA,;

18.5 A CONTRATADA devera disponibilizar mdo de obra para descarga dos produtos do
objeto deste Termo de Referéncia, sendo que, o mesmo deverd ser alocado em local a ser
definido pelo servidor responsavel pelo recebimento;

18.6  Os entregadores deverao apresentar-se uniformizados e identificados;

18.7 O fornecimento dos produtos deverd ser realizado, rigorosamente, dentro das
especificacdes estabelecidas na proposta vencedora, no respectivo Edital e nas normas vigentes,
implicando a ndo observancia dessa condi¢do na recusa dos mesmos, nao se responsabilizando
a Camara Municipal de Contagem por qualquer indenizagao;

18.8 N3do sera aceito, no momento da entrega, produto de marca diferente daquela
constante na proposta vencedora. No caso de proposta apresentar mais de uma marca, o
contratante reserva-se o direito de escolher o que melhor |he convier;

18.9 Deverdo ser submetidas a apreciagdo e a aprovagao prévia do CONTRATANTE quaisquer
medidas que impliquem alteracdo do quantitativo e qualidade dos produtos contratados;
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acondicionados adequadamente, de forma a permitir completa seguranca e resisténcia durante

18.10 Os produtos do objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser entreg

o transporte, devendo constar na embalagem: quantidade, procedéncia, marca, referéncia,
fabricante, entre outros critérios, e de acordo com a legislacdo em vigor;

18.11 Os produtos do objeto deste Termo de Referéncia deverao ser entregues respeitando o
prazo minimo de 70% (setenta por cento) de validade determinado pelo fabricante, conforme
estabelecido em normas legais vigentes, sempre contando a partir da data de entrega;

18.12 Todos os itens deverdo ser de qualidade superior/primeira linha, sob penas de rejeicio,
no todo ou em parte, sujeitando-se a CONTRATADA as san¢des previstas no Edital e legislacdo
pertinente, ndo se responsabilizando o CONTRATANTE por qualquer indenizacao;

18.13 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do objeto;

18.14 A empresa ndo podera transferir para terceiros a execugdo do objeto.
18.15 GARANTIA

18.15.1 Os produtos deverdo ser entregues respeitando o prazo minimo de 70% (setenta por
cento) de validade determinado pelo fabricante, conforme estabelecido em normas legais
vigentes, sempre contando a partir da data de entrega.

18.15.2 O prazo de garantia dos produtos a que se refere este termo de referéncia devera ser
conforme Cddigo de Defesa do Consumidor, contados da data de emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo, contra defeitos de fabricacdo, incluindo eventuais avarias durante o
transporte até o local de entrega, mesmo apds aceitagao pelo contratante.

18.15.3 A garantia sera prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas
condig¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o contratante.

18.15.4 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,
reparos e corregées.

18.15.5 A contratada deverd entregar materiais novos, isentos de oxidagdo, emendas, ferrugens
e outros elementos e/ou substancias que o descaracterizem.

18.15.6 A contratada ndo deve entregar materiais recondicionados, recuperados, reciclados,
remanufaturados ou que tenham sido objetos de exposicao.

18.15.7 Em caso do objeto fora da qualidade de alto padrdo exigida nesta aquisicao, a
contratada devera realizar a substituicdo do item sem OGnus para o contratante.

18.15.8 Os itens fornecidos serdo constantemente avaliados em uso, e qualquer ineficiéncia ou
desconformidade com o descritivo ora solicitado ndo serdo aceitas, devendo a vencedora
providenciar a retirada e substituicao do item recusado.

18.15.9 No caso de substituicdo dos produtos, as novas unidades terdo os mesmos prazos de
garantia originalmente concedidos aos substituidos, a contar da data em que ocorrer a
substituicado.

19. SANGOES ADMINISTRATIVAS E DOS CRIMES EM LICITACOES E CONTRATOS
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19.1 Contratado que cometer qualquer das infragGes, previstas na Lei n2 14.133, de 2021,
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢es dispostas no seu art.
156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

19.2 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracGes
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

19.2.1 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

19.2.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

19.2.3 Dar causa a inexecugdo total do contrato;
19.2.4 Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

19.2.5 N3do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

19.2.6 N3ao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.2.7 Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

19.2.8 Apresentar declaragdao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante o processo ou a execugdo do contrato;

19.2.9 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
19.2.10 Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

19.2.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento do processo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

19.2.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
19.2.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

19.3 Ofornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

19.3.1 Adverténcia pela falta do subitem 19.2.1 deste edital, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

19.3.2 Multa:

19.3.2.10,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, ou por dia
de atraso no cumprimento de obrigacdao contratual ou legal, até o 302 (trigésimo) dia, calculados
sobre o valor do Contrato/Nota de Empenho, por ocorréncia;

19.3.2.210% (dez por cento) sobre o valor do Contrato/Nota de Empenho, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias na execu¢do do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual
ou legal, com a possivel rescisdo contratual.

Pagina 34 de 99



CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

19.3.2.320% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato/Nota de Empenho, na hipétese d
CONTRATADA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisao, bem como
nos demais casos de descumprimento contratual, quando o CONTRATANTE, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual
da multa a ser aplicada.

19.3.3 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 19.2.2 a 19.2.7 deste edital, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave;

19.3.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens
19.2.8 2 19.2.12, bem como nos casos dos subitens 19.2.2 a 19.2.7 que justifiquem a imposicao
da penalidade mais grave.

19.3.5 Na aplicag¢do das san¢des serdo considerados:

19.3.5.1A natureza e a gravidade da infragao cometida;

19.3.5.2 As peculiaridades do caso concreto;

19.3.5.3As circunstancias agravantes ou atenuantes;

19.3.5.4 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

19.3.5.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac¢des dos 6rgdos de controle.

19.4  Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

19.5 A aplicagdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administragao Publica.

19.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

19.7 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdao — PAR.

19.8 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846,
de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.9 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.
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19.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em proce ozq,vngca

administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario.
19.11 DOS CRIMES EM LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

19.11.1 A contratada, nos termos do art. 178 a 180 da lei 14.133 de 01 de abril de 2021,
garantindo o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, no caso de crimes em licitacOes e
contratos administrativos:

19.11.2 Admitir, possibilitar ou dar causa a contratagdo direta fora das hipdteses previstas em
lei: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) a 8 (oito) anos, e multa.

19.11.3 Frustragao do carater competitivo de licitagao

19.11.3.1 Frustrar ou fraudar, com o intuito de obter para si ou para outrem vantagem
decorrente da adjudicacdo do objeto da licitagdo, o carater competitivo do processo licitatdrio:
Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

19.11.4 Patrocinio de contratac¢ao indevida

19.11.4.1 Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a Administra¢do
Publica, dando causa a instauracgdo de licitagcdo ou a celebrac¢do de contrato cuja invalidagdo vier
a ser decretada pelo Poder Judiciario: Pena - reclusdo, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.

19.11.5 Modificacdao ou pagamento irregular em contrato administrativo

19.11.5.1 Admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modificagdo ou vantagem, inclusive
prorrogacao contratual, em favor do contratado, durante a execuc¢ao dos contratos celebrados
com a Administra¢do Publica, sem autorizacdao em lei, no edital da licitagdo ou nosrespectivos
instrumentos contratuais, ou, ainda, pagar fatura com pretericdo da ordem cronoldgica de sua
exigibilidade: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

19.11.6 Perturbacgao de processo licitatério

19.11.6.1 Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de processo
licitatorio: Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.

19.11.7 Violagao de sigilo em licitagao

19.11.7.1 Devassar o sigilo de proposta apresentada em processo licitatério ou
proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo: Pena - detencdo, de 2 (dois) anos a 3 (trés) anos,
e multa.

19.11.8 Afastamento de licitante

19.11.8.1 Afastar ou tentar afastar licitante por meio de violéncia, grave ameaga, fraude
ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo: Pena - reclusdo, de 3 (trés) anos a 5 (cinco)
anos, e multa, além da pena correspondente a violéncia.

19.11.8.2 Paragrafo Unico. Incorre na mesma pena quem se abstém ou desiste de licitar
em razao de vantagem oferecida.

19.11.9 Fraude em licita¢ao ou contrato

19.11.9.1 Fraudar, em prejuizo da Administragdo Publica, licitagdo ou contrato dela
decorrente, mediante:
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I) Entrega de mercadoria ou prestacdo de servicos com qualidade ou em quantidades diversa

das previstas no edital ou nos instrumentos contratuais;

II) Fornecimento, como verdadeira ou perfeita, de mercadoria falsificada, deteriorada,
inservivel para consumo ou com prazo de validade vencido;

IIl) Entrega de uma mercadoria por outra;
IV) Alteracao da substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria ou do servigo fornecido;

V) Qualquer meio fraudulento que torne injustamente mais onerosa para a Administracdo
Publica a proposta ou a execugao do contrato: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito)
anos, e multa.

19.11.10 Contratagdo inidonea

19.11.10.1 Admitir a licitagdo empresa ou profissional declarado inidéneo: Pena - reclusao,
de 1 (um) ano a 3 (trés) anos, e multa.

19.11.10.2 Celebrar contrato com empresa ou profissional declarado inidéneo: Pena -
reclusdo, de 3 (trés) anos a 6 (seis) anos, e multa.

19.11.10.3 Incide na mesma pena do item 19.11.10.1. aquele que, declarado inidéneo,
venha a participar de licitacdo e, na mesma pena do item 19.11.10.2. aquele que, declarado
inidéneo, venha a contratar com a Administragao Publica.

19.11.11 Impedimento indevido

19.11.11.1 Obstar, impedir ou dificultar injustamente a inscrigao de qualquer interessado
nos registros cadastrais ou promover indevidamente a alteragdo, a suspensdo ou o
cancelamento de registro do inscrito: Pena - reclusdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

19.11.12 Omissao grave de dado ou de informacgao por projetista

19.11.12.1 Omitir, modificar ou entregar a Administra¢do Publica levantamento cadastral
ou condi¢do de contorno em relevante dissonancia com a realidade, em frustragdo ao carater
competitivo da licitagdo ou em detrimento da selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo Publica, em contratacdo para a elaboracdo de projeto basico, projeto executivo
ou anteprojeto, em didlogo competitivo ou em procedimento de manifestacdo de interesse:
Pena - reclusdo, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.

19.11.12.2 Consideram-se condicdo de contorno as informagdes e os levantamentos
suficientes e necessarios para a definicdo da solucdo de projeto e dos respectivos precos pelo
licitante, incluidos sondagens, topografia, estudos de demanda, condi¢cGes ambientais e demais
elementos ambientais impactantes, considerados requisitos minimos ou obrigatérios em
normas técnicas que orientam a elaborac¢do de projetos.

19.11.12.3 Se o crime é praticado com o fim de obter beneficio, direto ou indireto, préprio
ou de outrem, aplicase em dobro a pena prevista no item 19.11.12.1.

19.11.12.4 A pena de multa cominada aos crimes previstos no item DOS CRIMES EM
LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS seguird a metodologia de célculo prevista no
Cddigo Penal e ndo podera ser inferior a 2% (dois por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacao direta.
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20. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE Y yon

20.1  Apodsahomologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

20.2 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

20.2.1 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administra¢do podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

20.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

20.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

20.3.1 A Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicGes da Lei n? 14.133/2021;

20.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

20.3.3 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdao aquelas previstas no artigo
137 da Lei n? 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 e
139 da mesma Lei.

20.4 Previamente a contratagdo a Administragdo realizara consultas para identificar possivel
suspensao temporadria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto na legislacao vigente.

20.5 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢ées de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes das demais cominacdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds
a comprovagao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou enviar instrumento equivalente.

20.6 Do reajuste e da Subcontratagao

20.6.1 Considerando as caracteristicas da presente contratacdo e demais legislagdes
pertinentes, fica vedado qualquer reajustamento de precos contratados.

20.6.2 O contrato ndo podera ser objeto de cessdo, subcontratagao ou transferéncia.

21. DA GARANTIA DE CONTRATAGCAO

21.1 N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdao dos art. 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021, pelas razdes abaixo justificadas:
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comprometendo o cumprimento das obrigacdes;

21.1.2 Segundo, a onerosidade em torno da prdpria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os
custos dessa exigéncia seriam repassados a prépria Administracdo contratante. Portanto, essa
exigéncia vai de encontro a economicidade da contratagao.

21.1.3 Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuigao
do universo de interessados e ao carater competitivo do certame.

22. DA GESTAO E FISCALIZACAO

22.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

22.2 Emcaso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

22.3 As comunicac¢des entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdonica
para esse fim.

22.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

22.5 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢dao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

22.6 Fiscalizagao

22.6.1 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

22.7 Fiscalizagdo Técnica

22.7.1 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

22.7.2 O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

22.7.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correc¢do.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);
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que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
V).

22.7.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

22.7.6 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

22.8 Fiscalizacdo Administrativa

22.8.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

22.8.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 23, IV).

22.9 Gestor do Contrato

22.9.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

22.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, 11).

22.9.3 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

22.9.4 O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

22.9.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
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competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

22.9.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

22.9.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

22.10 A Gestdo do contrato sera exercida pela servidora Daniela Felicia Morais de Castro
Cunha Rocha, matricula 3922, a fiscalizagao técnica sera exercida pelo servidor Milton Soares,
matricula 0910 e a fiscalizagdo administrativa pela servidora Aline Cristina de Melo Siqueira,
matricula, 3746.

23. DISPOSICOES GERAIS

23.1 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

23.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunica¢do em contrdrio, pelo(a) Agente de Contratagao.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao
o hordrio de Brasilia — DF.

23.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o(a) Agente de Contratacao poderd sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

23.5 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

23.6 Asnormas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagcdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

23.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparac¢do e apresentagao de suas propostas
e a Administracdo n3do serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatério.

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

23.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

23.10 O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.
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23.11 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes ne

contidas implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais san¢0es cabiveis.

23.12 Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.13 A Camara Municipal de Contagem, podera revogar este Pregdo por razbes de interesse
publico decorrente de fato superveniente que constitua ébice manifesto e incontornavel, ou
anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, salvo quando for vidvel a
convalidacdo do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla
defesa e contraditdrio.

23.13.1 A anulagdo do Pregdo induz a extingao do contrato ou instrumento equivalente.
23.13.2 A anulagado da licitagdo por motivo de ilegalidade n3o gera obrigacdo de indenizar.

23.14 E facultado a Autoridade Superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instru¢ao do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacao e
habilitacao.

23.15 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico: https://licitar.digital/ e
http://www.cmc.mg.gov.br/?cat=21.

23.15.1 Caso deseje realizar vistas ao processo licitatério, os interessados deverdo solicitar
agendamento pelo e-mail compras@cmc.mg.gov.br. Ressaltamos que nos casos em que o
orcamento estimado pela Administracdo for sigiloso, os documentos que compdem o
orcamento somente serdo tornados publicos apds definido o resultado do julgamento das
propostas.

23.15.2 O carater sigiloso do orgamento estimado para a contratagdo ndo prevalecera para os
6rgaos de controle interno e externo.

23.15.3 Nas hipdteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor
estimado ou o valor de referéncia para aplicacdo do desconto constara obrigatoriamente do
edital de licitacdo.

23.16 Toda a documentagdo apresentada neste edital e seus anexos sdo complementares entre
si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e vdlido.

23.17 A Camara Municipal de Contagem podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a
qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

23.18 Fica eleito o foro da Comarca de Contagem, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como
renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

23.19 A licitante/contratada/fornecedor/conveniada fica ciente de que ocorrerd a publicacdo
dos dados pessoais como home completo e CPF de seu sécio representante nos instrumentos
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juridicos celebrados, que serdo publicados em portal de transparéncia com acesso livre, p
fins de cumprimento da Lei de Acesso a Informacao.

23.20 As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os licitantes, desde que ndao comprometam o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.21 As decisGes referentes a este processo licitatério serdo comunicadas aos licitantes via
Sistema Eletrénico ou por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou,
ainda, mediante publicagdo no Didrio Oficial do Municipio.

23.22 Deverado as licitantes intimadas a prestar quaisquer esclarecimentos adicionais, fazé-lo
no prazo determinado pelo(a) Agente de Contratacdo, sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo
no processo.

23.23 Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pelo pregoeiro ou pela autoridade
superior.

23.24 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

. ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;

. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE COMERCIAL;

. ANEXO 1ll — MODELO DE DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO
EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITACAO;

. ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIll, ART. 72 DA
CONSTITUICAO FEDERAL;

. ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA;
. ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGAO DO PORTE DA EMPRESA;

. ANEXO VIl — MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE;

. ANEXO VIIl — DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO;

. ANEXO IX — DECLARAGAO DE AUSENCIA DE VINCULO COM SERVIDOR PUBLICO;

. ANEXO X — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

Contagem, 27 de setembro de 2024.

Vereador Alexsander Chiodi Maia
Presidente da Cadmara Municipal de Contagem/MG
(Autoridade competente em conformidade com art. 62 Lei 14.133/2021).

Thassia Danubia Batista Ledo
Agente de Contratacdo/Pregoeira
(Servidor designado pela Autoridade Competente para desempenho ao disposto nos artigos 32
e 142 Decreto Municipal n2 847/2023 e art. 82 da Lei Federal n2 14.133, 2021. Portaria CMC n®
09 de 07/05/2024, publicada no dia 27/05/2024)

Pagina 43 de 99



A 7 :
CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM  [=/... \:

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Descri¢cdao do objeto

1.1.1 Aquisicdo de MATERIAIS DE EXPEDIENTE, a fim de atender as demandas da Camara
Municipal de Contagem, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1.2 A contratacdo sera dividida POR ITEM e ocorrera conforme tabela abaixo:

cODIGO
ITEM ESPECIFICACAO DA MERCADORIA CATALOGO UNI QTDE
CATMAT

APAGADOR PARA QUADRO - Material Base: Feltro;
Material Corpo: Acrilico; Comprimento: 17 CM; Largura: 5
01 CM; Altura: 10 CM; Caracteristicas Adicionais: Estojo Com 427366 UN 12
Compartimento Para 2 Pincéis. MARCA REFERENCIA:
Pilot, igual ou superior.

APONTADOR LAPIS - Material: Metal E Plastico; Tipo:
Escolar; Tamanho: Meédio; Quantidade Furos: 1;
02 Caracteristicas Adicionais: Com Depdsito, Ldmina Aco 344642 CX 03
Inoxidavel; Caixa minima 24 unidades. MARCA
REFERENCIA: Faber Castell, igual ou superior.

CAIXA ARQUIVO - Material: Plastico Corrugado;
Dimensao (CXLXA):35,0X 13,0 X 24,5 CM; Cor: Colorido;

03 Impressdo: Sem Impressdao; Cor AZUL — pacote com 10 459378 PCT 20
unidades. MARCA REFERENCIA: Polibras, igual ou
superior.

BLOCO RECADO - Material: Papel; Cor: Amarela; Largura:
76 MM; Comprimento: 102 MM; Caracteristicas
04 Adicionais: Auto-Adesivo, Removivel, Post-It; Quantidade 435056 UN 100
Folhas: 100 UM. MARCA REFERENCIA: 3M,
colacril,maxprint igual ou superior.

BLOCO RECADO - Material: Papel; Cor: Variada; Largura:
38 MM; Comprimento: 51 MM; Caracteristicas Adicionais:
Auto-Adesivo, Post It; Quantidade Folhas: 200 UN.
MARCA REFERENCIA: 3M, igual ou superior.

CANETA CORRETIVA - Material: Plastico; Tipo Ponta:
Plastico; Carga: 8 ML; Aplicagdo: Escrita; Embalagem 24
unidades. MARCA REFERENCIA: Faber Castell, Pilot, igual
ou superior.

CANETA  ESFEROGRAFICA - Material:  Acrilico
Transparente; Quantidade Cargas: 1 UN; Material Ponta:
Esfera De Tungsténio; Tipo Escrita: Fina; Cor Tinta: Preta;
Caracteristicas Adicionais: Corpo Sextavado E Tampa
Ventidada; Embalagem 50 unidades.  MARCA
REFERENCIA: Faber Castell, Pilot, igual ou superior.
CANETA ESFEROGRAFICA - Material: Plastico Reciclado;
Quantidade Cargas: 1 UN; Material Ponta: Ago Inoxiddvel
Com Esfera De Tungsténio; Tipo Escrita: Fina; Cor Tinta:
08 Azul; Caracteristicas Adicionais: 0,7 Mm;Tinta Gel;Grip 432223 CX 50
Emborrachado, Retratil; Embalagem 50 unidades.
MARCA REFERENCIA: Faber Castell, Pilot, igual ou
superior.

CANETA HIDROGRAFICA - Material: Plastico; Material
09 Ponta: Feltro; Espessura Escrita: Média; Cor Carga: azul; 423501 CX 04
Aplicagdo: Quadro Branco; Caracteristicas Adicionais:

05 412151 UN 100

06 279249 CX 15

07 432816 CX 20
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Didmetro Ponta: 4 Mm; Caixa com 12 unidades. MARCA
REFERENCIA: Faber Castell, Pilot, igual ou superior.
CANETA MARCA TEXTO - Material: Resina Termopl3astica;
Tipo Ponta: Arredondada Resistente; Cor: Variada; Tipo:
10 Base Giratéria Secagem Rdpida; Caracteristicas 474361 CX 10
Adicionais: Atdxico; Tinta: Segura Em Gel, Com 12
Unidades. Faber Castell, igual ou superior.

CLIPE - Tratamento Superficial: Galvanizado; Aplicagdo:
Fixar Papéis E Similares; Tamanho: 2/0; Material: Arame
De Ago; Formato: Paralelo; Caixa com 500 gramas.
MARCA REFERENCIA: ACC, BACCHI igual ou superior.
CORRETIVO LIQUIDO - Material: Base D'Agua - Secagem
Rapida; Apresentagdo: Frasco. Aplicacdo: Papel Comum;
12 Volume: 18 ML; Caracteristicas Adicionais: Com Diluente; 314892 CX 10
Caixa com 12 unidades. MARCA REFERENCIA: Faber
Castell, Bic, Mercur, igual ou superior.

ETIQUETA AUTO-ADESIVA - Cor: Amarelo Fluorescente;
Formato: Retangular; Largura: 25,40 MM; Caracteristicas
13 Adicionais: 3 Colunas, 30 Etiquetas Por Folha; Tamanho: 421799 CX 20
Carta; Comprimento: 66,70 MM; Caixa com 25 folhas.
MARCA REFERENCIA: PIMACO, igual ou superior.
EXTRATOR DE GRAMPOS - Material: Ago Galvanizado;
Tipo: Espatula; Comprimento: 150 MM; Largura: 15 MM;
Caixa 12 unidades. MARCA REFERENCIA: ACC, BRW, igual
ou superior.

GRAMPEADOR - Tratamento Superficial: Niquelado;
Material: Metal; Tipo: Escolar; Capacidade: 30 FL;
Tamanho Grampo: 26/6. MARCA REFERENCIA: CIS,
MASTERPRINT igual ou superior.

GRAMPO GRAMPEADOR - Material: Metal; Tratamento
Superficial: Galvanizado/Cobreado; Tamanho: 26/6; Uso:
Grampeador De Mesa; Caixa com 5.000 unidades. MARCA
REFERENCIA: CIS, BACCHI, igual ou superior.

PRENDEDOR PAPEL - Material: Plastico; Tipo: Lingueta;
Capacidade: 170 FL; Comprimento: 13 CM Llargura: 1,3
17 CM; Caractgristi~cas Adicionais: Com Haste Dej 10 Cm, Base 268570 o 20
Unida; Aplicacdo: Para Documentos. Caixa com 50
unidades. MARCA REFERENCIA: CIS, TILIBRA, igual ou
superior.

PAPEL PARA IMPRESSAO FORMATADO - Tipo: Offset;
Tamanho (C X L): 297 X 210 MM; Gramatura: 75 G/M2;
18 Cor: Branco; Caracteristica Adicional: Personalizado; caixa 461800 CX 200
contendo 10 resmas de 500 folhas cada um. MARCA
REFERENCIA: Chamex, Report, igual ou superior.

PASTA ARQUIVO REGISTRADORA AZ - Material:
Polipropileno; Tipo: Registradora Az; Largura: 285 MM;
19 Altura: 345 MM; Lombada: 5,3 CM; Caracteristicas 616996 PCT 50
Adicionais 2: Visor Plastico Na Lombada; Pcte com 04
unidades. MARCA REFERENCIA: YES, igual ou superior.
REGUA ESCRITORIO - Material: Acrilico; Comprimento: 30
CM; Graduagdo: Centimetro/Milimetro; Tipo Material:
20 Rigido; Cor: Cristal; Caracteristicas  Adicionais: 394469 PCT 02
Transparente/Largura De 3,5 Cm; Pacote com 25
unidades. MARCA REFERENCIA: Trident, igual ou superior.
TESOURA - Material: Ago Inoxiddvel; Material Cabo:
21 Plastico; Comprimento: 21 CM; Caracteristicas Adicionais: 461471 UN 40
Ponta Reta, Area De Corte: 7,5cm. MARCA REFERENCIA:

11 463460 CX 30

14 429829 CX 06

15 414937 UN 50

16 425226 CX 50
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Tramontina, igual ou superior.
PILHA - Tamanho: Palito; Modelo: Aaa; Caracteristicas
Adicionais: N3o Recarregavel; Sistema Eletroquimico:

22 Alcalina; Tensdo Nominal: 1,5 V; CAIXA COM 24 419860 CX 20
UNIDADES. MARCA REFERENCIA: Duracell, Rayovac, igual
ou superior.

FITA ADESIVA - Material: Acetato Celulose; Tipo: Auto-
Adesiva; Largura: 12 MM; Comprimento: 10 M; Cor:
Transparente; Pacote com 06 unidades. MARCA
REFERENCIA: 3M, igual ou superior.

FITA ADESIVA (CREPE) - Material: Crepe; Tipo: Monoface;
Largura: 18 MM; Comprimento: 50 M; Validade de no
minimo 12 meses. MARCA REFERENCIA: 3M, igual ou
superior.

FITA ADESIVA - Material: Polipropileno; Largura: 45 MM;
25 Comprimento: 40 M; Validade de no minimo 12 meses. 481050 UN 40
MARCA REFERENCIA: 3M, igual ou superior.

PASTA ARQUIVO SUSPENSA- Material: Cartdo Fibra; Tipo:
26 Suspensa; Largura: 235 MM; Altura: 365 MM; Cor: 281727 UN 500
Castanha; Caracteristicas Adicionais: Com Mola E Visor.
BATERIA RECARREGAVEL RETANGULAR - Aplicacdo:
Equipamentos Eletronicos; Sistema Eletroquimico: Ni-Mh;
Tensdao Nominal: 9 V; Capacidade Nominal 1: 450 MAH.
MARCA REFERENCIA: Duracell, igual ou superior.
CARREGADOR BATERIA - Velocidade Carga: Extra Rapido;
Tensdo Alimentagdo: Bivolt V; Caracteristicas Adicionais:
Desligamento Automatico; Com Padrdo Novo Tomada;
Tipo Bateria: Recarregaveis Aa, Aaa E 9 Volts; Tensdo
Bateria: 9 V; Capacidade Bateria: 2700 MAH. MARCA
REFERENCIA: Duracell, Philips, igual ou superior.
QUADRO BRANCO - Material: Férmica Branca;
Acabamento Superficial Moldura: Aluminio; Cor Moldura:
Natural; Finalidade: Langamento Informagdes; Largura:
1,00 M; Comprimento: 1,20 M; Caracteristicas Adicionais:
Calha Pincel/Apagador; Tipo Fixagdo: Parede; Material
Moldura: Aluminio.

PRANCHETA PORTATIL - Material: Acrilico Transparente;
Comprimento: 345 MM; Largura: 220 MM; Cor: Cristal;
Caracteristicas Adicionais: Com Pegador Metalico.
MARCA REFERENCIA: Trident, igual ou superior.
ORGANIZADOR DE METAL TELADO PARA ESCRITORIO
PORTA-CANETA - Material: A¢o Inox; Largura: 80 MM;
Altura: 100 MM; Aplicagdo: Escritério. Contém 4
Compartimentos.

ORGANIZADOR - Material: Poliestireno; Caracteristicas
Adicionais: Triplo, 3 Divisérias, 2 Orificios Para Fixagdo;
Comprimento: 33,50 CM; Largura: 116 MM; Altura: 292
MM; Cor: Cristal

PILHA ALCALINA PEQUENA AA - Tamanho: Pequena;
Modelo: Aa; Caracteristicas Adicionais: Ndo Recarregavel;
Sistema Eletroquimico: Alcalina; Tensdao Nominal: 1,5 V;
Validade, no minimo, 4 anos a partir da data de entrega.
CAIXA COM 24 UNIDADES. MARCA REFERENCIA: Duracell,
Rayovac, igual ou superior.

BATERIA ALCALINA BOTAO - Bateria N3o Recarregével;
34 Tipo: Botdo; Tensdo Nominal: 1,5 VCC; Modelo: Lrd4; 482036 BLISTER 10
Capacidade Nominal: 120 MAH; Embalagem: Blister;

23 617019 PCT 10

24 461963 UN 60

27 601097 UN 30

28 473317 UN 10

29 458677 UN 10

30 439975 UN 35

31 264831 UN 35

32 602413 UN 20

33 241539 CX 10
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Unidades por embalagem: 10. MARCA REFERENCIA:
Duracell, Rayovac, igual ou superior.

COLA - Composicao: Polivinil Acetato - Pva; Cor: Branca;
Aplicacdo: Papel; Caracteristicas Adicionais: Com Bico
35 | Aplicador / Atéxica / Lavavel. Tipo: Pastosa. 435080 UN 48
Apresentacdo: Embalagem 90g. MARCA REFERENCIA:
Acrilex, igual ou superior.

D“{ﬂ A
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1.1.3 As descri¢Ges dos itens sdo aquelas contidas no descritivo do Catalogo de Materiais do
Governo Federal - CATMAT acrescidas das descricdes complementares apenas para que
garantam que os itens ofertados atendam a necessidade técnica da Administragdo.

1.1.3.1 O CATMAT do SIAG é uma base de dados que identificam todos os materiais licitados
e adquiridos pela Administracdo Publica Federal.

1.1.3.2 Na Lei Federal n® 14.133/21, o inciso LI do artigo 62, assim descreve o catalogo
eletronico de padronizagdo de compras, servicos e obras:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

LI - catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras: sistema
informatizado, de gerenciamento centralizado e com indicagdo de pregos,
destinado a permitir a padronizagdo de itens a serem adquiridos pela
Administragdo Publica e que estardo disponiveis para a licitagao;

1.1.3.3 Pari passu, o artigo 19 do mesmo dispositivo legal assim descreve:

Art. 19. Os 6rgaos da Administragdo com competéncias regulamentares relativas
as atividades de administragdo de materiais, de obras e servigos e de licitagGes e
contratos deverdo:

| - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizagdo dos
procedimentos de aquisi¢do e contratacdo de bens e servigos;

Il - criar catdlogo eletronico de padronizagdao de compras, servigos e obras,
admitida a adogao do catalogo do Poder Executivo federal por todos os entes
federativos;

(...)

§ 12 O catdlogo referido no inciso Il do caput deste artigo podera ser utilizado em
licitagGes cujo critério de julgamento seja o de menor pre¢o ou o de maior
desconto e conterd toda a documentagdo e os procedimentos préprios da fase
interna de licitagbes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos,
conforme disposto em regulamento.

1.1.3.4 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo CATMAT,
inclusive unidades de fornecimentos, e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem
as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1 Do tipo de objeto e da natureza da contratagao

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme Portaria n2
003/2024 da Camara Municipal de Contagem.

Corroborando com a conclusdo acima, leciona Joel de Menezes Niebuhr:

Bem e servico comum sdo aqueles que podem ser definidos no edital por
meio de especificacdes objetivas, que se prestam a estabelecer o padrao
de qualidade desejado pela Administracdo Publica, de acordo com
caracteristicas usuais no mercado, sem que varia¢des de ordem técnica
eventualmente existam entre os bens e oferta prestados por diversos
fornecedores que atendam a tais especificagbes objetivas sejam
importantes ou decisivos para a determinagdo de qual proposta melhor
satisfaca o interesse publico e desde que a estrutura processual da
modalidade pregdo , menos formalista e mais célere, ndo afeta a andlise
da qualidade do objeto licitado ou importe prejuizos ao interesse publico.
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1.2 Do enquadramento do Objeto <
Declaramos que o objeto da contratacdo pretendida neste Termo de Referéncia ndo se
enquadra como bens/servigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n2 14.133/2021 e

da Portaria n2 003/2024.

7 yona

13 Regime legal da contratagao
Artigo 28, inciso | da Lei Federal n. 14.133/21.
14 Da Dotagdao Orgamentaria e alinhamento com o Plano de Contratacdes Anual

Para o fim do disposto no art. 16, Il, da Lei Complementar n2. 101, de 04 de maio de 2000 e
para efeito da realizacdo da aquisicdo, a despesa decorrente do processo tem adequacdo
orcamentdria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei
de Diretrizes Orgcamentdria — LDO e Lei Orcamentdria Anual - LOA, sendo constatada a
existéncia de dotacdo orgamentaria para o exercicio de 2024, conforme descrito no item 11
deste Termo de Referéncia.

No que se refere ao Plano Anual de Contrata¢gdes da Camara Municipal de Contagem, a
presente contratacdo encontra-se disposta no ID PCA PNCP N2 18561209000190-0-
000001/2024, publicado no dia 31/05/2024 no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(disponivel em: https://pncp.gov.br/app/pca/18561209000190/2024/1), conforme segue:

e |DdoitemnoPCA:15e18;
e  (Classe/Grupo: 7510 — Artigos para escritdrio.
1.5 Vigéncia do Contrato

Ndo sera formalizado instrumento de contrato, uma vez que a compra sera feita com entrega
imediata e integral, sem obrigacGes futuras, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021,
sendo este substituido pela nota de empenho.

2 JUSTIFICATIVAS

2.1 Fundamentagdo e descrigao da necessidade da contratagao

A Camara Municipal de Contagem realiza o controle de todos os produtos adquiridos e em
estoque em seu Almoxarifado visando evitar a falta de algum item essencial para sua
atividade. No ultimo levantamento realizado, foi identificado o estoque baixo de alguns
materiais de expediente desta Casa, sendo, portanto, necessario a instru¢do de novo processo
de compra.

Estes materiais incluem, mas ndo se limitam a, papel, canetas, pastas, grampeadores, clipes,
entre outros itens indispensaveis para a execucao das tarefas didrias. Eles sdo utilizados para
suprir as necessidades de fornecimento interno dos diversos setores desta Casa Legislativa na
obtencdo de materiais para o desenvolvimento das suas atividades diarias, uma vez que os
itens listados na presente demanda dao suporte as tarefas e a¢des operacionais.

A vista disso, a aquisicio tem por finalidade garantir que todos os setores da Camara
Municipal tenham os recursos necessarios para o desenvolvimento de suas atividades. Isso
inclui a elaboracao de documentos oficiais, a organizacdao de processos administrativos, a
comunicacdo interna e externa, e o suporte a todas as funcdes legislativas. Assim, a
disponibilidade continua de materiais de expediente assegura que as atividades da Camara
Municipal sejam realizadas de maneira eficiente e eficaz, evitando interrupc¢des e atrasos no
trabalho.

Pari passu, as especificacdes dos materiais listados a serem adquiridos foram selecionados
com base em critérios de qualidade, durabilidade e adequacgao as necessidades dos diversos
setores da Camara Municipal, seguindo ainda o disposto no Catdlogo de Materiais do Governo
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Federal - CATMAT. Além disso, os materiais serdo adquiridos de acordo com a necessida8<
do Almoxarifado evitando desperdicios e melhorando a eficiéncia das compras publicas.

Destaca-se, por fim, que a aquisicdo desses produtos deverd ser realizada de forma
transparente, seguindo os procedimentos estabelecidos de compras publicas. Isso garante a
prestacdao de contas adequada dos gastos publicos e a utilizagdo responsdvel dos recursos
financeiros da instituicao.

Pelo exposto, a disponibilidade de materiais de expediente é essencial para o desempenho
das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Contagem.

2.2 Da quantidade estimada

Os quantitativos foram estimados considerando a média de consumo dos ultimos meses e
considerando também uma Politica de Estoque que evite o desabastecimento, no qual a
Ultima aquisicdo também devera garantir saldo até a conclusdo de novo Procedimento
Licitatdrio. Ademais, a estimativa levou em consideracdo a ampliagdo do numero de
gabinetes e servidores para atendimento aos novos vereadores da proxima legislatura, ou
seja, a partir de janeiro de 2025. Segue em anexo as quantidades adquiridas no ultimo
processo licitatorio e serviu de base para a contratacao.

2.3 Da divisibilidade do objeto

Conforme disposto no Estudo Técnico Preliminar, visando a legalidade e economicidade,
apontamos que a divisdo em itens se mostra viavel e vantajosa, uma vez que sera possivel a
aquisicdo de todos os itens pelo menor valor ofertado.

2.4 Da comprovacao do preco praticado no mercado

O Orgamento detalhado foi elaborado, conforme Pesquisa de Pregos Publicos e de Mercado,
traduzida na Planilha constante nos autos do processo.

O valor estimado foi calculado com base na média de valores encontrados em pesquisas
preliminares realizadas na ferramenta de precgos publico Banco de Precgos e Painel de Precos,
junto a empresas que forneceram o objeto de contratagao para a administra¢do publica e em
pesquisa direta realizada junto a empresas do ramo e/ou em sites de buscas.

Ademais, certifica-se, nos termos do artigo 40, | da Lei n? 14.133, de 2021, que os pregos
pesquisados estdo compativeis com o mercado, uma vez que os valores unitarios estdo
aproximados e a pesquisa é recente.

2.5 Da subcontratacao

Fica vedado a qualquer das partes, transferir ou ceder a qualquer titulo, os direitos e ou
obrigagGes assumidas neste instrumento.

A subcontratacao deve ser avaliada a luz do artigo 122 da Lei n2 14.133, de 2021:

“Art. 122. Na execu¢do do contrato e sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, o contratado podera subcontratar partes da obra, do servigo
ou do fornecimento até o limite autorizado, em cada caso, pela Administragao.

§ 12 O contratado apresentara a Administragdo documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que serad avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente.

§ 22 Regulamento ou edital de licitagdo poderdo vedar, restringir ou estabelecer
condigGes para a subcontratagao.

§ 32 Sera vedada a subcontratagcdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicao
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constar expressamente do edital de licitagdo.”
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Vedar a transferéncia ou cessdo a qualquer titulo, os direitos e ou obrigacdes assumidas no
gue se refere aos fornecimentos pode ser justificado por uma série de razdes, principalmente
para garantir a integridade, seguranca e eficiéncia da contratacdo. Aqui estdo alguns motivos:

e Controle de Qualidade: Ao proibir a subcontratacdo, a Camara Municipal mantém um
controle maior sobre a qualidade dos materiais utilizados em suas instalacdes. Isso
garante que os produtos atendam aos padrdes exigidos de eficacia, seguranca e
sustentabilidade.

e Reducgdo de Dependéncia: Ao proibir a subcontratacdo, a Cdmara Municipal reduz a
sua cadeia de dependéncia de terceiros, o que ajuda a minimizar problemas de
disponibilidade de produtos ou interrupg¢des no fornecimento.

e Transparéncia e Prestacdo de Contas: Proibir a subcontratacdo auxilia na
transparéncia e prestacdo de contas na gestdo dos recursos da instituicdo. Os
processos de aquisicdo e gestdo de materiais sdo mais transparentes e podem ser
facilmente auditados para garantir conformidade com os procedimentos
estabelecidos.

e Controle Operacional: Manter o fornecimento de materiais por uma empresa permite
a Camara Municipal ter um controle operacional mais eficaz. Isso inclui a capacidade
de ajustar rapidamente os suprimentos conforme necessario e implementar praticas
de execucdo de suas atividades especificas conforme exigido.

Pelo exposto, proibir a subcontratagao do fornecimento de materiais de expediente permite
a Camara Municipal de Contagem manter controle, flexibilidade e transparéncia na gestao de
seus recursos, garantindo a qualidade e eficiéncia dos processos e procedimentos em suas
instalagGes.

3 ESPECIFICACOES DAS AQUISICOES OU SERVICOS

3.1 Descricao da solu¢dio como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificacdo do produto.

3.1.1 A descrigdo da solu¢do como um todo é o fornecimento de materiais de expediente,
conforme descricdes deste Termo de Referéncia e mediante escolha por pregdo Eletronico,
tendo como embasamento legal a Lei 14.133, do dia primeiro de abril de 2021.

3.1.2 A CONTRATADA devera fornecer os produtos do objeto deste Termo de Referéncia,
novos e de primeiro uso, nas embalagens originais devidamente lacradas, ou seja, sem avarias
e/ou danos no manuseio, devendo estar protegidos da incidéncia solar direta, do calor
excessivo ou umidade, cumprindo todas as recomendacgdes do fabricante e demais normas
técnicas, na quantidade e no local, de acordo com as especificacGes e demais condicoes
exigidas neste Termo de Referéncia.

3.1.3 As embalagens e rétulos dos produtos devem atender aos critérios estabelecidos na
legislacao vigente.

3.1.4 A utilizacdo dos insumos listados neste Termo de Referéncia é a solucdo técnica mais
adequada pois reflete o indicativo legal necessario para o funcionamento dos servicos
publicos realizados pela Camara Municipal de Contagem, zelando pelo cumprimento das
normas vigentes.

3.1.5 Os insumos requisitados sdo padronizados conforme o CATMAT do Sistema Integrado de
Administracdo e Servicos Gerais — SIASG, acrescidas das descricdes complementares apenas para que
garantam que os itens ofertados atendam a necessidade técnica da Administragdo, o que torna a
solugdo indicada a Unica capaz de atender as necessidades da Institui¢ao.
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3.1.6 Critérios para aceita¢do da proposta: Serdo avaliados todos os aspectos constantes
descricdo do item (CATMAT e Complementar) conforme item 1.1.2 do Termo de Referéncia.

3.1.7 CondicGes de garantia, conforme item 6 do Termo de Referéncia.
3.2 Da especificagcdao detalhada do objeto a ser contratado

3.2.1 Aespecificagdo dos itens encontra-se na tabela descrita no item 1.1.2 deste Termo
de Referéncia.

7 yona

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Da Participagao de consdrcios

4.1.1 Fica vedada a participacao de empresas em consércio em razdo do objeto do Pregao
em tela, ndo representar vulto, complexidade e alto grau de especializagdo ou especificagao
que torne restrito o universo de possiveis licitantes. Ademais, é notdvel a existéncia no
mercado de diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficientes
para atender satisfatoriamente as exigéncias neste Termo de Referéncia.

4.2 Critérios de Sustentabilidade

4.2.1 As descri¢es dos itens sdo aquelas contidas no descritivo do CATMAT - Catédlogo de
Materiais, ou seja, constam em catalogo eletrénico de padronizacdo de compras e servigos.

4.2.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos, preferencialmente, os seguintes requisitos:

4.2.2.1 Que sejam utilizados materiais e processos de produgdo sustentaveis: os itens devem
ser produzidos com materiais e processos de producdo sustentaveis, que minimizem o
impacto ambiental.

4.2.2.2 Que sejam observados os requisitos ambientais para obtencao de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normatizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como
produtos, conforme cada caso.

4.2.2.3 Estar em consonancia com os parametros de sustentabilidade fixados e exigidos pelas
normas técnicas pertinentes e padrées existentes, expedidas pelo Poder Publico, inclusive
ABNT, conforme o caso, para fins de atestar a qualidade dos produtos.

4.2.2.4 Que os bens devam ser acondicionados em embalagem individual adequada, com
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a maxima protecdo durante
o transporte e o armazenamento.

4.3 Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021):

4.3.1 Na presente contratacdo ndo ha nenhuma indicacdo de marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), apenas indicacdo de marca referéncia, entretanto, as marcas e modelos
apresentadas na proposta deverao atender as especificagdes técnicas do objeto.

4.4 Da vedagao de contratagao de marca ou produto

4.4.1 Diante das conclusdes extraidas do presente Termo de Referéncia, ndo ha vedacao de
utilizacdo de marca ou produto.

4.5 Da exigéncia de amostra

4.5.1 N3o serdo exigidas amostras dos itens, porém as especificacdes minimas requeridas
para aquisicdo do material serdo checadas através das propostas e podem incluir consultas a
manuais, folders e websites, dentre outros.

4.6 Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6.1 N3ao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratacao.
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4.7 Subcontratacao
4.7.1 N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.8 Garantia da contratacao

4.8.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021, pelas razbes abaixo justificadas:

4.8.1.1 Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente licitagdo, ndo
comprometendo o cumprimento das obrigacoes;

4.8.1.2 Segundo, a onerosidade em torno da prdpria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que
os custos dessa exigéncia seriam repassados a propria Administragdo contratante. Portanto,
essa exigéncia vai de encontro a economicidade da contratagao.

4.8.1.3 Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar
diminuicdo do universo de interessados e ao cardter competitivo do certame.

4.9 Demais Parametros da Licitagao

49.1 Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n2 123/2006
(alterado pela Lei Complementar n2 147/2014), para o valor referencial inferior a RS
80.000,00 por item (participacdo exclusiva para ME/EPP).

4.9.2 O percentual para aplicacdo do Art. 48 da Lei Complementar n.2 123/2006 (alterado
pela Lei Complementar n2147/2014) sera de 25 % (vinte e cinco por cento), caso haja previsdo
editalicia.

4.9.3 O critério de julgamento das propostas dar-se-a pelo menor prego unitario a fim de
se adquirir os materiais selecionando a proposta mais vantajosa para a administracao,
observando-se o principio da isonomia e a promocdo da sustentabilidade.

4.9.4 Para fins do artigo 40, | da Lei n® 14.133/21, certificamos que as condi¢Bes de
aquisicdo e pagamento sdo semelhantes as do setor privado.

4.10 Obrigacoes do CONTRATANTE

4.10.1 Fiscalizar a execugdo do objeto, o que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade
da empresa CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

4.10.2 Comunicar a empresa CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na entrega
dos produtos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

4.10.3 Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicagao de qualquer sangao;

4.10.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo acordado, apés a entrega da nota
fiscal/fatura no setor competente;

4.10.5 Orientar a empresa contratada quanto a execucao do objeto;
4.10.6 Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto;

4.10.7 Rejeitar, no todo ou em parte, os itens/servicos em desacordo com as especificaces
do Termo de Referéncia;

4.10.8 Preparar e encaminhar os expedientes referentes ao pagamento da execucdo dos
servigos prestados.

4.11 Obrigagdes da CONTRATADA
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4.11.1 Cumprir o objeto contratado com estrita observancia as especificaces relativas a\<\3/
item para o qual foi adjudicado, no prazo, local e demais condi¢cdes estabelecidas no Termo [~
de Referéncia, cumprindo fielmente todas as disposicGes pactuadas, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

4.11.2 Atender todos os pedidos de fornecimento encaminhados pelo CONTRATANTE;

4.11.3 Responsabilizar-se pela entrega, no prazo e nas condi¢Ges descritas no Termo de
Referéncia;

4.11.4 Responsabilizar-se pelo transporte do produto de seu estabelecimento até o local
determinado pelo CONTRANTANTE, bem como pelo seu descarregamento;

4.11.5 Garantir a boa qualidade do produto entregue, mantendo-a durante toda a execugao
do objeto, respondendo por qualquer irregularidade e procedendo com a substituicao
sempre que o caso requeira;

4.11.6 Os produtos fornecidos deverdo estar em consonadncia com os parametros de
qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes e padrbes existentes,
expedidas pelo Poder Publico, especialmente as editadas pelos drgdos competentes, tais
como: INMETRO e ABNT;

4.11.7 Manter, durante a execucgao, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas
para contrata¢cdo com o Servigo Publico, de conformidade com o edital de licitacdo e a Lei
Federal n? 14.133/21;

4.11.8 Assumir todas as despesas e encargos de qualquer natureza com o pessoal necessario
ao atendimento do objeto do presente Instrumento, inclusive a responsabilidade pelo
atendimento de encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria, comercial e de
acidente de trabalho relativo a mado de obra utilizada;

4.11.9 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, imediatamente, as suas
expensas, no total ou em parte, os materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execugdo ou de materiais empregados, independentemente das
penalidades aplicdveis ou cabiveis, nos termos do Termo de Referéncia;

4.11.10 Repor, dentro do prazo, o(s) produto(s) devolvido(s) pelo CONTRATANTE que se
encontrem defeituoso(s) ou em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e
Contrato;

4.11.11 Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar a
CONTRATANTE ou terceiros, tendo como agente a CONTRATADA, na pessoa de prepostos ou
estranhos;

4.11.12 Responsabilizar-se por todos os tributos, taxas e impostos devidos em decorréncia do
fornecimento e entrega dos produtos contratados;

4.11.13 Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CONTRATANTE;

4.11.14 Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 2 (dois) dias que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

4.11.15 Guardar e fazer com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacdes e
documentos fornecidos pelo CONTRATANTE sendo vedada toda e qualquer reproducao, a
menos que solicitado pelo CONTRATANTE, ainda que alcancado, e mesmo apds, o término da
presente contratagao;
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4.11.16 Estar ciente que todas as informagdes, resultados, relatérios e quaisquer outrb{\/g

documentos obtidos e/ou elaborados pela empresa CONTRATADA na execucdo dos
fornecimentos/servigos contratados serdo de exclusiva propriedade do CONTRATANTE, ndo
podendo a empresa CONTRATADA utiliza-los, divulga-los, reproduzi-los ou veicula-los, para
qualguer fim, sendo com a prévia e expressa autorizagdo do contratante, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legislagdo patria vigente;

4.11.17 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelos érgdos de controle e
pelo CONTRATANTE

4.11.18 Cumprir o disposto no artigo 72, inciso XXXIIl, da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, ou seja, é proibido o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

7 yona

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 O objeto devera ser entregue de forma integral, no prazo de 5 (cinco) dias, contados
do pedido do CONTRATANTE, quando enviado por e-mail, formulado sob Autorizagdo de
Fornecimento, em remessa Unica a cada pedido formulado;

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forgca maior;

5.3 As entregas deverdo ser realizadas em dias Uteis, em hordrio pré-determinado, de
09:00h as 11:00h e de 14:00h as 17:00h, respeitando a presenca do funcionario responsavel
pela conferéncia, na Praga Sdo Gongalo, 18 - Centro — Contagem - CEP 32.017-730;

5.4 Todas as despesas e encargos incidentes sobre o transporte dos produtos do objeto
deste Termo de Referéncia até o local de entrega como: frete, impostos, taxas e outras sdo
de responsabilidade da CONTRATADA;

5.5 A CONTRATADA devera disponibilizar mdo de obra para descarga dos produtos do
objeto deste Termo de Referéncia, sendo que, o mesmo deverd ser alocado em local a ser
definido pelo servidor responsavel pelo recebimento;

5.6 Os entregadores deverdo apresentar-se uniformizados e identificados;

5.7 O fornecimento dos produtos devera ser realizado, rigorosamente, dentro das
especificacdes estabelecidas na proposta vencedora, no respectivo Edital e nas normas
vigentes, implicando a ndo observancia dessa condi¢cdo na recusa dos mesmos, ndo se
responsabilizando a Camara Municipal de Contagem por qualquer indenizagao;

5.8 N3do sera aceito, no momento da entrega, produto de marca diferente daquela
constante na proposta vencedora. No caso de proposta apresentar mais de uma marca, o
contratante reserva-se o direito de escolher o que melhor lhe convier;

5.9 Deverdo ser submetidas a apreciagdo e a aprovagdo prévia do CONTRATANTE
quaisquer medidas que impliguem alteracdo do quantitativo e qualidade dos produtos
contratados;

5.10 Os produtos do objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues
acondicionados adequadamente, de forma a permitir completa seguranca e resisténcia
durante o transporte, devendo constar na embalagem: quantidade, procedéncia, marca,
referéncia, fabricante, entre outros critérios, e de acordo com a legislacdo em vigor;

5.11 Osprodutos do objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues respeitando
o prazo minimo de 70% (setenta por cento) de validade determinado pelo fabricante,
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conforme estabelecido em normas legais vigentes, sempre contando a partir da data (}e\
entrega;

5.12 Todos os itens deverdo ser de qualidade superior/primeira linha, sob penas de
rejeicdo, no todo ou em parte, sujeitando-se a CONTRATADA as san¢des previstas no Edital e
legislacao pertinente, ndo se responsabilizando o CONTRATANTE por qualquer indenizacao;

5.13 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do objeto;

5.14 A empresa ndo podera transferir para terceiros a execuc¢do do objeto.

6 GARANTIA

6.1 Os produtos deverdo ser entregues respeitando o prazo minimo de 70% (setenta por
cento) de validade determinado pelo fabricante, conforme estabelecido em normas legais
vigentes, sempre contando a partir da data de entrega.

6.2 O prazo de garantia dos produtos a que se refere este termo de referéncia devera ser
conforme Cdédigo de Defesa do Consumidor, contados da data de emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo, contra defeitos de fabricagdo, incluindo eventuais avarias durante o
transporte até o local de entrega, mesmo apds aceitacao pelo contratante.

6.3 A garantia serd prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas
condicBes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o contratante.

6.4 Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,
reparos e corregoes.

6.5 A contratada devera entregar materiais novos, isentos de oxidacdo, emendas,
ferrugens e outros elementos e/ou substancias que o descaracterizem.

6.6 A contratada n3o deve entregar materiais recondicionados, recuperados, reciclados,
remanufaturados ou que tenham sido objetos de exposicao.

6.7 Em caso do objeto fora da qualidade de alto padrdo exigida nesta aquisicdo, a
contratada devera realizar a substituicdo do item sem Onus para o contratante.

6.8 Os itens fornecidos serdo constantemente avaliados em uso, e qualquer ineficiéncia
ou desconformidade com o descritivo ora solicitado ndo serdo aceitas, devendo a vencedora
providenciar a retirada e substituicdo do item recusado.

6.9 No caso de substituicdo dos produtos, as novas unidades terdo os mesmos prazos de
garantia originalmente concedidos aos substituidos, a contar da data em que ocorrer a
substituicdo.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7 yona
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7.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo a%{
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

7.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢dao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.3 Ofiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§19, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

7.7.4 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, lll);

7.7.5 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, IV).

7.7.6  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.7 O fiscal técnico do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag¢dao tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

7.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdao das condi¢Ges de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
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alteragGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo 9
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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7.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

7.11 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, lll).

7.12 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢Ges. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

7.13 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.14 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VI).

7.15 O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

FISCAL TECNICO FISCAL ADMINISTRATIVO GESTOR DO CONTRATO
Milton Soares Aline Cristina de Melo Daniela Felicia Morais de Castro
Matricula 0910 Siqueira Cunha Rocha
Matricula 3746 Matricula 3922

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1 Recebimento

8.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragdo, apds
a verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.
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8.1.4 Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o Iimi§<
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

8.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, porigual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigcao
do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.6 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.1.7 0O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢dao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquida¢do de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.1.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

8.2 Liquidagao

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.2.1.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

8.2.2.1 o prazo de validade;

8.2.2.2 adata da emissédo;

8.2.2.3 os dados do contrato, se for o caso, e do érgdo contratante;
8.2.2.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.2.2.5 ovalor a pagar; e

8.2.2.6 eventual destaque do valor de retengées tributdrias cabiveis.

8.2.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
gue o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

8.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lein214.133, de 2021.

8.2.5 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
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participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
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Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N‘—’\_}f:

SR
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.6 A Administracdo devera realizar consulta ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administracdo Publica - CADIMP, no endereco
http://portalpmc.contagem.mg.gov.br/?se=cadimp, para: a) identificar possivel razdo que
impeca a participa¢do em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.7 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.2.8 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.2.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacao junto ao SICAF e ao CADIMP.

8.3  Prazo de pagamento

8.3.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.3.2 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata oiinciso Il do art. 75 da Lein2 14.133, de 2021, o prazo sera reduzido pela metade.

8.3.3 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice Sistema Especial de Liquida¢do e Custddia —
SELIC de corregcdao monetdria (conforme o Cddigo Tributdrio de Contagem, o indice de
atualizacdo de valores é a Taxa SELIC-Sistema Especial de Liquidacdo e Custddia, divulgado
pelo Banco Central do Brasil-BACEN).

8.4 Forma de pagamento

8.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.4.3 Quando do pagamento, serad efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

8.4.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.
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8.4.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da L}s{
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerad a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7 yona

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

9.2 Forma de fornecimento
9.2.1 O fornecimento do objeto sera integral.
9.3 Exigéncias de habilitacao

9.3.1 Como condi¢do prévia ao exame da documentac¢do de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢cGes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do
gue impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) Cadastro de fornecedores Impedidos de licitar em Contagem/MG, no endereco
http://portalpmc.contagem.mg.gov.br/?se=cadimp;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

9.3.1.01 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica, podera haver a substituicdao
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.3.1.02 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da CONTRATADA
interessada e de seu sécio majoritario, se for o caso, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.3.1.02.01 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas/pessoas fisicas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

a) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

b) O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a sua desclassifica¢do.

9.3.1.03 Constatada a existéncia de sang¢do, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢ao de participacdo.
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9.3.1.04 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventu\a('\:'/
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/ 2006, [~
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.3.2 Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera
verificada por meio da PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econémico-financeira e a habilitagao técnica.

9.3.2.01 E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes da
PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo
publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacdo atualizada.

9.3.2.02 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(Ges) valida(s).

9.3.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacgdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo ndo inferior a 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitacao.

9.3.4 Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duivida em
relacdo a integridade do documento digital.

9.3.5 N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.3.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.3.6.01 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.3.7 Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

9.3.7.01 Habilitacao juridica

a) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020;
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d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicé{
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 1971;

g) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva.

h) Documento oficial de Identificagdo do Representante legal da empresa.
9.3.7.02 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacgdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

i) Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

i) Declaracdo a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

k) Declaracao de pleno conhecimento e aceitacdo das normas estabelecidas na Portaria
n2 005/2024 da Camara Municipal de Contagem, e das condicdes gerais da contratagao;

) Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos

SR

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas
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leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termb{
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.3.7.03 Qualificagdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

9.3.7.04 Qualificagdao Técnica

9.3.7.04.01 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da
contratagao;

a) A declaracdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagao;

9.3.7.04.02 Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

9.3.7.04.02.01 Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

c) Nao sera(do) aceito(s) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) pelo préprio licitante.
d) Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.3.7.04.02.02 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.3.7.04.02.03 O fornecedor disponibilizard todas as informa¢Oes necessdrias a
comprovacdo da legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O custo estimado da contratacdao possui cardter sigiloso e serd tornado publico
apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

10.2  Em consonancia com a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 — “Art. 24. Desde que
justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter cardter sigiloso, sem prejuizo
da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para
a elaboragdo das propostas...”, cita-se:

10.3  Ainda segundo Zymler e Dios (2014),

Em relagdo a eventual violagdo do principio da publicidade, explicitado no
caput do art. 37 da Constituicdo Federal, deve-se lembrar o entendimento
de que nenhum principio constitucional é absoluto de forma que se deve
buscar harmoniza-los na hipdtese de eventual antagonismo entre dois
principios — no caso o da publicidade em contraposicdo aos da eficiéncia
elou da economicidade. Nesse contexto de ponderacdo de principios,
entende-se estar justificada a auséncia tempordria da divulgacdo do
orcamento, pois amparada no principio da busca da melhor proposta pela
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administragdo. Logo as principais razGes do principio da publicidade
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estardo atendidas, pois sera garantida a transparéncia do procedlmen}v\
licitatério com a divulgagdo do orgamento ao final do certame.

10.4  Assim sendo, busca-se através do orcamento sigiloso a majora¢do da assertividade
pela Administragdo, na escolha da contratada que sabendo dos riscos e complexidade do
objeto, apresente proposta dentro da sua realidade para que tenha capacidade de honrar os
compromissos assumidos na fase licitatdria.

10.5 Desta forma e por todo justificado anteriormente, esta Camara Municipal informa
aos Licitantes que o ORCAMENTO PREVIAMENTE ESTIMADO PARA A CONTRATACAO SERA
TORNADO PUBLICO APENAS APOS DEFINIDO O RESULTADO DO JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS, tornando publico apenas divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessarias para a elaboragao das propostas.

10.6  Podera haver abertura parcial do orcamento, apenas em relagdo aos itens da planilha
que estejam sendo objeto de negociacdo, caso facilite o procedimento com evidente
vantagem administrativa.

10.7 O Tribunal de Contas da Unido, em elogiavel Acérdao, analisando um caso concreto
em licitacdo submetida ao RDC, admitiu que é possivel a abertura do sigilo do orcamento na
fase de negociacdo de precos com o primeiro colocado, desde que em ato publico e
devidamente justificado, segundo a premissa de que, para se fazer valer da real possibilidade
de negociar, desde que em ato publico e devidamente justificado, ndo haveria, em principio,
reprovabilidade em abrir o sigilo na fase de negociacao. O Ministro Relator compreendeu,
com razao, que a negociacao com o fornecedor melhor classificado, notadamente, quando se
objetiva a obtengdo de proposta final inferior ao valor maximo estimado pela Administragao,
pode gerar, implicita ou explicitamente, o conhecimento sobre o limite para contratacdo
estabelecido pela estimativa de precos o que restaria legitimado, desde que em ato publico
e devidamente justificado. (TCU. Acérddo n? 306/2013-Plenario. Relator Ministro Valmir
Campelo, 27.02.2013)

7 yona

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

11.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal de Contagem.

11.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

1) Unidade Or¢camentdria: 1011;
) Fungdo programatica: 01;

1)) Subfungdo: 031;

V) Programa: 0001,

V) Projeto/Atividade: 2001;

Vi) Natureza de Despesa: 33.90.30;
VII) ltem: 22;

Vi) Fonte de Recursos: 01500000.

11.3 A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. ACESSO A INFORMAGAO

12.1 Oart.10daIN n281/2022, dispde que ao final da elaboracdo do Termo de Referéncia
-TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que regula o acesso a informacao.

12.2 Desta forma, no tocante a classificacdo da Informacgdo quanto ao Grau e Prazos de
Sigilo, para todos os efeitos este TR se enquadra como um documento publico, ndo havendo
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restricdes quanto a sua publicidade, com exce¢do do Anexo | que trata sobre a pesquisa a‘e{

precos, nos termos do item 10.

NOME, MATRICULA E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
ELABORAGAO

Daniela Felicia Morais de Castro Cunha Rocha
Diretora de Planejamento e Coordenacao Institucional
Matricula 3922

DE ACORDO DO ORDENADOR DE DESPESA

Vereador Alexsander Chiodi Maia
Presidente da CAmara Municipal de Contagem/MG
Matricula 1205

DATA

09/08/2024
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETONICO N.2 002/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 012/2024
EDITAL N2 002/2024

OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, A FIM DE ATENDER AS DEMANDAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE CONTAGEM, CONFORME CONDICOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E
SEUS ANEXOS.

Senhor (a) Pregoeiro (a),

A empresa ...cceeeeevveeeeene (incluir razdo social do licitante), apds ter examinado o Edital da licitagdo acima
identificada e seus anexos, apresenta proposta comercial para o objeto em referéncia, conforme quadro
abaixo:

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razdo Social

CNPJ

Endereco

E-mail

Telefone

Nome do Representante Legal para
assinatura da Ata/contrato

Qualificacdao

Identidade do Representante Legal

CPF do Representante Legal

MENOR PRECO POR ITEM

ESPECIFICACAO DA cf\_? ADLIgg o MARCA/ UN QTD VALOR VALOR
MERCADORIA CATMAT MODELO UNITARIO | TOTAL

ITEM

APAGADOR PARA QUADRO -
Material Base: Feltro; Material
Corpo: Acrilico; Comprimento:
01- Cota 17 CM; Largura: 5 CM; Altura: 10
Exclusiva | CM; Caracteristicas Adicionais:
Estojo Com Compartimento Para
2 Pincéis. MARCA REFERENCIA:
Pilot, igual ou superior.

427366 UN 12 RS RS

APONTADOR LAPIS - Material:
Metal E Plastico; Tipo: Escolar;
Tamanho: Médio; Quantidade
Furos: 1; Caracteristicas
Adicionais: Com  Depdsito, 344642 CcX 03 RS RS
Lamina Ago Inoxidavel; Caixa
minima 24 unidades. MARCA
REFERENCIA: Faber Castell, igual
ou superior.

02- Cota
Exclusiva

CAIXA ARQUIVO - Material:
Plastico Corrugado; Dimensdo (C
X LXA): 350X 13,0 X 24,5 CM;
03- Cota Cor: Colorido; Impressdo: Sem
Exclusiva | Impressdo; Cor AZUL — pacote
com 10 unidades. MARCA
REFERENCIA: Polibras, igual ou
superior.

459378 PCT 20 RS RS

BLOCO RECADO - Material:
Papel; Cor: Amarela; Largura: 76
MM; Comprimento: 102 MM; 435056 UN 100 RS RS
Caracteristicas Adicionais: Auto-
Adesivo, Removivel, Post-It;

04- Cota
Exclusiva
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Quantidade Folhas: 100 UM.
MARCA REFERENCIA: 3M,
colacril,maxprint igual ou
superior.

BLOCO RECADO - Material:
Papel; Cor: Variada; Largura: 38
MM; Comprimento: 51 MM;
05- Cota Caracteristicas Adicionais: Auto-

Exclusiva | Adesivo, Post It; Quantidade 412151 UN LY i i
Folhas: 200 UN. MARCA
REFERENCIA: 3M, igual ou
superior.
CANETA CORRETIVA - Material:
Plastico; Tipo Ponta: Plastico;
06- Cota | Carga: 8 ML; Aplicagdo: Escrita; 279249 ox 15 RS RS

Exclusiva | Embalagem 24 unidades.
MARCA REFERENCIA: Faber
Castell, Pilot, igual ou superior.

CANETA ESFEROGRAFICA -
Material: Acrilico Transparente;
Quantidade Cargas: 1 UN;
Material Ponta: Esfera De
Tungsténio; Tipo Escrita: Fina;
Cor Tinta: Preta; Caracteristicas 432816 CcX 20 RS RS
Adicionais: Corpo Sextavado E
Tampa Ventidada; Embalagem
50 unidades. MARCA
REFERENCIA: Faber Castell, Pilot,
igual ou superior.

07- Cota
Exclusiva

CANETA ESFEROGRAFICA -
Material: Plastico Reciclado;
Quantidade Cargas: 1 UN;
Material Ponta: Ago Inoxidavel
Com Esfera De Tungsténio; Tipo
08- Cota Escrita: Fina; Cor Tinta: Azul;
Exclusiva | Caracteristicas Adicionais: 0,7
Mm;Tinta Gel;Grip
Emborrachado, Retratil;
Embalagem 50 unidades.
MARCA REFERENCIA: Faber
Castell, Pilot, igual ou superior.

432223 CX 50 RS RS

CANETA HIDROGRAFICA -
Material:  Plastico; Material
Ponta: Feltro; Espessura Escrita:
Média; Cor Carga: azul;
09- Cota | Aplicagdo: Quadro  Branco;
Exclusiva | Caracteristicas Adicionais:
Diametro Ponta: 4 Mm; Caixa
com 12 unidades. MARCA
REFERENCIA: Faber Castell, Pilot,
igual ou superior.

423501 CX 04 RS RS

CANETA MARCA TEXTO -
Material: Resina Termoplastica;
Tipo Ponta: Arredondada
Resistente; Cor: Variada; Tipo:
Base Giratdria Secagem Répida; 474361 CcX 10 RS RS
Caracteristicas Adicionais:
Atoxico; Tinta: Segura Em Gel,
Com 12 Unidades. Faber Castell,
igual ou superior.

10- Cota
Exclusiva

11- Cota | CLIPE - Tratamento Superficial:

Exclusiva | Galvanizado; Aplicagdo: Fixar 463460 X 30 i i
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Papéis E Similares; Tamanho:
2/0; Material: Arame De Aco;
Formato: Paralelo; Caixa com

500 gramas. MARCA
REFERENCIA: ACC, BACCHI igual
ou superior.

CORRETIVO LIQUIDO - Material:
Base D'Agua - Secagem Rapida;
Apresentagdo: Frasco

Aplicagdo: Papel Comum;
Volume: 18 ML; Caracteristicas 314892 CX 10 RS RS
Adicionais: Com Diluente; Caixa
com 12 unidades. MARCA
REFERENCIA: Faber Castell, Bic,
Mercur, igual ou superior.

12- Cota
Exclusiva

ETIQUETA AUTO-ADESIVA - Cor:
Amarelo Fluorescente; Formato:
Retangular; Largura: 25,40 MM;
Caracteristicas  Adicionais: 3
Colunas, 30 Etiquetas Por Folha; 421799 CX 20 RS RS
Tamanho: Carta; Comprimento:
66,70 MM; Caixa com 25 folhas.
MARCA REFERENCIA: PIMACO,
igual ou superior.

13- Cota
Exclusiva

EXTRATOR DE GRAMPOS -
Material: Ago Galvanizado; Tipo:
14- Cota | Espdtula; Comprimento: 150
Exclusiva | MM; Largura: 15 MM; Caixa 12
unidades. MARCA REFERENCIA:
ACC, BRW, igual ou superior.

429829 CX 06 RS RS

GRAMPEADOR - Tratamento
Superficial: Niquelado; Material:
Metal; Tipo: Escolar;
Capacidade: 30 FL; Tamanho 414937 UN 50 RS RS
Grampo: 26/6. MARCA
REFERENCIA: CIS, MASTERPRINT
igual ou superior.

15- Cota
Exclusiva

GRAMPO GRAMPEADOR -
Material: Metal; Tratamento
Superficial:
Galvanizado/Cobreado;
Tamanho: 26/6; Uso: 425226 CcX 50 RS RS
Grampeador De Mesa; Caixa
com 5.000 unidades. MARCA
REFERENCIA: CIS, BACCHI, igual
ou superior.

16- Cota
Exclusiva

PRENDEDOR PAPEL - Material:
Plastico; Tipo: Lingueta;
Capacidade: 170 FL;
Comprimento: 13 CM Largura:
17- Cota 1,3 CM; Caracteristicas
Exclusiva | Adicionais: Com Haste De 10 Cm,
Base Unida; Aplicagdo: Para
Documentos. Caixa com 50
unidades. MARCA REFERENCIA:
CIS, TILIBRA, igual ou superior.

268570 CX 20 RS RS

PAPEL PARA IMPRESSAO
FORMATADO - Tipo: Offset;
18- Cota | Tamanho (CX L): 297 X 210 MM;
Exclusiva | Gramatura: 75 G/M2; Cor:
Branco; Caracteristica Adicional:
Personalizado; caixa contendo

461800 CX 200 RS RS
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10 resmas de 500 folhas cada
um.  MARCA  REFERENCIA:
Chamex, Report, igual ou

superior.

PASTA ARQUIVO
REGISTRADORA AZ - Material:
Polipropileno; Tipo:

Registradora Az; Largura: 285
19- Cota MM; Altura: 345 MM; Lombada:
Exclusiva | 5,3 CM; Caracteristicas
Adicionais 2: Visor Plastico Na
Lombada; Pcte com 04 unidades.
MARCA REFERENCIA: YES, igual
ou superior.

616996 PCT 50 RS RS

REGUA ESCRITORIO - Material:
Acrilico; Comprimento: 30 CM;
Graduagdo:
Centimetro/Milimetro; Tipo
20- Cota Material: Rigido; Cor: Cristal;
Exclusiva | Caracteristicas Adicionais:
Transparente/Largura De 3,5
Cm; Pacote com 25 unidades.
MARCA REFERENCIA: Trident,
igual ou superior.

394469 PCT 02 RS RS

TESOURA - Material: Ago
Inoxidavel;  Material Cabo:
Plastico; Comprimento: 21 CM;
Caracteristicas Adicionais: Ponta 461471 UN 40 RS RS
Reta, Area De Corte: 7,5cm.
MARCA REFERENCIA:
Tramontina, igual ou superior.

21- Cota
Exclusiva

PILHA - Tamanho: Palito;
Modelo: Aaa; Caracteristicas
Adicionais: N&do Recarregavel;
22- Cota | Sistema Eletroquimico: Alcalina;
Exclusiva | Tensdo Nominal: 1,5 V; CAIXA
COM 24 UNIDADES. MARCA
REFERENCIA: Duracell, Rayovac,
igual ou superior.

419860 CX 20 RS RS

FITA ADESIVA - Material:
Acetato Celulose; Tipo: Auto-
Adesiva; Largura: 12 MM;

23-tha Comprimento: 10 M; Cor: 617019 PCT 10 RS RS
Exclusiva
Transparente; Pacote com 06
unidades. MARCA REFERENCIA:
3M, igual ou superior.
FITA ADESIVA (CREPE) -
Material: Crepe; Tipo:
24- Cota Monoface; Largura: 18 MM;
; Comprimento: 50 M; Validade 461963 UN 60 RS RS
Exclusiva

de no minimo 12 meses. MARCA
REFERENCIA: 3M, igual ou

superior.
FITA ADESIVA - Material:
Polipropileno; Largura: 45 MM;
25- Cota Comprimento: 40 M; Validade
Exclusiva | de no minimo 12 meses. MARCA 481050 UN e e e
REFERENCIA: 3M, igual ou
superior.
26- Cota PASTA ARQUIVO SUSPENSA-
; Material: Cartdo Fibra; Tipo: 281727 UN 500 RS RS
Exclusiva

Suspensa; Largura: 235 MM;
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Altura: 365 MM; Cor: Castanha;
Caracteristicas Adicionais: Com
Mola E Visor.

BATERIA RECARREGAVEL
RETANGULAR - Aplicagdo:
Equipamentos Eletronicos;
27- Cota | Sistema Eletroquimico: Ni-Mh;
Exclusiva | Tensdo Nominal: 9 V;
Capacidade Nominal 1: 450
MAH. MARCA REFERENCIA:
Duracell, igual ou superior.

601097 UN 30 RS RS

CARREGADOR BATERIA -
Velocidade Carga: Extra Rapido;
Tensdo Alimentagdo: Bivolt V;
Caracteristicas Adicionais:
Desligamento Automatico; Com
Padrdio Novo Tomada; Tipo 473317 UN 10 RS RS
Bateria: Recarregaveis Aa, Aaa E
9 Volts; Tensdo Bateria: 9 V;
Capacidade Bateria: 2700 MAH.
MARCA REFERENCIA: Duracell,
Philips, igual ou superior.

28- Cota
Exclusiva

QUADRO BRANCO - Material:
Formica Branca; Acabamento
Superficial Moldura: Aluminio;
Cor Moldura: Natural;
Finalidade: Langamento
Informagdes; Largura: 1,00 M; 458677 UN 10 RS RS
Comprimento: 1,20 M;
Caracteristicas Adicionais: Calha
Pincel/Apagador; Tipo Fixagdo:
Parede; Material Moldura:
Aluminio.

29- Cota
Exclusiva

PRANCHETA PORTATIL -
Material: Acrilico Transparente;
Comprimento: 345 MM;
30- Cota Largura: 220 MM; Cor: Cristal;
Exclusiva | Caracteristicas Adicionais: Com
Pegador  Metalico. MARCA
REFERENCIA: Trident, igual ou
superior.

439975 UN 35 RS RS

ORGANIZADOR DE METAL
TELADO PARA  ESCRITORIO
31- Cota | PORTA-CANETA - Material: Ago
Exclusiva | Inox; Largura: 80 MM; Altura:
100 MM; Aplicagdo: Escritério
Contém 4 Compartimentos.

264831 UN 35 RS RS

ORGANIZADOR - Material:
Poliestireno; Caracteristicas
Adicionais: Triplo, 3 Divisdrias, 2
Orificios Para Fixacdo; 602413 UN 20 RS RS
Comprimento: 33,50 CMV;
Largura: 116 MM; Altura: 292
MM; Cor: Cristal

32- Cota
Exclusiva

PILHA ALCALINA PEQUENA AA -
Tamanho: Pequena; Modelo: Aa;
Caracteristicas Adicionais: N&o
33- Cota Recarregavel; Sistema
Exclusiva | Eletroquimico: Alcalina; Tensao
Nominal: 1,5 V; Validade, no
minimo, 4 anos a partir da data
de entrega. CAIXA COM 24

241539 CX 10 RS RS
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UNIDADES. MARCA
REFERENCIA: Duracell, Rayovac,
igual ou superior.

BATERIA ALCALINA BOTAO -
Bateria Ndo Recarregavel; Tipo:
Botdo; Tensdao Nominal: 1,5 VCC;
Modelo:  Lr44;  Capacidade
Nominal: 120 MAH; Embalagem: 482036 BLISTER 10 RS RS
Blister; Unidades por
embalagem: 10. MARCA
REFERENCIA: Duracell, Rayovac,
igual ou superior.

34- Cota
Exclusiva

COLA - Composicdo: Polivinil
Acetato - Pva; Cor: Branca;
Aplicagdo: Papel; Caracteristicas
35- Cota | Adicionais: Com Bico Aplicador /
Exclusiva | Atodxica / Lavavel. Tipo: Pastosa.
Apresentagdo: Embalagem 90g.
MARCA REFERENCIA: Acrilex,
igual ou superior.

435080 UN 48 RS RS

VALOR TOTAL DA PROPOSTA (NUMERAL E POR EXTENSO): RS

Prazo de Validade da Proposta: | 90 (noventa dias).

Entrega - prazo e condi¢des: | Conforme edital e seus anexos.

Local de Entrega: | Prédio da CMC- Praga Sdo Gongalo, 18 - Centro - Contagem.

OBSERVACOES:

° Os pregos deverdo ser apresentados de forma legivel e ndo sofrerdo reajuste no periodo
contratado;

° O quantitativo acima é feito por estimativa, servindo apenas para o procedimento licitatério, ndo
ficando a Camara Municipal de Contagem obrigada a adquirir o total desta planilha;

° Todos os produtos deverdo ser de qualidade superior/primeira linha.

DECLARAMOS:

. que o(s) item(ns) constante(s) desta proposta corresponde(m) exatamente as especificacGes
descritas no Anexo | do Edital, as quais aderimos formalmente.

. gue concordamos integralmente e sem qualquer restricdio com as condi¢des estabelecidas no
Edital e seus anexos, inclusive sobre o prazo e condi¢des de garantia.

. na execucdao do objeto observaremos, rigorosamente, a legislagdo municipal e brasileira

aplicaveis, bem como as recomendagdes e instru¢des dos orgaos e unidades da prefeitura responsaveis
por processo de licenciamento/emissdo de alvaras, assumindo, desde ja, a integral e exclusiva
responsabilidade pelo perfeito fornecimento dos produtos e servigos.

° que os valores apresentados englobam todas as despesas com custos relativos ao fornecimento,
como também seguros, frete, salarios, transporte, tributos, impostos, contribuig¢des fiscais, parafiscais ou
taxas, inclusive, porventura com servigos de terceiros, que incidam direta ou indiretamente no valor e
venham a onerar os objetos/servigos.

° que os valores apresentados englobam todas as despesas com custos relativos ao fornecimento,
como também seguros, frete, salarios, transporte, tributos, impostos, contribuicdes fiscais, parafiscais ou
taxas, inclusive, porventura com servicos de terceiros, que incidam direta ou indiretamente no valor e
venham a onerar os objetos/servicos.

. gue esta proposta foi elaborada de forma independente.

DADOS BANCARIOS:

° Numero da Conta Corrente bancaria e agéncia de origem da empresa:
Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

OBSERVACOES:
. AS PROPOSTAS DEVERAO CONSTAR MARCAS/MODELOS DOS PRODUTOS.
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ANEXO IIl - DECLARACAO DE SUJEICAO AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E DE
INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITACAO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
Atencdo: Pregoeiro(a) e Equipe de Pregdo
Ref.: PAC 0XX/2024 - Pregdo Eletrénico n? 0XX/2024

............................................................................................... , inscrito no CNPJ
N2 e , por intermédio de seu representante legal o(a)
Y1 ) SRRSO , portador da Carteira de
Identidade N2..ccoeevviiiiiiiiniiiiniinn, € do CPF Nt , declara

expressamente que se sujeita as condi¢des estabelecidas no edital acima citado e que acatara
integralmente qualquer decisdo que venha a ser tomada pelo d6rgdo licitante quanto a
qualificacdo apenas das proponentes que tenham atendido as condi¢des estabelecidas no
edital e que demonstrem integral capacidade de executar o fornecimento do bem previsto.

Declara, ainda, para todos os fins de direito, a inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos
da habilitagdo ou que comprometa a idoneidade da proponente.

.......................................... , e den.. de 2024,

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa)
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 72 DA
CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
Atencgdo: Pregoeiro(a) e Equipe de Pregao
Ref.: PAC 0XX/2024 - Pregdo Eletrénico n? 0XX/2024

............................................................................................... , inscrito no CNPJ
N2t e , por intermédio de seu representante legal o(a)
SH(@) ettt a e , portador da carteira de identidade
N2 e docpf N2 , declara para fins do disposto

no inciso VI do art. n? 68 da Lei n? 14.133/2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )".

.......................................... ;e den.. de 2024,

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa)

T Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO V - DECLARAGCAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
Atencdo: Pregoeiro(a) e Equipe de Pregdo
Ref.: PAC 0XX/2024 - Pregdo Eletrénico n? 0XX/2024

(IDENTIFICAGAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), COMO REPRESENTANTE
DEVIDAMENTE CONSTITUIDO DE (IDENTIFICAGAO COMPLETA DA LICITANTE), PARA FINS DO
DISPOSTO NO EDITAL DE LICITAGAO: PREGAO ELETRONICO N2 *** DECLARA, SOB AS PENAS DA
LEI, EM ESPECIAL O ART. 299 DO CODIGO PENAL BRASILEIRO, QUE:

A) A PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO N2 *** FOI
ELABORADA DE MANEIRA INDEPENDENTE (PELO LICITANTE), E O CONTEUDO DA PROPOSTA
NAO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU INDIRETAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO OU
RECEBIDO DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO
ELETRONICO N2 ***, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA;

B) A INTENGAO DE APRESENTAR A PROPOSTA ELABORADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO
ELETRONICO N2 *** NAO FOI INFORMADA, DISCUTIDA OU RECEBIDA DE QUALQUER OUTRO
PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N2 ***, POR QUALQUER MEIO
OU POR QUALQUER PESSOA;

C) QUE NAO TENTOU, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA, INFLUIR NA DECISAO
DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICO N ***
QUANTO A PARTICIPAR OU NAO DA REFERIDA LICITAGAO;

D) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO
N2 *** NAO SERA, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU INDIRETAMENTE, COMUNICADO OU
DISCUTIDO COM QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO
ELETRONICO N2 *** ANTES DA ADJUDICAGCAO DO OBJETO DA REFERIDA LICITAGCAO;

E) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO
Ne *** NAO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU INDIRETAMENTE, INFORMADO,
DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER INTEGRANTE DO *** ORGAO LICITANTE, ANTES DA
ABERTURA OFICIAL DAS PROPOSTAS; E

F) QUE ESTA PLENAMENTE CIENTE DO TEOR E DA EXTENSAO DESTA DECLARAGAO E QUE DETEM
PLENOS PODERES E INFORMAGOES PARA FIRMA-LA.

.......................................... , e den.. de 2024,

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa)
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ANEXO VI - DECLARAGAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE)

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
Atencgdo: Pregoeiro(a) e Equipe de Pregao
Ref.: PAC 0XX/2024 - Pregdo Eletrdnico n? 0XX/2024

[NOME DA EMPRESA], [QUALIFICAGAO: TIPO DE SOCIEDADE (LTDA, S.A, ETC.), ENDEREGO
COMPLETO, INSCRITA NO CNPJ SOB O N2 [XXXX], NESTE ATO REPRESENTADA PELO [CARGO]
[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], PORTADOR DA CARTEIRA DE IDENTIDADE N2 [XXXX],
INSCRITO NO CPF SOB O N2 [XXXX], DECLARA, SOB AS PENALIDADES DA LEI, QUE SE ENQUADRA
COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DO ART. 32 DA LEI
COMPLEMENTAR N2 123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS
E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS
VEDAGOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 42 DO ART. 32 DA LEI COMPLEMENTAR Ne¢ 123 DE 14 DE
DEZEMBRO DE 2006 E PELO ARTIGO 42 DA LEI N2 14.133/2021.

DECLARO, PARA FINS DA LC 123/2006 E SUAS ALTERAGOES, SOB AS PENALIDADES DESTA, SER:

() MICROEMPRESA — RECEITA BRUTA ANUAL IGUAL OU INFERIOR A 360.000,00 E ESTANDO
APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE
ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAGOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 42 DO ART. 32 DA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE — RECEITA BRUTA ANUAL SUPERIOR A 360.000,00 E IGUAL OU
INFERIOR A 4.800.000,00 VALORES , ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS
LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAGOES LEGAIS
IMPOSTAS PELO & 42 DO ART. 32 DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/06 ALTERADA PELA LC
147/2014.

OBSERVACOES:

e ESTA DECLARAGAO PODERA SER PREENCHIDA SOMENTE PELA LICITANTE ENQUADRADA
COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006;

e A NAO APRESENTACAO DESTA DECLARACAO SERA INTERPRETADA COMO NAO
ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC N2 123/2006, OU A
OPCAO PELA NAO UTILIZACAO DO DIREITO DE TRATAMENTO DIFERENCIADO.

.......................................... , e den.. de 2024,

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa)

NOME E ASSINATURA DO CONTADOR
(NO CASO DE ME E EPP)
CPF: XXX XXX. XXX-XX
CRC:
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ANEXO VII - DECLARACAO DE IDONEIDADE

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
Atencgdo: Pregoeiro(a) e Equipe de Pregao
Ref.: PAC 0XX/2024 - Pregdo Eletrénico n? 0XX/2024

A EMPRESA ..o , INSCRITA NO CNPJ N2 ..o , POR INTERMEDIO
DE SEU REPRESENTANTE LEGAL O SR.....cccoviiiiiiiiiiiiiiiiinens , PORTADOR DA CARTEIRA DE
IDENTIDADE NO.......ccueviiiinnne E DO CPF N2 .....ccoeriiien, , DECLARA NAO TER RECEBIDO, NO

AMBITO DO MUNICIPIO DE CONTAGEM/MG, SANGAO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO, ASSIM COMO NAO TER RECEBIDO, EM QUALQUER ENTE
FEDERATIVO, DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRAGAO.

.......................................... , e denn. de 2024,

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa)
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ANEXO VIl - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
Atencgdo: Pregoeiro(a) e Equipe de Pregao
Ref.: PAC 0XX/2024 - Pregdo Eletrdnico n? 0XX/2024

LOCALIZADA A ..o , DECLARA, EM CONFORMIDADE COM A LEI N@
14.133/2021, QUE CUMPRE TODOS OS REQUISITOS PARA HABILITACAO PARA ESTE CERTAME
LICITATORIO DA CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM — PREGAO ELETRONICO N2 ***,

.......................................... e d€iiiiiiiiiiiianenn.. de 2024,

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa)
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ANEXO IX - DECLARAGAO DE AUSENCIA DE VINCULO COM SERVIDOR PUBLICO

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
Atencgdo: Pregoeiro(a) e Equipe de Pregao
Ref.: PAC 0XX/2024 - Pregdo Eletrdnico n? 0XX/2024

, inscrita no CNPJ n2 sediada na

, por intermédio de seu

representante legal, o(a) Sr. , portador da cédula de
identidade n? , expedida pelo , inscrito (a) no CPF sob n®

, Declara que ndo possui vinculo de natureza técnica, comercial,

econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na licitagcdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestado
do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

.......................................... , e denn. de 2024,

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa)
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ANEXO X — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMACOES BASICAS:
Nuamero do DFD: 016/2024

Area requisitante: Diretoria de Planejamento e Coordenag&o Institucional

2. INTRODUGAO (DESCRICAO DO PROBLEMA A SER RESOLVIDO OU DA NECESSIDADE
APRESENTADA)

A Camara Municipal de Contagem realiza o controle de todos os itens adquiridos e em estoque em
seu Almoxarifado, visando evitar a falta de algum item essencial para sua atividade. Sendo assim,
foi identificado o estoque baixo dos materiais de expediente desta Casa e a necessidade de novo
processo licitatorio para aquisi¢ao.

A aquisicdo de materiais de expediente é fundamental para o bom funcionamento da Camara
Municipal de Contagem. Esses materiais sdo essenciais para garantir a continuidade das atividades
administrativas, legislativas e operacionais, assegurando que todos os setores da Camara possam
desempenhar suas fung¢des com eficiéncia e eficdcia. Aqui estdo algumas das principais questées
decorrentes dessa situagcdo: Manutencdo das Atividades Legislativas; Suporte as Atividades
Administrativas; Atendimento ao Publico; Eficiéncia Operacional; dentre outros.

Em suma, a problematica a ser resolvida é a necessidade de reabastecimento desses materiais que
sdo imprescindiveis para que a Camara Municipal de Contagem continue desempenhando suas
fungdes com exceléncia, atendendo tanto as demandas internas quanto as necessidades dos
cidaddos.

3. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

Conforme ja mencionado, a Camara Municipal de Contagem realiza o controle de todos os
produtos adquiridos e em estoque em seu Almoxarifado visando evitar a falta de algum item
essencial para sua atividade. No ultimo levantamento realizado, foi identificado o estoque baixo
de alguns materiais de expediente desta Casa, sendo, portanto, necessdrio a instru¢do de novo
processo de compra.

Estes materiais incluem, mas ndo se limitam a, papel, canetas, pastas, grampeadores, clipes, entre
outros itens indispensaveis para a execugao das tarefas diarias. Eles sdo utilizados para suprir as
necessidades de fornecimento interno dos diversos setores desta Casa Legislativa na obtencao de
materiais para o desenvolvimento das suas atividades didrias, uma vez que os itens listados na
presente demanda dao suporte as tarefas e agdes operacionais.

A vista disso, a aquisicdo tem por finalidade garantir que todos os setores da Camara Municipal
tenham os recursos necessarios para o desenvolvimento de suas atividades. Isso inclui a
elaboracdo de documentos oficiais, a organizacdao de processos administrativos, a comunicacao
interna e externa, e o suporte a todas as fungées legislativas. Assim, a disponibilidade continua de
materiais de expediente assegura que as atividades da Camara Municipal sejam realizadas de
maneira eficiente e eficaz, evitando interrupgdes e atrasos no trabalho.
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Pari passu, as especificagdes dos materiais listados a serem adquiridos foram selecionados com
base em critérios de qualidade, durabilidade e adequacgdo as necessidades dos diversos setores da
Camara Municipal, seguindo ainda o disposto no Catdlogo de Materiais do Governo Federal -
CATMAT. Além disso, os materiais serdo adquiridos de acordo com a necessidade do Almoxarifado
evitando desperdicios e melhorando a eficiéncia das compras publicas.

Destaca-se, por fim, que a aquisicdo desses produtos devera ser realizada de forma transparente,
seguindo os procedimentos estabelecidos de compras publicas. Isso garante a prestacdo de contas
adequada dos gastos publicos e a utilizagdo responsavel dos recursos financeiros da instituicao.

Pelo exposto, a disponibilidade de materiais de expediente é essencial para o desempenho das
atividades administrativas e legislativas da CAmara Municipal de Contagem.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A presente contratagdo trata-se de aquisicdo de materiais de expediente para entrega imediata,
para atender as demandas da Camara Municipal de Contagem pelo periodo aproximado de 12
(doze) meses, considerando a garantia dos produtos e a data de validade dos itens pereciveis.

Nesse sentido, para garantir uma aquisicdo eficaz e transparente dos materiais, € importante
estabelecer requisitos claros e seguir procedimentos adequados. Aqui estdo alguns requisitos
essenciais que podem ser considerados:

1. Identificagdo das Necessidades: Antes de iniciar o processo de aquisicdo, é crucial
identificar as necessidades especificas de materiais de expediente da Camara Municipal.
Isso pode incluir uma avaliacdo das areas demandantes, os tipos de materiais utilizados e
as novas solicitagdes de acordo com o aumento de setores. Na presente contratagao, foi
realizada demanda nos setores, bem como as quantidades disponiveis no Almoxarifado.

2. Especificacdo dos Materiais: Uma vez identificadas as necessidades, é necessario
estabelecer especifica¢cdes claras para os materiais requeridos. Isso pode incluir detalhes
como tipos de produtos, marcas de referéncia (se houver), quantidade necessaria e
quaisquer requisitos especiais, como produtos ambientalmente amigaveis. No caso em
tela, a especificagdo dos itens foi realizada observando aqueles que ja sao utilizados, bem
como o que ha de mais atual no mercado.

3. Levantamento de Mercado e Previsdo Orcamentdria: A partir das cotacGes realizadas, foi
possivel definir um orgamento claro para a aquisicdo dos materiais, garantindo que os
custos estimados estdo dentro do limite orcamentdrio previsto nas leis orcamentarias.

4. Procedimentos de Compra Publica: A aquisicdo dos materiais deve seguir os
procedimentos estabelecidos para compras publicas, que inclui a realizacdo de licita¢oes,
conforme exigido pela legislacdo local. Isso garante transparéncia, competitividade e
conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis. A presente contratacdo trata-se de
aquisicdo de bens comuns, a serem adquiridos mediante licitagdo, na modalidade pregao,
em sua forma eletronica.

5. Garantia dos Materiais: Os produtos deverdo ser entregues respeitando o prazo minimo
de 70% (setenta por cento) de validade determinado pelo fabricante, conforme
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estabelecido em normas legais vigentes, sempre contando a partir da data de entrega. Por
sua vez, o prazo de garantia dos produtos devera ser de, no minimo, 12 (doze) meses,
contados da data de emissdao do Termo de Recebimento Definitivo, contra defeitos de
fabricacdo, incluindo eventuais avarias durante o transporte até o local de entrega, mesmo
apos aceitacao pelo contratante.

Treinamento e Instalacdo: Ndo haverda necessidade de treinamento e instalagdo dos itens
por parte do fornecedor.

Fornecedores: Os fornecimentos deverdo ser realizados por empresas especializadas no
ramo, devidamente regulamentadas e autorizadas pelos 6rgdos competentes, em
conformidade com a legislacdo vigente e padrées de sustentabilidade exigidos nesse
instrumento e no futuro Termo de Referéncia.

Indicacdo de Marca ou Modelos: Ndo ha nenhuma indicagdo de marca(s), caracteristica(s)
ou modelo(s), apenas indicacdo de marca referéncia, entretanto, as marcas e modelos
apresentadas na proposta deverao atender as especificacGes técnicas do objeto.

Critérios de Sustentabilidade: Que sejam utilizados materiais e processos de producdo
sustentaveis: os itens devem ser produzidos com materiais e processos de produgdo
sustentaveis, que minimizem o impacto ambiental; que sejam observados os requisitos
ambientais para obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia,
Normatizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos, conforme cada caso;
estar em consonancia com os parametros de sustentabilidade fixados e exigidos pelas
normas técnicas pertinentes e padrdes existentes, expedidas pelo Poder Publico, inclusive
ABNT, conforme o caso; que os bens devam ser acondicionados em embalagem individual
adequada, com menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
maxima prote¢do durante o transporte e o armazenamento.

Exigéncia de Amostra: Ndo serdo exigidas amostras dos itens, porém as especificagdes
minimas requeridas para aquisicio do material serdo checadas através das propostas e
podem incluir consultas a manuais, folders e websites, dentre outros.

Garantia da contratacdo: N3ao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e
seguintes da Lei n. 14.133/2021.

Contrato e Termos de Fornecimento: Uma vez selecionado o fornecedor, é essencial
analisar a necessidade de formalizagao de acordo por meio de um contrato que estabeleca
os termos e condicdes de fornecimento, incluindo preco, prazos de entrega, condi¢des de
pagamento, politicas de devolucdo e garantias de qualidade ou a sua substituicdo por
instrumento equivalente. Entretanto, dada a integralidade do fornecimento e seu baixo
valor e complexidade, ndo se fard necessaria a formaliza¢do de contrato.

Controle de Estoque e Monitoramento: Apds a aquisicdo, é importante implementar
sistemas de controle de estoque e monitoramento para garantir que os materiais sejam
utilizados de forma eficiente e que os niveis de estoque sejam mantidos conforme
necessario.

Avaliacdao de Desempenho: Periodicamente, é recomendavel avaliar o desempenho dos
materiais adquiridos, bem como a satisfacdo dos usuarios finais, a fim de identificar
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oportunidades de melhoria e garantir a continuidade do fornecimento de produtos de
qualidade.

Pelo exposto, entendemos que a contratagdo nos presentes termos, atende aos requisitos exigidos
na Legislagdo em vigor, bem como as necessidades da CMC no que tange as exigéncias. Assim, o
processo para aquisicdo de materiais de expediente se mostra a op¢do mais adequada para
atender as necessidades especificas da Cdmara Municipal de Contagem, promovendo eficiéncia,
transparéncia e economia de recursos.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Entre as solu¢des disponiveis no mercado, a opgao mais viavel é a aquisicdo através de contratacdo
de fornecimento, vez que tais itens se destinam a compor o estoque do Almoxarifado desta Casa,
ainda mais considerando que, ndo ha contrato vigente para essa demanda.

No caso, ndo seria vidvel o aluguel por se tratar de bens de consumo. Ademais, a contratagdo nao
preenche os requisitos para ser adquirido pelo Sistema de Registro de Precos, como por exemplo
a imprevisibilidade da contratagdo. Os itens em questdo, deverdo atender as especificacdes usuais
de mercado e destinam-se a utiliza¢do pelas Unidades da Camara. A aquisicao por meio de licitacdo
ja é consagrada no mercado e se mostra a melhor op¢do para atendimento da presente demanda.

6. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Trata-se de aquisicdo de materiais de expediente, portanto, a contratacdo devera seguir as
seguintes funcionalidades:

e A descricdo da solugcdo como um todo é o fornecimento de materiais de expediente,
conforme descrices deste Termo de Referéncia e mediante escolha por pregao
Eletrénico, tendo como embasamento legal a Lei 14.133, do dia primeiro de abril de 2021.

e A CONTRATADA deverd fornecer os produtos do objeto deste Termo de Referéncia, novos
e de primeiro uso, nas embalagens originais devidamente lacradas, ou seja, sem avarias
e/ou danos no manuseio, devendo estar protegidos da incidéncia solar direta, do calor
excessivo ou umidade, cumprindo todas as recomendagdes do fabricante e demais normas
técnicas, na quantidade e no local, de acordo com as especificagdes e demais condicBes
exigidas neste Termo de Referéncia.

e As embalagens e rétulos dos produtos devem atender aos critérios estabelecidos na
legislacao vigente.

e A utilizacdo dos insumos listados no Termo de Referéncia é a solucdo técnica mais
adequada pois reflete o indicativo legal necessario para o funcionamento dos servigos
publicos realizados pela Camara Municipal de Contagem, zelando pelo cumprimento das
normas vigentes.

e Os insumos requisitados sao padronizados conforme o CATMAT do Sistema Integrado de
Administracdao e Servicos Gerais — SIASG, acrescidas das descricdes complementares
apenas para que garantam que os itens ofertados atendam a necessidade técnica da
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Administracdo, o que torna a solucdo indicada a Unica capaz de atender as necessidades

da Instituicao.

Critérios para aceitacdo da proposta: Serdo avaliados todos os aspectos constantes da

descricdo do item (CATMAT e Complementar) conforme descricdo completa que devera

estar contida no Termo de Referéncia.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A aquisicao compreende os seguintes itens e quantidades:

ITEM

ESPECIFICACAO DA MERCADORIA

coDIGO
CATALOGO
CATMAT

UN

QTDE

01

APAGADOR PARA QUADRO - Material Base: Feltro; Material
Corpo: Acrilico; Comprimento: 17 CM; Largura: 5 CM; Altura: 10
CM; Caracteristicas Adicionais: Estojo Com Compartimento
Para 2 Pincéis. MARCA REFERENCIA: Pilot, igual ou superior.

427366

UN

12

02

APONTADOR LAPIS - Material: Metal E Plastico; Tipo: Escolar;
Tamanho: Médio; Quantidade Furos: 1; Caracteristicas
Adicionais: Com Depésito, Lamina Ago Inoxidavel; Caixa minima
24 unidades. MARCA REFERENCIA: Faber Castell, igual ou
superior.

344642

CX

03

03

CAIXA ARQUIVO - Material: Plastico Corrugado; Dimensdo (C X
L X A): 35,0 X 13,0 X 24,5 CM; Cor: Colorido; Impressdo: Sem
Impressdao; Cor AZUL — pacote com 10 unidades. MARCA
REFERENCIA: Polibras, igual ou superior.

459378

PCT

20

04

BLOCO RECADO - Material: Papel; Cor: Amarela; Largura: 76
MM; Comprimento: 102 MM; Caracteristicas Adicionais: Auto-
Adesivo, Removivel, Post-It; Quantidade Folhas: 100 UM.
MARCA REFERENCIA: 3M, colacril,maxprint igual ou superior.

435056

UN

100

05

BLOCO RECADO - Material: Papel; Cor: Variada; Largura: 38
MM; Comprimento: 51 MM; Caracteristicas Adicionais: Auto-
Adesivo, Post It; Quantidade Folhas: 200 UN. MARCA
REFERENCIA: 3M, igual ou superior.

412151

UN

100

06

CANETA CORRETIVA - Material: Plastico; Tipo Ponta: Plastico;
Carga: 8 ML; Aplicagdo: Escrita; Embalagem 24 unidades.
MARCA REFERENCIA: Faber Castell, Pilot, igual ou superior.

279249

CX

15

07

CANETA ESFEROGRAFICA - Material: Acrilico Transparente;
Quantidade Cargas: 1 UN; Material Ponta: Esfera De
Tungsténio; Tipo Escrita: Fina; Cor Tinta: Preta; Caracteristicas
Adicionais: Corpo Sextavado E Tampa Ventidada; Embalagem
50 unidades. MARCA REFERENCIA: Faber Castell, Pilot, igual ou
superior.

432816

CX

20

08

CANETA ESFEROGRAFICA - Material: Plastico Reciclado;
Quantidade Cargas: 1 UN; Material Ponta: Aco Inoxidavel Com
Esfera De Tungsténio; Tipo Escrita: Fina; Cor Tinta: Azul;
Caracteristicas Adicionais: 0,7 Mm;Tinta Gel;Grip
Emborrachado, Retratil;, Embalagem 50 unidades. MARCA
REFERENCIA: Faber Castell, Pilot, igual ou superior.

432223

CcX

50

09

CANETA HIDROGRAFICA - Material: Plastico; Material Ponta:
Feltro; Espessura Escrita: Média; Cor Carga: azul; Aplicagdo:
Quadro Branco; Caracteristicas Adicionais: Didmetro Ponta: 4
Mm; Caixa com 12 unidades. MARCA REFERENCIA: Faber
Castell, Pilot, igual ou superior.

423501

CX

04

10

CANETA MARCA TEXTO - Material: Resina Termoplastica; Tipo

474361

CX

10
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Ponta: Arredondada Resistente; Cor: Variada; Tipo: Base
Giratdria Secagem Rapida; Caracteristicas Adicionais: Atoxico;
Tinta: Segura Em Gel, Com 12 Unidades. Faber Castell, igual ou
superior.

CLIPE - Tratamento Superficial: Galvanizado; Aplicagdo: Fixar
Papéis E Similares; Tamanho: 2/0; Material: Arame De Aco;
Formato: Paralelo; Caixa com 500 gramas. MARCA
REFERENCIA: ACC, BACCHI igual ou superior.

11 463460 CX 30

CORRETIVO LIQUIDO - Material: Base D'Agua - Secagem
Rapida; Apresentacgdo: Frasco

12 | Aplicagdo: Papel Comum; Volume: 18 ML; Caracteristicas 314892 CX 10
Adicionais: Com Diluente; Caixa com 12 unidades. MARCA
REFERENCIA: Faber Castell, Bic, Mercur, igual ou superior.

ETIQUETA AUTO-ADESIVA - Cor: Amarelo Fluorescente;
Formato: Retangular; Largura: 25,40 MM; Caracteristicas
13 Adicionais: 3 Colunas, 30 Etiquetas Por Folha; Tamanho: Carta; 421799 CX 20
Comprimento: 66,70 MM; Caixa com 25 folhas. MARCA
REFERENCIA: PIMACO, igual ou superior.

EXTRATOR DE GRAMPOS - Material: Ago Galvanizado; Tipo:
14 Espatula; Comprimento: 150 MM; Largura: 15 MM; Caixa 12 429829 CX 06
unidades. MARCA REFERENCIA: ACC, BRW, igual ou superior.

GRAMPEADOR - Tratamento Superficial: Niquelado; Material:
Metal; Tipo: Escolar; Capacidade: 30 FL; Tamanho Grampo:

15 26/6. MARCA REFERENCIA: CIS, MASTERPRINT igual ou 414937 UN >0
superior.
GRAMPO GRAMPEADOR - Material: Metal; Tratamento

16 Superficial: Galvanizado/Cobreado; Tamanho: 26/6; Uso: 425296 ox 50

Grampeador De Mesa; Caixa com 5.000 unidades. MARCA
REFERENCIA: CIS, BACCHI, igual ou superior.

PRENDEDOR PAPEL - Material: Plastico; Tipo: Lingueta;
Capacidade: 170 FL; Comprimento: 13 CM Largura: 1,3 CM;
17 Caracteristicas Adicionais: Com Haste De 10 Cm, Base Unida; 268570 CX 20
Aplicacdo: Para Documentos. Caixa com 50 unidades. MARCA
REFERENCIA: CIS, TILIBRA, igual ou superior.

PAPEL PARA IMPRESSAO FORMATADO - Tipo: Offset;
Tamanho (C X L): 297 X 210 MM; Gramatura: 75 G/M2; Cor:
18 Branco; Caracteristica Adicional: Personalizado; caixa contendo 461800 CX 200
10 resmas de 500 folhas cada um. MARCA REFERENCIA:
Chamex, Report, igual ou superior.

PASTA ARQUIVO REGISTRADORA AZ - Material: Polipropileno;
Tipo: Registradora Az; Largura: 285 MM; Altura: 345 MM;
19 Lombada: 5,3 CM; Caracteristicas Adicionais 2: Visor Plastico Na 616996 PCT 50
Lombada; Pcte com 04 unidades. MARCA REFERENCIA: YES,
igual ou superior.

REGUA ESCRITORIO - Material: Acrilico; Comprimento: 30 CM;
Graduagdo: Centimetro/Milimetro; Tipo Material: Rigido; Cor:
20 Cristal; Caracteristicas Adicionais: Transparente/Largura De 3,5 394469 PCT 02
Cm; Pacote com 25 unidades. MARCA REFERENCIA: Trident,
igual ou superior.

TESOURA - Material: Aco Inoxidavel; Material Cabo: Plastico;
Comprimento: 21 CM; Caracteristicas Adicionais: Ponta Reta,

211 Area De Corte: 7,5cm. MARCA REFERENCIA: Tramontina, igual 461471 UN 40
ou superior.
2 PILHA - Tamanho: Palito; Modelo: Aaa; Caracteristicas 419860 ox 20

Adicionais: Ndo Recarregdvel; Sistema Eletroquimico: Alcalina;
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Tensdo Nominal: 1,5 V; CAIXA COM 24 UNIDADES. MARCA
REFERENCIA: Duracell, Rayovac, igual ou superior.

FITA ADESIVA - Material: Acetato Celulose; Tipo: Auto-Adesiva;
Largura: 12 MM; Comprimento: 10 M; Cor: Transparente;

& Pacote com 06 unidades. MARCA REFERENCIA: 3M, igual ou 617019 PCT =
superior.
FITA ADESIVA (CREPE) - Material: Crepe; Tipo: Monoface;

24 Largura: 18 MM; Comprimento: 50 M; Validade de no minimo 461963 UN 60

12 meses. MARCA REFERENCIA: 3M, igual ou superior.

FITA ADESIVA - Material: Polipropileno; Largura: 45 MM,;
25 Comprimento: 40 M; Validade de no minimo 12 meses. MARCA 481050 UN 40
REFERENCIA: 3M, igual ou superior.

PASTA ARQUIVO SUSPENSA- Material: Cartdo Fibra; Tipo:

26 Suspensa; Largura: 235 MM; Altura: 365 MM; Cor: Castanha; 281727 UN 500
Caracteristicas Adicionais: Com Mola E Visor.
BATERIA RECARREGAVEL RETANGULAR - Aplicacdo:

Equipamentos Eletrénicos; Sistema Eletroquimico: Ni-Mh;
Tensdo Nominal: 9 V; Capacidade Nominal 1: 450 MAH. MARCA
REFERENCIA: Duracell, igual ou superior.

27 601097 UN 30

CARREGADOR BATERIA - Velocidade Carga: Extra Rapido;
Tensdo Alimentagdo: Bivolt V; Caracteristicas Adicionais:
Desligamento Automatico; Com Padrdo Novo Tomada; Tipo
Bateria: Recarregaveis Aa, Aaa E 9 Volts; Tensao Bateria: 9 V;
Capacidade Bateria: 2700 MAH. MARCA REFERENCIA: Duracell,
Philips, igual ou superior.

28 473317 UN 10

QUADRO BRANCO - Material: Férmica Branca; Acabamento
Superficial Moldura: Aluminio; Cor Moldura: Natural;
Finalidade: Langamento Informagdes; Largura: 1,00 M;
Comprimento: 1,20 M; Caracteristicas Adicionais: Calha
Pincel/Apagador; Tipo Fixacdo: Parede; Material Moldura:
Aluminio.

29 458677 UN 10

PRANCHETA PORTATIL - Material: Acrilico Transparente;
Comprimento: 345 MM; Largura: 220 MM; Cor: Cristal;
Caracteristicas Adicionais: Com Pegador Metalico. MARCA
REFERENCIA: Trident, igual ou superior.

30 439975 UN 35

ORGANIZADOR DE METAL TELADO PARA ESCRITORIO PORTA-
CANETA - Material: Ago Inox; Largura: 80 MM; Altura: 100 MM;
Aplicagdo: Escritorio
Contém 4 Compartimentos.

31 264831 UN 35

ORGANIZADOR - Material: Poliestireno; Caracteristicas
Adicionais: Triplo, 3 Divisérias, 2 Orificios Para Fixacdo;
Comprimento: 33,50 CM; Largura: 116 MM; Altura: 292 MM;
Cor: Cristal

32 602413 UN 20

PILHA ALCALINA PEQUENA AA - Tamanho: Pequena; Modelo:
Aa; Caracteristicas Adicionais: Ndo Recarregdvel; Sistema
Eletroquimico: Alcalina; Tensdao Nominal: 1,5 V; Validade, no
minimo, 4 anos a partir da data de entrega. CAIXA COM 24
UNIDADES. MARCA REFERENCIA: Duracell, Rayovac, igual ou
superior.

33 241539 CX 10

BATERIA ALCALINA BOTAO - Bateria N3o Recarregavel; Tipo:
Botdo; Tensdo Nominal: 1,5 VCC; Modelo: Lr44; Capacidade
34 Nominal: 120 MAH; Embalagem: Blister; Unidades por 482036 BLISTER 10
embalagem: 10. MARCA REFERENCIA: Duracell, Rayovac, igual
ou superior.

35 COLA - Composigdo: Polivinil Acetato - Pva; Cor: Branca; 435080 UN 48
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Aplicacdo: Papel; Caracteristicas Adicionais: Com Bico Aplicador
/ Atoxica / Lavavel. Tipo: Pastosa. Apresentacdo: Embalagem
90g. MARCA REFERENCIA: Acrilex, igual ou superior.

Os quantitativos foram estimados considerando a média de consumo dos ultimos meses e
considerando também uma Politica de Estoque que evite o desabastecimento, no qual a ultima
aquisicdo também devera garantir saldo até a conclusdo de novo Procedimento Licitatdrio.
Ademais, a estimativa levou em considerac¢dao a ampliacdo do nimero de gabinetes e servidores
para atendimento aos novos vereadores da préxima legislatura, ou seja, a partir de janeiro de
2025.

8. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGCAO

De acordo com o art. 62 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME N2 65, de 7 de julho de 2021, deverio
ser utilizados como métodos para obtenc¢do do prego estimado a média, a mediana ou o menor
dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés
ou mais precos, oriundo de um ou mais dos pardmetros de que trata o artigo 59, desconsiderando
os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados. Ademais, todas as diretrizes
da Instrucao Normativa deverao ser observadas.

Para fins de estimativa do prego, ja foram realizadas as cotacdes de mercado, entretanto, os
valores estimados sdo sigilosos e se encontram nos autos do processo.

9. DA ESCOLHA DA MODALIDADE

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme Portaria n2
003/2024 da Camara Municipal de Contagem.

Corroborando com a conclusdo acima, leciona Joel de Menezes Niebuhr:

Bem e servigco comum sdo aqueles que podem ser definidos no edital por meio
de especificagOes objetivas, que se prestam a estabelecer o padrao de qualidade
desejado pela Administragcdo Publica, de acordo com caracteristicas usuais no
mercado, sem que variagGes de ordem técnica eventualmente existam entre os
bens e oferta prestados por diversos fornecedores que atendam a tais
especificagdes objetivas sejam importantes ou decisivos para a determinacgao de
qual proposta melhor satisfaca o interesse publico e desde que a estrutura
processual da modalidade pregdo , menos formalista e mais célere, ndo afeta a
andlise da qualidade do objeto licitado ou importe prejuizos ao interesse
publico.

Sendo assim, conforme artigo 62 da Lei n? 14.133/21, a modalidade a ser utilizada sera o pregéo.
In verbis:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

XLl - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatdria para aquisicio de bens e
servicos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o
de maior desconto;
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10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Durante a etapa de planejamento da contratacdo, a administragado precisa definir como sera feita
a adjudicacdo do objeto no caso em que ha diversas pretensdes contratuais sendo conduzidas em
um Unico processo, é dizer, o gestor publico precisa definir se a disputa sera autébnoma para cada
item ou de forma global, situagdo na qual todos serdo atribuidos a uma Unica empresa.

De acordo com a normativa atual e a doutrina, o objeto da licitacdo deve ser parcelado sempre
que técnica ou economicamente viavel, de modo que a reunido/agrupamento do objeto somente
sera cabivel quando devidamente justificado no processo administrativo.

O objetivo é ampliar a competitividade, sobretudo porque algumas empresas podem ndo ter
capacidade ou condi¢Oes de ofertar a integralidade do objeto, mas apenas uma parte dele, razdo
pela qual a adjudicacdo conjunta inviabilizaria a participacdo delas no certame.

De acordo com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido, o parcelamento é a regra, sendo

a adjudicacdo global exce¢do que deve ser previamente motivada no processo administrativo. Este

entendimento foi inserido no Enunciado de Simula n.2 247 nos seguintes termos:
E obrigatdria a admissdo da adjudicagdo por item e ndo por preco global, nos
editais das licitagGes para a contratacdo de obras, servigos, compras e
alienagbes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o
conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o
objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora nao
dispondo de capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisicdo da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades

auténomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa
divisibilidade.

No caso em tela, a divisdo em itens se mostra viavel e economicamente vantajosa, uma vez que
serd possivel a aquisicdo de todos os itens pelo menor valor ofertado.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Na Camara Municipal de Contagem ndo ha em andamento contratacGes correlatas ou
interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento desta
contratagao.

12, ALINHAMENTO COM PAC (PLANO DE CONTRATACOES ANUAL)

No que se refere ao Plano Anual de ContratagGes da Camara Municipal de Contagem, a presente
contratacdo encontra-se disposta no ID PCA PNCP N2 18561209000190-0-000001/2024, publicado
no dia 31/05/2024 no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (disponivel em:
https://pncp.gov.br/app/pca/18561209000190/2024/1), conforme segue:

e [DdoitemnoPCA:15e18;

e (Classe/Grupo: 7510 — Artigos para escritorio.
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DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo de empresa para aquisicao de materiais de expediente, visa atender demandas

urgentes e indisponiveis para a continuidade das atividades legislativa. Aqui estdo alguns dos

resultados pretendidos em uma licitagdo para aquisicdo de materiais de expediente:

1.

10.

Garantia de Continuidade das Atividades: Garantir o abastecimento e regularizacdao do
estoque desta Casa Legislativa para que os servicos legislativos sejam garantidos e
realizados a contento. Assim, se pretende evitar o desabastecimento, ao se estabelecer
um fluxo regular de suprimentos para evitar situacdes de escassez que possam
comprometer o funcionamento das atividades da Camara.

Economia Financeira: Obter precos competitivos e favoraveis para os produtos a serem
adquirido através da competicdo entre fornecedores por meio de processo licitatério,
garantindo que a organizacao obtenha o melhor valor pelo melhor produto e reduza seus
custos operacionais.

Atendimento aos Prazos e Quantidades: Assegurar que os materiais sejam entregues
dentro dos prazos estabelecidos e nas quantidades necessadrias para garantir a
continuidade das operag¢0es da organizacgdo.

Conformidade com Normas e Regulamentos: Assegurar que os materiais adquiridos
estejam em conformidade com as normas e regulamentos aplicdveis, garantindo a
seguranca dos usuarios, a protecdo do meio ambiente e o cumprimento das leis e
regulamentos pertinentes.

Obtencdo de Materiais de Qualidade: Garantir que a organizacdao adquira materiais de
qualidade, que atendam aos padrdes e requisitos estabelecidos para garantir a eficacia na
limpeza e a seguranca dos usuarios.

Atendimento de Exceléncia: Garantir que os setores que lidam diretamente com o publico
tenham os recursos necessdrios para oferecer um atendimento de qualidade, com
materiais adequados e em quantidade suficiente.

Agilidade nos Processos: Facilitar o acesso aos materiais necessarios de forma rapida e
eficiente, reduzindo o tempo gasto pelos servidores na solicitacdo e obtenc¢do desses itens.

Melhora na Produtividade: A disponibilidade constante de materiais adequados contribui
para que os funciondrios e parlamentares possam se concentrar em suas fungdes
principais, aumentando a produtividade geral da instituicao.

Racionalizagdo do Uso: Promover o uso consciente dos materiais, incentivando a economia
e o reaproveitamento, quando possivel.

Transparéncia e Prestacdo de Contas: Assegurar que todas as aquisicdes sejam
documentadas e possam ser facilmente auditadas, garantindo a prestacdo de contas a
sociedade e aos 6rgdos de controle.

Ao estabelecer os critérios e requisitos para uma licitacdo, esta Casa Legislativa estara ndo apenas

garantindo um estoque dos itens, mas também o alcance dos resultados pretendidos e obtencédo

dos melhores materiais para suas necessidades especificas.
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PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO

Antes de formalizar a contratacdo de uma empresa para o fornecimento de materiais de

expediente, é importante que a organizagao tome uma série de providéncias prévias para garantir

uma contratacdo eficaz e transparente. Aqui estdo algumas das providéncias que podem ser

tomadas:

1.

Definicdo das Necessidades: Avaliar as necessidades especificas da organizagdo em termos
de tipos e quantidades de materiais necessdrios, levando em considera¢do o tamanho das
instalacOes, as areas a serem atendidas, os padrGes de materiais desejados e quaisquer
requisitos especiais.

Elaboracdo de Especificacdes Técnicas: Desenvolver especificacdes técnicas claras e
detalhadas para os materiais, incluindo caracteristicas, qualidades e padrdes exigidos. Isso
ajudara a garantir que os fornecedores entendam as expectativas da organizagdo e possam
apresentar propostas adequadas.

Orcamento e Recursos Disponiveis: Estabelecer um orgamento para a compra dos
materiais e garantir que haja recursos financeiros disponiveis para cobrir os custos. Isso
pode envolver a andlise dos custos atuais, a previsdo de despesas futuras e a alocacdo de
fundos apropriados.

Pesquisa de Mercado: Realizar uma pesquisa de mercado para identificar fornecedores
potenciais, avaliar suas credenciais, reputacdo, experiéncia e capacidade de atender as
necessidades da organizacdo, bem como sites especializados, bancos de precos e
contratagdes similares, observando a normativa atual.

Elaboracdo de Termo de Referéncia: Preparar um Termo de Referéncia, detalhando os
requisitos, as especificagdes técnicas, os critérios de selecdo, os prazos, os procedimentos
para apresentacdo de propostas e a necessidade de formalizacdo de contrato, definindo
ainda os servidores que farao parte da equipe de fiscalizacdo e gestdo contratual.

Capacitacdo dos fiscais e gestores a respeito do tema objeto da contratacao.

Licitacdo: Garantir que no edital e seus anexos constem as informagdes necessdrias para a
correta instrucdo do processo e a busca da proposta mais vantajosa.

Acompanhamento e Monitoramento: Apds a formalizagdo do contrato ou instrumento
equivalente, é importante acompanhar e monitorar o desempenho do fornecedor para
garantir que ele cumpra com os termos da contratagdo, entregue os materiais de acordo
com as especificacdes e atenda as expectativas da organizagdo.

Ao seguir essas providéncias prévias ao contrato/instrumento equivalente, a organizacdo pode

garantir uma contrata¢do bem-sucedida e obter os materiais necessarios para suas operagoes de

forma eficiente e transparente.

15.

IMPACTOS AMBIENTAIS

A aquisicdo de materiais de expediente pode ter diversos impactos ambientais, que podem variar
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dependendo dos tipos de produtos adquiridos, dos processos de producdo e distribuicdo

envolvidos, bem como das praticas de descarte dos residuos. Aqui estdo alguns dos impactos

ambientais comuns associados a aquisicdo de materiais de expediente:

1.

Consumo de Recursos Naturais: A producdo de papel envolve o corte de arvores, uso
intensivo de dgua e energia, além de produtos quimicos para o branqueamento. Por sua
vez, muitos materiais de escritério, como canetas, pastas e clipes, sdo feitos de plastico,
um material derivado de petrdleo, cuja extracdo e processamento geram impactos
significativos.

Geracdo de Residuos: Materiais como papel, plasticos e embalagens podem gerar grande
quantidade de residuos sélidos.

EmissOes de Gases de Efeito Estufa (GEE): A producdo, transporte e uso de materiais de
escritério podem resultar na emissdo de gases de efeito estufa, contribuindo para o
aquecimento global e as mudancas climaticas. Isso ocorre principalmente devido ao uso
de energia durante os processos de producdo e transporte.

Impactos no Uso de Energia: A fabricacdo e a distribuicdo de materiais de escritdrio
consomem uma quantidade significativa de energia, que pode vir de fontes nao
renovaveis, agravando os impactos ambientais.

Poluicdo do Ar e da Agua: Muitos produtos contém substancias quimicas que podem ser
liberadas no ar ou na agua durante o uso ou descarte. Essas substancias podem contribuir
para a poluicdo do ar e da agua, afetando negativamente a qualidade do meio ambiente e
a saude humana.

Impactos sobre a Biodiversidade: A produc¢do de ingredientes quimicos para produtos
desses produtos pode resultar na degradacao de habitats naturais e na perda de
biodiversidade. Além disso, certos ingredientes quimicos podem ser tdxicos para a vida
selvagem e organismos aquaticos. Noutro ponto, a producdo de papel e outros produtos
de madeira pode contribuir para o desmatamento, afetando ecossistemas e a
biodiversidade local.

Reciclagem e Reutilizacdo: Muitas vezes, materiais como papel, plastico e eletrénicos ndo
sdo reciclados adequadamente, o que aumenta a pressdo sobre os aterros sanitdrios e
contribui para a poluicao.

Riscos a Saude Humana: Alguns produtos contém substancias quimicas que podem ser
prejudiciais a saude humana, causando irritagdes na pele, nos olhos e no sistema
respiratdrio, bem como problemas mais graves de saude a longo prazo, como alergias,
doengas respiratdrias e cancer.

Para minimizar esses impactos ambientais, é importante que a Camara adote algumas praticas,

tais como:

Aquisicdo Sustentavel: Optar por produtos com certificagdes ambientais, como papel
reciclado e canetas feitas de materiais biodegradaveis.

Reciclagem: Implementar programas de reciclagem dentro da Camara Municipal para
papel, plasticos e residuos eletronicos.
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Reducao do Consumo: Incentivar o uso racional de materiais de expediente, priorizando a

digitalizacdo de documentos e a reutilizagdo de materiais sempre que possivel.

Educacdo e Conscientizacao: Promover campanhas de conscientizacdo ambiental entre os

servidores publicos para reduzir o desperdicio e melhorar as praticas de descarte.

Essas medidas podem ajudar a mitigar os impactos ambientais associados a aquisicdo e ao uso de

materiais de expediente pela Camara Municipal de Contagem.

16.

ANALISE DE RISCOS

O mapeamento de riscos permite a identificacdo, avaliagdo e gerenciamento dos riscos que

possam comprometer o sucesso da contratacdo e da gestdo contratual. Para cada risco

identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos potenciais,

possiveis acGes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de responsaveis pela a¢do.

Apds a identificacdo e classificagdo, deve-se executar uma analise qualitativa e quantitativa dos

riscos. A andlise quantitativa dos riscos consiste na classificacdo conforme a relagdo entre a

probabilidade e o impacto. Tal classificagdo resultard no nivel do risco e direcionara as a¢des

relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestdo do contrato.

Tendo em vista que o mapeamento de riscos descrevera e avaliard as ameagas que possam vir a

comprometer o sucesso e o objetivo da contratacao, bem como definir de que formas devem ser

tratadas, ela permeara todo processo de contratagao.

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestdo da contratacdo

identificados e classificados neste documento.

PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Demanda pelo setor

requisitante.

pela Unidade Gestora, devido a
auséncia de informagdes
necessdrias.

podera tratar melhor sobre os
assuntos abordados para a
contratagdo, demonstrando
inclusive a solugdo como um
todo.

EVENTO DE NIVEL DO CLASSIFIC e RESPONSAVEL(VE
RISCO RISCO ACAO CAUSA CONSEQUENCIA TRATAMENTO Is)
Acdo(bes) Preventiva(s):
1. Pesquisa na rede
. mundial de computadores -
. Se contratar, sera -
. Falha na . . Internet, para andlise do que se
. I suprida a necessidade? X
identificagdo da . Se ndo contratar pretende com o objeto da
possibilidade ou ndo da i L. o contratagdo;
A ~ quais aspectos poderd influenciar . .
Auséncia de contratagdo; terior? 2. Analisar os prés e
justificativa da LEVE 2 . Falha na nacausaan eDr'lfc'Jr.Id d d contras da contratagdo; Demandante.
Contratagdo elaboragdo do documento .I . " ! chu ade trat ~e 3. A elaboragdo do
de Formalizagdo de | Panejamento  da  contratacao Estudo Técnico Preliminar - ETP
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Agdo(des) de Contingéncia:

1. Realizar corregdo de
maneira tempestiva através da
revisdo da justificativa da
contratagdo, reavaliando o
prosseguimento do processo em
consonancia com o principio da
autotutela.

Demandante.

EVENTO DE
RISCO

NIVEL DO
RISCO

CLASSIFIC
ACAO

CAUSA

CONSEQUENCIA

TRATAMENTO

RESPONSAVEL(V
EIS)

Descrigdo dos
itens
incompativel com
a finalidade da
contratagdo

LEVE

Plano

de

contratagdo com requisitos
técnicos insuficientes;

Erro

na

precificagdo pelo fornecedor

por ndo

entender

item/servigo solicitado.

[o}

. N&o atendimento da
demanda e levantamento de
pregos incompativeis com os
servigos/produtos, ocasionando
licitagdo deserta ou fracassada;

. Impugnagdes por
erros na especificagdo do objeto.

Acdo(bes) Preventiva(s):

1. Devera informar
descrigdo clara, objetiva dos
itens/servicos que se deseja
adquirir para que o
fornecedor/prestador de servigos
possa preencher sua proposta
financeira adequando a sua
realidade;

2. Sumula/TCU n2 270,
o Acérdio 113/16 — Plenario e
Acérddo 4476/16 — 22 Camara,
bem como os arts. 150, 12 inciso
VI, e 40, inciso V alinea "a" e §1¢2
inciso |, da Lei Federal n?
14.133/21, autoriza
padronizagdo, contudo, dever3,
sempre que possivel, indicar
marca/modelo do produto para
melhor preenchimento da
proposta pelo
fornecedor/prestador de
servigos;

3. Caso seja indicado
marcas/modelos na descri¢do do
produto ou no Termo de
Referéncia, devera, sempre que
possivel, indicar que se busca o
produto similar, equivalente ou
superior a marca/modelo
indicado.

Demandante.

Agdo(oes) de Contingéncia:

1. Realizar corregdo de
maneira tempestiva através da
revisdo da justificativa da
contratagdo, reavaliando o
prosseguimento do processo em
consonancia com o principio da
autotutela.

Demandante.

EVENTO DE
RISCO

NIVEL DO
RISCO

CLASSIFIC
ACAO

CAUSA

CONSEQUENCIA

TRATAMENTO

RESPONSAVEL(VE
1S)

Estudo  Técnico
Preliminar
deficiente ou

inconsistente

LEVE

Falha

identificagdo
possibilidade ou ndo da
contratagdo;

Deficiéncia

embasamento
requisitos da contratagdo, o
que reflete no planejamento

e demais

processo.

etapas

na
da

no
dos

do

. Auséncia de solugdo
adequada a resolugdo da
demanda;

. Atraso na
elaboragdo da contratagdo;

. Solugdo ndo atende
aos resultados esperados;

. Fragilidade na
justificativa da contratagdo e
contratagdo e execugdo
deficiente.

Acdo(Bes) Preventiva(s):

1. Elaboragdo do ETP
por servidores com
conhecimento técnico adequado
a demanda;

2. Realizar pesquisa de
contratagbes semelhantes no
ambito da Administragdo Publica;
3. Elaboragdo de
checklist que contemple, no que
couber, os requisitos previstos na
normativa especifica para
elaboragdo do ETP;

4. Reexame de
documentos durante o
planejamento da contratagdo,
corrigindo tempestivamente as
deficiéncias detectadas no ETP.

Responsavel pela
elaboragdo do
ETP.
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Agdo(oes) de Contingéncia:

1. Realizar corregdo de
maneira tempestiva através da
revisdo do ETP, reavaliando o
prosseguimento do processo em
consonancia com o principio da
autotutela.

Responsdvel pela
elaboragdo do
ETP.

EVENTO DE
RISCO

NIVEL DO
RISCO

CLASSIFIC
ACAO

CAUSA

CONSEQUENCIA

TRATAMENTO

RESPONSAVEL(VE
1S)

Levantamento de
mercado
deficiente

LEVE

. Erro
precificagdo na
cotagdes;

. Plano

na
fase de

de

contratagdo com requisitos
orgamentarios insuficientes.

. Levantamento  de
pregos incompativeis com os
servigos/produtos solicitados,
ocasionando licitagdo deserta ou
fracassada;

. Iniumeras
interrupgdes no processo de
contratagdo com vistas a falta do
produto/servigo contratado
devido a ma andlise do mercado
existente;

. Contrato com pregos
excessivamente elevados ou
inexequiveis.

Acdo(bes) Preventiva(s):

1. Elaborar orgamento
estimativo que reflita a realidade
de pregos praticados no mercado
para o objeto a ser contratado,
utilizando o regulamento
Municipal como prioridade;

2. Na ocorréncia da
necessidade de contratagdo de
itens ndo inclusos, captar
orgamentos no mercado
atentando para a uniformidade e
especificidades das necessidades;
3. A Diretoria
demandante devera atuar na
andlise financeira preliminar e na
fase final, antes do envio para o
processo de licitagdo, inclusive
nas  cotagles de pregos,
garantindo assim a
compatibilidade de pregos;

4. Divulgar os pregos
estimados no Termo de
Referéncia para possiveis
esclarecimentos/impugnagdes
para corregGes na fase de selegdo
do fornecedor, caso avaliar ser a
melhor opgdo.

Servidor
responsdvel pela
pesquisa de
pregos.

Agdo(oes) de Contingéncia:

1. Realizar a devida
corregdo de maneira tempestiva
através da revisdo da pesquisa de
precos seguindo a normativa;

2. Reavaliar o
prosseguimento da contratagdo;
3. Em caso do contrato
estar assinado, realizar
reequilibrio contratual.

Gestor e fiscais
nomeados para
acompanhament
o do contrato.

EVENTO DE
RISCO

NIVEL DO
RISCO

CLASSIFIC
ACAO

CAUSA

CONSEQUENCIA

TRATAMENTO

RESPONSAVEL(VE
1S)

Ndo atendimento
aos
apontamentos da
Procuradoria
Geral do
Legislativo, sem a
devida
justificativa e
fundamentagdo

MASSIVO

. Nao
observancia das

ressalvas

descritas no Parecer Juridico

e demais
juridicas
processo.

manifestacées
realizadas  no

. Inobservancia  dos
requisitos legais;

. Paralizagdo do
processo licitatério;

. Potencial
erario.

dano ao

Acdo(bes) Preventiva(s):

1. Conferéncia de
todos os documentos da fase
interna da contratagéo;

2. Utilizagdo de
checklist.

Acdo(des) de Contingéncia:

1. Realizar corregdo de
maneira tempestiva através da
revisdo dos atos incialmente
praticados ou apresentando as
devidas justificativas pelo ndo
atendimento as recomendagdes
exaradas.

Diretor de Gestdo
de Contratos e
demandante.

EVENTO DE
RISCO

NIVEL DO
RISCO

CLASSIFIC
ACAO

CAUSA

CONSEQUENCIA

TRATAMENTO

RESPONSAVEL(VE
1S)
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0 Planejamento Acdo(bes) Preventiva(s):
ineficiente; . N3o atendimento da 1. Realizar o | Diretor de Gestdo
* Falta de demanda: planejamento da contratacdo de | de Contratos e
Atraco o icf:)irC‘Lat:Z?netimento doi o Desabastecimento forma diligente, observando os | demandante.
,p ou falta do servigo; prazos e a demanda.
processo LEVE 1 servidores; . Contratagdes
administrativo de . Demora na intempestivas; Agdo(des) de Contingéncia:
licitagdo esquisa de mercado; ! i 3
¢ f q Do ., . Vencimento de 1. Acompanhar o cllj)lretor de Gestdo
i ! g documentos anexados aos autos f'mdamer:to processual e sanar as e Contratos e
analise |nte'rna . %S | como pesquisa de mercado. incorregdes  apresentadas a | demandante.
documentos de instrugdo do tempo e modo.
processo.
SELECAO DA CONTRATADA
EVENTO DE NIVEL DO CLASSIFIC RESPONSAVEL(VE
RISCO RISCO ACAO CAUSA CONSEQUENCIA TRATAMENTO Is)
]l:\gao(oes) Pr;:zg:;a(s): Demandante em
TP ; ) conjunto com o
especificagdo dos itens/servigos responsavel pela
de acordo com o mercado atual; eIanra 30 P da
. o 2. Elaborar orgamento os uisg de
A . estimado que reflita a realidade pesq
Auséncia de produto/servigo ja caiu em do mercado pregos.
Empresas desuso e sua especificagdo Acdo(Ges) d.e Continaancia:
interessadas em estd fora de mercado; Falta de interesse de empresas do 19 Sus ensgéo ! do
participar do . Erro na ramo no objeto descrito e ! P .
MODERADO 2 N . o« processo para andlise do valor
processo de estimativa de pregos; subprego, ocasionando licitagdo R
. ~ estimado; Demandante, em
licitagdo ou ndo . Plano de | desertaou fracassada. . . .
P . . 2. Analisar se a solugdo | conjunto com o
atingir os precgos contratagdo com requisitos . s .
. P L escolhida atende a demanda e ao | responsavel pela
estimados orgamentdrios insuficientes, x
| d b ificacs mercado; elaboragdo da
evando a subpreciticagdo. 3. Republicagdo do | pesquisa de
edital apos sanado a | pregos.
inconformidade;
4. Revogagdo/anulagdo
do processo.
EVENTO DE NIVEL DO CLASSIFIC RESPONSAVEL(VE
RISCO RISCO ACAO CAUSA CONSEQUENCIA TRATAMENTO Is)
Acdo(bes) Preventiva(s):
1. Analisar a
necessidade de constar a
exigéncia de Atestados Técnicos,
que deverd estar redigido no
Termo de Referéncia, caso se
faga necessério;
. 2. Definir os requisitos
.reviséo deA.:jﬁsi?aaﬁo g: de qualificacdo técnica
20cumentos e ¢ seiam especificos a serem solicitados;
im rescindl’veisq ara ) a 3. Observar o Art. 9 da Demandante.
cor’?trata 50 comoAptestados Lei 14.133/21: admitir, prever,
g' X o . . incluir ou tolerar, nos atos que
. de Capacidade Tecnica que | Ndo obtengdo do objeto . . ~
Selegdo de R . praticar, situagdes para
detenham de quantidades | contratado e descumprimento, ~
fornecedor L e s contratagao de
X MODERADO 2 minimas satisfeitas; pela contratada, das obrigagdes
incapaz de . . fornecedor/prestador de
. . Contratagdo de | previstas em Termo de X
executar o objeto : . servigos;
empresa punida em outros | Referéncia. 4 Analisar R
0rgaos poratralso; d documentagdo entregue pela
N . Falta e empresa no momento da
fiscalizagdo  durante as licitagio
entr-egas ou execugdo dos Agdo(oes) de Contingéncia:
servicos. 1. Suspensdo do
processo para andlise dos
requisitos de contratagdo;
2. Republicagdo do Demandante.
edital apos sanado a
inconformidade;
3. Revogagdo/anulagdo
do processo.
EVENTO DE NIVEL DO CLASSIFIC RESPONSAVEL(V
RISCO RISCO ACAO CAUSA CONSEQUENCIA TRATAMENTO £1s)
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Acdo(Bes) Preventiva(s):

1. A Equipe de
Planejamento  devera adotar
caracteristicas especificas que
estejam de acordo com a

natureza do objeto licitado;

2. Devera buscar
informagdes completas na .
. R Responsavel pela
descrigdo dos itens podendo N
~ X - . elaboragdo do
. Impugnagdes; inclusive citar produtos
« Lo Termo de
. Suspensdo da | compativeis com as suas J-
. . I P K Referéncia.
Adogdo de medidas | licitagdo para andlises internas; respectivas marcas prevendo a
restritivas como: . Licitagdo deserta ou | aquisicdo
Restrigdo a Informagdes incompletas na | fracassada; similar/equivalente/superior;
- BAIXO RISCO 1 - . - .
competitividade descrigdo dos itens; | e Possibilidade de | 3. Devera buscar
Indicagdo de documentagdo | elevagdo dos pregos contratados; | justificativas para a solicitagdo de
restrita. . Possibilidade de | documentos restritos deverd
incompatibilidade dos | indicar as condigdes da prestagdo
produtos/servigos contratados. dos servigos.
Agdo(oes) de Contingéncia:
1. Suspensdo do
processo para andlise dos )
- ~ Responsavel pela
requisitos de contratagdo; x
L elaboragdo do
2. Republicagdo do
. . Termo de
edital apos sanado a .
X . Referéncia.
inconformidade;
3. Revogagdo/anulagdo
do processo.
EVENTO DE NIVEL DO CLASSIFIC RESPONSAVEL(VE
RISCO RISCO ACKO CAUSA CONSEQUENCIA TRATAMENTO Is)
. Atraso na conclusdo | Agdo(6es) Preventiva(s): )
L . Responsavel pela
. Plano de | do processo; 1. Definir puni¢do no ~
- . . . S elaboragdo do
contratagdo com requisitos | e Necessidade de | edital para empresa adjudicada Termo de
Contratada se técnicos insuficientes; convocagdo de outras empresas | que ndoassinar o contrato dentro Referéncia
recusaraassinaro . Erro na conforme classificagdo até a | do prazo estipulado. '
cor'ltrato ou MODERADO 1 precificagﬁo na fase de ace'itagéo,(')bservandoa pror'Jos'ta Acdo(des) de Contingéncia:
retirar cotagdes; mais vantajosa e dentro do limite | 1. Abertura de .
instrumento . Selegdo de | estimado pela Administragdo; processo administrativo Autoridade
equivalente empresa fora dos | e Ndo  concluir  a | sancionador; competente e
parametros legais. licitagdo tendo que republicar o | 2. Convocagio dos age?tet B de
edital e abrir novo prazo para a | demais licitantes classificados nos contratacao.
realizagdo do pregdo. termos do edital.
PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO
EVENTO DE NIVEL DO CLASSIFIC RESPONSAVEL(VE
RISCO RISCO ACKO CAUSA CONSEQUENCIA TRATAMENTO Is)
Acdo(Bes) Preventiva(s):
1. Enviar Solicitagdo de
Dotagdo Orgamentdria para a
Diretoria de Finangas, Orgamento
e Contabilidade para indicar a | Gestor do
disponibilidade orgamentdria; contrato em
Atrasos nos 2. Iniciar o Termo de | conjunto com o
pagamentos Referéncia para contratagdo | responsdvel pela
acima dos prazos . . mediante a  previsdo de | Diretoria de
. - Auséncia de previsdo de oA .
legais  definidos L existéncia de recursos | Finangas,
; recursos orgamentdrios que - ~ - =
por Lei, Interrupgdo da execugdo do | orgamentdrios para a execugdo | Orgcamento e
’ assegurem o pagamento dos . ) o
ocasionando o N objeto contratado, retardo na do objeto; Contabilidade.
MODERADO 1 servicos executados ou da ~ ; .
retardo na prestagdo dos servigos e entrega | 3. Iniciar processo
. entrega dos produtos no S -
continuidade dos o X . dos produtos. licitatério com previsdo
R exercicio  financeiro em -
servigos ou curso orgamentdria para o contrato no
entrega dos : plano plurianual.
produtos Agdo(des) de Contingéncia: Gestor do
contratados 1. Revisar a contrato em
continuidade e o interesse | conjunto com o
publico da continuidade do | responsdvel pela
contrato; Diretoria de
2. Adequarocontratoa | Finangas,
realidade financeira e | Orgamento e
orgamentaria do drgdo. Contabilidade.
FISCALIZACAO DA CONTRATACAO
EVENTO DE NIVEL DO CLASSIFIC e RESPONSAVEL(VE
RISCO RISCO ACAO CAUSA CONSEQUENCIA TRATAMENTO Is)
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Auséncia de
pessoal suficiente
para a fiscalizagdo
de execugdo do
objeto contratado

LEVE

Multicontratos de

demandas

internas  aos

mesmos profissionais

Fiscalizagdo ineficiente e
resultado final de baixa qualidade

Acdo(Bes) Preventiva(s):

1. Defini¢do de equipe
de fiscalizagdo alinhada com a
equipe de planejamento da
contratagdo;

2. Definir metodologia
interna para o gerenciamento de
prioridades;

3. As Chefias Imediatas
devem adotar o mapeamento de
produgdo das equipes, com fins a
identificar a real possibilidade de
execugdo das demandas.

Dirigente do
orgdo.

Agdo(oes) de Contingéncia:

1. Revisar os servidores
indicados para acompanhamento
do contrato.

Dirigente do
orgdo.

EVENTO DE
RISCO

NIVEL DO
RISCO

CLASSIFIC
ACAO

CAUSA

CONSEQUENCIA

TRATAMENTO

RESPONSAVEL(V
EIS)

Fiscalizagdo
ineficiente do
contrato

LEVE

Equipe

indicada é

inadequada a fiscalizagdo do

contrato,

e falta de

capacitagdo da equipe para

fiscalizagdo do

contrato;

falta de conhecimento do
objeto, servigos e produtos a
serem adquiridos.

ineficiente e
resultado  final  de baixa
qualidade; produtos
incompativeis com a necessidade
real e compativel para sanar o
problema.

Fiscalizagdo

Acdo(Bes) Preventiva(s):

1. Definir
procedimento interno na
diretoria demandante com vistas
a padronizar critérios de selegdo
de equipe de fiscalizagdo;

2. Implementar
programa de treinamento em
Fiscalizagdo de Contratos
Administrativos para os
servidores que serdo indicados
como Fiscais de Contratos;

3. Reunides com mesa
aberta para discussdo sobre as
melhores diretrizes a seguir coma
contratagdo e exposigdo de
motivos, falhas, solugbes e
diversos para corrigir a
fiscalizagdo.

Dirigente do
drgdo.

Agdo(des) de Contingéncia:

Revisar os servidores
indicados para acompanhamento
do contrato.

Dirigente do
orgdo.

EVENTO DE
RISCO

NIVEL DO
RISCO

CLASSIFIC
ACAO

CAUSA

CONSEQUENCIA

TRATAMENTO

RESPONSAVEL(V
EIS)

Divergéncias nas
quantidades a
serem executadas
na prestagdo dos
servigos ou
fornecimento

LEVE

Metodologia de avaliagdo e
quantificacdo é subjetiva ou
ndo proporciona mecanismo
para quantificar a demanda.

Paralisagdo da execugdo
contratual ou pagamento de
servigos ndo completos.

Acdo(Bes) Preventiva(s):

1. A metodologia de
andlise de medi¢do do contrato
deve estar definida no Termo de
Referéncia, através de indice de
Medigdo, de modo a propiciar a
quantificacdo do servigo pela
fiscalizagdo.

2. O Planejamento das
quantidades a serem
contratadas/adquiridas deverdo
estar no  Estudo  Técnico
Preliminar, sempre que possivel,
demonstrando a necessidade
mensal.

Demandante

Agdo(des) de Contingéncia:
Avaliar a

necessidade de acréscimo ao

contrato ou nova contratagdo

Demandante e
gestor e fiscais
nomeados para
acompanhament
o do contrato.

EVENTO DE
RISCO

NIVEL DO
RISCO

CLASSIFIC
ACAO

CAUSA

CONSEQUENCIA

TRATAMENTO

RESPONSAVEL(VE
1S)

A contratada ndo
possui liquidez
financeira  para
continuar o
contrato

SEVERO

L]
financeiro
gestdo

Desequilibrio
relacionado a
interna da

Contratada;

financeiro

Desequilibrio
relacionado a

. Paralisagdo e
rescisdo do contrato;

. Paralisagdo das
entregas de fornecimento
continuado.

Acdo(bes) Preventiva(s):

1. A licitagdo necessita
ser iniciada com a previsdo de
existéncia de recursos
orgamentdrios para a execugdo
do contrato, com previsdo no
plano plurianual;

Demandante e
gestor e fiscais
nomeados para
acompanhament
o do contrato.
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atrasos de pagamentos pela 2. Acompanhar a
Administragdo Publica. execugdo orgamentaria e
financeira do contrato.
Agdo(oes) de Contingéncia:
1. . Iniciar proce-s.so de Demandante e
apuragdo de responsabilidades ——
L. gestor e fiscais
caso necessario;
nomeados  para
2. Em caso de
- acompanhament
indisponibilidade do contrato,
. o do contrato.
iniciar  novo  processo de
contratagdo.
EVENTO DE NIVEL DO CLASSIFIC RESPONSAVEL(VE
RISCO RISCO ACAO CAUSA CONSEQUENCIA TRATAMENTO Is)
Acdo(Bes) Preventiva(s):
Incluir no processo
de planejamento, mecanismos
que visem assegurar o sigilo do | Demandante.
processo e suas informagdes,
A empresa principalmente no que se refere a
escolhida deu Fiscalizagdo ineficiente e N . LGPD.
N R Paralisagdo e rescisdo do — —
causa dolosa a SEVERO 1 descumprimento contratual contrato Agdo(des) de Contingéncia:
violagdo do sigilo pela contratada. ’ 1. Iniciar processo de
do processo apuragdo de responsabilidades
Caso necessario; Gestor e fiscais do
2. Devera ser aplicado | contrato.
penalidade conforme artigo 156
da Lei 14.133/2021 (ou legislagdo
equivalente).
EVENTO DE NIVEL DO CLASSIFIC RESPONSAVEL(VE
RISCO RISCO ACAO CAUSA CONSEQUENCIA TRATAMENTO Is)
Agdo(des) Preventiva(s):
Exigir requisitos
habilitatérios relativos a
e L Demandante e
qualificagdo econbmica - ——
iy X gestor e fiscais
financeira;
. . nomeados  para
2. Exigir garantia acompanhament
Ausénci d contratual, conforme Art. 56 da 0do cr:Jntrato
L] .
- usencia - ce Lei 8.666/93.
previsdo de solicitagdo de
. 3. Acompanhar a
documentos que  sejam =
A X . execugdo contratual.
Faléncia da imprescindiveis  para  a Paralisagdo e rescisdo do | Agdo(des) de Contingéncia:
empresa MASSIVO 1 selegdo da contratada; ¢ ¢ o 8 !
R contrato. 1. Iniciar processo de
vencedora . Fiscalizagdo ~ "
s apuragdo de responsabilidades
ineficiente e L.
. caso necessario;
descumprimento contratual . . Demandante e
2. Devera ser aplicado ——
pela contratada. . X gestor e fiscais
penalidade conforme artigo 156 nomeados ra
da Lei 14.133/2021 (ou legislagio P
R acompanhament
equivalente). o do contrato
3. Em caso de :
indisponibilidade do contrato,
iniciar  novo  processo de
contratagdo.
ESCALA QUALITATIVA DE PROBABILIDADES
ASPECTOS AVALIATIVOS
IMPROVAVEL RARA POSSIVEL PROVAVEL PRATICAMENTE CERTO
Evento extraordindrio para os | e Evento casual, | Evento deve ocorrer em | e Evento . Evento se reproduz
padrdes conhecidos da gestdo e | inesperado. algum momento, é | provavelmente ocorra na | seguidamente, de maneira assidua,
operagdo de  processos de | e Muito embora | esperado, de frequéncia | maioria das circunstancias. numerosa e ndo raro de modo
contratagdo de servicos técnicos e | raro, ha histérico de ocorréncia | reduzida, e com histérico de | o Devido a sua | acelerado.
aquisigbes. conhecido por parte de | ocorréncia parcialmente | ocorréncia habitual, seu | e Interfere de modo claro no
gestores e operadores de | conhecido em contratagdo | histérico é amplamente | ritmo das atividades, sendo evidentes
processos de contratagdo de | de servicos técnicos e | conhecido por parte de | mesmo para os que conhecem pouco o
servigos técnicos e aquisigoes. aquisicdes. gestores e operadores de | processo de contratagdo de servigos
processos de contratagdo de | técnicos e aquisi¢des.
servigos técnicos e
aquisicoes.

ESCALA QUALITATIVA DE IMPACTO
ASPECTOS AVALIATIVOS
MODERADO |

MiNIMO PEQUENO | SIGNIFICATIVO CATASTROFICO
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. N&o afeta os objetivos; . Evento cujas | e Evento . Evento critico, | e Evento com potencial para
. Evento cujo impacto | consequéncias podem ser | significativo que pode ser | mas que com a devida | levaro servico de contatagdo ao colapso,
pode ser absorvido por meio de | absorvidas, mas carecem de | gerenciado em | gestdo pode ser suportado; determinando a interrupg¢do do
atividades normais, com pouco ou | esforco da gestdo para | circunstancias normais, mas | e Prejudica o | processo;
nenhum impacto. minimizar o impacto sobre a determina agOes de carater | alcance da missdo da . Prejudica o alcance da
contratagdo do servigo; corretivo; Camara e exige a | missdo do drgdo e partes envolvidas.
. Determina agbes | e Prejudica o | intervengdo da Alta
de carater orientativo. alcance dos objetivos. Administragdo;
. Produz impacto
direto sobre a
Administragdo.

17. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdao de empresa para fornecimento de materiais de expediente pode ser uma opc¢ao
vidvel e vantajosa para muitas organizacGes, desde que seja devidamente planejada, gerenciada e
monitorada.

Ao realizar a aquisicdo dos materiais por licitacdo, a Camara Municipal de Contagem pode se
beneficiar de economias de escala, precos competitivos e redugdo dos custos associados a
aquisicdo e armazenamento desses materiais.

No entanto, é importante ressaltar que a viabilidade da presente contratacdo depende de diversos
fatores, como o tamanho e as necessidades especificas da Camara Municipal de Contagem, a
disponibilidade de recursos financeiros, os fornecedores, bem como a capacidade de gerenciar
eficazmente o contrato ou instrumento equivalente ao longo do tempo.

Pelo exposto, observa-se que a presente demanda de contratacdo é viavel e razoavel, uma vez que
atende as demandas da Camara Municipal de Contagem e demais normativos sobre o tema, sendo
certo que sua auséncia inviabilizara a realizacdo das atividades da Camara Municipal de Contagem.

Quanto ao procedimento, considerando as seguintes premissas:

a) a justificativa possui embasamento técnico;

b) foi realizada a especificagdo dos itens e quantidades;

c) existe a possibilidade de realizagdo do pregdo como modalidade de contratagao;
d) existe previsdo de recursos no orcamento anual;

e) existe a possibilidade de julgamento por menor preco por item.

Conclui-se que:
a) devera ser instruido processo administrativo com observancia da Lei n? 14.133/2021;
b) para a execugao do objeto, ndo havera formalizacdo de Termo de Contrato; e

e) deverd ser resguardado o interesse publico secundario pela Administragcdo, por meio de
fiscalizagdo e acompanhamento do contrato.

18. ACESSO A INFORMACAO

O art. 10 da IN n2 81/2022, dispde que ao final da elaboracdo do Termo de Referéncia -TR, deve-
se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011,
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que regula o acesso a informacao.

Desta forma, no tocante a classificagdo da Informagdo quanto ao Grau e Prazos de Sigilo, para
todos os efeitos, 0 ETP e o TR se enquadram como um documento publico, ndo havendo restrigdes
qguanto a sua publicidade, com exceg¢do dos documentos que tratarem sobre a pesquisa de precos,
que devera ser sigilosa.

Contagem, 01 de abril de 2024.

Responsaveis pelo Estudo Técnico Preliminar:

Aline Cristina de Melo Siqueira
Matricula 3746

Aprovacao do Estudo Técnico Preliminar, de acordo com o art. 72, inciso |, da Lei Federal n°

14.133/21 em 01/04/2024:

Vereador Alexsander Chiodi Maia
Presidente da Cadmara Municipal de Contagem/MG
Matricula 1205
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